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รายละเอียดคุณสมบัติเฉพาะ ( Terms of Reference : TOR)  

โครงการเช่าสิทธิการใช้ซอฟต์แวร์เพื่อสนับสนุนการปฏิบัติงาน 

โดยส านักเทคโนโลยีสารสนเทศ สายงานเพิ่มประสิทธิภาพองค์กร 

ส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.) 

   

1. ความเป็นมา  
เพ่ือให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการปฏิบัติราชการทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2565 ที่มีสาระส าคัญ

เพ่ือให้ประชาชนสามารถยื่นค าขอหรือติดต่อใด ๆ กับหน่วยงานของรัฐหรือเจ้าหน้าที่ของรัฐ รวมตลอด
ทั้งการติดต่อราชการระหว่างหน่วยงานของรัฐหรือเจ้าหน้าที่ของรัฐด้วยกัน สามารถท าโดยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส์ได้โดยชอบด้วยกฎหมาย นอกจากนั้นยังมุ่งส่งเสริมการใช้เทคโนโลยีดิจิทัลในการปฏิบัติ
ตามกฎหมายของประชาชน และการปฏิบัติหน้าที่ราชการของหน่วยงานและเจ้าหน้าที่ของรัฐ ให้
ครอบคลุมตลอดท้ังระบบนิเวศ (ecosystem) ตั้งแต่การยื่นเรื่อง/รับเรื่อง การติดต่อราชการ การส่ง/รับ
เอกสาร การแสดงเอกสารหลักฐาน ไปจนถึงการจัดท าและตรวจสอบฐานข้อมูลใบอนุญาต และการ
จัดเก็บเอกสารราชการ ทั้งนี้ เพื่อให้สอดคล้องกับการพัฒนาทางเทคโนโลยีในปัจจุบัน ซึ่งจะเป็นการ
อ านวยความสะดวกและลดภาระค่าใช้จ่ายของประชาชน รวมทั้งลดต้นทุนและเพ่ิมประสิทธิภาพแก่การ
ปฏิบัติราชการของภาครัฐ 

ส านักเทคโนโลยีสารสนเทศ มีหน้าที่ดูแลรับผิดชอบงานด้านเทคโนโลยีดิจิทัลของส านักงาน อีกทั้ง
ยังมีหน้าที ่จ ัดหาพัฒนาระบบสารสนเทศเพื ่อสนับสนุนการปฏิบัติงานของส านักงานให้สามารถ
ด าเนินงานอย่างมีประสิทธิภาพและมีความต่อเนื่อง ดังนั้น เพื่อสนับสนุนให้มีซอฟต์แวร์สนับสนุนการ
ปฏิบัติงานของส านักงาน จึงจ าเป็นต้องเช่าสิทธิการใช้ซอฟต์แวร์เพ่ือสนับสนุนการปฏิบัติงาน ส าหรับใช้
ปฏิบัติงานอย่างต่อเนื่อง 

2. วัตถุประสงค์  

เพื่อให้มีสิทธิการใช้งานซอฟต์แวร์ส าเร็จรูปด้านการออกแบบกราฟิกและงานเอกสารส าหรับ
พนักงานสามารถใช้งานได้อย่างต่อเนื่อง และมีประสิทธิภาพ 

3. กลุ่มเป้าหมาย 

พนักงานงานของ สกพอ. 
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4. คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ 

4.1 มีความสามารถตามกฎหมาย 

4.2 ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 

4.3 ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 

4.4 ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือท าสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ชั่วคราว 
เนื ่องจากไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู ้ประกอบการตามระเบียบที่
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังก าหนด ตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศ
ของกรมบัญชีกลาง 

4.5 ไม่เป็นบุคคลซี่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของ
หน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงาน
เป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของนิติ
บุคคลนั้นด้วย 

4.6 มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐก าหนดในราชกิจจานุเบกษา 

4.7 เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล ผู้ที่มอีาชีพให้เช่าพัสดุที่ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ดังกล่าว 

4.8 ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่นที่เข้ายื่นข้อเสนอ หรือกระท าการอันเป็น
การขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม แก่ผู้ยื่นข้อเสนอให้กับ สกพอ. 

4.9 ไม่เป็นผู ้ได้ร ับเอกสิทธิ ์หรือความคุ ้มกันซึ ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ ้นศาลไทย  เว้นแต่ร ัฐบาล 
ของผู้เสนอราคาได้มีค าสั่งให้สละสิทธิและความคุ้มกันเช่นว่านั้น 

4.10 ผู้ยื่นข้อเสนอที่ยื่นข้อเสนอในรูปแบบของ "กิจการร่วมค้า" ต้องมีคุณสมบัติดังนี้ 
(1) การก าหนดสัดส่วนในการเข้าร่วมค้าของคู่สัญญา 

กรณีที่ข้อตกลงฯ ก าหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก ข้อตกลงฯ 
จะต้องมีการก าหนดสัดส่วนหน้าที่ และความรับผิดชอบในปริมาณงาน สิ่งของ หรือมูลค่าตาม
สัญญาของผู้เข้าร่วมค้าหลักมากกว่าผู้เข้าร่วมค้ารายอื่นทุกราย 
(2) กรณีที่ข้อตกลงฯ ก าหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก กิจการร่วมค้า
นั้นต้องใช้ผลงานของผู้เข้าร่วมค้าหลักรายเดียวเป็นผลงานของกิจการร่วมค้าที่ยื่นข้อเสนอ 
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ส าหรับข้อตกลงฯ ที่ไม่ได้ก าหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก ผู้เข้าร่วมค้า

ทุกรายจะต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนตามเงื่อนไขท่ีก าหนดไว้ในเอกสารเชิญชวน 
(3) การยื่นข้อเสนอของกิจการร่วมค้า 

(3.1) กรณีที่ข้อตกลงฯ ก าหนดให้มีการมอบหมายผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้ยื่น
ข้อเสนอ ในนามกิจการร่วมค้า การยื่นข้อเสนอดังกล่าวไม่ต้องมีหนังสือมอบอ านาจ 

ส าหรับข้อตกลงฯ ที่ไม่ได้ก าหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดเป็นผู้ยื่นข้อเสนอ ผู้เข้าร่วม
ค้าทุกรายจะต้องลงลายมือชื่อในหนังสือมอบอ านาจให้ผู ้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้ยื่น
ข้อเสนอในนามกิจการร่วมค้า 

(3.2) การยื่นข้อเสนอด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e - bidding) ให้ผู้เข้าร่วมค้าที่
ได้รับมอบหมายหรือมอบอ านาจตามข้อ (3.1) ด าเนินการซื้อเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
กรณีท่ีมีการจ าหน่ายเอกสารซื้อหรือจ้าง 

4.11 ผู้ยื ่นข้อเสนอต้องมีผลงานประเภทเดียวกันกับงานขายหรือให้ เช่าซอฟต์แวร์คอมพิวเตอร์ที่
เกี่ยวกับซอฟต์แวร์ด้านการออกแบบกราฟิกหรืองานเอกสาร ในวงเงินไม่น้อยกว่า 500,000.00 
บาท (ห้าแสนบาทถ้วน) และผลงานดังกล่าวของผู้ยื ่นข้อเสนอต้องเป็นผลงานในสัญญาเดียว
เท่านั้น ซึ่งเป็นผลงานที่แล้วเสร็จตามสัญญา ส่งมอบถูกต้องครบถ้วนและได้มีการตรวจรับเปน็ที่
เรียบร้อยแล้ว โดยเป็นคู่สัญญาโดยตรงกับส่วนราชการ หน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบ
บริหารราชการส่วนท้องถิ่น รัฐวิสาหกิจ หรือภาคเอกชนที่ สกพอ. เชื่อถือ พร้อมยื่นส าเนาสัญญา
หรือหลักฐานแห่งข้อผูกพัน และหนังสือรับรองของผลงานดังกล่าว ลงลายมือรับรองส าเนา
ถูกต้อง และประทับตรา (ถ้ามี) พร้อมกับการยื่นข้อเสนอ ทั ้งนี ้ สกพอ. ขอสงวนสิทธิที่จะ
ตรวจสอบวินิจฉัยตามที่ สกพอ. เห็นว่าเหมาะสม 

4.12 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องมีมูลค่าสุทธิของกิจการ ดังนี้   

4.12.1 กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยหรือกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติ
บ ุคคลท ี ่จ ัดต ั ้ งข ึ ้นตามกฎหมายต ่างประเทศซ ึ ่ ง ได ้จดทะเบ ียนเก ินกว ่า 1 ปี  
ต้องมีมูลค่าสุทธิของกิจการจากผลต่างระหว่างสินทรัพย์สุทธิหักด้วยหนี้สินสุทธิที่ปรากฏ 
ในงบแสดงฐานะการเง ินที ่ม ีการตรวจร ับรองแล้ว ซ ึ ่งจะต้องแสดงค่าเป ็นบวก  
1 ปีสุดท้ายก่อนวันยื่นข้อเสนอ งบแสดงฐานะการเงิน 1 ปีสุดท้ายก่อนวันยื่นข้อเสนอ  
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หมายถ ึง  งบแสดงฐานะการเง ินย ้อนไปก ่อนว ันท ี ่หน ่วยงานของร ัฐก  าหนดให้  
เป็นวันยื ่นข้อเสนอ 1 ปีปฏิทิน เว้นแต่กรณีนิติบุคคลที่จัดตั ้งขึ ้นตามกฎหมายไทย  
หากวันยื่นข้อเสนอเป็นช่วงระยะเวลาที่กรมพัฒนาธุรกิจการค้าก าหนดให้นิติบุคคลยื่นงบ
แสดงฐานะการเง ินกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า ซึ ่งจะอยูในช่วงเด ือนมกราคม - 
เดือนพฤษภาคม ของทุกปีโดยนิติบุคคลที่เป็นผู้ยื่นข้อเสนอนั้นยังอยู่ในช่วงของการยื่น  
งบแสดงฐานะการเง ินก ับกรมพ ัฒนาธ ุรก ิจการค ้า ค ือ ช ่วงเด ือนมกราคม - 
เดือนพฤษภาคม กรณีนี้ให้สามารถยื่นงบแสดงฐานะการเงินย้อนไปอีก 1 ปี ได้้                           

4.12.2 กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย ซึ่งยังไม่มีการรายงานงบ  
แสดงฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า หรือกรณีผู้ยื ่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่  
จัดตั ้งขึ ้นตามกฎหมายต่างประเทศซึ ่งย ังไม่ม ีการรายงานงบแสดงฐานะการเงิน 
ให้พิจารณาการก าหนดมูลค่าของทุนจดทะเบียนโดยผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องมีทุนจดทะเบียน 
ที่เรียกช าระมูลค่าหุ้นแล้ว ณ วันที่ยื่นข้อเสนอต้องมีทุนจดทะเบียนไม่ต ่ากว่า 1 ล้านบาท    

4.12.3 กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นบุคคลธรรมดาให้พิจารณาจากหนังสือรับรองบัญชีฝากไม่เกิน 90 
วัน ก่อนวันยื่นข้อเสนอ โดยต้องมีเงินฝากคงเหลือในบัญชีธนาคารเป็นมูลค่า 1 ใน 4 
ของม ูลค ่างบประมาณของโครงการหร ือรายการ ท ี ่ย ื ่นข ้อเสนอในแต ่ละครั้ ง 
และหากเป็นผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกจะต้องแสดงหนังสือรับ 
รองบัญชีเงินฝากที่มีมูลค่าดังกล่าวอีกครั้งหนึ่งในวันลงนามในสัญญา    

4.12.4 กรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอไม่มีมูลค่าสุทธิของกิจการหรือทุนจดทะเบียน หรือมีแต่ไม่เพียงพอ  
ที่จะเข้ายื่นข้อเสนอ สามารถด าเนินการได้ดังนี้    

(1) กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยหรือบุคคลธรรมดาที่ถือ
สัญชาติไทยผู ้ยื ่นข้อเสนอสามารถขอวงเงินสินเชื ่อ โดยต้องมีวงเงินสินเชื ่อ  1  
ใน 4 ของมูลค่างบประมาณของโครงการหรือรายการที่ยื่นข้อเสนอในแต่ละครั้ง  
จะเป็นสินเชื่อที ่ธนาคารภายในประเทศหรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลัก  
ทรัพย์ที ่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพื ่อการพาณิชย์และประกอบ 
ธุรกิจค ้าประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทยตามรายชื่อบริษัทเงิน  
ทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบโดยพิจารณาจากยอดเงินรวมขอ  
งวงเง ินส ิน เช ื ่ อท ี ่ ส  าน ักงานใหญ่ ร ับรอง หร ือท ี ่ ส  าน ักงานสาขาร ับรอง   
(กรณีได ้ร ับมอบอ านาจจากส  าน ักงานใหญ่)  ซ ึ ่ งออกให ้แก ่ผ ู ้ ย ื ่นข ้อเสนอ  
นับถึงวันยื่นข้อเสนอไม่เกิน 90 วัน  
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(2) กรณีผ ู ้ย ื ่นข ้อเสนอเป ็นน ิต ิบ ุคคลท ี ่จ ัดต ั ้ งข ึ ้นตามกฎหมายต ่างประเทศ 
หรือบุคคลธรรมดาที่มิได้ถือสัญชาติไทย ผู ้ยื ่นข้อเสนอสามารถขอวงเงินสินเชื่อ 
โดยต้องมีวงเงินสินเชื่อ 1 ใน 4 ของมูลค่างบประมาณของโครงการหรือรายการ 
ที่ยื ่นข้อเสนอในแต่ละครั้งจะเป็นสินเชื่อที่ธนาคารต่างประเทศหรือบริษัทเงินทุน  
หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที ่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพื ่อการ 
พาณิชย์และประกอบธุรกิจค ้าประกันตามประกาศของธนาคารกลางต่างประเทศนั้น
ตามรายช ื ่อบร ิษ ัทท ี ่ธนาคารกลางต ่างประเทศน ั ้นแจ ้งเว ียนให ้ทราบโดย  
พิจารณาจากยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื ่อที่ส านักงานใหญ่รับรองหรือที ่ส านัก 
งานสาขาร ับรอง(กรณีได ้ร ับมอบอ านาจจากส าน ักงานใหญ่)  ซึ ่งออกให้แก่ 
ผู้ยื่นข้อเสนอ นับถึงวันยื่นข้อเสนอไม่เกิน 90 วัน 

ทั้งนี้หนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อให้เป็นไปตามแบบหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อ  
และแบบหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อที่แนบ ภาคผนวก 1    

4.12.5 กรณ ีผ ู ้ ย ื ่ นข ้ อ เสนอเป ็นน ิ ต ิบ ุ คคลท ี ่ จ ั ดต ั ้ ง ข ึ ้ นตามกฎหมายต ่ า งประ เทศ 
หรือบุคคลธรรมดาที่มิได้ถือสัญชาติไทยตามข้อ 4.12.1 ถึงข้อ 4.12.3 และข้อ 4.12.4 (2) 
มูลค่าจะต้องเป็นไปตามอัตราแลกเปลี่ยนเงินตราตามประกาศที่ธนาคารแห่งประเทศไทย
ก าหนดในช่วงระหว่างวันที่เผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคาในระบบจัดซื้อ 
จัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e - GP) จนถึงวันเสนอราคา  ทั้งนี ้ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้อง 
ยื่นเอกสารที่แสดงให้เห็นถึงข้อมูลเกี่ยวกับมูลค่าสุทธิของกิจการเป็นเอกสารต่างประเทศ 
เอกสารดังกล่าวจะต้องผ่านการรับรองตามระเบียบกระทรวงการต่างประเทศว่าด้วยการ 
รับรองเอกสาร พ.ศ. 2539 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม และต้องมีการแปลเป็นภาษาไทยทุกแผ่น 
ทุกหน้าโดยผู้เชี่ยวชาญที่ได้ขึ้นทะเบียนไว้กับศาลยุติธรรมตามข้อบังคับประธานศาลฎีกา 
ว่าด้วยผู้เชี ่ยวชาญของศาลยุติธรรม พ.ศ. 2560 พร้อมส าเนาเอกสารการจดทะเบียน 
ส าเนาทะเบียนบ้านและส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้เชี่ยวชาญที่ท าการแปลซึ่งรับ
รองส าเนาถูกต้องด้วย โดยจะต้องยื่นเอกสารดังกล่าวในวันยื่นข้อเสนอ หากผู้ยื่นข้อเสนอ 
มิได้มีการยื่นเอกสารดังกล่าวมาพร้อมกับการยื่นข้อเสนอให้ถือว่าผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น  
ยื่นเอกสารไม่ครบถ้วนตามเงื่อนไขที่ก าหนดไว้ในเอกสารประกวดราคา  

4.12.6   กรณีตามข้อ 4.12.1 – ข้อ 4.12.5 ไม่ใช้บังคับกับกรณีดังต่อไปนี้    

(1) กรณีท่ีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นหน่วยงานของรัฐภายในประเทศ     
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(2) นิติบุคคลที่จัดตั ้งขึ ้นตามกฎหมายไทยที่อยู ่ระหว่างการฟื ้นฟูกิจการตาม  
พระราชบัญญัติล้มละลาย พ.ศ. 2483 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  

4.12.7 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องยื่นส าเนาใบขึ้นทะเบียนเป็นผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและ
ขนาดย่อม (SMEs) ในวันที่ยื่นข้อเสนอ (ถ้ามี) 

4.12.8 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนที่มีข้อมูลถูกต้องครบถ้วนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วย
อิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government Procurement: e - GP) ของกรมบัญชีกลาง 

5. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ  
ผู้ให้เช่าต้องด าเนินการจัดหาและให้เช่าสิทธิการใช้ซอฟต์แวร์เพื่อสนับสนุนการปฏิบัติงานครอบคลุม

ช่วงเวลาการเช่าใช้งาน โดยลักษณะการใช้งานเป็นการใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์หนึ ่งชุดกับเครื ่อง

คอมพิวเตอร์เครื่องใดเครื่องหนึ่ง (Single License) โดยมีผู้ใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์ในขณะเดียวกันไม่เกิน 

1 คน โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

5.1. ตารางสิทธิการใช้งานซอฟต์แวร์ ดังนี้ 

รายการซอฟต์แวร์ จ านวน ระยะเวลา 

1) AutoCAD LT 2026 Commercial 6 1 ต.ค. 2568 – 30 ก.ย. 2569 

2) Canva Teams 10 1 ต.ค. 2568 – 30 ก.ย. 2569 

3) ระบบบริหารจัดการลิงก์สั ้น (Short URL) และรหัส
คิวอาร์ (QR Code) 

2 1 ต.ค. 2568 – 30 ก.ย. 2569 

4) Foxit PDF Editor 250 29 พ.ย. 2568 – 30 ก.ย. 2569 

5) Creative Cloud Pro for teams 9 29 พ.ย. 2568 – 30 ก.ย. 2569 

6) AutoCAD - including specialized toolsets AD 
Commercial 

4 30 พ.ย. 2568 – 30 ก.ย. 2569 

หมายเหตุ รายการซอฟแวร์ต้องเริ่มต้นและหมดอายุตามกรอบระยะเวลาตามตารางสิทธิการใช้งาน

ซอฟต์แวร์ ข้อ 5.1. 

5.2. มีระบบบริหารจัดการผ่าน Admin Console 

5.3. รองรับการติดตั้งบนระบบปฏิบัติการ Windows ได้เป็นอย่างน้อย 

5.4. ซอฟต์แวร์ที่ให้เช่าต้องเป็นเวอร์ชันล่าสุด 
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5.5. มีเอกสารแสดงสิทธิการใช้งานซอฟต์แวร์คอมพิวเตอร์ที่มีลิขสิทธิ์ถูกต้องตามกฎหมาย 

5.6. ในระยะเวลาการใช้งานตามลิขสิทธิ์ หากซอฟต์แวร์ที่เสนอมีการออกผลิตภัณฑ์รุ่นใหม่ สกพอ.  

ต้องมีสิทธิในการใช้งานเวอร์ชันใหม่โดยไม่มีค่าใช้จ่ายเพิ่มเติมใด ๆ ทั้งสิ้น 

5.7. สิทธิการใช้งานระบบบริหารจัดการลิงก์สั ้น (Short URL) และรหัสคิวอาร์ (QR Code) ต้องมี

คุณสมบัติสร้างลิงก์สั ้นได้อย่างน้อย 500 ลิงก์ต่อเดือน และสร้างรหัสคิวอาร์ได้อย่างน้อย 10 

รายการต่อเดือน 

6. ระยะเวลาการด าเนินงาน 
 ผู้ให้เช่าต้องด าเนินการให้เช่าโครงการเช่าสิทธิการใช้ซอฟต์แวร์เพื่อสนับสนุนการปฏิบัติงาน 
ตามรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ ข้อ 5 
7. การส่งมอบงาน  

ผู้ให้เช่าจะต้องด าเนินการที่ได้ก าหนดไว้ตามข้อ 5 แล้วจัดท ารายงานผลการด าเนินงาน จ านวน 2 งวด 

ในรูปแบบรูปเล่มรายงาน จ านวน 1 เล่ม และ Soft File บรรจุไฟล์ลงใน Thumb Drive จ านวน 1 ชุด 

ดังต่อไปนี้ 

7.1 งวดที ่ 1 การส่งมอบสิทธิการใช้งาน ตามตารางสิทธิการใช้งานซอฟต์แวร์ ข้อ 5.1 ภายใน 

วันที่ 1 ตุลาคม 2568 โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

(1) สิทธิการใช้งาน AutoCAD LT 2026 Commercial จ านวน 6 สิทธิ 

(2) สิทธิการใช้งาน Canva Teams จ านวน 10 สิทธิ 

(3) สิทธิการใช้งานระบบบริหารจัดการลิงก์สั ้น (Short URL) และรหัสคิวอาร์ (QR 

Code) จ านวน 2 สิทธิ 

7.2 งวดที่ 2 การส่งมอบสิทธิการใช้งาน ตามตารางสิทธิการใช้งานซอฟต์แวร์ ข้อ 5.1 ภายใน 

วันที่ 28 พฤศจิกายน 2568 โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

(1) สิทธิการใช้งาน Foxit PDF Editor จ านวน 250 สิทธิ 

(2) สิทธิการใช้งาน Creative Cloud Pro for teams จ านวน 9 สิทธิ 

(3) สิทธิการใช้งาน AutoCAD - including specialized toolsets AD Commercial 

จ านวน 4 สิทธิ 

8. หลักเกณฑ์ในการพิจารณา 
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8.1 ในการพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้ สกพอ. จะพิจารณาตัดสินโดยใช้
หลักเกณฑ์ราคา โดยการพิจารณาผู้ชนะการยื่นข้อเสนอจะพิจารณาจากราคารวม 

8.2 หากผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็นผู้ประกอบการ SMEs เสนอราคาสูงกว่าราคาต ่าสุดของผู้ยื่นข้อเสนอ
รายอื่นที่ไม่เกินร้อยละ 10 ส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก จัดซื้อจัดจ้าง
จากผู้ประกอบการ SMEs ดังกล่าว โดยจัดเรียงล าดับผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็นผู้ประกอบการ SMEs ซึ่งเสนอ
ราคาสูงกว่าราคาต ่าสุดของผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่นที่ไม่เกินร้อยละ 10 ที่จะเรียกมาท าสัญญาไม่เกิน 3 ราย  
ผู้ยื่นเสนอที่เป็นกิจการร่วมค้าที่จะได้สิทธิตามวรรคหนึ่ง ผู้เจ้าร่วมค้าทุกรายจะต้องเป็นผู้ประกอบการ 
SMEs 

     ทั้งนี้ ผู ้ประกอบการ SMEs ที่จะได้แต้มต่อด้านราคาตามวรรคหนึ่ง จะต้องมีวงเงินสัญญา
สะสม ตามปีปฏิทินรวมกับราคาที่เสนอในครั้งนั้นแล้ว มีมูลค่ารวมกันไม่เกินมูลค่าของรายได้ตามขนาดที่ขึ้น
ทะเบียน ไว้กับ สสว. 

8.3 ผู้ยื่นข้อเสนอรายใดไม่มีคุณสมบัติถูกต้อง หรือยื่นเอกสารหลักฐานการยื่นข้อเสนอไม่ถูกต้อง 
หรือไม่ครบถ้วนตามที่ก าหนด คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา จะไม่รับพิจารณาข้อเสนอของ
ผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น 

        หาก สกพอ. เห็นว่า ผู ้ย ื ่นข้อเสนอรายใดเสนอเอกสารการยื ่นข้อเสนอไม่ครบถ้วน หรือ  
มีรายละเอียดแตกต่างไปจากเงื่อนไขที่ สกพอ. ก าหนดในส่วนที่มิใช่สาระส าคัญ และความแตกต่างกันนั้น
ไม่มีผลท าให้เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบต่อผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่น หรือเป็นการผิดพลาดเล็กน้อย สกพอ. 
อาจผ่อนปรนการตัดสิทธิ์ผู้เสนอราคารายนั้น 

       8.4 เกณฑ์การพิจารณาด้านราคา ผู้ยื่นข้อเสนอที่เสนอราคาต ่าสุดจะได้รับคะแนนเต็มของเกณฑ์ 
ราคา และผู้ยื่นข้อเสนอที่เสนอราคาสูงกว่าราคาที่เสนอต ่าสุดจะได้รับคะแนนน้อยลงโดยมีสัดส่วนเทียบกับ
ราคาที่เสนอต ่าสุดดังกล่าว โดยคิดคะแนนตามสูตรการค านวณดังนี้ 

ร้อยละดา้นราคาที่ได้ = ร้อยละด้านราคาเต็ม − {
ราคาที่เสนอ− ราคาที่เสนอต ่าสดุ

ราคาที่เสนอต า่สุด
× ร้อยละด้านราคาเต็ม} 

 
           - ร้อยละด้านราคา (เต็ม) = คะแนนเต็มของเกณฑ์ราคา 
           - ราคาที่เสนอ = ราคาของผู้ยื่นข้อเสนอ 
           - ราคาที่เสนอต ่าสุด = ราคาของผู้ยื่นข้อเสนอที่เสนอราคาต ่าสุด 
            เกณฑ์ราคาให้คิดคะแนนในระดับจุดทศนิยมเป็นจุดทศนิยม 2 ต าแหน่ง 
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(นายชฎิล อินทระนก) 

ประธานกรรมการ 

 
(นายเตชินท์ อู่ทอง)       

กรรมการ 

 
   (นางสาวสุชญา รัชตารมย์)   

กรรมการและเลขานุการ 
 

หมายเหตุ    -  การพิจารณาตัดสินตามหลักเกณฑ์ในข้อ 8 ทั้งหมด ผลการตัดสินของ สกพอ. ถือว่าเป็น
เด็ดขาด ผู้เสนอราคาจะฟ้องร้องหรือเรียกค่าเสียหายใด ๆ ไม่ได้ทั้งสิ้น หรือ สกพอ. จะไม่พิจารณาจัดเช่าก็
ได้ สุดแต่จะพิจารณา ทั้งนี้ เพ่ือประโยชน์ของ สกพอ. เป็นส าคัญ 

9. เงื่อนไขการช าระเงิน 

  สกพอ. จะช าระค่าพัสดุซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพิ่มตลอดจนภาษีอากรอื่น ๆ และค่าใช้จ่ายทั้งปวง
ด้วยแล้วตามวงเงินที่ก าหนดในสัญญาให้แก่ผู้ให้เช่า ดังนี้  

9.1 เมื่อผู้ให้เช่าส่งมอบงานงวด 1 แล้วเสร็จ จ านวนร้อยละ 30 ของวงเงินตามสัญญาฯ โดย
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุด าเนินการตรวจรับและเห็นว่าถูกต้องตามรายละเอียดสัญญาเช่าครบทุก
ประการแล้ว 

9.2 เมื่อผู้ให้เช่าส่งมอบงานงวด 2 แล้วเสร็จ จ านวนร้อยละ 70 ของวงเงินตามสัญญาฯ โดย
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุด าเนินการตรวจรับและเห็นว่าถูกต้องตามรายละเอียดสัญญาเช่าครบทุก
ประการแล้ว 

10. การรับประกัน  
ผู ้ให ้เช ่าต้องสนับสนุนระหว่างการรับประกันคุณภาพ (Support) โดยจัดให้ม ีเจ ้าหน้าที่

ประสานงานที่มีความรู้ความเชี่ยวชาญ พร้อมหมายเลขโทรศัพท์ที่สามารถติดต่อได้สะดวกเพื่อรับแจ้ง
เหตุขัดข้องให้ค าปรึกษาตอบข้อซักถามให้ความช่วยเหลือหรือแก้ไขปัญหาเบื้องต้น (On Phone Support) 
รวมถึงช่องทางอื่นที่ สกพอ. สามารถติดต่อขอรับค าปรึกษาได้ในทุกวัน 24 ชั่วโมง 7 วัน ตลอดระยะของ
สัญญา โดยผู้เช่ามีสิทธิเรียกร้องค่าเสียหายจากผู้ให้เช่าในระยะเวลาของสัญญาเช่าบกพร่อง 

11. วงเงินในการจัดหา 

        เป็นจ านวนเงิน 2,300,000.00 บาท (สองล้านสามแสนบาทถ้วน) รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมแล้ว 

12. ราคากลางของงานที่จัดหา 
         เป็นจ านวนเงิน 2,299,965.00 บาท (สองล้านสองแสนเก้าหมื่นเก้าพันเก้าร้อยหกสิบห้าบาทถ้วน) 
รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมแล้ว 

 

13. หลักฐานการยื่นข้อเสนอ 
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(นายชฎิล อินทระนก) 

ประธานกรรมการ 

 
(นายเตชินท์ อู่ทอง)       
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กรรมการและเลขานุการ 
 

      ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องเสนอเอกสารหลักฐาน ยื่นมาพร้อมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ โดยแยกเป็น 2 ส่วน คือ 
      13.1 ส่วนที่ 1 อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี้ 

(1) ในกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคล 
                  (ก) ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด ให้ยื่นส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติ
บุคคล บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ ผู้มีอ านาจควบคุม (ถ้ามี) พร้อมทั้งรับรองส าเนาถูกต้อง 
                  (ข) บริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัด ให้ยื่นส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติ
บุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ ผู้มีอ านาจควบคุม (ถ้ามี) และบัญชีผู้ถือหุ้นราย
ใหญ่ (ถ้ามี) พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 

(2) ในกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลที่มิใช่นิติบุคคลให้ยื่นส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชนของผู้นั้น ส าเนาข้อตกลงที่แสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน (ถ้ามี) ส าเนา
บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้เป็นหุ้นส่วน หรือส าเนาหนังสือเดินทางของผู้เป็นหุ้นส่วนที่
มิได้ถือสัญชาติไทย พร้อมทั้งรับรองส าเนาถูกต้อง 

(3) ในกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นผู้ยื่นข้อเสนอร่วมกันในฐานะเป็นผู้ร่วมค้า ให้ยื่นส าเนาสัญญาของ
การเข้าร่วมค้า และเอกสารตามที่ระบุไว้ใน (1) หรือ (2) ของผู้ร่วมค้า แล้วแต่กรณี 

(4) ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอมอบอ านาจให้บุคคลอ่ืนกระท าการแทนให้แนบหนังสือมอบอ านาจซึ่ง
ติดอากรแสตมป์ตามกฎหมาย โดยมีหลักฐานแสดงตัวตนของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบ
อ านาจ ทั ้งนี ้ หากผู ้รับมอบอ านาจเป็นบุคคลธรรมดาต้องเป็นผู ้ที ่บรรลุนิติภาวะตาม
กฎหมายแล้วเท่านั้น 

(5) ผู้ยื่นข้อเสนอต้องแสดงหลักฐานเกี่ยวกับมูลค่าสุทธิของกิจการ ดังนี้        
(5.1) กรณีผู ้ยื ่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ ้นตามกฎหมายไทยหรือต่างประเทศ 
ซึ่งได้จดทะเบียนเกินกว่า 1 ปี ต้องมีมูลค่าสุทธิของกิจการจากผลต่างระหว่างสินทรัพย์  
สุทธิหักด้วยหนี้สินสุทธิที ่ปรากฏในงบแสดงฐานะการเงินที ่มีการตรวจรับรองแล้ว  
ซึ ่งจะต้องแสดงค่าเป็นบวก 1 ปีสุดท้ายก่อนวันยื ่นข้อเสนอ งบแสดงฐานะการเงิน  
1 ปีสุดท้ายก่อนวันยื ่นข้อเสนอ หมายถึง  งบแสดงฐานะการเง ินย้อนไปก่อนวันที่  
หน่วยงานของรัฐก าหนดให้เป็นวันยื่นข้อเสนอ 1 ปีปฏิทินเว้นแต่กรณีนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้น 
ตามกฎหมายไทย หากวันยื ่นข้อเสนอเป็นช่วงระยะเวลาที ่กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
ก าหนดให้นิติบุคคลยื่นงบแสดงฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้าซึ่งจะอยูในช่วง  
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เดือนมกราคม - เดือนพฤษภาคม ของทุกปี โดยนิติบุคคลที ่เป็นผู ้ย ื ่นข้อเสนอนั้น 
ยังอยู ่ในช่วงของการยื ่นงบแสดงฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า คือช่วง 
เดือนมกราคม - เดือนพฤษภาคม กรณีนี้ให้สามารถยื่นงบแสดงฐานะการเงินย้อนไปอีก  
1 ปี ได้        
(5.2) กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย ซึ่งยังไม่มีการรายงาน  
งบแสดงฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้าหรือกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัด
ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศซึ่งยังไม่มีการรายงานงบแสดงฐานะการเงินให้พิจารณา  
การก าหนดมูลค่าของทุนจดทะเบียน โดยผู ้ย ื ่นข้อเสนอจะต้องมีทุนจดทะเบียน 
ที่เรียกช าระมูลค่าหุ้นแล้ว ณ วันที่ยื่นข้อเสนอ ตามข้อ 4.12.2       
(5.3) ส าหรับการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งที่มีวงเงินเกิน 500,000 บาทขึ้นไป กรณีผู้ยื่น 
ข้อเสนอเป็นบุคคลธรรมดาให้พิจารณาจากหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากไม่เกิน 90 วัน 
ก่อนวันยื ่นข้อเสนอ โดยต้องมีเงินฝากคงเหลือในบัญชีธนาคารเป็นมูลค่า 1 ใน 4 
ของม ูลค ่างบประมาณของโครงการหร ือรายการท ี ่ย ื ่นข ้อเสนอในแต ่ละครั้ ง 
และหากเป็นผู ้ชนะการจัดซื ้อจ ัดจ้างหรือเป็นผู ้ ได ้ร ับการคัดเล ือกจะต้องแสดง   
หนังสือรับรองบัญชีเงินฝากที่มีมูลค่าดังกล่าวอีกครั้งหนึ่งในวันลงนามในสัญญา  

(6) กรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอไม่มีมูลค่าสุทธิของกิจการหรือทุนจดทะเบียน หรือมีแต่ไม่เพียงพอที่  
จะเข้ายื่นข้อเสนอ สามารถด าเนินการได้ดังนี้  

(6.1) กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยหรือบุคคลธรรมดา  
ที่ถือสัญชาติไทย ผู้ยื่นข้อเสนอสามารถขอวงเงินสินเชื่อโดยต้องมีวงเงินสินเชื่อ 1  ใน 4 
ของมูลค่างบประมาณของโครงการหรือรายการที่ยื่นข้อเสนอในแต่ละครั้ง จะเป็นสินเชื่อ 
ที่ธนาคารภายในประเทศ หรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาต 
ให้ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค ้าประกันตามประกาศของ 
ธนาคารแห่งประเทศไทยตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ 
ทราบโดยพิจารณาจากยอดเง ินรวมของวงเง ินสิ นเช ื ่อท ี ่ส  าน ักงานใหญ่ร ับรอง  
หร ือท ี ่ ส  าน ักงานสาขาร ับรอง (กรณ ี ได ้ ร ับมอบอ  านาจจากส  าน ักงานใหญ่ ) 
ซึ่งออกให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอ นับถึงวันยื่นข้อเสนอไม่เกิน 90 วัน  
(6.2) กรณีผู ้ย ื ่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที ่จ ัดตั ้งขึ ้นตามกฎหมายต่างประเทศ หรือ 
บุคคลธรรมดาที่มิได้ถือสัญชาติไทย ผู้ยื ่นข้อเสนอสามารถขอวงเงินสินเชื่อ โดยต้อง  
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คณะกรรมการจัดทำรายละเอียดคุณสมบัติเฉพาะ 

 
(นายชฎิล อินทระนก) 

ประธานกรรมการ 

 
(นายเตชินท์ อู่ทอง)       
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กรรมการและเลขานุการ 
 

มีวงเงินสินเชื่อ 1 ใน 4 ของมูลค่างบประมาณของโครงการหรือรายการที่ยื ่นข้อเสนอ 
ในแต่ละครั้งจะเป็นสินเชื่อที่ธนาคารต่างประเทศหรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลัก
ทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค ้า  
ประกันตามประกาศของธนาคารกลางต่างประเทศนั้นตามรายชื่อบริษัทที่ธนาคารกลาง  
ต่างประเทศนั้นแจ้งเวียนให้ทราบโดยพิจารณาจากยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อที่ส านัก 
งานใหญ่รับรอง หรือที่ส านักงานสาขารับรอง (กรณีได้รับมอบอ านาจจากส านักงานใหญ่)  
ซึ่งออกให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอนับถึงวันยื่นข้อเสนอไม่เกิน 90 วัน  

(7) กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ หรือบุคคลธรรมดาที่  
มิได้ถือสัญชาติไทยตามข้อ 4.12.1 ถึงข้อ 4.12.3 และข้อ 4.12.4 (2) มูลค่าจะต้องเป็นไป 
ตามอัตราแลกเปลี่ยนเงินตราตามประกาศที่ธนาคารแห่งประเทศไทยก าหนดในช่วงระหว่าง
วันที่เผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคาในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอ
นิกส์ (e - GP) จนถึงวันเสนอราคา ทั้งนี้ ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องยื่นเอกสารที่แสดงให้เห็นถึง 
ข้อมูลเกี่ยวกับมูลค่าสุทธิของกิจการเป็นเอกสารต่างประเทศเอกสารดังกล่าวจะต้องผ่านการ
รับรองตามระเบียบกระทรวงการต่างประเทศว่าด้วยการรับรองเอกสาร พ.ศ. 2539 
และที่แก้ไขเพิ่มเติม และต้องมีการแปลเป็นภาษาไทยทุกแผ่นทุกหน้า โดยผู้เชี ่ยวชาญ 
ที่ได้ขึ้นทะเบียนไว้กับศาลยุติธรรมตามข้อบังคับประธานศาลฎีกาว่าด้วยผู้เชี่ยวชาญของศาล
ยุติธรรม พ.ศ. 2560 พร้อมส าเนาเอกสารการจดทะเบียน ส า เนาทะเบียนบ้าน และ 
ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้เชี่ยวชาญที่ท าการแปลซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องด้วย  
 โดยจะต้องยื่นเอกสารดังกล่าวในวันยื่นข้อเสนอ หากผู้ยื่นข้อเสนอมิได้มีการยื่นเอกสาร  
ดังกล่าวมาพร้อมกับการยื่นข้อเสนอให้ถือว่าผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้นยื่นเอกสารไม่ครบถ้วนตาม
เงื่อนไขที่ก าหนดไว้ในเอกสารประกวดราคา 

(8) เอกสารเพิ่มเติมอ่ืน ๆ (ถ้ามี)  
                    (8.1) ส าเนาใบทะเบียนพาณิชย์ พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
                    (8.2) ส าเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง  

(9) บัญชีเอกสารส่วนที่ 1 ทั้งหมดท่ีได้ยื่นพร้อมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ตามแบบเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ข้อ 1.6 (1) โดยไม่ต้อง
แนบในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format) 
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คณะกรรมการจัดทำรายละเอียดคุณสมบัติเฉพาะ 

 
(นายชฎิล อินทระนก) 

ประธานกรรมการ 

 
(นายเตชินท์ อู่ทอง)       

กรรมการ 

 
   (นางสาวสุชญา รัชตารมย์)   

กรรมการและเลขานุการ 
 

         ทั้งนี้ เมื ่อผู้ยื ่นข้อเสนอด าเนินการแนบไฟล์เอกสารตามบัญชีเอกสารส่วนที่ 1 ครบถ้วน
ถูกต้องแล้ว ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์จะสร้างบัญชีเอกสารส่วนที่ 1 ตามแบบเอกสาร
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ในข้อ 1.6 (1) ให้ โดยผู้ยื่นข้อเสนอไม่ต้องแนบบัญชีเอกสารส่วนที่ 1 ดังกล่าว 
ในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format) 
         13.2 ส่วนที่ 2 อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี้ 
  (1) ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอมอบอ านาจให้บุคคลอื่นกระท าการแทนให้แนบหนังสือมอบ
อ านาจซึ่งติดอากรแสตมป์ตามกฎหมาย โดยมีหลักฐานแสดงตัวตนของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ
ทั้งนี้หากผู้รับมอบอ านาจเป็นบุคคลธรรมดาต้องเป็นผู้ที่บรรลุนิติภาวะตามกฎหมายแล้วเท่านั้น 
  (2) ส าเนาใบขึ ้นทะเบียนผู ้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs) 
และกรณีใบข้ึนทะเบียนดังกล่าวหมดอายุ ณ วันยื่นข้อเสนอ จะไม่มีสิทธิได้แต้มต่อตามหลักเกณฑ์ท่ีก าหนด 
   (3) เอกสารเพิ่มเติมอ่ืน ๆ ได้แก่ 
      (3.1) แคตตาล็อกและแบบรูปรายการละเอียดคุณลักษณะเฉพาะแคตตาล็อก ตามที่
ก าหนดไว้ในรายละเอียดขอบเขตของงานและคุณลักษณะเฉพาะ (Terms of Reference) โดยระบุเลข
หน้าให้ชัดเจนเพื่อประกอบการของพิจารณาของคณะกรรมการ 
                         (3.2) ส าเนาหนังสือรับรองผลงานและส าเนาสัญญาพร้อมทั้งรับรองส าเนาถูกต้อง 
                         (3.3) ส าเนาใบขึ้นทะเบียนเป็นผู ้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม 
(SMEs) (ถ้ามี) 
                         (3.4) ยื ่นข้อเสนอต้องน าเสนอรายละเอียดเป็นตารางเปรียบเทียบคุณสมบัติ ตาม
รูปแบบดังนี้ 

คุณลักษณะเฉพาะและ
ข้อก าหนด ที่หน่วยงาน

ก าหนด 

คุณสมบัติ 
ที่ผู้ย่ืนข้อเสนอน าเสนอ 

เปรียบเทียบคุณสมบัติ 
หรือขอบเขตการ
ด าเนินงานที่ผู้ย่ืน
ข้อเสนอน าเสนอ 

เอกสารอ้างอิง 

ให้คัดลอกคุณสมบัติ 
ที่ก าหนด หรือขอบเขต

การด าเนินงาน 
ที่หน่วยงานก าหนด 

ให้ระบุคุณสมบัติที่ผู้ยื่น
เสนอราคาเสนอ 

ให้ระบุจุดที่ดีกว่า 
หรือเทียบเท่า 

ระบุเอกสารอ้างอิง 
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คณะกรรมการจัดทำรายละเอียดคุณสมบัติเฉพาะ 
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(นายเตชินท์ อู่ทอง)       

กรรมการ 
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                  ผู้ยื่นข้อเสนอต้องจัดท าเอกสารเปรียบเทียบรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและเงื่อนไขการ
เสนอราคาตามที่ก าหนดทั้งหมดกับรายละเอียดที่ผู ้ยื ่นข้อเสนอจะเสนอราคา โดยระบุเอกสารอ้างอิง 
แค็ตตาล็อกหรือแบบรูปรายละเอียดให้ถูกต้อง และในเอกสารอ้างอิงต้องขีดเส้นใต้หรือเน้นข้อความระบุ
หมายเลขข้อที่อ้างอิงให้ชัดเจนรายการต่อรายการ โดยต้องส่งมาพร้อมกับเอกสารแสดงคุณลักษณะเฉพาะ 
                      (4) บัญชีเอกสารส่วนที่ 2 ทั้งหมดที่ได้ยื่นพร้อมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ตามแบบเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ในข้อ 1.6 (2) โดยไม่ต้องแนบใน
รูปแบบ PDF File (Portable Document Format) 
  ทั้งนี้ เมื่อผู้ยื่นข้อเสนอด าเนินการแนบไฟล์เอกสารตามบัญชีเอกสารส่วนที่ 2 ครบถ้วน 
ถ ูกต ้องแล ้ว ระบบจ ัดซ ื ้อจ ัดจ ้างภาคร ัฐด ้วยอ ิ เล ็กทรอน ิกส ์จะสร ้างบ ัญช ี เอกสารส ่วนท ี ่  2 
ตามแบบเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ในข้อ 1.6 (2) ให้ผู้ยื่นข้อเสนอไม่ต้องแนบบัญชีเอกสารส่วน
ที่ 2 ดังกล่าวในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format) 
14. การเสนอราคา 

14.1 ผู ้ย ื ่นข ้อเสนอต้องย ื ่นข ้อเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซ ื ้อจ ัดจ ้างภาคร ัฐด้วย
อิเล็กทรอนิกส์ตามที่ก าหนดไว้ในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์นี้ โดยไม่มีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น และ
จะต้องกรอกข้อความให้ถูกต้องครบถ้วน พร้อมทั้งหลักฐานแสดงตัวตนและท าการยืนยันตัวตนของผู้ยื่น
ข้อเสนอโดยไม่ต้องแนบใบเสนอราคาในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format) 

14.2 ในการเสนอราคาให้เสนอราคาเป็นเงินบาทและเสนอราคาได้เพียงครั้งเดียวและราคาเดียว
โดยเสนอราคารวม และหรือราคาต่อหน่วย และหรือต่อรายการ ตามเงื่อนไขที่ระบุไว้ท้ายใบเสนอราคาให้
ถูกต้อง ทั้งนี้ ราคารวมที่เสนอจะต้องตรงกันทั้งตัวเลขและตัวหนังสือ ถ้าตัวเลขและตัวหนังสือไม่ตรงกัน ให้
ถือตัวหนังสือเป็นส าคัญ โดยคิดราคารวมทั้งสิ้นซึ่งรวมค่าภาษีมูลค่าเพิ่ม ภาษีอากรอื่น และค่าใช้จ่ายอื่นๆ 
ทั้งปวงไว้แล้วราคาที่เสนอจะต้องเสนอก าหนดยืนราคาไม่น้อยกว่า 90 วัน ตั้งแต่วันเสนอราคา 
โดยภายในก าหนดยืนราคา ผู้ยื่นข้อเสนอต้องรับผิดชอบราคาท่ีตนได้เสนอไว้และจะถอนการเสนอราคามิได้ 

14.3 ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องเสนอก าหนดเวลาด าเนินการแล้วเสร็จไม่เกินวันที่ 1 ตุลาคม 2568  
14.4 ก่อนเสนอราคา ผู้ยื่นข้อเสนอควรตรวจดูร่างสัญญา ร่างรายละเอียดขอบเขตของงานทั้ง

โครงการ (Terms of Reference: TOR) ให้ถี่ถ้วนและเข้าใจเอกสารประกวดราคาซื้ออิเล็กทรอนิกส์ทั้งหมด
เสียก่อนที่จะตกลงยื่นข้อเสนอตามเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคาซื้ออิเล็กทรอนิกส์ 
 14.5 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องจัดท าเอกสารส าหรับใช้ในการเสนอราคาในรูปแบบไฟล์เอกสารประเภท 
PDF File (Portable Document Format) โดยผู ้ย ื ่นข้อเสนอต้องเป็นผู ้ร ับผิดชอบตรวจสอบความ
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ครบถ้วน ถูกต้อง และชัดเจนของเอกสาร PDF File ก่อนที่จะยืนยันการเสนอราคา แล้วจึงส่งข้อมูล 
(Upload) เพ่ือเป็นการเสนอราคาให้แก่ส านักงานผ่านทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
 14.6 คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์จะด าเนินการตรวจสอบ
คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอแต่ละรายว่า เป็นผู้ยื่นข้อเสนอที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืน
หรือไม่ หากปรากฏว่าผู้ยื่นข้อเสนอรายใดเป็นผู้ยื่นข้อเสนอที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืน 
คณะกรรมการฯ จะตัดรายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอที่มีผลประโยชน์ร่วมกันนั้นออกจากการเป็นผู้ยื่นข้อเสนอ 
        หากปรากฏต่อคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ว่า ก่อนหรือใน
ขณะที่มีการพิจารณาข้อเสนอ มีผู้ยื่นข้อเสนอรายใดกระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็น
ธรรมและคณะกรรมการฯ เช ื ่อว ่าม ีการกระท าอันเป ็นการขัดขวางการแข่งข ันอย่างเป ็นธรรม  
คณะกรรมการฯ จะตัดรายชื่อผู ้ยื ่นข้อเสนอรายนั้นออกจากการเป็นผู้ยื ่นข้อเสนอ และส านักงานจะ
พิจารณาลงโทษผู้ยื่นข้อเสนอดังกล่าวเป็นผู้ทิ้งงาน เว้นแต่ส านักงานจะพิจารณาเห็นว่าผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น
มิใช่เป็นผู้ริเริ่มให้มีการกระท าดังกล่าวและได้ให้ความร่วมมือเป็นประโยชน์ต่อการพิจารณาของส านักงาน 
 14.7 ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องปฏิบัติ ดังนี้ 
  (1) ปฏิบัติตามเงื่อนไขที่ระบุไว้ในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
  (2) ราคาที่เสนอจะต้องเป็นราคาท่ีรวมภาษีมูลค่าเพ่ิม และภาษีอ่ืนๆ (ถ้ามี) รวมค่าใช้จ่าย 
ทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว 
  (3) ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องลงทะเบียนเพื่อเข้าสู่กระบวนการเสนอราคา ตามวัน เวลา ที่
ก าหนด 
  (4) ผู้ยื่นข้อเสนอจะถอนการเสนอราคาที่เสนอแล้วไม่ได้ 
  (5) ผู้ยื ่นข้อเสนอต้องศึกษาและท าความเข้าใจในระบบและวิธีการเสนอราคาด้วยวิธี
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ของกรมบัญชีกลางที่แสดงไว้ในเว็บไซต์ www.gprocurement.go.th 
15. ค่าปรับและการบอกเลิกสัญญา  

 หากผู้ให้เช่าไม่สามารถด าเนินงานให้แล้วเสร็จตามสัญญาและ สกพอ. ยังมิได้บอกเลิกสัญญา 
ผู ้ให้เช่าจะต้องช าระค่าปรับเป็นรายวันให้แก่  สกพอ. เป็นจ านวนเงินในอัตราร้อยละ 0.20 (ศูนย์ 
จุดสองศูนย์) ของราคาพัสดุที่ยังไม่ส่งมอบ (ไม่ต ่ากว่าวันละ 100 บาท) นับถัดจากวันที่ครบก าหนดแล้ว
เสร็จตามสัญญาหรือวันที่ สกพอ. ได้ขยายให้ จนถึงวันที่ท างานแล้วเสร็จจริง และในระหว่างที่  สกพอ. ยัง
มิได้บอกเลิกสัญญานั้น หาก สกพอ. เห็นว่าผู้ให้เช่ายังไม่สามารถปฏิบัติตามสัญญาต่อไปได้ สกพอ. สามารถ
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ใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาได้ และถ้า สกพอ. ได้แจ้งข้อเรียกร้องไปยังผู้ให้เช่าเมื่อครบก าหนดแล้วเสร็จของงาน 
ขอให้ช าระค่าปรับแล้ว สกพอ. มีสิทธิจะปรับผู้ให้เช่าจนถึงวันบอกเลิกสัญญาได้อีกด้วย 

16. ลักษณะของงาน 

     เป็นงานจัดเช่าสิทธิการใช้ซอฟต์แวร์เพื่อสนับสนุนการปฏิบัติงานที่มีสิทธิถูกต้องส าหรับพนักงาน
สามารถใช้งาน เพ่ือสนับสนุนให้มีซอฟต์แวร์สนับสนุนการปฏิบัติงานของส านักงาน จึงจ าเป็นต้องเช่าใช้สิทธิ
ซอฟต์แวร์ส าเร็จรูปด้านการออกแบบกราฟิกและงานเอกสาร ส าหรับใช้ปฏิบัติงานอย่างต่อเนื่อง  ซึ่งเป็น
ซอฟต์แวรท์ั่วไปและมีผู้ประกอบการหลายรายให้บริการ 

17. หลักประกันสัญญา  
           กรณีท่ีผู้ให้เช่าไม่ใช่หน่วยของรัฐ ผู้ให้เช่าจะต้องวางหลักประกันสัญญาเป็นจ านวนเงินเท่ากับร้อย
ละ 5 ของราคาค่าซ้ือให้ใช้หลักประกันอย่างหนึ่งอย่างใด ดังต่อไปนี้ 

➢ เงินสด 
➢ เช็คหรือดราฟท์ที่ธนาคารเซ็นสั่งจ่าย ซึ่งลงวันที่ที่เช็คหรือดราฟท์นั้นช าระต่อเจ้าหน้าที่ หรือ

ก่อนวันนั้นไม่เกิน 3 วันท าการ 
➢ หนังสือค ้าประกันของธนาคารภายในประเทศตามตัวอย่างที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด โดย

อาจเป็นหนังสือค ้าประกันอิเล็กทรอนิกส์ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนดก็ได้ 
➢ หนังสือค ้าประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบ

กิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค ้าประกันตามประกาศของธนาคารแห่ง
ประเทศไทย ตามรายชื่อของบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ โดย
อนุโลม ให้ใช้ตามตัวอย่างหนังสือค ้าประกันของธนาคารที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด 

➢ พันธบัตรรัฐบาลไทย 

19. การสงวนสิทธิ์ของส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.)  
            19.1 บรรดาลิขสิทธิ ์และกรรมสิทธิ ์ในทรัพย์สินทางปัญญาของข้อมูล เอกสารคู ่มือต่าง ๆ  
และสิ่งอ่ืนที่เกี่ยวข้องกับโครงการนี้ ให้ถือว่าเป็นกรรมสิทธิ์ของส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนา
พิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.) ทั้งหมด หากผู้ให้เช่าประสงค์จะขอใช้ประโยชน์ ท าซ ้า หรือเผยแพร่บรรดา
ข้อมูลข้างต้น เพ่ือการอ่ืนใดนอกเหนือจากงานเช่านี้ จะต้องได้รับอนุญาตเป็นหนังสือจาก สกพอ. ก่อนการ
ด าเนินการหากคณะกรรมการฯ พิจารณาว่าพัสดุที่ส่งมอบไม่มีประสิทธิภาพตามข้อก าหนด หรือไม่เป็นไป
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ตามคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ คณะกรรมการฯ สามารถยกเลิกการซื้อโดยไม่จ่ายเงินให้แก่ ผู้ให้เช่า และ
ผู้ให้เช่าไม่มีสิทธิ์ฟ้องร้องเรียกค่าเสียหายใด ๆ ทั้งสิ้น 
          19.2 สกพอ. สงวนสิทธิ์ที ่จะแก้ไขเพิ ่มเติมเงื ่อนไขหรือข้อก าหนดในสัญญา หรือข้อตกลง เช่า 
เป็นหนังสือให้เป็นไปตามความเห็นของส านักงานอัยการสูงสุด (ถ้ามี) 
          19.3 การจ ัดซ ื ้อฯ คร ั ้ งน ี ้  จะม ีการลงนามในส ัญญา เช ่าหร ือข ้อตกลงเป ็นหน ังส ือได้  
ต่อเมื่อพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.  2569 มีผลบังคับใช้ และ สกพอ. 
ได้รับการจัดสรรงบประมาณ จากส านักงบประมาณแล้ว และกรณีท่ี สกพอ. ไม่ได้รับการจัดสรรงบประมาณ 
เพ่ือการจัดซ้ือฯ ครั้งดังกล่าว สกพอ. สามารถยกเลิกการจัดซื้อฯ ได้ 
20. ก าหนดยืนราคา 
     จ านวน 90 วัน 

21. ข้อก าหนดอื่น ๆ  
21.1 เงื่อนไขการบอกเลิกสัญญา 

     กรณีที่คู่สัญญาเข้าด าเนินการตามสัญญา แต่การด าเนินการตามสัญญามีความล่าช้าไม่เป็นไป
ตามแผนงานหรือระยะเวลาที่ก าหนดไว้ ให้หน่วยงานของรัฐมีหนังสือแจ้งเร่งรัดให้คู่สัญญาด าเนินการให้
เป็นไปตามแผนงานการท างานหรือระยะเวลาดังกล่าว หากคู่สัญญายังมีความล่าช้า หน่วยงานของรัฐ
สามารถใช้ดุลยพินิจในการพิจารณาบอกเลิกสัญญาตามมาตรา 103 วรรคหนึ่ง (2) แห่งพระราชบัญญัติ  
การจัดซื้อจัดจ้างฯ โดยหน่วยงานของรัฐประเมินผลการด าเนินงานตามแผนการท างาน และพิจารณาตาม
หลักเกณฑ์และเงื่อนไขดังนี้ 
     21.1.1 เมื่อล่วงเลยระยะเวลาไปเกิน 1 ใน 2 ของระยะเวลาตามแผนงานแล้ว คู่สัญญา  
มีผลงานสะสมไม่ถึงร้อยละ 25 ของวงเงินค่าพัสดุหรือค่าซ้ือ โดยความล่าช้าเป็นความผิดของคู่สัญญา 
        21.1.2 เม ื ่อล ่วงเลยระยะเวลาไปเก ิน 1 ใน 2 ของระยะเวลาตามแผนงานแล้ว 
ปรากฏกรณีดังต่อไปนี้ 
        (1) คู่สัญญามีผลงานประจ าเดือนที่ตั้งไว้ไม่ถึงร้อยละ 50 ของแผนงานประจ าเดือน 
และ 
        (2) ผลงานสะสมไม่ถึงร้อยละ 50 ของวงเงินค่าพัสดุหรือค่าซื้อโดยความล่าช้าเป็น
ความผิดของคู่สัญญา 
        (3) เมื่อล่วงเลยระยะเวลาไปเกิน 3 ใน 4 ของระยะเวลาตามแผนงานแล้ว คู่สัญญามี
ผลงานสะสมไม่ถึงร้อยละ 65 ของวงเงินค่าพัสดุหรือค่าซ้ือ โดยความล่าช้าเป็นความผิดของคู่สัญญา  
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 21.2 ผู้ให้เช่าจะต้องน าเอกสารหลักฐานเกี่ยวกับการเป็นผู้มีอ านาจอนุญาตให้ใช้สิทธิในโปรแกรม
คอมพิวเตอร์ดังกล่าว ซึ่งออกโดยเจ้าของลิขสิทธิ์มามอบให้แก่ สกพอ. ในขณะลงนามในสัญญาโดยเอกสาร
ดังกล่าวจะต้องมีข้อความที่แสดงให้เห็นว่า ในกรณีที่ผู้ให้เช่าเลิกกิจการหรือถูกเพิกถอนการอนุญาตให้ใช้
สิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอร์ตามสัญญานี้จากเจ้าของลิขสิทธิ์เจ้าของลิขสิทธิ์จะยอมผูกพันตามสัญญานี้
แทนผู้ให้เช่า หรือจัดให้ผู้มีอ านาจอนุญาตให้ใช้สิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอร์รายอื่นผูกพันตามสัญญานี้
แทนผู้ให้เช่า และอนุญาตให้ สกพอ. ใช้สิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอร์ โดย สกพอ. ไม่ต้องเสียค่าใช้จ่ายใดๆ 
ทั้งสิ้น 

22. หน่วยงานผู้รับผิดชอบด าเนินการ 
ส านักเทคโนโลยีสารสนเทศ สายงานเพิ่มประสิทธิภาพองค์กร ส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขต

พัฒนาพิเศษภาคตะวันออก เบอรโ์ทรศัพท ์0894136928 และ 02-0338000   อีเมล itd@eeco.or.th 
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