
คู่มือ 

การใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อการตดิตามข้อมูลแผนงานบูรณาการ 

Eastern Economic Corridor Integrated Plan : EEC-InP 

 

เพื่อใช้สำหรับจัดทำคำขอรับงบประมาณ และรายงานผลการดำเนินงานและการใช้จ่ายงบประมาณ 

• การลงทะเบียนเพื่อใช้งานระบบ 

• การยื่นคําขอข้อเสนอโครงการ 

• บันทึกรายงานผลการปฏิบัติงาน 

 

 

สำหรับหนว่ยงานภายใต้แผนงานบูรณาการ และ สกพอ. 



02 การลงทะเบียนเพื่อใช้งานระบบ
2.1 บันทึกค าขอลงทะเบียนเพื่อสร้างแบบฟอร์มค าขอลงทะเบียน
2.2 Download แบบฟอร์มและลงลายมือชื่อ
2.3 ส่งไฟล์แบบฟอร์มค าขอลงทะเบียน 
2.4 ตรวจสอบผลการพิจารณาค าขอฯ
2.5 ก าหนดรหัสผ่าน
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02 การลงทะเบียนเพื่อใช้งานระบบ
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2.1 บันทึกค ำขอลงทะเบียนเพื่อสร้ำงแบบฟอร์มค ำขอลงทะเบียน

2

บันทึกค ำขอลงทะเบียน

4

• เปิด email ท่ีลงทะเบียน

• Download แบบฟอร์ม
ลงทะเบียนและลงลำยมือชื่อ
ในแบบฟอร์ม

ผู้บังคับบัญชำ

ลงลำยมือชื่อใน
แบบฟอร์ม

5

7

• เปิด email ท่ีใช้สมัคร

• อนุมัติ กด Link เพ่ือก ำหนดรหัสผ่ำน
เพ่ือ Login เข้ำระบบ

• ขอให้แก้ไข มี Link เพ่ือให้กลับไป
แก้ไขข้อมูล (กลับสู่ขั้นท่ี 2) หรือ
แนบไฟล์ใหม่ (กลับสู่ขั้นท่ี 6)

• ไม่อนุมัติ ไม่มี Link ใน email จึงไม่
สำมำรถก ำหนดรหัสผ่ำนได้

6

แบบฟอร์ม
ลงทะเบียน (PDF)

Username & 
Password

1

• ยอมรับข้อตกลงกำร
ใช้งำนระบบ

• ยินยอมกำรเข้ำถึง
ข้อมูลส่วนบุคคล
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• ตรวจสอบข้อมูลค ำขอ
ลงทะเบียน

• ระบบสร้ำงแบบฟอร์มค ำขอ
ลงทะเบียนและส่งไปยัง 
email ของผู้สมัคร

• แนบไฟล์แบบฟอร์มท่ีมี
ลำยมือชื่อในระบบ

• ส่งแบบฟอร์มค ำขอ
ลงทะเบียนผ่ำนระบบ

2.3 ส่งไฟล์แบบฟอร์ม
ค ำขอลงทะเบียน 

อนุมัติ

8

ก ำหนดรหัสผ่ำนเพ่ือ Login 
เข้ำระบบ

** Username คือ email ท่ีใข้
ลงทะเบียน

2.5 ก ำหนด      
รหัสผ่ำน

ผลกำรพิจำรณำ
ค ำขอลงทะเบียน

2.4 ตรวจสอบผลกำร
พิจำรณำค ำขอฯ

กรณีขอให้แก้ไข
ข้อมูลท่ีผิด

กรณีขอให้แนบไฟล์ใหม่

อนุมัติ Login ส ำเรจ็

กำรตรวจสอบสถำนะค ำขอลงทะเบยีน

▶ ตรวจสอบสถำนะ ผ่ำน email ท่ีท่ำนใช้ลงทะเบียน 

▶ กรณีท่ี สกพอ. ไม่อนุมัติค ำขอของท่ำน ท่ำนสำมำรถ
ด ำเนินกำรใหม่ได้ตำมข้ันตอนกำรลงทะเบียน เนื่องจำก
ระบบจะ Clear ค่ำข้อมูลเพื่อให้ท่ำนสำมำรถบันทึก
ข้อมูลใหม่ได้

2.2 Download แบบฟอร์มและลงลำยมือชื่อ



02 การลงทะเบียนเพื่อใช้งานระบบ

1. เข้ำสู่เว็บไซต์ระบบสำรสนเทศเพื่อกำรติดตำมข้อมูลแผนงำนบูรณำกำร (EEC-InP) ท ำกำรกรอก URL ของระบบ https://eec-inp.eeco.or.th/EEC-WEB/main.php

1.

1. ปุม่ “บันทึกค ำขอลงทะเบียน” คือ กรณีผู้ใช้งำนไม่เคยกรอกข้อมูลกำรลงทะเบียน

2. ปุ่ม “แนบไฟล์ค ำขอลงทะเบียน” คือ กรณีท่ีผู้ใช้งำนกรอกข้อมูลกำรลงทะเบียนแล้ว 
แต่ยังไม่ได้กรอกข้อมูลเพื่อยืนยันตัวตน 

TIP

2.1 บันทึกค ำขอลงทะเบียนเพื่อสร้ำงแบบฟอร์มค ำขอลงทะเบียน

2. คลิกปุม่ “บันทึกค ำขอลงทะเบียน”

(ส ำหรับผู้ใช้งำนระบบท่ียังไม่เคยกรอกข้อมูลกำรลงทะเบียน)

02-3



3. พบหน้ำ “เง่ือนไขตำมข้อก ำหนด” ให้ท่ำนอ่ำนและเล่ือนลงไปจนสุดหน้ำ จะพบกล่องให้ยอมรับเง่ือนไขตำมข้อก ำหนด 

02 กำรลงทะเบยีนเพื่อใช้งำนระบบ : 2.1 บันทึกค ำขอลงทะเบียนเพื่อสร้ำงแบบฟอร์มค ำขอลงทะเบียน

4. คลิก “ยอมรับเง่ือนไขข้อก ำหนด” 5. คลิกปุม่ “ถัดไป” ระบบแสดงหน้ำข้ันตอนท่ี 2
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6. ระบบแสดงหน้ำ “นโยบำยกำรคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล” ให้ท่ำนอ่ำนและเล่ือนลงไปจนสุดหน้ำ จะพบกล่องให้ยอมรับนโยบำยกำรคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล (Privacy Notice)

02 กำรลงทะเบยีนเพื่อใช้งำนระบบ : 2.1 บันทึกค ำขอลงทะเบียนเพื่อสร้ำงแบบฟอร์มค ำขอลงทะเบียน

7. คลิก “ยอมรับนโยบำยกำรคุ้มครองข้อมูล

ส่วนบุคคล (Privacy Notice)”

8. คลิกปุม่ “ถัดไป” ระบบแสดงหน้ำข้ันตอนท่ี 3
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9. ระบบแสดงหน้ำ “กรอกข้อมูลกำรลงทะเบียน” ให้ท่ำนกรอกข้อมูลกำรลงทะเบียนให้ครบถ้วน

02 กำรลงทะเบยีนเพื่อใช้งำนระบบ : 2.1 บันทึกค ำขอลงทะเบียนเพื่อสร้ำงแบบฟอร์มค ำขอลงทะเบียน

10. คลิกปุม่ “ถัดไป” ระบบแสดงหน้ำข้ันตอนท่ี 4

email เป็น Username ส ำหรบัเข้ำใชง้ำนระบบ

TIP
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11. ระบบแสดงหน้ำ “ตรวจสอบและยอมรับข้อตกลง” ให้ท่ำนตรวจสอบข้อมูลท่ีท ำกำรเลือกและกรอกในข้ันตอนก่อนหน้ำ

02 กำรลงทะเบยีนเพื่อใช้งำนระบบ : 2.1 บันทึกค ำขอลงทะเบียนเพื่อสร้ำงแบบฟอร์มค ำขอลงทะเบียน

12. คลิกปุ่ม “ยืนยัน” จำกนั้น ระบบจะสร้ำงแบบฟอร์มโดยอัตโนมัติ 

และส่งแบบฟอร์มไปยังอีเมลของผู้สมัครท่ีใช้ลงทะเบียน

เมื่อผู้ใช้งำนระบบกดปุ่ม “ยืนยัน” แล้ว โปรดตรวจสอบอีเมลท่ีท่ำนใช้

ส ำหรบัลงทะเบยีน เพื่อดำวน์โหลดแบบฟอรม์กำรลงทะเบยีน

TIP

13. คลิกปุม่ “กลับสู่หน้ำหลัก” เพื่อกลับสู่หน้ำเข้ำสู่ระบบ

14. จำกนั้นให้ท่ำนตรวจสอบท่ี email ท่ีท่ำนได้ลงทะเบียนไว้ ท่ำนจะพบกับ 

email ท่ีส่งแบบฟอร์มลงทะเบียน (PDF) 
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ตัวอย่ำง email ที่ได้รบั

ตัวอย่ำงแบบฟอรม์ขอใช้งำนระบบ

2. ผู้ใช้งำนระบบและผู้บังคับบัญชำ 

ลงลำยมือช่ือ

02 กำรลงทะเบยีนเพื่อใช้งำนระบบ :

1. ให้ท่ำนดำวน์โหลด “แบบฟอร์มกำรลงทะเบียนขอเข้ำใช้งำนระบบ” เพื่อลงลำยมอืชื่อ และให้ผู้บงัคับบญัชำลงนำม
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2.2 Download แบบฟอร์มและลงลำยมือชื่อ

• ขอให้ลงลำยมอืชื่อด้วยปำกกำจรงิ 

• หำกลงลำยมอืชื่อไมค่รบถ้วน สกพอ. จะคืนให้ท่ำนลงลำยมอืชื่อใหม่

TIP



1. เมื่อผู้ใช้งำนระบบและผู้บังคับบัญชำ “ลงลำยมือช่ือ” เรียบร้อยแล้ว ท่ำนสำมำรถด ำเนินกำร
แนบไฟล์แบบฟอร์มลงทะเบียนท่ีมีลำยมือช่ือ ได้ 2 วิธี 

วิธีท่ี 1 : เข้ำจำกลิงก์ในอีเมลท่ีดำวน์โหลดแบบฟอร์มขอใช้งำนระบบ

วิธีท่ี 2: เข้ำจำกหน้ำเว็บ โดยคลิก “ลงทะเบียนเข้ำใช้งำนระบบ”

02 กำรลงทะเบยีนเพื่อใช้งำนระบบ 

คลิก “ลิงก์” ในอีเมลท่ีดำวน์โหลด
แบบฟอร์มขอใช้งำนระบบ

คลิกปุม่ “แนบไฟล์ค ำขอลงทะเบียน” ท่ีหน้ำลงทะเบียน

วิธีที่ 1 

วิธีที่ 2
2.3 ส่งไฟล์แบบฟอร์มค ำขอลงทะเบียน 
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2. เมื่อท่ำนคลิก “ลิงก์” ในอีเมลท่ีดำวน์โหลดแบบฟอร์มขอใช้งำนระบบ หรือคลิกปุม่ “แนบไฟล์ค ำขอลงทะเบียน” ท่ีหน้ำลงทะเบียนแล้ว พบหน้ำกรอกข้อมูลเพื่อยืนยันตัวตน ให้ท่ำนกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน

02 กำรลงทะเบยีนเพื่อใช้งำนระบบ : 2.3 ส่งไฟล์แบบฟอร์มค ำขอลงทะเบียน 

3. คลิกปุม่ “ถัดไป” ระบบแสดงหน้ำข้ันตอนท่ี 2

ระบบแสดง “อีเมลท่ีท่ำนใช้ลงทะเบียน” มำแสดงให้
อัตโนมติั กรณกีดมำจำกลิงก์ในอีเมล 

TIP
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ให้ท่ำนกรอกรหัส
ตำมท่ีแสดงใน 

email
FKC44FJ6



4. พบหน้ำ “แนบเอกสำร” ให้ท่ำนแนบไฟล์แบบฟอรม์ลงทะเบยีนทีม่ลีำยมือชื่อ

02 กำรลงทะเบยีนเพื่อใช้งำนระบบ : 2.3 ส่งไฟล์แบบฟอร์มค ำขอลงทะเบียน 

6. คลิกปุม่ “กลับสู่หน้ำหลัก” เพื่อกลับสู่หน้ำเข้ำสู่ระบบ

5. คลิกปุม่ “ส่งเรื่อง” เพื่อส่งเรื่องให้ สกพอ. พิจำรณำค ำขอลงทะเบียน
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1. ท่ำนเข้ำอีเมลท่ีท ำกำรลงทะเบียนไว้ 

2. เลือกอีเมลท่ีมีชื่อเรื่อง (Subject) “แจ้งผลกำรพิจำรณำค ำขอ
ลงทะเบียนเข้ำใช้งำนระบบ”

3. ท่ำนจะพบข้อควำมดังภำพด้ำนข้ำง

02 กำรลงทะเบยีนเพื่อใช้งำนระบบ :

ตัวอย่ำง email ที่ได้รบั

4. กรณีท่ีท่ำนได้รับกำรอนุมัติ จะพบ “ลิงก์” ในอีเมล ให้ท่ำนคลิก
เพื่อต้ังรหัสผ่ำนเข้ำใช้งำนระบบ ซ่ึงจะได้รับอีเมลเพื่อต้ัง
รหัสผ่ำนเมื่อผ่ำนกำรพิจำรณำจำก สกพอ. แล้วเท่ำนั้น
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2.4 ตรวจสอบผลกำรพิจำรณำค ำขอฯ



1. พบหน้ำ “ต้ังรหัสผ่ำนเข้ำใช้งำนระบบ” ให้ผู้ใช้งำนระบบกรอกรหัสผ่ำนใหม่ และยืนยันรหัสผ่ำนใหม่ ส ำหรับเข้ำใช้งำนระบบ

02 กำรลงทะเบยีนเพื่อใช้งำนระบบ :

1. ก ำหนดรหัสผ่ำน 6-20 ตัวอักษร (รวมท้ังตัวอักษรใหญ่ เล็กและตัวเลข และ
ห้ำมมตัีวอักษรอักขระพิเศษ เชน่ * - % &amp; / เป็นต้น)

2. กรุณำเข้ำสู่ระบบด้วยรหัสผ่ำนท่ีท ำกำรต้ังค่ำ หำกพบปัญหำกรุณำติดต่อ
ผู้ดแูลระบบ

TIP

2. คลิกปุม่ “ยืนยัน” เพื่อยืนยันรหัสผ่ำน

3. คลิกปุม่ “ตกลง” เพื่อกลับสู่หน้ำเข้ำสู่ระบบ จำกนั้น ท่ำน
สำมำรถใช้ Username และ Password เพื่อเข้ำระบบได้

02-13

2.5 ก ำหนดรหัสผ่ำน



07 การยื่นค าขอข้อเสนอโครงการ
7.1  การบันทึกข้อมูลค าขอข้อเสนอโครงการ
7.2 เชื่อมโยงค าขอข้อเสนอกับผลผลิต/โครงการ 
7.3 การดาวน์โหลดแบบฟอร์มค าขอข้อเสนอโครงการ
7.4 การตรวจสอบสถานะค าขอหรือผลการพิจารณาของ สกพอ.
7.5 การพิมพ์แบบฟอร์มค าขอข้อเสนอโครงการ
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07 การยื่นค าขอข้อเสนอโครงการ

07-2

7.1 การบันทึกข้อมูลค าขอข้อเสนอโครงการ

• บันทึกข้อมูลค ำขอข้อเสนอ
โครงกำรตำมหน้ำจอใช้งำน

•กรณีไม่มีข้อมูลงบประมำณให้เพ่ิม
รำยกำรงบประมำณใหม่ (วิธีเพ่ิม
หน้ำ 06-01)

•กรณีต้องกำรเพ่ิมค ำขอใหม่ ให้
กลับไปท่ีขั้นท่ี 1

•หำกไม่ต้องกำรเพ่ิมค ำขอใหม่ให้
ไปขั้นท่ี 3 

4

• ระบบสร้ำง “แบบฟอร์มค ำขอฯ 
และ เอกสำรสรุปข้อมูลโครงกำรท่ี
หน่วยงำนย่ืนค ำขอผ่ำนระบบ
สำรสนเทศเพ่ือกำรติดตำมขอ้มูล
แผนงำนบูรณำกำร (EEC-InP)”

• Print เอกสำรเพ่ือให้ผู้บังคับบัญชำ
ลงนำม

5

ผู้บังคับบัญชำลงลำยมือชื่อ
ในเอกสำร

7

• เปิด email หรือ เข้ำระบบดูสถำนะค ำขอ

• ค าขอทีผ่่านการพิจารณาเบ้ืองต้นจำกส ำนักประสำนโครงกำรฯ 
สกพอ. ค ำขอข้อเสนอโครงกำรจะรอพิจำรณำจำกคณะท ำงำน
กล่ันกรอง

• ค าขอทีอ่นุมัติ แบบไม่มแีก้ไข ถือว่ำเสร็จสิ้นกระบวนกำร  ค ำขอ
ข้อเสนอโครงกำร และโครงกำรของท่ำนจะรออยู่ท่ีขั้น ร่ำง พ.ร.บ.

• ค าขอทีอ่นุมัติ แบบมเีง่ือนไข/แก้ไข ขอให้ท่ำนท ำซ้ำขั้น 2 – 6 
ใหม่ เพ่ือส่งค ำขอท่ีแก้ไขให้ EEC พิจำรณำ

• ค าขอทีไ่ม่อนุมัติ ถือว่ำเสร็จสิ้นกระบวนกำรค ำขอข้อเสนอ
โครงกำร 
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เพ่ิมค ำขอข้อเสนอโครงกำร
และเลือกประเภทโครงกำร

3

• บันทึกข้อมูลผลผลิต/โครงกำร 
กิจกรรมหลักและตัวชี้วัด
กิจกรรมหลัก

• เลือกค ำขอข้อเสนอโครงกำร
ให้อยู่ภำยใต้ผลผลิต/โครงกำร
และกิจกรรมท่ีสร้ำงไว้

• แนบไฟล์เอกสำรท่ีมี
ลำยมือชื่อผู้บังคับบัญชำ

• ส่งค ำขอผ่ำนระบบ

7.3 การดาวน์โหลดแบบฟอรม์ค าขอข้อเสนอโครงการ และส่งค าขอฯ

อนุมัติ

กรณีอนุมัติแบบ
มีเง่ือนไข หรือ

ให้แก้ไข

1. ผลกำรพิจำรณำค ำขอข้อเสนอโครงกำรเบ้ืองต้น
จำกส ำนักประสำนโครงกำรฯ สกพอ.

2. ผลกำรพิจำรณำค ำขอข้อเสนอโครงกำรของ
คณะท ำงำนกล่ันกรอง

3. ผลกำรพิจำรณำค ำขอข้อเสนอโครงกำรของ
เลขำธิกำรฯ

2

7.4 การตรวจสอบสถานะค าขอหรอืผลการพิจารณาของ 
สกพอ.

อนุมัติแบบ
ไม่มแีก้ไข

ขั้น รา่ง พ.ร.บ.

1. ตรวจสอบผ่ำน email ท่ีท่ำนใช้ลงทะเบียน

2. ตรวจสอบผ่ำนระบบ โดย Login เข้ำสู่ระบบ สำมำรถดูได้ 3 จุด 

▶ หน้ำหลัก “สรุปงำนที่รอท่ำนด ำเนินกำร” 

▶ เลือกดหูน้ำเมนู ค ำขอข้อเสนอโครงกำร

▶ เลือกดท่ีูเมนูประวัติค ำขอข้อเสนอโครงกำร

กำรตรวจสอบสถำนะข้อมลูค ำขอข้อเสนอโครงกำร

เพ่ิมค ำขอใหม่

7.2 เชื่อมโยงค าขอข้อเสนอ
กับผลผลิต/โครงการ

ไม่เพ่ิมค ำขอใหม่



07 การยื่นค าขอข้อเสนอโครงการ

1. เข้ำสู่เว็บไซต์ระบบสำรสนเทศเพื่อกำรติดตำมข้อมูลแผนงำนบูรณำกำร (EEC-InP) ท ำกำรกรอก URL ของระบบ https://eec-inp.eeco.or.th/EEC-WEB/main.php

7.1 กำรบนัทึกข้อมลูค ำขอข้อเสนอโครงกำร

2. เลือกเมนู “ค ำขอข้อเสนอโครงกำร” และ
เลือกเมนูย่อย “ย่ืนค ำขอข้อเสนอโครงกำร”

3. คลิกปุม่ “เพิ่มค ำขอข้อเสนอโครงกำร”
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4. พบหน้ำบันทึกค ำขอข้อเสนอโครงกำรภำยใต้แผนงำนบูรณำกำร ข้ันตอนท่ี 1 ข้อมูลโครงกำร ให้ท่ำนกรอกข้อมูลโครงกำรให้ครบถ้วน

07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ : 7.1 กำรบันทึกข้อมูลค ำขอข้อเสนอโครงกำร

07-4

ค าอธิบาย

A. - โครงการใหม่ หมำยถึง โครงกำรท่ียังไม่เคยย่ืนเสนอ EEC มำก่อน และท่ำนต้องเลือก
ประเภทโครงกำร เปน็แบบปเีดียวหรือผูกพัน (หำกท่ำนเลือกผูกพัน หมำยถึง ในโครงกำร
ใหม่นี้ มีรำยกำรงบประมำณผูกพันมำกกว่ำ 1 รำยกำร)

- โครงการผูกพันเดิม หมำยถึง โครงกำรท่ีมีรำยกำรงบประมำณท่ีผูกพันไว้ต้ังแต่ปท่ีีผ่ำน
มำและได้มีกำรก่อหนี้ผูกพันแล้วในปท่ีีผ่ำนมำ

- โครงการต่อเน่ือง หมำยถึง โครงกำรท่ีมีลักษณะต่อเนื่องจำกปท่ีีแล้ว (ไม่มีรำยกำร
งบประมำณผูกพันแล้ว) อำจเปน็โครงกำรท่ีสำมำรถต่อยอดขยำยผลไปสู่กลุ่มเปำ้หมำย
อ่ืนๆ ก็ได้ในปนีี้ 

B. เปน็โครงกำรภำยใต้แผนภำพรวม หมำยถึง โครงกำรท่ีต้องกำรย่ืนค ำขอฯ นี้เปน็โครงกำร
ท่ีถูกบรรจุในแผนภำพรวมเขตพัฒนำพิเศษภำคตะวันออก หรือไม่ หำกใช้ ให้ท่ำนเลือกว่ำ
ค ำขอฯ นี้มำจำกแผนปฏิบัติกำร/แผนงำน และโครงกำรในแผนภำพรวมช่ืออะไร เพื่อให้
ระบบได้ทรำบว่ำค ำขอนี้ มำจำกแผนภำพรวมฯ 

C. ช่ือโครงกำรให้ท่ำนบันทึกชื่อโครงกำรท่ีต้องกำร

D. ระยะเวลำด ำเนินงำนโครงกำร ให้ระบุเดือนและปเีร่ิมต้น และส้ินสุด

E. ระบุแหล่งท่ีมำของโครงกำร ในกรณีท่ีได้รับค ำส่ังหรือมีมติจำก ครม. เพิ่มเติม 

F. ระบุว่ำค ำขอฯ สอดคล้องกับแนวทำงด ำเนินงำนของแผนบูรณำกำรปปีจัจุบันข้อใด (หำก
มีโครงกำรผูกพันจำกปท่ีีผ่ำนมำ มีกำรเปล่ียนแปลงแนวทำงในปปีจัจุบัน ให้แก้ไขให้
สอดคล้องกับปปีจัจุบัน)

G. เลือกรำยกำรตัวช้ีวัดของแนวทำงแผนงำนบูรณำกำรในปีปจัจุบัน

A

B

C

D

E

F

G
5. กด “บันทึก” เพื่อยืนยันกำรเลือกตัวช้ีวัด



07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ : 7.1 กำรบันทึกข้อมูลค ำขอข้อเสนอโครงกำร

6. คลิกไอคอน “เพิ่มหน่วยงำน” ท่ีร่วมด ำเนินกำร และวิธีร่วมด ำเนินกำร

8. คลิกปุม่ “บันทึก” เพื่อจัดเก็บข้อมูล

12. คลิกปุม่ “ถัดไป”
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10. กดไอคอน “ ” เพื่อเพิ่มข้อวัตถุประสงค์โครงกำร

9. บันทึกควำมเช่ือมโยงค ำขอข้อเสนอโครงกำรกับยุทธศำสตร์และนโยบำยระดับชำติ

11. สำมำรถกรอกข้อควำมได้ไม่เกิน 1,000 ตัวอักษร หรือประมำณ ครึ่งหน้ำกระดำษ A4
หำกมีข้อควำมมำกกว่ำนี้ กรุณำแนบเปน็ไฟล์เอกสำรแบบ PDF (ขนำดไม่เกิน 10 MB)



12. พบหน้ำกรอกข้อมูลข้ันตอนท่ี 2 แนวทำงและประโยชน์ท่ีคำดว่ำจะได้รับ ให้ท่ำนกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน

07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ : 7.1 กำรบันทึกข้อมูลค ำขอข้อเสนอโครงกำร

13. คลิกไอคอน “เพิ่มตัวช้ีวัด”

14. เพิ่มตัวช้ีวัดควำมส ำเร็จของโครงกำรและค่ำเปำ้หมำยท่ีวัดได้ และ คลิกปุม่ “บันทึก”

15. ใน 1 ช่อง บันทึกข้อควำมได้ไม่เกิน 2,000 ตัวอักษร หรือประมำณ ครึ่งหน้ำกระดำษ A4

16. กด “ถัดไป” เพื่อบันทึกข้อมูลข้ันตอนถัดไป
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17. พบหน้ำกรอกข้ันตอนท่ี 3 แผนงำนและงบประมำณ ให้ท่ำนกรอกข้อมูลแผนงำนและงบประมำณให้ครบถ้วน

07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ : 7.1 กำรบันทึกข้อมูลค ำขอข้อเสนอโครงกำร

18. คลิกปุม่ “เพิ่มกิจกรรมหลัก” เพื่อเพิ่มกิจกรรมท่ีด ำเนินงำนภำยใต้โครงกำร 
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19. พบหน้ำ “เพิ่มข้อมูลกิจกรรมหลัก” ให้ท่ำนกรอกข้อมูลกิจกรรมหลักให้ครบถ้วน

07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ : 7.1 กำรบันทึกข้อมูลค ำขอข้อเสนอโครงกำร

20. คลิกปุม่ “บันทึก”
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ค าอธิบาย

A. กรณีเลือก “มี” ระบบจะไม่ให้กรอกข้อมูลด้ำนล่ำงต่อ และให้ท่ำนกด “บันทึก”
ระบบจะให้ท่ำนเพิ่มรำยกำรย่อยต่อท้ำยกิจกรรมได้ ดังภำพด้ำนล่ำง

B. กรณีเลือก “ไม่มี” ระบบจะให้ท่ำนบันทึกข้อมูลกำรเชื่อมโยงกับตัวช้ีวัดของ
โครงกำร แผนกำรปฏิบัติงำนท่ีอยู่ด้ำนล่ำงได้ต่อ

C. กรณีท่ีโครงกำรอยู่ภำยใต้ “แนวทำงด้ำนกำรพัฒนำบุคลำกร กำรศึกษำ และวิจัย
เทคโนโลยีและนวัตกรรม” ให้ท่ำนเลือก Checkbox นี้เพื่อบันทึกข้อมูลเก่ียวกับ
สำขำกลุ่มอุตสำหกรรมเป้ำหมำย

D. กรณีท่ีโครงกำรนี้เปน็โครงกำรฝึกอบรมภำยใต้ EEC Model ให้เลือก Checkbox นี้ 

E. บันทึกข้อมูลจ ำนวนกลุ่มเปำ้หมำยและลักษณะกำรด ำเนินงำน 

A

C

B

D

E



21. หำกต้องกำรลบกิจกรรม-รำยกำร ให้ท่ำนคลิกไอคอน “        ลบข้อมูล” เพื่อลบข้อมูลของรำยกำรท่ีเลือกด ำเนินกำร

22. พบหน้ำ “ยืนยันกำรลบข้อมูล” ให้ท่ำนตรวจสอบควำมถูกต้องของรำยกำรต้องกำรลบอีกคร้ัง

07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ : 7.1 กำรบันทึกข้อมูลค ำขอข้อเสนอโครงกำร

23. คลิกปุม่ “ยืนยัน” รำยกำร
งำนท่ีลบจะหำยไป
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ไอคอน “ลบข้อมลู” จะปรำกฎให้สำมำรถ
คลิกได้ เฉพำะรำยกำรท่ีไมม่รีำยกำรงำน
ต่อท้ำยเท่ำนั้น

TIP

ไอคอน “ลบข้อมลู” ไมส่ำมำรถกด ได้
เนื่องจำกเป็นรำยกำรท่ีมรีำยกำรลูกต่อท้ำย



24. คลิกไอคอน “         ปรับปรุงข้อมูล” ของคอลัมน์ด ำเนินกำรในพื้นท่ี เพื่อเพิ่มหรือแก้ไขข้อมูลด ำเนินกำรในพื้นท่ี

25. พบหน้ำ “ด ำเนินกำรในพื้นท่ี” ให้ท่ำนกรอกข้อมูลพื้นท่ีด ำเนินกำร โดยเลือกประเภทกำรระบุต ำแหน่ง และเลือกลักษณะกำรด ำเนินงำน ท่ำนสำมำรถเลือกประเภทกำรระบุต ำแหน่ง ได้ 3 วิธี

โดยค ำอธิบำยของ 3 วิธีแสดงใน หน้ำ 07-10 ถึง 07-13

26. เลือกวิธีกำรระบุต ำแหน่ง (ปกัหมุด) บนแผนท่ี มี 3 วิธี

07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ : 7.1 กำรบันทึกข้อมูลค ำขอข้อเสนอโครงกำร

27. คลิกปุม่ “บันทึก” เพื่อบันทึกผลกำรปกั
หมุด ระบบจะน ำท่ำนกลับไปยังหน้ำหน้ำหลัก
ของข้ันตอนท่ี 3 แสดงตำรำงข้อมูลท่ีท่ำน
บันทึก (ดูต่อหน้ำ 07-14)

07-10

วิธีท่ี 1 (คลิกท่ีนี่เพื่อดูข้ันตอนปกั
หมุดสถำนท่ีด ำเนินกำร 1 แห่ง )

วิธีท่ี 2 (คลิกท่ีนี่เพื่อดูข้ันตอนปกัหมุด
โครงกำรประเภท ถนน/รถไฟ)

วิธีท่ี 3 (คลิกท่ีนี่เพื่อดูข้ันตอนปกัหมุด
สถำนท่ีด ำเนินงำนมำกกว่ำ 1 แห่ง)



07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ : 7.1 กำรบันทึกข้อมูลค ำขอข้อเสนอโครงกำร

07-11

ค าอธิบาย

A. กรอกชื่อสถำนท่ีท่ีท่ำนต้องกำรค้นหำ โดยท่ำนไม่จ ำเปน็ต้นพิมพ์ช่ือครบถ้วนได้ 
แล้วคลิกไอคอน          “ค้นหำ” ระบบแสดงตำรำงรำยกำรสถำนท่ี ท่ีอยู่ ตำมข้อมูล
ท่ีท่ำนค้นหำ ตำมภำพตัวอย่ำง

B. ให้ท่ำนกดเลือกรำยกำรสถำนท่ีท่ีท่ำนต้องกำร 

C. เมื่อเลือกรำยกำรสถำนท่ีแล้ว ระบบปกัหมุดบนแผนท่ีตำมสถำนท่ีท่ำนเลือก ดัง
ภำพตัวอย่ำง

D. ระบบจะแสดงจังหวัดตำมสถำนท่ีท่ีท่ำนเลือก 

E. เลือกประเภทของสัญลักษณ์ท่ีจะน ำไปแสดงท่ีหน้ำ Dashboard และโดยระบบจะ
แสดง Radio “สนำมบิน / ท่ำเรือ / อำคำร/ตึก/โรงงำน และ อ่ืน ๆ” ให้เลือก ส่วน
ประเภท ถนน / รถไฟ จะไม่สำมำรถเลือกได้

วิธทีี ่1 : ระบุสถานที่ การเลือกวิธนีีใ้ช้ในกรณทีีท่่านทราบชื่อสถานที่ทีแ่น่นอน เช่น 
มหาวิทยาลัยบูรพา เป็นต้น โดยวิธนีีจ้ะสามารถค้นหาได้เพยีงสถานทีเ่ดยีว หาก
ท่านต้องการระบุสถานทีม่ากกว่า 1 สถานทีจ่ะต้องใช้วิธทีี ่3 (คือระบุพิกัด)

A

B

D

E

C

เลือกประเภทสัญลักษณท่ี์
ใช้แสดงในแผนท่ี
Dashboard *

กรุณำกดท่ีนี่เพื่อกลับสู่หน้ำของข้ันตอนท่ี 3 (หน้ำท่ี 07-9)



07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ : 7.1 กำรบันทึกข้อมูลค ำขอข้อเสนอโครงกำร

07-12

A
D

C

E

F

A. ให้ท่ำนใส่พิกัดของจุดเร่ิมต้นและจุดส้ินสุดก่อน เมื่อคลิกปุม่ “ลำกเส้น” 
ระบบจะแสดงระยะทำงตำมจุดหมำยท่ีท่ำนก ำหนด (ตำมภำพตัวอย่ำง คือ 
หมุดสีแดง 2 จุด)

B. กรณีท่ำนต้องกำรเพิ่มหมุดเพื่อให้เส้นทำงของถนน หรือ ทำงรถไฟมีควำม
สวยงำมมำกข้ึน หรือ มีรำยละเอียดท่ีชัดเจนข้ึนจะต้องเพิ่มพิกัดระหว่ำง
จุดเร่ิมต้นและส้ินสุด โดยกดปุม่ ระบบจะแสดงกล่อง 
“ก ำหนดจุดหมำย 1” ตำมภำพด้ำนข้ำงให้ท่ำนได้เพิ่มหมุด ให้ท่ำนกรอก
พิกัดท่ี “ก ำหนดจุดหมำย 1”

C. เมื่อกดปุม่ “ลำกเส้น” ท่ำนจะพบว่ำในแผนท่ีปรำกฏหมุดสีเขียวระหว่ำง
จุดเร่ิมต้นและส้ินสุด

D. กดไอคอน เพื่อลบพิกัดออก

E. ระบบแสดงช่ือจังหวัดตำมพิกัดท่ีท่ำนระบุ หำกมีมำกกว่ำ 1 จังหวัด ระบบ
จะแสดงทุกจังหวัด

F. เลือก ประเภทของสัญลักษณ์ท่ีจะน ำไปแสดงท่ีหน้ำ Dashboard โดยระบบ
จะแสดง Radio “ถนน, รถไฟ, อ่ืน ๆ ” ให้เลือก แต่ประเภทท่ำเรือ 
สนำมบิน และอำคำร/ตึก/โรงงำน จะไม่สำมำรถเลือกได้

วิธทีี ่2 : ระบุระยะทาง การเลือกวิธนีีใ้ช้ในกรณทีีท่่านต้องการปักหมุดของงาน
ประเภทการสรา้ง ถนน / ทางรถไฟ / ท่อน้า เป็นต้น โดยท่านจะต้องหาพิกัดให้
ละเอยีดอย่างน้อยต้องมจุีดเริม่ต้นและสิ้นสุด

B

เลือกประเภทสัญลักษณท่ี์
ใช้แสดงในแผนท่ี
Dashboard *

กรุณำกดท่ีนี่เพื่อดูวิธีกำรค้นหำละติจูด หรือ ลองติจูดจำก google 

กรุณำกดท่ีนี่เพื่อกลับสู่หน้ำของข้ันตอนท่ี 3 (หน้ำท่ี 07-9)



07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ : 7.1 กำรบันทึกข้อมูลค ำขอข้อเสนอโครงกำร

07-13

A

BC

D

E

วิธทีี ่3 : ระบุพิกัด การเลือกวิธนีีใ้ช้ในกรณีทีท่่านต้องการปักหมุดสถานที่
ด าเนินการของโครงการนีม้ากกว่า 1 แห่ง

A. ให้ท่ำนระบุพิกัด ของพื้นท่ีท่ีต้องกำรด ำเนินกำร โดยกรอกละติจูด ลองติจูด 

B. กดปุม่                               ระบบจะปักหมุดตำมท่ีท่ำนกรอกละติจูด ลองติจูด  
บนแผนท่ีดังภำพด้ำนข้ำง

C. ท่ำนสำมำรถเพิ่มพิกัดของพื้นท่ีได้มำกกว่ำ 1 พิกัด โดยคลิกปุม่ “เพิ่ม”

D. ระบบจะแสดงจังหวัดตำมสถำนท่ี ท่ีท่ำนเลือก กรณีสถำนท่ีท่ีท่ำนเลือก
กระจำยอยู่มำกกว่ำ 1 จังหวัด ระบบจะแสดงทุกจังหวัดท่ีปกัหมุด

E. เลือก ประเภทของสัญลักษณ์ท่ีจะน ำไปแสดงท่ีหน้ำ Dashboard โดยระบบ
แสดงประเภท สนำมบิน, ท่ำเรือ, อำคำร/ตึก/โรงงำน, อ่ืนๆ ให้เลือก ส่วน
ประเภทถนน รถไฟ ไม่สำมำรถเลือกได้

เลือกประเภทสัญลักษณท่ี์
ใช้แสดงในแผนท่ี
Dashboard *

กรุณำกดท่ีนี่เพื่อดูวิธีกำรค้นหำละติจูด หรือ ลองติจูดจำก google 

กรุณำกดท่ีนี่เพื่อกลับสู่หน้ำของข้ันตอนท่ี 3 (หน้ำท่ี 07-9)



07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ : 7.1 กำรบันทึกข้อมูลค ำขอข้อเสนอโครงกำร

07-14

ขั้นตอนการค้าหาข้อมลูละติจูด ลองติจูด

A. เข้ำ Google maps เพื่อค้นหำสถำนท่ี ท่ีต้องกำรดู ละติจูด ลองติจูด

B. คลิกท่ีหมุดของสถำนท่ีท่ีท่ำนค้นหำ

C. คลิก “ขวำ” ท่ำนจะพบข้อมูล ละติจูด ลองติจูด

D. ให้ท่ำนคัดลอก ละติจูด ลองติจูด เพื่อน ำไปกรอกในระบบ โดยข้อมูล
ด้ำนหน้ำ เปน็ ละติจูด ส่วนข้อมูลด้ำนหลังเครื่องหมำย , เปน็ ลองติจูด

A

B

C

13.286416989062358, 100.92553397504216

ลองติจูดละติจูด

กรุณำกดท่ีนี่เพื่อกลับสู่หน้ำของข้ันตอนท่ี 3 (หน้ำท่ี 07-9)



07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ : 7.1 กำรบันทึกข้อมูลค ำขอข้อเสนอโครงกำร

27. คลิกไอคอน “         ปรับปรุงข้อมูล” ของคอลัมน์หมวดงบประมำณ เพื่อระบุรำยกำรค่ำใช้จ่ำยท่ีต้องกำรท ำค ำขอข้อเสนอโครงกำรนี้

28. พบหน้ำ “กรอกรำยกำรค่ำใช้จ่ำย” ของหมวดงบประมำณท่ีเลือกด ำเนินกำร ให้ท่ำนกรอกข้อมูลงบประมำณให้ตรงกับรำยกำรงำนท่ีท่ำนบันทึกให้ครบถ้วนทุกรำยกำร (หำกรำยกำรใดไม่มีกำรใช้เงินงบประมำณ ไม่ต้องคลิกไอคอน

29. เมื่ อท่ำนพบหน้ำ “ตำรำงแสดงรำยละเอียดกำรใช้งบประมำณ” และยังไม่มีข้อมูลรำยกำร
งบประมำณให้ท่ำน คลิกปุม่ “เลือกรำยกำรงบประมำณ” เพื่อเพิ่มรำยกำรงบประมำณในตำรำง

07-15



30. พบหน้ำ “เลือกรำยกำรงบประมำณ” ให้ท่ำนเลือกรำยกำรงบประมำณท่ีต้องกำรใช้

07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ : 7.1 กำรบันทึกข้อมูลค ำขอข้อเสนอโครงกำร
กรณีท่ีไม่พบรำยกำรงบประมำณท่ีต้องกำร
เลือก ให้คลิกปุม่ “ต้ังค่ำหมวดงบรำยจ่ำย”
โดยวิธีกำรเพิ่มรำยกำรงบประมำณ แสดงใน
หัวข้อ 06 หน้ำ 06-01

31. คลิกปุม่ “บันทึก” เมื่อเลือกรำยกำรงบประมำณแล้ว

07-16



32. คลิกไอคอน             เพื่อให้ท่ำนเพิ่มจ ำนวนเงิน
งบประมำณ หรือแก้ไขจ ำนวนเงินงบประมำณ

07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ : 7.1 กำรบันทึกข้อมูลค ำขอข้อเสนอโครงกำร

33. ล ำดับท่ี 1 : บันทึกรำยละเอียดตัวคูณ (ท่ีมำของจ ำนวนเงินงบประมำณ)

07-17

กรณีมีรำยกำรตัวคูณมำกกว่ำ 5 รำยกำร ให้ท่ำนเลือก Checkbox “ต้องกำรแนบเอกสำรรำยละเอียดกำรคูณ” เพื่อแนบไฟล์เอกสำรตัวคูณ

กรณีมีรำยกำรตัวคูณน้อยกว่ำหรือเท่ำกับ 5 รำยกำร ให้ท่ำนกดปุม่           เพื่อเพิ่มจ ำนวนตัวคูณ 

หมำยเหตุ ท่ำนสำมำรถกดปุ่มบันทึกได้ เม่ือก็ต่อเม่ืองบประมำณคงเหลือเท่ำกับ 0 บำทเท่ำน้ัน



07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ : 7.1 กำรบันทึกข้อมูลค ำขอข้อเสนอโครงกำร

34. ล ำดับท่ี 2 : บันทึกแผนกำรใช้จ่ำยเงินงบประมำณ

36. คลิกปุม่ “บันทึก”

07-18

กรณีท่ีท่ำนต้องกำรเฉล่ียงบประมำณในแผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณท้ัง 12 เดือนเท่ำ ๆ กัน ให้คลิกปุม่ “เฉล่ีย 12 เดือน” หำกท่ำนไม่ต้องกำรเฉล่ียงบประมำณ 12 เดือน ไม่ต้องคลิกปุม่นี้

กรณีท่ีท่ำนต้องกำรวำงแผนกำรใช้จ่ำยเงินโดยระบุลงรำยเดือนด้วยตนเอง ท่ำนสำมำรถบันทึกตัวเลขลงในเดือนท่ีต้องกำรได้

หมำยเหตุ ท่ำนสำมำรถกดปุ่มบันทึกได้ ก็ต่อเม่ืองบประมำณคงเหลือเท่ำกับ 0 บำทเท่ำนั้น

35. ล ำดับท่ี 3 : ระบุประเภทรำยจ่ำย

ท่ำนจะต้องเลือกประเภทรำยจ่ำย “รำยจ่ำยประจ ำ” หรือ 
“รำยจ่ำยลงทุน”

• กรณีท่ีเลือก รายจ่ายประจ า ระบบจะก ำหนดค่ำเปน็ 
“ปเีดียว” 

• กรณีท่ีเลือก รายจ่ายลงทุน ระบบจะให้ท่ำนเลือกว่ำ
รำยกำรงบประมำณนี้เปน็รำยกำรท่ีต้องกำรใช้ “ปี
เดียว” หรือ “ผูกพัน” 

กรุณาระบุประเภทรายจ่าย

• หำกเลือก “ผูกพัน” ระบบจะเปดิให้ท่ำนกรอก
ข้อมูล MTEF ตำมจ ำนวนระยะเวลำของโครงกำรท่ี
ระบุไว้ในข้ันตอนท่ี 1 

Capture ส่วนท่ีกรอก MTEF ใส้
ใหห้น่อย

กรณีประเภทรำยจ่ำยเป็น “รำยจ่ำย
ลงทุน” จะต้องเลือก ปีเดียว หรือ ผูกพัน 
หำกเลือกผูกพันระบบจะเปดิให้กรอก 
MTEF



37. คลิกไอคอน “        ดูข้อมูล” เพื่อดูรำยกำรงบประมำณ

07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ : 7.1 กำรบันทึกข้อมูลค ำขอข้อเสนอโครงกำร

38. คลิกปุม่ “ตกลง” เพิ่อปดิหน้ำต่ำง

07-19



07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ : 7.1 กำรบันทึกข้อมูลค ำขอข้อเสนอโครงกำร

39. หำกต้องกำรลบรำยกำรงบประมำณ ให้ท่ำนคลิกไอคอน “        ลบข้อมูล” เพื่อลบข้อมูลของรำยกำรท่ีเลือกด ำเนินกำร

40. พบหน้ำ “ยืนยันกำรลบข้อมูล” ให้ท่ำนตรวจสอบควำมถูกต้องของกำรท่ีต้องกำรลบอีกคร้ัง

41. คลิกปุม่ “ยืนยัน”

07-20



42. คลิกไอคอน ท่ีคอลัมน์เงินนอกงบประมำณ พบหน้ำบันทึกข้อมูลเงินนอกงบประมำณ ให้ท่ำนกรอกข้อมูลเงินนอกงบประมำณ (ถ้ำมี)

07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ : 7.1 กำรบันทึกข้อมูลค ำขอข้อเสนอโครงกำร

43. คลิกปุม่ “บันทึก”

07-21



44. คลิกไอคอน ท่ีคอลัมน์ MTEF (ถ้ำม)ี 

45. พบหน้ำสรุปข้อมูลกรอบงบประมำณรำยจ่ำยล่วงหน้ำ (MTEF) โดยเงินในงบประมำณจะเปน็รวมยอดเงินมำจำกกำรบันทึก MTEF ในแต่ละรำยกำร

07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ : 7.1 กำรบันทึกข้อมูลค ำขอข้อเสนอโครงกำร

47. คลิกปุม่ “บันทึก”

07-22

ตรวจสอบข้อมูลกรอบงบประมาณรายจ่ายล่วงหน้า (MTEF)

46. ให้กรอก MTEF ของเงินนอกงบประมำณ (ถ้ำมี)



48. เมื่อกรอกข้อมูลในข้ันตอนท่ี 3 แล้ว ให้ท่ำนตรวจสอบควำมครบถ้วนของข้อมูล

07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ : 7.1 กำรบันทึกข้อมูลค ำขอข้อเสนอโครงกำร

49. คลิกปุม่ “ถัดไป” เพื่อเข้ำสู่ข้ันตอนท่ี 4 
พบหน้ำสรุป MTEF
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50. พบหน้ำ “สรุปข้อมูลกรอกงบประมำณรำยจ่ำยล่วงหน้ำของโครงกำร” ให้ท่ำนตรวจสอบควำมถูกต้องของข้อมูล

07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ : 7.1 กำรบันทึกข้อมูลค ำขอข้อเสนอโครงกำร

51. คลิกปุม่ “ถัดไป” พบข้ันตอนท่ี 5
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52. พบหน้ำ “ควำมพร้อมของโครงกำร” ให้ท่ำนกรอกรำยละเอียดควำมพร้อมของโครงกำรให้ครบถ้วน

07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ : 7.1 กำรบันทึกข้อมูลค ำขอข้อเสนอโครงกำร

55. คลิกปุม่ “ถัดไป”

กรณีเลือก Checkbox “กรุณำเลือกกรณีเป็นด้ำนก่อสร้ำง” ระบบแสดงเอกสำรแนบด้ำนกำรก่อสร้ำงให้
แนบ โดยต้องแนบให้ครบถ้วน ถ้ำไม่มีกำรก่อสร้ำงในโครงกำร ไม่ต้องเลือก Checkbox นี้

54. คลิกปุม่ “บันทึก”

53. คลิกปุม่ “เพิ่มรำยกำร” เพื่อเพิ่มข้อมูลควำมเส่ียงท่ีคำดว่ำจะเกิดข้ึน
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56. พบหน้ำ “กรอกข้อมูลผู้รับผิดชอบโครงกำร” ให้ท่ำนกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน

07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ : 7.1 กำรบันทึกข้อมูลค ำขอข้อเสนอโครงกำร

57. คลิกปุม่ “ถัดไป”

สำมำรถเพิ่มข้อมูลผู้ประสำนงำนได้มำกกว่ำ 
1 ล ำดับ โดยคลิกปุม่ “เพิ่มผู้ประสำนงำน”
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58. พบหน้ำ “ตรวจสอบกำรบันทึกผล” ให้ท่ำนตรวจสอบควำมถูกต้องและครบถ้วน

07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ : 7.1 กำรบันทึกข้อมูลค ำขอข้อเสนอโครงกำร

59. คลิกปุม่ “เสร็จส้ิน”

ระบบแสดงแถบข้ันตอนต่ำง ๆ ท่ีท่ำนท ำกำรกรอกมำในข้ันตอนท่ี 1 ถึง 6

สำมำรถตรวจสอบข้อมูลได้ตำมข้ันตอน
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60. พบหน้ำ “ยืนยันกำรบันทึก” เพื่อบันทึกค ำขอข้อเสนอโครงกำร

07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ : 7.1 กำรบันทึกข้อมูลค ำขอข้อเสนอโครงกำร

61. คลิกปุม่ “ยืนยัน” ระบบจะกลับสู่หน้ำแรกเพื่อให้ท่ำน
เพิ่มจ ำนวนค ำขอข้อเสนอโครงกำรใหม่ได้
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07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ : 7.1 กำรบันทึกข้อมูลค ำขอข้อเสนอโครงกำร

07-29

62. ท่ำนสำมำรถเพิ่มค ำขอข้อเสนอโครงกำรใหม่ได้ โดยกดปุม่                                                      ท่ำนจะพบข้ันตอนกำรบันทึกข้อมูล 7 ข้ันตอนตำมหน้ำ 07-3  ถึง 07-27

และท่ำนจะต้องบันทึกค ำขอข้อเสนอโครงกำรให้ครบถ้วนทุกโครงกำร ส่ง สกพอ. โดยท่ำนสำมำรถย่ืนค ำขอข้อเสนอโครงกำรได้มำกกว่ำ 1 โครงกำร 

63. กด “ถัดไป” เพื่อเข้ำสู่ข้ันตอน Matching โครงกำร/ผลผลิต เพื่อให้ท่ำนน ำค ำขอข้อเสนอโครงกำร
จัดเรียงอยู่ภำยใต้โครงกำร/ผลผลิตท่ีต้องกำรส่งส ำนักงบประมำณ 



07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ

7.2 เชื่อมโยงค ำขอขอ้เสนอกับผลผลิต/โครงกำร

1. เมื่อเพิ่มค ำขอข้อเสนอโครงกำรครบถ้วนทุกโครงกำรเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุม่ “ถัดไป” เพื่อ Matching โครงกำร/ผลผลิต

2. คลิกปุม่ “ถัดไป” ในกรณีท่ีท่ำนบันทึกข้อมูลค ำขอข้อเสนอโครงกำรครบถ้วนแล้ว
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3. พบหน้ำ “Matching โครงกำร/ผลผลิต” ท่ำนสำมำรถด ำเนินกำรบันทึกข้อมูลผลผลิต/โครงกำร และกิจกรรมหลัก ได้ 2 วิธี 

วิธีท่ี 1 : เลือก Radio “ค ำขอข้อเสนอโครงกำรของหน่วยงำนท่ำนเปน็ระดับเดียวกับ "ผลผลิต/โครงกำร” เปน็ “ไม่ใช่”

07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ : 7.2 เช่ือมโยงค ำขอข้อเสนอกับผลผลิต/โครงกำร

1) คลิกปุม่ “เพิ่มผลผลิต/โครงกำร”

07-31



2) พบหน้ำ “เพิ่มข้อมูลโครงกำร/ผลผลิต” ให้ท่ำนกรอกช่ือโครงกำร/ผลผลิตท่ีจะใช้ส่งส ำนักงบประมำณ

07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ : 7.2 เช่ือมโยงค ำขอข้อเสนอกับผลผลิต/โครงกำร

3) คลิกปุม่ “บันทึก”
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เพ่ิมข้อมูลกิจกรรมหลัก

บันทึก ยกเลิก

ชื่อกิจกรรมหลัก  

4) คลิกไอคอน “         เพิ่มกิจกรรมหลัก” พบหน้ำ “เพิ่มข้อมูลกิจกรรมหลัก” ให้ท่ำนกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน

07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ : 7.2 เช่ือมโยงค ำขอข้อเสนอกับผลผลิต/โครงกำร

5) คลิกปุม่ “บันทึก”
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6) ท่ำนจะพบไอคอน              ท่ีท้ำยช่ือกิจกรรมหลัก  ให้ท่ำนคลิกเพื่อ “เพิ่มตัวชี้วัด” พบหน้ำ “ตำรำงแสดงตัวช้ีวัดกิจกรรมหลัก”

07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ : 7.2 เช่ือมโยงค ำขอข้อเสนอกับผลผลิต/โครงกำร

7) คลิกปุม่ “เพิ่มตัวช้ีวัด” ของกิจกรรมหลัก
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07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ : 7.2 เช่ือมโยงค ำขอข้อเสนอกับผลผลิต/โครงกำร

9) คลิกปุม่ “บันทึก”

8) คลิกปุม่ “เพิ่มตัวช้ีวัด” พบหน้ำ “เพิ่มข้อมูลตัวช้ีวัด” ให้ท่ำนกรอกข้อมูลเพื่อเพิ่มตัวช้ีวัด
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07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ : 7.2 เช่ือมโยงค ำขอข้อเสนอกับผลผลิต/โครงกำร

11) คลิกปุม่ “บันทึก”

10) คลิกไอคอน “         แก้ไขข้อมูล” พบหน้ำ “แก้ไขข้อมูลตัวช้ีวัด” ให้ท่ำนกรอกข้อมูลเพื่อเพิ่มตัวช้ีวัด
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07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ : 7.2 เช่ือมโยงค ำขอข้อเสนอกับผลผลิต/โครงกำร

13) คลิกปุม่ “ยืนยัน”

12) คลิกไอคอน “         ลบข้อมูล” พบหน้ำ “ยืนยันกำรลบข้อมูล” ให้ท่ำนตรวจสอบรำยกำรท่ีต้องกำรลบอีกคร้ัง
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14) คลิกไอคอน “ เช่ือมโยงข้อมูลโครงกำร” พบหน้ำ “เช่ือมโยงข้อมูลโครงกำร” ให้ท่ำนเลือก ช่ือค ำขอข้อเสนอโครงกำรท่ีต้องกำรให้อยู่ภำยใต้กิจกรรมหลักท่ีต้องกำร โดยท่ำนเลือกได้มำกกว่ำ 1 โครงกำร

07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ : 7.2 เช่ือมโยงค ำขอข้อเสนอกับผลผลิต/โครงกำร

15) คลิกปุม่ “เลือก”

07-38

โครงการระดับค าขอข้อเสนอโครงการ



ระบบสำรสนเทศเพ่ือกำรติดตำมข้อมูลแผนงำนบูรณำกำร
   สวัสดี คุณสุขใจ มีดี

          ค ำของบประมำณ ต้ังค่ำระบบแผนกำรปฏิบัติงำน ติดตำมและประเมินผลปรับลดงบประมำณ          รำยได้ประจ ำปี

ค าขอข้อเสนอโครงการ

ถัดไป

  

บันทึกข้อมูลโครงกำร          โครงกำร/ผลผลิต

 

แนบเอกสำรและส่งเรื่อง

บันทึกค ำขอข้อเสนอโครงกำรภำยใต้แผนงำนบูรณำกำร ประจ ำปีงบประมำณ 2   

กระทรวงคมนำคม   กรมทำงหลวง

ระยะเวลาคงเหลือ      วัน   ชั่วโมง  0 นาที    วินาที

ย้อนกลับ

ค าขอข้อเสนอโครงการของหน่วยงานท่านเป็นระดับเดียวกับ  ผลผลิต/โครงการ   ไม่ใช่ ใช่

โครงกำร และกิจกรรม ด ำเนินกำร

     1 - โครงกำรพัฒนำและขับเคล่ือนเขตพัฒนำพิเศษภำคตะวันออก

หมำยเหตุ :                 เพ่ิมตัวชี้วัด       

ข้ันตอนกำรก ำหนดตัวชี้วัดของโครงกำร และกิจกรรม
1. ระบบแสดงรำยชื่อโครงกำร และกิจกรรม
2. เลือกไอคอน             เพ่ิมตัวชี้วัดของกิจกรรมภำยใต้โครงกำร

ตารางแสดงการก าหนดตัวช้ีของโครงการและกิจกรรม

ตัวชี้วัด

ตัวชี้วัด :โครงสร้ำงพ้ืน ำน ด้ำนกำรคมนำคมและระบบโลจิสติกส์ ในพ้ืนท่ีเขตพัฒนำพิเศษภำคตะวันออก

ได้รับกำรพัฒนำ

ตัวชี้วัด : ก่อสร้ำงทำงและสะพำนได้คุณภำพมำตรำ ำนท่ีก ำหนด

ตัวชี้วัด : จ ำนวนผู้เข้ำร่วโครงกำร

ตัวชี้วัด :โครงสร้ำงพ้ืน ำน ด้ำนกำรคมนำคมและระบบโลจิสติกส์ ในพ้ืนท่ีเขตพัฒนำพิเศษภำคตะวันออก

ได้รับกำรพัฒนำ

     1 - กิจกรรม : พัฒนำทักษะนักศึกษำ

     2 - กิจกรรม : พัฒนำครู

2 2                                           
              . 1717              .2   / .   2               2 2  1- 1.  .  

       - กิจกรรม : พัฒนำหลักสูตร

       - กิจกรรม : พัฒนำมำตร ำนวิชำชีพ

       - กิจกรรม : ส่งเสริมกำรมีงำนท ำ

       - กิจกรรม : จัดหำครุภัณ ์ ท่ีสอดคล้องกับ 1  อุตสำหกรรมเป้ำหมำย

-

-

-

-

โครงกำรผลิตและพัฒนำก ำลังคนสนบัสนนุเขตพัฒนำพิเศษภำคตะวันออก

กิจกรรม : พัฒนำทักษะนกัศึกษำ

กิจกรรม : พัฒนำครู

กิจกรรม : พัฒนำหลักสูตร

กิจกรรม : พัฒนำมำตร ำนวิชำชีพ

กิจกรรม : ส่งเสริมกำรมีงำนท ำ

กิจกรรม : จัดหำครุภัณ ์ ท่ีสอดคล้องกับ 1 อุตสำหกรรมเป้ำหมำย

วิธีท่ี 2 : เลือก Radio “ค ำขอข้อเสนอโครงกำรของหน่วยงำนท่ำนเปน็ระดับเดียวกับ "ผลผลิต/โครงกำร” เปน็ “ใช่”

07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ : 7.2 เช่ือมโยงค ำขอข้อเสนอกับผลผลิต/โครงกำร

1) คลิกปุม่ “เพิ่มตัวช้ีวัดของกิจกรรมหลัก”

เลือก Radio เปน็ “ใช่” ระบบจะน ำช่ือค ำขอข้อเสนอโครงกำรเปน็
ช่ือของผลผลิต/โครงกำร และน ำช่ือระดับกิจกรรมท่ีบันทึกเปน็ชื่อ
กิจกรรมหลักมำแสดงในรูปแบบตำรำงด้ำนล่ำง
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2) คลิกไอคอน “           เพิ่มตัวช้ีวัด” พบหน้ำ “ตำรำงแสดงตัวช้ีวัดกิจกรรมหลัก” ให้ท่ำนเพิ่มตัวช้ีวัด

07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ : 7.2 เช่ือมโยงค ำขอข้อเสนอกับผลผลิต/โครงกำร

3) คลิกปุม่ “เพิ่มตัวช้ีวัด”
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4) คลิกปุม่ “เพิ่มตัวช้ีวัด” พบหน้ำ “เพิ่มข้อมูลตัวช้ีวัด” ให้ท่ำนกรอกข้อมูลเพื่อเพิ่มตัวช้ีวัด

07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ : 7.2 เช่ือมโยงค ำขอข้อเสนอกับผลผลิต/โครงกำร

5) คลิกปุม่ “บันทึก”
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6) คลิกไอคอน “         แก้ไขข้อมูล” พบหน้ำ “แก้ไขข้อมูลตัวช้ีวัด” ให้ท่ำนกรอกข้อมูลเพื่อเพิ่มตัวช้ีวัด

07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ : 7.2 เช่ือมโยงค ำขอข้อเสนอกับผลผลิต/โครงกำร

7) คลิกปุม่ “บันทึก”

07-42



8) คลิกไอคอน “         ลบข้อมูล” พบหน้ำ “ยืนยันกำรลบข้อมูล” ให้ท่ำนตรวจสอบรำยกำรท่ีต้องกำรลบอีกคร้ัง

07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ : 7.2 เช่ือมโยงค ำขอข้อเสนอกับผลผลิต/โครงกำร

9) คลิกปุม่ “ยืนยัน”
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ระบบสำรสนเทศเพ่ือกำรติดตำมข้อมูลแผนงำนบูรณำกำร
   สวัสดี คุณสุขใจ มีดี

          ค ำของบประมำณ ต้ังค่ำระบบแผนกำรปฏิบัติงำน ติดตำมและประเมินผลปรับลดงบประมำณ          รำยได้ประจ ำปี

ค าขอข้อเสนอโครงการ

ถัดไป

  

บันทึกข้อมูลโครงกำร          โครงกำร/ผลผลิต

 

แนบเอกสำรและส่งเรื่อง

บันทึกค ำขอข้อเสนอโครงกำรภำยใต้แผนงำนบูรณำกำร ประจ ำปีงบประมำณ 2   

กระทรวงคมนำคม   กรมทำงหลวง

ระยะเวลาคงเหลือ      วัน   ชั่วโมง  0 นาที    วินาที

ย้อนกลับ

ค าขอข้อเสนอโครงการของหน่วยงานท่านเป็นระดับเดียวกับ  ผลผลิต/โครงการ   ไม่ใช่ ใช่

โครงกำร และกิจกรรม ด ำเนินกำร

     1 - โครงกำรพัฒนำและขับเคล่ือนเขตพัฒนำพิเศษภำคตะวันออก

หมำยเหตุ :                 เพ่ิมตัวชี้วัด       

ข้ันตอนกำรก ำหนดตัวชี้วัดของโครงกำร และกิจกรรม
1. ระบบแสดงรำยชื่อโครงกำร และกิจกรรม
2. เลือกไอคอน             เพ่ิมตัวชี้วัดของกิจกรรมภำยใต้โครงกำร

ตารางแสดงการก าหนดตัวช้ีของโครงการและกิจกรรม

ตัวชี้วัด

ตัวชี้วัด :โครงสร้ำงพ้ืน ำน ด้ำนกำรคมนำคมและระบบโลจิสติกส์ ในพ้ืนท่ีเขตพัฒนำพิเศษภำคตะวันออก

ได้รับกำรพัฒนำ

ตัวชี้วัด : ก่อสร้ำงทำงและสะพำนได้คุณภำพมำตรำ ำนท่ีก ำหนด

ตัวชี้วัด : จ ำนวนผู้เข้ำร่วโครงกำร

ตัวชี้วัด :โครงสร้ำงพ้ืน ำน ด้ำนกำรคมนำคมและระบบโลจิสติกส์ ในพ้ืนท่ีเขตพัฒนำพิเศษภำคตะวันออก

ได้รับกำรพัฒนำ

     1 - กิจกรรม : พัฒนำทักษะนักศึกษำ

     2 - กิจกรรม : พัฒนำครู

2 2                                           
              . 1717              .2   / .   2               2 2  1- 1.  .  

       - กิจกรรม : พัฒนำหลักสูตร

       - กิจกรรม : พัฒนำมำตร ำนวิชำชีพ

       - กิจกรรม : ส่งเสริมกำรมีงำนท ำ

       - กิจกรรม : จัดหำครุภัณ ์ ท่ีสอดคล้องกับ 1  อุตสำหกรรมเป้ำหมำย

-

-

-

-

4. เมื่อท่ำน Matching โครงกำร/ผลผลิต ตำมวิธีท่ี 1 หรือวิธีท่ี 2 แล้ว ให้ท่ำนท ำกำรแนบเอกสำรในข้ันตอนถัดไป

07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ : 7.2 เช่ือมโยงค ำขอข้อเสนอกับผลผลิต/โครงกำร

5. คลิกปุม่ “ถัดไป” เมื่อบันทึกข้อมูลท้ังหมดครบถ้วนแล้ว
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07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ

7.3 กำรดำวน์โหลดแบบฟอร์มค ำขอข้อเสนอโครงกำร

1. พบหน้ำ “แนบเอกสำรและส่งเรื่อง” ให้ท่ำนดำวน์โหลด “หนังสือน ำส่งค ำขอข้อเสนอโครงกำรภำยใต้แผนบูรณำกำรของหน่วยงำน”

2. คลิกไอคอน “ดำวน์โหลด”

3. จำกนั้น น ำรำยงำนท่ีดำวน์โหลดไปให้ผู้บังคับบัญชำลงนำม 
และน ำกลับมำแนบในระบบ

4. คลิกปุม่ “เลือก” เพื่อแนบเอกสำรท่ีผู้บังคับบัญชำลงนำมแล้ว
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07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ : 7.3 กำรดำวน์โหลดแบบฟอร์มค ำขอข้อเสนอโครงกำร

4. คลิกปุม่ “ส่งเร่ือง”

5. คลิกปุม่ “ยืนยัน” ค ำขอข้อเสนอ
โครงกำรของหน่วยงำนท่ำนจะถูก
พิจำรณำในข้ันตอนถัดไป และ
ระบบส่งค ำขอฯ ไปยังเจ้ำหน้ำท่ี 
สกพอ. เพื่อพิจำรณำ และสถำนะ
ค ำขอจะแสดงว่ำ “รอพิจำรณำ”
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07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ

7.4 กำรตรวจสอบสถำนะค ำขอหรือผลกำรพิจำรณำของเจ้ำหนำ้ท่ี สกพอ.

เมื่อส่งเรื่องของกำรบันทึกค ำขอข้อเสนอโครงกำรแล้ว ท่ำนสำมำรถตรวจสอบสถำนะค ำขอหรือผลกำรพิจำรณำของเจ้ำหน้ำท่ี สกพอ. ได้ 2 วิธี

วิธีท่ี 1 : ตรวจสอบจำกเมนูค ำของบประมำณ > ค ำขอข้อเสนอโครงกำร

1. เลือกเมนูค ำของบประมำณ  จำกนั้นเลือกเมนูย่อยค ำขอข้อเสนอโครงกำร

เลือกรำยกำรโครงกำรท่ีต้องกำรตรวจสอบสถำนะค ำขอหรือ
ผลกำรพิจำรณำของเจ้ำหน้ำท่ี 
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07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ : 7.  กำรตรวจสอบสถำนะค ำขอหรือผลกำรพิจำรณำของ สกพอ.

2. คลิกไอคอน “ ดูข้อมูล” เพื่อตรวจสอบและดูรำยละเอียดค ำขอข้อเสนอโครงกำร โดยให้ท่ำนคลิกแถบข้ันตอนเพื่อดูข้อมูล คลิกแถบข้ันตอนเพื่อดูข้อมูล
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07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ : 7.  กำรตรวจสอบสถำนะค ำขอหรือผลกำรพิจำรณำของ สกพอ.

3. คลิกไอคอน “            แสดงควำมเห็น” เพื่อตรวจสอบและดูรำยละเอียดข้อมูลเหตุผลท่ีถูกส่งคืนให้แก้ไขค ำขอข้อเสนอโครงกำรจำกเจ้ำหน้ำท่ีผู้ตรวจสอบ (ในกรณีท่ีมีกำรส่งคืนให้แก้ไข)

ส่งคืนให้แก้ไข
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07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ : 7.  กำรตรวจสอบสถำนะค ำขอหรือผลกำรพิจำรณำของ สกพอ.

4. คลิกไอคอน “ พิมพ์รำยงำนค ำขอข้อเสนอโครงกำร” เพื่อพิมพ์รำยงำนค ำขอข้อเสนอโครงกำร ตัวอย่างรายงานค าขอขอ้เสนอโครงการ

07-50



07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ : 7.  กำรตรวจสอบสถำนะค ำขอหรือผลกำรพิจำรณำของ สกพอ.

1. เลือกเมนูค ำของบประมำณ จำกนั้นเลือกเมนูย่อยประวัติและสถำนะค ำขอ
เลือกรำยกำรโครงกำรท่ีต้องกำรตรวจสอบสถำนะค ำขอหรือ

ผลกำรพิจำรณำของเจ้ำหน้ำท่ี 

วิธีท่ี 2 : ตรวจสอบจำกเมนูค ำของบประมำณ > ประวัติและสถำนะค ำขอ
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07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ : 7.  กำรตรวจสอบสถำนะค ำขอหรือผลกำรพิจำรณำของ สกพอ.

2. คลิกไอคอน “ ดูข้อมูล” เพื่อตรวจสอบและดูรำยละเอียดค ำขอข้อเสนอโครงกำร โดยให้ท่ำนคลิกแถบข้ันตอนเพื่อดูข้อมูล คลิกแถบข้ันตอนเพื่อดูข้อมูล
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07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ : 7.  กำรตรวจสอบสถำนะค ำขอหรือผลกำรพิจำรณำของ สกพอ.

3. คลิกไอคอน “            แสดงควำมเห็น” เพื่อตรวจสอบและดูรำยละเอียดข้อมูลเหตุผลท่ีถูกส่งคืนให้แก้ไขค ำขอข้อเสนอโครงกำรจำกเจ้ำหน้ำท่ีผู้ตรวจสอบ (ในกรณีท่ีมีกำรส่งคืนให้แก้ไข)
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07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ : 7.  กำรตรวจสอบสถำนะค ำขอหรือผลกำรพิจำรณำของ สกพอ.

4. คลิกไอคอน “ พิมพ์รำยงำนค ำขอข้อเสนอโครงกำร” เพื่อพิมพ์รำยงำนค ำขอข้อเสนอโครงกำร ตัวอย่างรายงานค าขอขอ้เสนอโครงการ
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07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ : 7.  กำรตรวจสอบสถำนะค ำขอหรือผลกำรพิจำรณำของ สกพอ.

ตัวอย่าง Email แจ้งผลการพจิารณาค าขอขอ้เสนอโครงการ 
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07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ

7.5 กำรพิมพ์แบบฟอร์มค ำขอข้อเสนอโครงกำร

กำรพิมพ์แบบฟอร์มค ำขอข้อเสนอโครงกำร ท่ำนสำมำรถพิมพ์ได้ได้ 2 วิธี

วิธีท่ี 1 : ตรวจสอบจำกเมนูค ำของบประมำณ > ค ำขอข้อเสนอโครงกำร

1. เลือกเมนูค ำของบประมำณ  จำกนั้นเลือกเมนูย่อยค ำขอข้อเสนอโครงกำร

2. คลิกไอคอน “ พิมพ์รำยงำนค ำขอข้อเสนอโครงกำร”
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07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ : 7.  กำรพิมพ์แบบฟอร์มค ำขอข้อเสนอโครงกำร

3. พบรำยงำนค ำขอข้อเสนอโครงกำร เปน็รูปแบบ PDF ตัวอย่างรายงานค าขอขอ้เสนอโครงการ
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07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ : 7.  กำรพิมพ์แบบฟอร์มค ำขอข้อเสนอโครงกำร

1. เลือกเมนูค ำของบประมำณ จำกนั้นเลือกเมนูย่อยประวัติและสถำนะค ำขอ

วิธีท่ี 2 : ตรวจสอบจำกเมนูค ำของบประมำณ > ประวัติและสถำนะค ำขอ

2. คลิกไอคอน “ พิมพ์รำยงำนค ำขอข้อเสนอโครงกำร”
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07 การย่ืนค าขอข้อเสนอโครงการ : 7.  กำรพิมพ์แบบฟอร์มค ำขอข้อเสนอโครงกำร

3. พบรำยงำนค ำขอข้อเสนอโครงกำร เปน็รูปแบบ PDF ตัวอย่างรายงานค าขอขอ้เสนอโครงการ
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10.1 ตรวจสอบข้อมูลโครงการปี 65 ทีเ่มนู บันทึกข้อมูลโครงการภายใต้แผนงานบูรณาการ (ต้ังต้น) 
10.2 บันทึกรายงานผลการปฏิบัติงานประจ าเดือน (ผลงาน-ผลเงิน)

10 บันทึกรายงานผลการปฏิบัติงานประจ าเดือน ส าหรับโครงการปี 65
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10 บันทึกรายงานผลการปฏิบัติงานประจ าเดือน ส าหรับโครงการปี 65

10-2

10.1 ตรวจสอบข้อมูลโครงการปี 65 ที่เมนู บันทึกข้อมูลโครงการภายใต้แผนงานบูรณาการ (ต้ังต้น) 

ตรวจสอบข้อมูลโครงการปี 65 ท่ีเมนู “บันทึก

ข้อมูลโครงการภายใต้แผนงานบูรณาการ (ต้ัง

ต้น) “

- ตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วนของ
รายการงานและงบประมาณ

- กรณีงานเป็นแบบ % ความคืบหน้าของงาน
ให้บันทึกแผนงานความคืบหน้า

41

เชื่อมโยงรายการกับระบบ GFMIS ท่ี

เมนู  “ต้ังค่าหมวดงบรายจ่าย”

10.2 บันทึกรายงานผลการปฏิบัติงานประจ าเดือน (ผลงาน-ผลเงิน)

ทราบ

2

รายงานผลครบทุก
โครงการ

3

หากพบว่าข้อมูลไม่ถกูต้องสามารถแก้ไขขอ้มูลโครงการได้ ก่อนส่งรายงานผลปฏิบัติ
ให้ สกพอ. เมื่อมีการส่งเร่ืองแล้วจะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลโครงการได้

บันทึกรายละเอียดของผลการปฏิบัติงานเดือน

ตุลาคม - ธันวาคม ท่ีเมนู  รายงานผลประจ าเดือน 

- บันทึกปริมาณงานท่ีส าเร็จในเดือนท่ีรายงาน
- บันทึก % สะสมความคืบหน้าของงานท่ีท า
ส าเร็จในเดือนท่ีรายงาน

- บันทึกสถานการณด์ าเนินงาน และรายละเอียด
อ่ืน ๆ เพ่ือแจ้งให้ สกพอ. ทราบ

หมายเหตุ

หน่วยงานทีเ่บิกจ่ายเงินผ่านระบบ GFMIS ให้ท า
การตรวจสอบข้อมูล โดยไม่ต้องบันทึก เนื่องจาก
ระบบท าการเชื่อมโยงข้อมูลกับระบบ GFMIS โดย
อัตโนมัติ 

หน่วยงานทีไ่ม่ได้เบิกจ่ายเงินผ่านระบบ GFMIS
จะต้องบันทึกข้อมูลทุกขั้นตอนให้ครบถ้วน

เมื่อตรวจสอบข้อมูลโครงการปี 65  ท่ีเมนู 

บันทึกข้อมูลโครงการภายใต้แผนงานบูรณาการ 

(ต้ังต้น) ครบถ้วนแล้วให้กดส่งเร่ือง เพื่อรายงาน

ผลการปฏิบัติงานเดือน ตุลาคม - ธันวาคม

กรณีท่ีมีการกลับไปแก้ไขขอ้มูลโครงการ หน่วยงานจะต้องบันทึกข้อมูลท่ีรายงานผลปฏิบัติงานใหม่



10 บันทึกรายงานผลการปฏิบัติงานประจ าเดือน

1. เข้าสู่เว็บไซต์ระบบสารสนเทศเพื่อการติดตามข้อมูลแผนงานบูรณาการ (EEC-InP) ท าการกรอก URL ของระบบ https://eec-inp.eeco.or.th/EEC-WEB/main.php

2. เลือกเมนู “ค าขอข้อเสนอโครงการ” และ
“บันทึกข้อมูลโครงการภายใต้แผนงาน
บูรณาการ (ต้ังต้น)

3. คลิกไอคอน “ด าเนินการ” 
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10.1 ตรวจสอบข้อมลูโครงการป ี65 ท่ีเมนู บนัทึกข้อมลูโครงการภายใต้แผนงานบูรณาการ (ต้ังต้น) 



10 บันทึกรายงานผลการปฏิบัติงานประจ าเดือน

4. เพื่อตรวจสอบรายการงานและงบประมาณของโครงการท่ีข้ันตอนท่ี 3 ส าหรับใช้รายงานผลการปฏิบัติงาน
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10.1 ตรวจสอบข้อมลูโครงการป ี65 ท่ีเมนู บนัทึกข้อมลูโครงการภายใต้แผนงานบูรณาการ (ต้ังต้น) 



10 บันทึกรายงานผลการปฏิบัติงานประจ าเดือน

5. เมื่อตรวจสอบเสร็จแล้ว ให้เลือกเมนู “ต้ังค่าหมวดงบรายจ่าย” เพื่อเช่ือมโยงรายการงบประมาณ กับระบบ GFMIS

10-5

10.1 ตรวจสอบข้อมลูโครงการป ี65 ท่ีเมนู บนัทึกข้อมลูโครงการภายใต้แผนงานบูรณาการ (ต้ังต้น) 

เลือกเมนู “ต้ังค่าหมวดงบรายจ่าย”

เลือกปุม่ “แก้ไข”



10 บันทึกรายงานผลการปฏิบัติงานประจ าเดือน

6. เลือกปุม่ “เช่ือมโยง” แสดงรายการจากระบบ GFMIS โดยกดท่ีปุม่ “Update”
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10.1 ตรวจสอบข้อมลูโครงการป ี65 ท่ีเมนู บนัทึกข้อมลูโครงการภายใต้แผนงานบูรณาการ (ต้ังต้น) 

เลือกปุม่ “เช่ือมโยง”

เลือกปุม่ “Update”



10 บันทึกรายงานผลการปฏิบัติงานประจ าเดือน

7. เมื่อเช่ือมโยงรายการงบประมาณ และตรวจสอบข้อมูลโครงการเรียบร้อยแล้ว เลือกปุม่ “ถัดไป” 
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10.1 ตรวจสอบข้อมลูโครงการป ี65 ท่ีเมนู บนัทึกข้อมลูโครงการภายใต้แผนงานบูรณาการ (ต้ังต้น) 



10 บันทึกรายงานผลการปฏิบัติงานประจ าเดือน

8. ตรวจสอบการบันทึก Matching โครงการ/ผลผลิต และเลือกปุม่ “บันทึก” ระบบจะแสดงโครงการป ี65 ท่ีเมนู “รายงานผลประจ าเดือน”
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10.1 ตรวจสอบข้อมลูโครงการป ี65 ท่ีเมนู บนัทึกข้อมลูโครงการภายใต้แผนงานบูรณาการ (ต้ังต้น) 

เลือกปุม่ “บันทึก”



 พิมพ์รายงาน

10 บันทึกรายงานผลการปฏิบัติงานประจ าเดือน

1. เข้าสู่เว็บไซต์ระบบสารสนเทศเพื่อการติดตามข้อมูลแผนงานบูรณาการ (EEC-InP) ท าการกรอก URL ของระบบ https://eec-inp.eeco.or.th/EEC-WEB/main.php

2. เลือกเมนู “ติดตามและประเมินผล” และ
เลือกเมนูย่อย “รายงานผลประจ าเดือน”

3. คลิกไอคอน ด าเนินการ” ของ
รายการผลการปฏิบัติงาน

10-9

10.2 การรายงานผลการปฏิบติังานประจ าเดือน (ผลการปฏิบติังานและผลการใช้จ่ายเงินงบประมาณ)



4. พบหน้าบันทึกผลการปฏิบัติงาน ให้ท่านกรอกผลการปฏิบัติงานให้ครบถ้วน

10 บันทึกรายงานผลการปฏิบัติงานประจ าเดือน : 10.1 การรายงานผลการปฏิบัติงานประจ าเดือน (ผลการปฏิบัติงานและผลการใช้จ่ายเงินงบประมาณ)

8. คลิกปุม่ “ยืนยันการบันทึก”

5. คลิกไอคอน “แก้ไขข้อมูล”

6. พบหน้าอธิบายผลการด าเนินงานท่ีส าคัญ

7. คลิกปุม่ “บันทึก”

หมายเหตุ             บันทึกการอธิบายผลการด าเนินงานท่ีส าคัญ
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  ต.ค. 6   11  5 น. นางสาวสุขใจ มีดี

9. เมื่อท่านบันทึกผลการปฏิบัติงานเรียบร้อยแล้ว พบหน้ารายการโครงการ ให้ท่านท าการบันทึกผลการใช้จ่ายเงินงบประมาณ

10 บันทึกรายงานผลการปฏิบัติงานประจ าเดือน : 10.1 การรายงานผลการปฏิบัติงานประจ าเดือน (ผลการปฏิบัติงานและผลการใช้จ่ายเงินงบประมาณ)

10. คลิกไอคอน “ด าเนินการ” ของรายการผลการใช้จ่ายงบประมาณ

10-11



11. พบหน้าบันทึกผลการใช้จ่ายงบประมาณ กรณีเปน็หน่วยงานท่ีเช่ือม GFMIS กดปุม่ “Update” เพื่อดึงข้อมูลจากระบบ GFMIS มาแสดง ตรวจสอบข้อมูลจากนั้นกดปุม่ “ยืนยันการบันทึก” (ข้ามดูหน้า 18 ต่อ)

10 บันทึกรายงานผลการปฏิบัติงานประจ าเดือน : 10.1 การรายงานผลการปฏิบัติงานประจ าเดือน (ผลการปฏิบัติงานและผลการใช้จ่ายเงินงบประมาณ)

กดปุม่ “Update”
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11. พบหน้าบันทึกผลการใช้จ่ายงบประมาณ กรณีเปน็หน่วยงานท่ีไม่เช่ือม GFMIS ให้บันทึกผลการใช้จ่าย

10 บันทึกรายงานผลการปฏิบัติงานประจ าเดือน : 10.1 การรายงานผลการปฏิบัติงานประจ าเดือน (ผลการปฏิบัติงานและผลการใช้จ่ายเงินงบประมาณ)

12. คลิกไอคอน “แก้ไขข้อมูล” ท่ีคอลัมน์( ) โอนภายใน (อ านาจส่วนราชการ)
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13. พบหน้าบันทึกการโอนภายในหน่วยงาน

10 บันทึกรายงานผลการปฏิบัติงานประจ าเดือน : 10.1 การรายงานผลการปฏิบัติงานประจ าเดือน (ผลการปฏิบัติงานและผลการใช้จ่ายเงินงบประมาณ)

14. คลิกปุม่ “ตกลง”
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15. ให้ท่านบันทึกการจัดซ้ือจัดจ้าง (PO)

10 บันทึกรายงานผลการปฏิบัติงานประจ าเดือน : 10.1 การรายงานผลการปฏิบัติงานประจ าเดือน (ผลการปฏิบัติงานและผลการใช้จ่ายเงินงบประมาณ)

16. คลิกไอคอน “แก้ไขข้อมูล” ท่ีคอลัมน์ 
( ) จัดซ้ือจัดจ้าง(PO) สะสม

17. คลิกปุม่ “ตกลง”
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18. ให้ท่านบันทึกผลการเบิกจ่ายงบประมาณ

10 บันทึกรายงานผลการปฏิบัติงานประจ าเดือน : 10.1 การรายงานผลการปฏิบัติงานประจ าเดือน (ผลการปฏิบัติงานและผลการใช้จ่ายเงินงบประมาณ)

19. คลิกไอคอน “บวก” ท่ีคอลัมน์เบิกจ่าย ต.ค.

20. คลิกปุม่ “ตกลง”
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10 บันทึกรายงานผลการปฏิบัติงานประจ าเดือน : 10.1 การรายงานผลการปฏิบัติงานประจ าเดือน (ผลการปฏิบัติงานและผลการใช้จ่ายเงินงบประมาณ)

21. เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว คลิกปุม่ “ยืนยันการบันทึก”
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พิมพ์รายงาน

10 บันทึกรายงานผลการปฏิบัติงานประจ าเดือน : 10.1 การรายงานผลการปฏิบัติงานประจ าเดือน (ผลการปฏิบัติงานและผลการใช้จ่ายเงินงบประมาณ)

23. คลิกปุม่ “ส่งเรื่อง”

22. พบหน้ารายการโครงการท่ีท่านบันทึกรายงานผลประจ าเดือน

24. คลิกปุม่ “ยืนยัน”
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