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3. การบันทึกการจองเพื่อขอเบิกใช้วัสดุหรือพัสดุ (Goods Issue Reserve) 
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3. การบันทึกการจองเพ่ือขอเบิกใชว้ัสดุหรือพัสดุ (Goods Issue Reserve) 
 

Modules Budget  
Menu Path Budget > Budget Transaction > Goods Issue Reserve 

 

 
 

1. เข้าตาม Menu Path จะปรากฏหน้าจอดังภาพ 
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2. กรอกข้อมูลที่สำคญัดังต่อไปนี ้
คอลัมน ์ รายละเอียด 

Owner เจ้าของเอกสาร (User Login) 

Department สายงาน/สำนัก 

No  เลือก Series No. เลขท่ีเอกสาร 
Date ระบุวันที่บันทึกเอกสาร 
Tab General 
Item No. ** ระบุรหสัสินค้า 
Item Description ** ระบุช่ือสินค้า 
Quantity ** จำนวน 
Open Quantity จำนวนค้างเบิก 
UOM รหัสหน่วยสินค้า 
Warehouse ระบุคลังสินค้า 
Qty in Warehouse จำนวนสินค้าคงเหลือในคลังท่ีระบ ุ
In Stock จำนวนสินค้าคงเหลือท้ังระบบ 
Issue Reason ระบุเหตุผลในการขอเบิกวัสด ุ
Inventory Offset - Decrease Account ข้อมูลการบันทึกบญัชี 
BU หน่วยงาน 
สายงาน สายงาน 
สำนัก สำนัก 

 คัดลอกข้อมลูไปหน้า Goods Issue 
Tab Attachments 
Date แสดง วันท่ี ท่ีทำการ Browse 
Name  ช่ือไฟล์  ที่ทำการ Browse 
Extension แสดงประเภทไฟล์ ที่ทำการ Browse  

 ใช้สำหรับเลือก Path ที่เก็บเอกสารที่ต้องการแนบไฟล ์

 คลิกเมื่อต้องการแสดงข้อมูลของเอกสารแนบ 

 คลิกเมื่อต้องการลบไฟล์แนบนั้นๆออกจากเอกสาร 

3. เมื่อระบุข้อมลูเสร็จเรียบร้อยแล้วกดปุ่ม Add เพื่อบันทึกข้อมูล 


