
1

1

EEC Cloud-based ERP Project

Approval Process (29 June 2020)
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Overall Process in SAP Business One

กลุ่มงานงบประมาณ ผู้ใช้งานระบบท่ัวไป ผู้มีอ านาจอนุมัติ กลุ่มงานพัสดุ กลุ่มงานบัญชี กลุ่มงานการเงิน

Budget Master
(ก ำหนดรหสังบประมำณ)

Budget Receipt
(รับรูง้บประมำณ)

Budget Allocation
(ปันงบประมำณ)

Budget Transfer
(โยก/คนืงบประมำณ)

Budget Reserve
(จองใชง้บประมำณ)

Purchase Request
(ขอสั่งซ ือ้สั่งจำ้ง)

Expense Requested 
Approval

(ขออนุมัตเิบกิจ่ำย)

Request Cash Advance
(ขอเงนิทดรองจ่ำย หรือ

ยืมเงนิสดย่อย )

Clear Cash Advance 
(คนืเงนิทดรองจ่ำย หรือ

คนืเงนิสดย่อย)

Purchase Order
(สั่งซ ือ้/สั่งจำ้ง/ท ำ

สัญญำ)

Goods Receipt PO
(ตรวจรับ)

Expense Requested 
Approval

(ขออนุมัตเิบกิจ่ำย)

A/P Invoice
(ตัง้เจำ้หนีต้ำมเงือ่นไข

ต่ำงๆ)

Journal Entry
(นทกึค่ำใชจ่้ำยต่ำงๆ)

Incoming Payment
(รับเงนิตำมเงือ่นไขตำ่งๆ)

Outgoing Payment
(จ่ำยเงนิตำมเงือ่นไข

ต่ำงๆ)
Purchase Request
(ขอสั่งซ ือ้สั่งจำ้ง)

Purchase Order
(สั่งซ ือ้/สั่งจำ้ง/ท ำ

สัญญำ)

Budget Reserve
(จองใชง้บประมำณ)

Expense Requested 
Approval

(ขออนุมัตเิบกิจ่ำย)

Request Cash Advance
(ขอเงนิทดรองจ่ำย หรือ

ยืมเงนิสดย่อย )

Clear Cash Advance 
(คนืเงนิทดรองจ่ำย หรือ

คนืเงนิสดย่อย)

Outgoing Payment
(จ่ำยเงนิตำมเงือ่นไข

ต่ำงๆ)

เอกสาร

กำรอนุมัต ิก ำหนดตำม

➢ ระเบยีบปฏบิัติ

➢วงเงนิ

➢ล ำดับขัน้ในส ำนัก/สำยงำน



3

3

Notification for Approval process

1. ทำงอเีมล์

รำยละเอยีดทีแ่สดงในเมล์

1. To : ส่งถงึผูม้อี ำนำจอนุมัติ

2. Subject : แสดงประเภทเอกสำรที่
ถูกส่งรออนุมัติ

3. แสดงรำยละอยีดของเอกสำรทีข่อ
อนุมัติ

4. ชือ่ผูข้ออนุมัติ
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SAP Business One – Program Start Page

2. Pop-up message alert เมือ่ login
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Start SAP Business One – Login screen

You can Login via

➢Google Chrome

➢Firefox

➢Safari
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Start SAP Business One – Approval Page for Authorizer

1. การอนุมัติการขอใช้งบประมาณต่างๆ >> ผ่านหนา้จอ Budget Approval Report



7

7

Start SAP Business One – Approval Page for Authorizer

เข้าตาม Menu Path 
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Start SAP Business One – Approval Page for Authorizer

2. การอนุมัติสัญญาสั่งซื้อสั่งจ้าง/อนมุตัิเบกิจ่ายจากกลุ่มงานการเงนิ >> ผ่านหนา้จอ Approval Status Report 
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Start SAP Business One – Approval Page for Authorizer

เข้าตาม Menu Path 
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