
 

 

 

      

 

คู่มือประชาชน 

      

กฎหมายว่าด้วยการจดทะเบียนเครื่องจักร 
 

2567 

จัดทำโดย 
กลุ่มงานการอนุมตัิ อนญุาต 

สำนักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.) 



 

ค ำน ำ 

ตามแผนยุทธศาสตร์ชาติ 20 ปี ก าหนดให้โครงการเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (EEC) ที่ครอบคลุมพื ้นที่ 

สามจังหวัดในภาคตะวันออก ได้แก่ ระยอง ชลบุรี และฉะเชิงเทรา เป็นศูนย์กลางของการขับเคลื่อนทางเศรษฐกิจที่ส าคัญ

ของประเทศ เพื่อน าพาประเทศไทยให้พ้นจากกับดักรายได้ปานกลางไปสู่สถานะประเทศที่มีรายได้สูง หรือประเทศที่

พัฒนาแล้ว (Developed Country) ผ่านการพัฒนาด้านโครงสร้างพื้นฐาน ด้านเทคโนโลยี และการยกระดับธุรกิจและ  

12 อุตสาหกรรมหลักเป้าหมาย เพื่อสร้างแรงจูงใจให้นักลงทุนต่างชาติเข้ามาลงทุน ซึ่งจะเป็นการกระตุ้นเศรษฐกิจของ

ประเทศไทยในระยะยาว โดยส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.) มีอ านาจในการ  

ให้อนุญาต การรับแจ้ง การขอจดทะเบียนหรือการให้ความเห็นชอบ ตามกฎหมายว่าด้วยการจดทะเบียนเครื่องจักร 

ภายในเขตส่งเสริมเศรษฐกิจพิเศษ โดยอาศัยอ านาจตามมาตรา 43 วรรคหนึ่ง (3) แห่งพระราชบัญญัติเขตพัฒนาพิเศษ

ภาคตะวันออก พ.ศ. 2561 ซึ่งเป็นอีกช่องทางหนึ่งในการให้บริการแก่นักลงทุน และประชาชนในพื้นที่ให้ได้รับความ

สะดวก รวดเร็ว 

ส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.) จึงได้จัดท าคู่มือส าหรับประชาชนนี้ขึ้น 

โดยรวบรวมแนวทางการปฏิบัติจากกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง เพ่ือให้ครอบคลุมกระบวนงาน ขั้นตอน ระยะเวลาใน

การด าเนินการ ตลอดจนถึงช่องทางในการให้บริการหรือติดต่อ เพื่อเป็นการส่งเสริมการให้บริการที่มีประสิทธิภาพ และ

สามารถตรวจสอบได้ 
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สำรบัญ 

                                หน้ำ 

• ค ำขอจดทะเบียนกรรมสิทธิ์เครื่องจักร (อ.1/1)           3 – 6 

• ค ำขอแบ่งแยกรำยกำรเครื่องจักร ซึ่งได้จดทะเบียนกรรมสิทธิ์ไว้แล้ว (อ.1/12)        7 – 10 

• ค ำขอย้ำยเครื่องจักรภำยนอกบริเวณสถำนประกอบกิจกำรอุตสำหกรรม (อ.1/25)      11 – 14 

• ค ำขอจดทะเบียนกำรจ ำนองหรือขำยฝำกเครื่องจักร (อ.1/2)         15 – 19 

• ค ำขอไถ่ถอนจ ำนองหรือขำยฝำกเครื่องจักร (อ.1/3)          20 – 23 

• ค ำขอจดทะเบียนหรือนิติกรรมอย่ำงอ่ืนเกี่ยวกับเครื่องจักรที่ได้จดทะเบียนไว้แล้ว (อ.1/4)     24 – 27 

• ค ำขอหนังสือส ำคัญแสดงกำรจดทะเบียนโอนสิทธิรับจ ำนองเครื่องจักร (อ.1/13)      28 – 31 

• ค ำขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงในสำระส ำคัญของเครื่องจักร (อ.1/6)        32 – 35 

• ค ำขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงสำระส ำคัญในหนังสือส ำคัญแสดงกำรจดทะเบียน (อ.1-8)     36 – 39 

• ค ำขอท่ัวไป แจ้งยกเลิกกำรจดทะเบียน (อ.1/8)          40 – 43 

• ค ำขอท่ัวไป กำรขอแผ่นป้ำยทะเบียนเครื่องจักร (อ.1/8)         44 – 47 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : ค าขอจดทะเบียนกรรมสิทธิ์เครื่องจักร  

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.) 

1. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต : 

การขอจดทะเบียนกรรมสิทธิ์เครื่องจักร ตามกฎหมายว่าด้วยการจดทะเบียนเครื่องจักร ภายในเขตส่งเสริม

เศรษฐกิจพิเศษ โดยอาศัยอ านาจตามมาตรา 43 วรรคหนึ่ง (3) แห่งพระราชบัญญัติเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก  

พ.ศ. 2561 ให้ถือว่าเลขาธิการคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (เลขาธิการ) เป็นผู้มีอ านาจอนุญาต 

ออกใบอนุญาต หรือให้ความเห็นชอบ หรือเป็นผู้มีอ านาจในการรับจดทะเบียนหรือรับแจ้งตามกฎหมายนั้น  

ผู้ใดประสงค์ยื่นค าขอจดทะเบียนกรรมสิทธิ์เครื่องจักร ต้องยื่นค าขอต่อเลขาธิการ โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์ม 

พร้อมเอกสารประกอบการขอจดทะเบียนตามที่กฎหมายก าหนด ณ ส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษ

ภาคตะวันออก (สกพอ.) 

โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบตามข้อก าหนดและเงื่อนไข ดังนี้ 

1) เครื่องจักรที่จะจดทะเบียนกรรมสิทธิ์ได้ ตาม พ.ร.บ. จดทะเบียนเครื่องจักร พ.ศ. 2514   

     1.1 ต้องเป็นเครื่องจักร ตามนิยามในมาตรา 3 แห่งพระราชบัญญัติจดทะเบียนเครื่องจักร พ.ศ. 2514   

     1.2 ต้องเป็นเครื่องจักรตามบัญชี 1 (อ้างอิง กฎกระทรวง ฉบับที่ 8 (พ.ศ. 2532))   

     1.3 ต้องเป็นเครื ่องจักรส าหรับใช้ในกิจการอุตสาหกรรมตามบัญชี 2 (อ้างอิง กฎกระทรวง ฉบับที ่ 8  

(พ.ศ. 2532) และกฎกระทรวง ฉบับที่ 13 (พ.ศ. 2538)   

     1.4 ต้องผ่านการตรวจสอบจากพนักงานเจ้าหน้าที่หรือจากผู้ตรวจสอบเครื่องจักรเอกชน (อ้างอิง มาตรา 8/1 

พ.ร.บ. จดทะเบียนเครื่องจักร ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2558)) 

2) ผู้ขอจดทะเบียนกรรมสิทธิ์ 

     2.1 ต้องเป็นเจ้าของ หรือผู้ถือกรรมสิทธิ์เครื่องจักร (อ้างอิง มาตรา 3 กฎกระทรวง ฉบับที่ 2 (พ.ศ. 2514) 

และประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์) สามารถยื่นค าขอด้วยตนเองหรือมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนมายื่นก็ได้ 

     2.2 ค าขอที่ยื่นต้องถูกต้องและมีเอกสารหลักฐานประกอบค าขอครบถ้วน (อ้างอิง กฎกระทรวง ฉบับที่ 2 

(พ.ศ. 2514)) และพร้อมที่จะให้ข้อเท็จจริงหรือเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง หรือน าบุคคลที่เกี่ยวข้องมาให้ถ้อยค าได้ตาม

ความจ าเป็น (อ้างอิงมาตรา 9 พ.ร.บ. จดทะเบียนเครื่องจักร พ.ศ. 2514) 
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2. ช่องทำงกำรให้บริกำร : 

สถำนที่ให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

ช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ผ่านเว็บไซต์ ผ่านระบบบริการภาครัฐ
แบบเบ็ดเสร็จครบวงจร (EEC OSS)  
URL : https://eecoss.eeco.or.th  
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : eec-oss@eeco.or.th              
โทรศัพท์ +66 2033 8000 

เปิดให้บริการทุกวัน ประชาชนสามารถยื่นค าขอได้

ตลอด 24 ชั่วโมง ไม่เว้นวันหยุดราชการ 

ช่องทางติดต่อด้วยตนเอง ณ ส านักงานคณะกรรมการนโยบาย
เขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.)  
ชั้น 25 อาคารโทรคมนาคม บางรัก 72 ซอยวัดม่วงแค  
ถนนเจริญกรุง เขตบางรัก กรุงเทพมหานคร 10500                     

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง  
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 09:00 - 17:00 น. 

 

3. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ :  

ที ่ ประเภทข้ันตอน รำยละเอียดของข้ันตอนกำรบริกำร ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/หน่วยงำน 
ที่รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) รับค าขอ  
ตรวจสอบเอกสาร 

   ยื่นค าขออนุญาตฯ พร้อมเอกสาร 
ตรวจสอบความครบถ้วน      

3 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

2) การพิจารณา    ตรวจสอบเอกสาร และพิจารณา 60 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

3) ช าระ 
ค่าธรรมเนียม 

   ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่ง
อนุญาต) 

10 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

4) การออกใบอนุญาต 
หรือค าสั่งไมอ่อก
ใบอนุญาต พร้อม
แจ้งผลการ
พิจารณา 

   ออกใบอนุญาตหรือค าสั่ง 
ไมอ่อกใบอนุญาต 
   พร้อมแจ้งผลการพิจารณา 

17 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

 
4. ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 90 วัน 
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5. รำยกำร หลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ : 

ล ำดับ ชื่อเอกสำรและรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) จ ำนวนเอกสำร หมำยเหตุ 

1) หนังสือรับรองนิติบุคคล ต้องคัดไว้ไม่เกิน 3 เดือน นับตั้งแต่วันคัดส าเนา
จนถึงวันที่ยื่นค าขอ พร้อมวัตถุประสงค์และส าเนาหนังสือรับรองดวงตรา
ประทับจากกระทรวงพาณิชย์ (เฉพาะกรณีนิติบุคคล) 

จ านวน 1 ชุด 
 

2) ส าเนาทะเบียนบ้านเจ้าของเครื่องจักร (เฉพาะกรณีบุคคลธรรมดา) จ านวน 1 ชุด 
 

3) หนังสือมอบอ านาจขอจดทะเบียนกรรมสิทธิ์เครื่องจักร (เฉพาะกรณีมอบ
อ านาจ) 

จ านวน 1 ชุด 
 

4) ค ารับรองกรรมสิทธิ์ ลงลายมือชื่อโดยเจ้าของเครื่องจักรในค าขอ จ านวน 1 ชุด  

5) หนังสือยินยอมให้ตั้งเครื่องจักรจากผู้ประกอบการ จ านวน 1 ชุด  

6) แบบรายการแสดงราคาเครื่องจักร จ านวน 1 ชุด  

7) ผังวางเครื่องจักร จ านวน 1 ชุด  

8) เอกสารแสดงรายละเอียดเครื่องจักรตามผังวางเครื่องจักร จ านวน 1 ชุด  

9) ใบอนุญาตทางราชการซึ่งระบุรายละเอียดของสถานที่ตั้งเครื่องจักร จ านวน 1 ชุด  

10) แผนที่แสดงที่ตั้ง เป็นแผนที่แสดงที่ตั้งเครื่องจักรและมีรายละเอียดชัดเจน
สามารถอ้างอิงในการเดินทางได้ 

จ านวน 1 ชุด  

11) รูปถ่ายเครื่องจักร จ านวน 1 ชุด  

12) เอกสารหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์เครื่องจักร จ านวน 1 ชุด  

 
6. ค่ำธรรมเนียม : 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ฉบับ) 

1) หนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนกรรมสิทธิ์เครื่องจักร เริ่มต้น 60 บาท 
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7. ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร :  

ล ำดับ  ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.)  
ชั้น 25 อาคารโทรคมนาคม บางรัก 72 ซอยวัดม่วงแค ถนนเจริญกรุง เขตบางรัก กรุงเทพมหานคร 10500                     
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : eec-oss@eeco.or.th โทรศัพท์ +66 2033 8000 
เว็บไซต์ https://eeco.or.th 

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ : เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 

 
8. กฎหมำยท่ีเกี่ยวข้อง  

• พระราชบัญญัติจดทะเบียนเครื่องจักร พ.ศ. 2514  

• พระราชบัญญัติเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก พ.ศ. 2561 
 

9. แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก : 

ล ำดับ รำยกำรชื่อแบบฟอร์ม ตัวย่อ 

1) ค าขอจดทะเบียนกรรมสิทธิ์เครื่องจักร อ 1/1 

2) หนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนกรรมสิทธิ์เครื่องจักร ร 2/1 

 
10. หมำยเหตุ 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

(1) ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารทุกฉบับที่ยื่นแจ้งฯ เจ้าของเอกสารนั้นต้องลงลายมือชื่อรับรองส าเนาทุกหน้าทุก
แผ่น (กรณีเป็นนิติบุคคล ให้ด าเนินการตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ) 

(2) หนังสือมอบอ านาจควรมีพยานอย่างน้อย 1 คน ถ้าผู้มอบอ านาจพิมพ์ลายนิ้วมือต้องมีพยานลงลายมือชื่อ
รับรองไว้ด้วย 2 คน พยานต้องลงลายมือชื่อเท่านั้น การพิมพ์ลายนิ้วมือให้ใช้นิ้วหัวแม่มือซ้าย ถ้ามีความจ าเป็นที่จะต้องใช้
นิ้วมืออ่ืน เพราะเหตุใด ให้บันทึกความจ าเป็นไว้ในหนังสือด้วย 

หนังสือมอบอ านาจ ให้ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
(3) กรณีบุคคลที่มิได้ถือสัญชาติไทยให้แสดงส าเนาหนังสือเดินทางแทนส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : ค าขอแบ่งแยกรายการเครื่องจักร ซึ่งได้จดทะเบียนกรรมสิทธิ์ไว้แล้ว  

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.) 

1. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต : 

การขอจดทะเบียนกรรมสิทธิ์เครื่องจักร ตามกฎหมายว่าด้วยการจดทะเบียนเครื่องจักร ภายในเขตส่งเสริม

เศรษฐกิจพิเศษ โดยอาศัยอ านาจตามมาตรา 43 วรรคหนึ่ง (3) ตามพระราชบัญญัติเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก  

พ.ศ. 2561 ให้ถือว่าเลขาธิการคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (เลขาธิการ) เป็นผู้มีอ านาจอนุญาต  

ออกใบอนุญาต หรือให้ความเห็นชอบ หรือเป็นผู้มีอ านาจในการรับจดทะเบียนหรือรับแจ้งตามกฎหมายนั้น  

ผู้ใดประสงค์ยื่นค าขอแบ่งแยกรายการเครื่องจักร ซึ่งได้จดทะเบียนกรรมสิทธิ์ไว้แล้ว  ต้องยื่นค าขอต่อเลขาธิการ 

โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มพร้อมเอกสารประกอบการขอจดทะเบียนตามที่กฎหมายก าหนด ณ ส านักงานคณะกรรมการ 

นโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.) 

โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบตามข้อก าหนดและเงื่อนไข ดังนี้ 
1. ผู้ถือกรรมสิทธิ์เครื่องจักร หรือผู้รับมอบอ านาจยื่นค าขอแบ่งแยกรายการเครื่องจักร ซึ่งได้จดทะเบียน

กรรมสิทธิ์ไว้แล้ว พร้อมเอกสารประกอบค าขอฯ ต่อเลขาธิการ  
2. ต้องเป็นเครื่องจักรที่ได้รับการจดทะเบียนกรรมสิทธิ์เครื่องจักรไว้แล้ว ตาม พ.ร.บ.  จดทะเบียนเครื่องจักร  

พ.ศ. 2514 
3. กรณีเครื่องจักรติดภาระจ านอง ต้องมีเอกสารหนังสือยินยอมจากผู้รับจ านอง 
4. การขอแบ่งแยกรายการเครื่องจักรฯ ออกไปจากหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักรฉบับใดๆ 

มากกว่าหนึ่งฉบับ ให้ยื่นค าขอเท่ากับจ านวนหนังสือส าคัญฯ ที่จะขอแบ่งแยกไป 
 

2. ช่องทำงกำรให้บริกำร : 

สถำนที่ให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

ช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ผ่านเว็บไซต์ ผ่านระบบบริการภาครัฐแบบ
เบ็ดเสร็จครบวงจร (EEC OSS)  
URL : https://eecoss.eeco.or.th  
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : eec-oss@eeco.or.th              
โทรศัพท์ +66 2033 8000 

เปิดให้บริการทุกวัน ประชาชนสามารถยื่นค าขอได้
ตลอด 24 ชั่วโมง ไม่เว้นวันหยุดราชการ 
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สถำนที่ให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

ช่องทางติดต่อด้วยตนเอง ณ ส านักงานคณะกรรมการนโยบาย
เขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.)  
ชั้น 25 อาคารโทรคมนาคม บางรัก 72 ซอยวัดม่วงแค  
ถนนเจริญกรุง เขตบางรัก กรุงเทพมหานคร 10500                     

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง  
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 09:00 - 17:00 น. 

 

3. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ :  

ที ่ ประเภทข้ันตอน รำยละเอียดของข้ันตอนกำรบริกำร ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/หน่วยงำน 
ที่รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) รับค าขอ  
ตรวจสอบเอกสาร 

   ยื่นค าขออนุญาตฯ พร้อมเอกสาร 
ตรวจสอบความครบถ้วน      

1 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

2) การพิจารณา    ตรวจสอบเอกสาร และพิจารณา 20 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

3) ช าระ 
ค่าธรรมเนียม 

   ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่ง
อนุญาต) 

0 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

4) การออกเล่ม
ทะเบียน และ
หนังสือส าคัญฯ  
หรือค าสั่งไมอ่อก
เล่มทะเบียน พร้อม
แจ้งผลการ
พิจารณา 

  รับเล่มทะเบียน และหนังสือส าคัญ
หรือค าสั่งไม่ออกใบอนุญาต 
   พร้อมแจ้งผลการพิจารณา 

9 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

 
4. ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 30 วัน 
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5. รำยกำร หลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ : 

ล ำดับ ชื่อเอกสำรและรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) จ ำนวนเอกสำร หมำยเหตุ 

1) ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล กรณีเป็นนิติบุคคลต้อง  
คัดส าเนาไว้ไม่เกิน 3 เดือนนับตั้งแต่วันคัดส าเนาจนถึงวันที่ยื ่นค าขอ 
พร้อมวัตถุประสงค์ 

จ านวน 1 ชุด 
 

2) ผังวางเครื่องจักร จ านวน 1 ชุด 
 

3) ค าสั่งศาล (ถ้ามี) จ านวน 1 ชุด 
 

4) หนังสือยินยอมจากผู้รับจ านอง เฉพาะกรณีเครื่องจักรติดภาระจ านอง จ านวน 1 ชุด  

5) หนังสือมอบอ านาจทั่วไป (กรณีมอบอ านาจให้บุคคลอ่ืนกระท าแทน) จ านวน 1 ชุด  

 

6. ค่ำธรรมเนียม : 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ฉบับ) 

1) ค าขอแบ่งแยกรายการเครื่องจักร ซึ่งได้จดทะเบียนกรรมสิทธิ์ไว้แล้ว - 

 
7. ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร :  

ล ำดับ  ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.)  
ชั้น 25 อาคารโทรคมนาคม บางรัก 72 ซอยวัดม่วงแค ถนนเจริญกรุง เขตบางรัก กรุงเทพมหานคร 10500                     
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : eec-oss@eeco.or.th โทรศัพท์ +66 2033 8000 
เว็บไซต์ https://eeco.or.th 

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ : เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 
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8. กฎหมำยท่ีเกี่ยวข้อง  

• พระราชบัญญัติจดทะเบียนเครื่องจักร พ.ศ. 2514  

• พระราชบัญญัติเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก พ.ศ. 2561 
 

9. แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก : 

ล ำดับ รำยกำรชื่อแบบฟอร์ม ตัวย่อ 

1) ค าขอแบ่งแยกรายการเครื่องจักร ซึ่งได้จดทะเบียนกรรมสิทธิ์ไว้แล้ว อ 1/12 

2) หนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนกรรมสิทธิ์เครื่องจักรที่ ฉบับแบ่งแยก ร 2/1 

 

10. หมำยเหตุ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
(1) ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารทุกฉบับที่ยื่นแจ้งฯ เจ้าของเอกสารนั้นต้องลงลายมือชื่อรับรองส าเนาทุกหน้าทุก

แผ่น (กรณีเป็นนิติบุคคล ให้ด าเนินการตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ) 
(2) หนังสือมอบอ านาจควรมีพยานอย่างน้อย 1 คน ถ้าผู้มอบอ านาจพิมพ์ลายนิ้วมือต้องมีพยานลงลายมือชื่อ

รับรองไว้ด้วย 2 คน พยานต้องลงลายมือชื่อเท่านั้น การพิมพ์ลายนิ้วมือให้ใช้นิ้วหัวแม่มือซ้าย ถ้ามีความจ าเป็นที่จะต้องใช้
นิ้วมืออ่ืน เพราะเหตุใด ให้บันทึกความจ าเป็นไว้ในหนังสือด้วย 

หนังสือมอบอ านาจ ให้ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
(3) กรณีบุคคลที่มิได้ถือสัญชาติไทยให้แสดงส าเนาหนังสือเดินทางแทนส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : ค าขอย้ายเครื่องจักรภายนอกบริเวณสถานที่ประกอบกิจการอุตสาหกรรม  

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.) 

1. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต : 

การขอจดทะเบียนกรรมสิทธิ์เครื่องจักร ตามกฎหมายว่าด้วยการจดทะเบียนเครื่องจักร ภายในเขตส่งเสริม

เศรษฐกิจพิเศษ โดยอาศัยอ านาจตามมาตรา 43 วรรคหนึ่ง (3) ตามพระราชบัญญัติเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก พ.ศ. 

2561 ให้ถือว่าเลขาธิการคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (เลขาธิการ) เป็นผู้มีอ านาจอนุญาต  

ออกใบอนุญาต หรือให้ความเห็นชอบ หรือเป็นผู้มีอ านาจในการรับจดทะเบียนหรือรับแจ้งตามกฎหมายนั้น  

ผู้ใดประสงค์ยื ่นค าขอย้ายเครื่องจักรภายนอกบริเวณสถานที่ประกอบกิจการอุตสาหกรรม ต้องยื่นค าขอต่อ

เลขาธิการ โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มพร้อมเอกสารประกอบการขอจดทะเบียนตามที่กฎหมายก าหนด ณ ส านักงาน

คณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.) 

โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบตามข้อก าหนดและเงื่อนไข ดังนี้ 

ผู้ถือกรรมสิทธิ์เครื่องจักร หรือผู้รับมอบอ านาจ ยื่นค าขอย้ายเครื่องจักรพร้อมด้วยเอกสารหลักฐานประกอบค าขอ

ต่อเลขาธิการทราบก่อนวันที่จะย้ายเครื่องจักรนั้น ไม่น้อยกว่า 15 วัน และต้องถอดคืนแผ่นป้ายทะเบียนของเครื่องจักร  

ที่จะขอย้าย 

 

2. ช่องทำงกำรให้บริกำร : 

สถำนที่ให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

ช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ผ่านเว็บไซต์ ผ่านระบบบริการภาครัฐ
แบบเบ็ดเสร็จครบวงจร (EEC OSS)  
URL : https://eecoss.eeco.or.th  
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : eec-oss@eeco.or.th              
โทรศัพท์ +66 2033 8000 

เปิดให้บริการทุกวัน ประชาชนสามารถยื่นค าขอได้

ตลอด 24 ชั่วโมง ไม่เว้นวันหยุดราชการ 

ช่องทางติดต่อด้วยตนเอง ณ ส านักงานคณะกรรมการนโยบาย
เขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.)  
ชั้น 25 อาคารโทรคมนาคม บางรัก 72 ซอยวัดม่วงแค  
ถนนเจริญกรุง เขตบางรัก กรุงเทพมหานคร 10500                     

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง  
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 09:00 - 17:00 น. 
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3. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ :  

ที ่ ประเภทข้ันตอน รำยละเอียดของข้ันตอนกำรบริกำร ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/หน่วยงำน 
ที่รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) รับค าขอ  
ตรวจสอบเอกสาร 

   ยื่นค าขออนุญาตฯ พร้อมเอกสาร 
ตรวจสอบความครบถ้วน      

1 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

2) การพิจารณา    ตรวจสอบเอกสาร และพิจารณา 60 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

3) ช าระ 
ค่าธรรมเนียม 

   ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่ง
อนุญาต) 

22 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

4) การออกใบอนุญาต  
หรือค าสั่งไมอ่นุญาต 
พร้อมแจ้งผลการ
พิจารณา 

  ออกใบอนุญาต หรือค าสั่งไม่
อนุญาต 
   พร้อมแจ้งผลการพิจารณา 

7 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

 
4. ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 90 วัน 
 
5. รำยกำร หลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ : 

ล ำดับ ชื่อเอกสำรและรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) จ ำนวนเอกสำร หมำยเหตุ 

1) ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล กรณีเป็นนิติบุคคลต้อง 
คัดส าเนาไว้ไม่เกิน 3 เดือนนับตั้งแต่วันคัดส าเนาจนถึงวันที่ยื่นค าขอ  
พร้อมวัตถุประสงค์ 

จ านวน 1 ชุด 
 

2) หนังสือยินยอมให้ตั้งเครื่องจักรจากผู้ประกอบการ เฉพาะกรณีผู้ถือ
กรรมสิทธิ์ กับ เจ้าของสถานที่ตั้งเครื่องจักร มิใช่บุคคล หรือนิติบุคคล
เดียวกัน 

จ านวน 1 ชุด 
 

3) ผังวางเครื่องจักร จ านวน 1 ชุด 
 

4) หนังสือยินยอมให้ย้ายเครื่องจักรจากผู้รับจ านอง เฉพาะกรณีเครื่องจักรที่
ขอย้ายติดภาระจ านอง 

จ านวน 1 ชุด  
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ล ำดับ ชื่อเอกสำรและรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) จ ำนวนเอกสำร หมำยเหตุ 

5) หนังสือแสดงการมีอ านาจลงนามของผู้รับจ านอง  เฉพาะกรณีเครื่องจักรที่
ขอย้ายติดภาระจ านอง 

จ านวน 1 ชุด  

6) หนังสือมอบอ านาจทั่วไป (กรณีมอบอ านาจให้บุคคลอ่ืนกระท าแทน) จ านวน 1 ชุด  

7) แผนที่แสดงที่ตั้งโรงงานแห่งใหม่ ที่เครื่องจักรย้ายไป จ านวน 1 ชุด  

8) รูปถ่ายเครื่องจักร จ านวน 1 ชุด  

9) ใบอนุญาตของทางราชการซึ่งระบุรายละเอียดของสถานที่ตั้งเครื่องจักร
แห่งใหม่ 

จ านวน 1 ชุด  

 
6. ค่ำธรรมเนียม : 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ฉบับ) 

1) ค าขอย้ายเครื่องจักรฯ เริ่มต้น 300 บาท 

 
7. ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร :  

ล ำดับ  ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.)  
ชั้น 25 อาคารโทรคมนาคม บางรัก 72 ซอยวัดม่วงแค ถนนเจริญกรุง เขตบางรัก กรุงเทพมหานคร 10500                     
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : eec-oss@eeco.or.th โทรศัพท์ +66 2033 8000 
เว็บไซต์ https://eeco.or.th 

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ : เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 

 
8. กฎหมำยท่ีเกี่ยวข้อง  

• พระราชบัญญัติจดทะเบียนเครื่องจักร พ.ศ. 2514  

• พระราชบัญญัติเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก พ.ศ. 2561 
 

mailto:eec-oss@eeco.or.th
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9. แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก : 

ล ำดับ รำยกำรชื่อแบบฟอร์ม ตัวย่อ 

1) ค าขอย้ายเครื่องจักรภายนอกบริเวณสถานประกอบกิจการอุตสาหกรรม อ 1/25 

2) หนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนกรรมสิทธิ์เครื่องจักร ได้รับการปรับปรุงซึ่งแสดง

รายการย้ายเครื่องจักร 

ร 2/1 

 
10. หมำยเหตุ 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

(1) ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารทุกฉบับที่ยื่นแจ้งฯ เจ้าของเอกสารนั้นต้องลงลายมือชื่อรับรองส าเนาทุกหน้าทุก
แผ่น (กรณีเป็นนิติบุคคล ให้ด าเนินการตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ) 

(2) หนังสือมอบอ านาจควรมีพยานอย่างน้อย 1 คน ถ้าผู้มอบอ านาจพิมพ์ลายนิ้วมือต้องมีพยานลงลายมือชื่อ
รับรองไว้ด้วย 2 คน พยานต้องลงลายมือชื่อเท่านั้น การพิมพ์ลายนิ้วมือให้ใช้นิ้วหัวแม่มือซ้าย ถ้ามีความจ าเป็นที่จะต้องใช้
นิ้วมืออ่ืน เพราะเหตุใด ให้บันทึกความจ าเป็นไว้ในหนังสือด้วย 

หนังสือมอบอ านาจ ให้ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
(3) กรณีบุคคลที่มิได้ถือสัญชาติไทยให้แสดงส าเนาหนังสือเดินทางแทนส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : ค าขอจดทะเบียนการจ านองหรือขายฝากเคร่ืองจักร  

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.) 

1. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต : 

การขอจดทะเบียนกรรมสิทธิ ์เครื ่องจักร ตามพระราชบัญญัติจดทะเบียนเครื ่องจักร พ.ศ. 2514 ภายใน 

เขตส่งเสริมเศรษฐกิจพิเศษ โดยอาศัยอ านาจตามมาตรา 43 วรรคหนึ่ง (3) ตามพระราชบัญญัติเขตพัฒนาพิเศษ 

ภาคตะวันออก พ.ศ. 2561 ให้ถือว่าเลขาธิการคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (เลขาธิการ)  

เป็นผู้มีอ านาจอนุญาต ออกใบอนุญาต หรือให้ความเห็นชอบ หรือเป็นผู้มีอ านาจในการรับจดทะเบียนหรือรับแจ้ง  

ตามกฎหมายนั้น  

ผู้ใดประสงคย์ื่นค าขอจดทะเบียนการจ านองหรือขายฝากเครื่องจักร ต้องยื่นค าขอต่อเลขาธิการ โดยยื่นค าขอตาม

แบบฟอร์มพร้อมเอกสารประกอบการขอจดทะเบียนตามที่กฎหมายก าหนด ณ ส านักงานคณะกรรมการนโยบาย 

เขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.) 

โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบตามข้อก าหนดและเงื่อนไข ดังนี้ 

ผู้จ านอง/ผู้ขายฝากเครื่องจักร หรือเจ้าของกรรมสิทธิ์เครื่องจักร  

  1. ผู้จ านอง หรือผู้รับมอบอ านาจยื่นค าขอจดทะเบียนจ านอง/ขายฝากเครื่องจักร พร้อมด้วยเอกสาร
หลักฐานประกอบค าขอ  
  2. เจ้าหน้าที่จะท าการตรวจค าขอและเอกสารหลักฐาน หากครบถ้วนถูกต้อง จะรับค าขอไว้ 
  3. ผู ้จ านอง และผู ้รับจ านอง หรือผู ้ขายฝาก และผู ้รับซื ้อฝากลงนาม ในสัญญาจ านอง/ขายฝาก 
เครื่องจักร 
  4. ผู้จ านอง และผู้รับจ านอง หรือผู้ขายฝาก และผู้รับซื้อ ฝากลงนามในบันทึกผู้ขอจดฯ 
  5. ช าระค่าธรรมเนียมเมื่อเจ้าหน้าที่พิจารณารับค าขอแล้ว 
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2. ช่องทำงกำรให้บริกำร : 

สถำนที่ให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

ช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ผ่านเว็บไซต์ ผ่านระบบบริการภาครัฐ
แบบเบ็ดเสร็จครบวงจร (EEC OSS)  
URL : https://eecoss.eeco.or.th  
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : eec-oss@eeco.or.th              
โทรศัพท์ +66 2033 8000 

เปิดให้บริการทุกวัน ประชาชนสามารถยื่นค าขอได้
ตลอด 24 ชั่วโมง ไม่เว้นวันหยุดราชการ 

ช่องทางติดต่อด้วยตนเอง ณ ส านักงานคณะกรรมการนโยบาย
เขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.)  
ชั้น 25 อาคารโทรคมนาคม บางรัก 72 ซอยวัดม่วงแค  
ถนนเจริญกรุง เขตบางรัก กรุงเทพมหานคร 10500                     

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง  
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 09:00 - 17:00 น. 

 

3. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ :  

ที ่ ประเภทข้ันตอน รำยละเอียดของข้ันตอนกำรบริกำร ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/หน่วยงำน 
ที่รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) รับค าขอ  
ตรวจสอบเอกสาร 

   ยื่นค าขออนุญาตฯ พร้อมเอกสาร 
ตรวจสอบความครบถ้วน      

1 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

2) การพิจารณา    ตรวจสอบเอกสาร และพิจารณา 7 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

3) ช าระ 
ค่าธรรมเนียม 

   ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่ง
อนุญาต) 

2 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

4) การออกใบอนุญาต  
หรือค าสั่งไมอ่นุญาต 
พร้อมแจ้งผลการ
พิจารณา 

  ออกใบอนุญาต หรือค าสั่งไม่
อนุญาต 
   พร้อมแจ้งผลการพิจารณา 

5 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

 

4. ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 15 วัน 
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5. รำยกำร หลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ : 

ล ำดับ ชื่อเอกสำรและรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) จ ำนวนเอกสำร หมำยเหตุ 

1) ส าเนาทะเบียนบ้านผู้จ านองหรือขายฝาก และ/หรือผู้รับจ านองหรือผู้รับ
ซื้อฝาก เป็นบุคคลธรรมดา 

จ านวน 1 ชุด 
 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล กรณีเป็นนิติบุคคลให้ยื่นส าเนาหนังสือรับรอง
การจดทะเบียนนิติบุคคล ต้องคัดไว้ไม่เกิน 3 เดือน 

จ านวน 1 ชุด 
 

3) หนังสือรับรองการท านิติกรรมตามล าพังตนเองได้ เฉพาะกรณีผู้จ านอง
หรือขายฝาก และ/หรือ ผู้รับจ านองหรือผู้รับซื้อฝาก เป็นบุคคลธรรมดาที่
ไม่มีคู่สมรส 

จ านวน 1 ชุด 
 

4) หนังสือยินยอมของคู่สมรส เฉพาะกรณีเป็นบุคคลที่มีคู่สมรส พร้อมด้วย
ส าเนาทะเบียนสมรส 

จ านวน 1 ชุด  

5) หนังสือมอบอ านาจฉบับผู้จ านอง จ านวน 1 ชุด  

6) หนังสือมอบอ านาจฉบับผู้รับจ านอง จ านวน 1 ชุด  

7) หนังสือมอบอ านาจฉบับผู้รับซื้อฝาก จ านวน 1 ชุด  

8) ข้อตกลงเพ่ิมเติม / หนังสือสัญญาเพ่ิมเติม จ านวน 1 ชุด  

9) หนังสือตั้งตัวแทนเฉพาะการ กรณีผู้รับจ านอง/ผู้รับซื้อฝาก ที่เป็นสถาบัน
การเงินหรือบริษัท หรือนิติบุคคลในต่างประเทศ ที่ไม่มีส านักงานสาขาใน
ประเทศไทย 

จ านวน 1 ชุด  

10) ตัวอย่างลายมือชื่อของผู้มีอ านาจลงนามของสถาบันการเงิน จ านวน 1 ชุด  

11) หนังสือสัญญาจ านอง หรือขายฝากเครื่องจักร อ.2/1 หรือ อ.2/2 จ านวน 1 ชุด  

12) รายงานการประชุม ใช้เฉพาะกรณีผู้จ านองหรือผู้ขายฝาก และหรือผู้รับ
จ านอง/ขายฝาก เป็นบริษัทจ ากัด หรือ บริษัทจ ากัดมหาชน 

จ านวน 1 ชุด  
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6. ค่ำธรรมเนียม : 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท) 

1) ค าขอจดทะเบียนการจ านองหรือขายฝากเครื่องจักร ในอัตราพันละ 1 ของจ านวนเงินที่จ านองหรือ
ขายฝาก แต่อย่างสูงไม่เกิน 120,000 บาท 

 

7. ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร :  

ล ำดับ  ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.)  
ชั้น 25 อาคารโทรคมนาคม บางรัก 72 ซอยวัดม่วงแค ถนนเจริญกรุง เขตบางรัก กรุงเทพมหานคร 10500                     
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : eec-oss@eeco.or.th โทรศัพท์ +66 2033 8000 
เว็บไซต์ https://eeco.or.th 

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ : เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 

 
8. กฎหมำยท่ีเกี่ยวข้อง  

• พระราชบัญญัติจดทะเบียนเครื่องจักร พ.ศ. 2514  

• พระราชบัญญัติเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก พ.ศ. 2561 
 

9. แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก : 

ล ำดับ รำยกำรชื่อแบบฟอร์ม ตัวย่อ 

1) ค าขอจดทะเบียนการจ านองหรือขายฝากเครื่องจักร อ 1/2 

2) หนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนกรรมสิทธิ์เครื่องจักร ได้รับการปรับปรุงซึ่งแสดง
รายการจ านองหรือขายฝากเครื่องจักร 

ร 2/1 
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10. หมำยเหตุ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
(1) ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารทุกฉบับที่ยื่นแจ้งฯ เจ้าของเอกสารนั้นต้องลงลายมือชื่อรับรองส าเนาทุกหน้าทุก

แผ่น (กรณีเป็นนิติบุคคล ให้ด าเนินการตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ) 
(2) หนังสือมอบอ านาจควรมีพยานอย่างน้อย 1 คน ถ้าผู้มอบอ านาจพิมพ์ลายนิ้วมือต้องมีพยานลงลายมือชื่อ

รับรองไว้ด้วย 2 คน พยานต้องลงลายมือชื่อเท่านั้น การพิมพ์ลายนิ้วมือให้ใช้นิ้วหัวแม่มือซ้าย ถ้ามีความจ าเป็นที่จะต้องใช้
นิ้วมืออ่ืน เพราะเหตุใด ให้บันทึกความจ าเป็นไว้ในหนังสือด้วย 

หนังสือมอบอ านาจ ให้ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
(3) กรณีบุคคลที่มิได้ถือสัญชาติไทยให้แสดงส าเนาหนังสือเดินทางแทนส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : ค าขอไถ่ถอนจ านองหรือขายฝากเคร่ืองจักร 

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.) 

1. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต : 

การขอจดทะเบียนกรรมสิทธิ ์ เคร ื ่องจักร  ตามกฎหมายว่าด้วยการจดทะเบียนเครื ่องจักร ภายในเขต 

ส่งเสริมเศรษฐกิจพิเศษ โดยอาศัยอ านาจตามมาตรา 43 วรรคหนึ่ง (3) ตามพระราชบัญญัติเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก  

พ.ศ. 2561 ให้ถือว่าเลขาธิการคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (เลขาธิการ) เป็นผู้มีอ านาจอนุญาต  

ออกใบอนุญาต หรือให้ความเห็นชอบ หรือเป็นผู้มีอ านาจในการรับจดทะเบียนหรือรับแจ้งตามกฎหมายนั้น  

ผู้ใดประสงค์ยื่นค าขอไถ่ถอนจ านองหรือขายฝากเครื่องจักร ต้องยื่นค าขอต่อเลขาธิการ โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์ม

พร้อมเอกสารประกอบการขอจดทะเบียนตามที่กฎหมายก าหนด ณ ส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษ

ภาคตะวันออก (สกพอ.) 

โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบตามข้อก าหนดและเงื่อนไข ดังนี้ 

ผู้ถือกรรมสิทธิ์เครื่องจักร หรือผู้รับมอบอ านาจ ยื่นค าขอจดทะเบียนการไถ่ถอนจ านอง/ขายฝากเครื่องจักร พร้อม
ด้วยเอกสารหลักฐานประกอบค าขอต่อเลขาธิการ 
 

2. ช่องทำงกำรให้บริกำร : 

สถำนที่ให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

ช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ผ่านเว็บไซต์ ผ่านระบบบริการภาครัฐ
แบบเบ็ดเสร็จครบวงจร (EEC OSS)  
URL : https://eecoss.eeco.or.th  
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : eec-oss@eeco.or.th              
โทรศัพท์ +66 2033 8000 

เปิดให้บริการทุกวัน ประชาชนสามารถยื่นค าขอได้
ตลอด 24 ชั่วโมง ไม่เว้นวันหยุดราชการ 

ช่องทางติดต่อด้วยตนเอง ณ ส านักงานคณะกรรมการนโยบาย
เขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.)  
ชั้น 25 อาคารโทรคมนาคม บางรัก 72 ซอยวัดม่วงแค  
ถนนเจริญกรุง เขตบางรัก กรุงเทพมหานคร 10500                     

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง  
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 09:00 - 17:00 น. 
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3. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ :  
 

ประเภทข้ันตอน รำยละเอียดของข้ันตอนกำรบริกำร ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/หน่วยงำน 
ที่รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) รับค าขอ  
ตรวจสอบเอกสาร 

   ยื่นค าขออนุญาตฯ พร้อมเอกสาร 
ตรวจสอบความครบถ้วน      

1 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

2) การพิจารณา    ตรวจสอบเอกสาร และพิจารณา 9 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

3) ช าระ 
ค่าธรรมเนียม 

   ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่ง
อนุญาต) 

0 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

4) การออกใบอนุญาต  
หรือค าสั่งไมอ่นุญาต 
พร้อมแจ้งผลการ
พิจารณา 

  ออกใบอนุญาต หรือค าสั่งไม่
อนุญาต 
   พร้อมแจ้งผลการพิจารณา 

5 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

 
4. ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 15 วัน 
 
5. รำยกำร หลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ : 

ล ำดับ ชื่อเอกสำรและรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) จ ำนวนเอกสำร หมำยเหตุ 

1) หนังสือรับรองนิติบุคคลผู้ไถ่ถอนจ านองหรือขายฝาก กรณีเป็นนิติบุคคลให้
ยื่นส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ต้องคัดไว้ไม่เกิน 3 เดือน
นับตั้งแต่วันที่คัดส าเนาจนถึงวันที่ยื่นค าขอ 

จ านวน 1 ชุด 
 

2) หนังสือยินยอมของคู่สมรส กรณีผู้ไถ่ถอนจ านอง/ขายฝาก เป็นบุคคล
ธรรมดามีคู่สมรส 

จ านวน 1 ชุด 
 

3) หนังสือสัญญาจ านองเครื่องจักร ฉบับผู้รับจ านอง สลักหลัง แสดงการปลด
จ านองหรือไถ่ถอน พร้อมหนังสือรับรองการมีอ านาจลงนามและตัวอย่าง
ลายมือชื่อ 

จ านวน 1 ชุด 
 



 

คู่มือประชาชน EEC 22 

 

ล ำดับ ชื่อเอกสำรและรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) จ ำนวนเอกสำร หมำยเหตุ 

4) หนังสือสัญญาขายฝากเครื่องจักร ฉบับผู้รับซื้อฝาก สลักหลัง แสดงการ 
ปลดจ านองหรือไถ่ถอน พร้อมหนังสือรับรองการมีอ านาจลงนามและ 
ตัวอย่างลายมือชื่อ 

จ านวน 1 ชุด  

5) หนังสือมอบอ านาจทั่วไป จ านวน 1 ชุด  

6) หนังสือรับรองการท านิติบุคคลตามล าพังตนเองได้ เฉพาะกรณีผู้ไถ่ถอน
จ านองหรือขายฝากและ/หรือจ านองหรือผู้รับซื้อฝาก เป็นบุคคลธรรมดาที่ 
ไม่มีคู่สมรส 

จ านวน 1 ชุด  

 
6. ค่ำธรรมเนียม : 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ฉบับ) 

1) ค าขอไถ่ถอนจ านองหรือขายฝากเครื่องจักร - 

 
7. ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร :  

ล ำดับ  ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.)  
ชั้น 25 อาคารโทรคมนาคม บางรัก 72 ซอยวัดม่วงแค ถนนเจริญกรุง เขตบางรัก กรุงเทพมหานคร 10500                     
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : eec-oss@eeco.or.th โทรศัพท์ +66 2033 8000 
เว็บไซต์ https://eeco.or.th 

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ : เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 

 
8. กฎหมำยท่ีเกี่ยวข้อง  

• พระราชบัญญัติจดทะเบียนเครื่องจักร พ.ศ. 2514  

• พระราชบัญญัติเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก พ.ศ. 2561 
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9. แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก : 

ล ำดับ รำยกำรชื่อแบบฟอร์ม ตัวย่อ 

1) ค าขอไถ่ถอนจ านองหรือขายฝากเครื่องจักร อ 1/3 

2) หนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนกรรมสิทธิ์เครื่องจักร ได้รับการปรับปรุงรายการ   
ไถ่ถอนหรือขายฝากเครื่องจักร 

ร 2/1 

 
10. หมำยเหตุ 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

(1) ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารทุกฉบับที่ยื่นแจ้งฯ เจ้าของเอกสารนั้นต้องลงลายมือชื่อรับรองส าเนาทุกหน้าทุก
แผ่น (กรณีเป็นนิติบุคคล ให้ด าเนินการตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ) 

(2) หนังสือมอบอ านาจควรมีพยานอย่างน้อย 1 คน ถ้าผู้มอบอ านาจพิมพ์ลายนิ้วมือต้องมีพยานลงลายมือชื่อ
รับรองไว้ด้วย 2 คน พยานต้องลงลายมือชื่อเท่านั้น การพิมพ์ลายนิ้วมือให้ใช้นิ้วหัวแม่มือซ้าย ถ้ามีความจ าเป็นที่จะต้องใช้
นิ้วมืออ่ืน เพราะเหตุใด ให้บันทึกความจ าเป็นไว้ในหนังสือด้วย 

หนังสือมอบอ านาจ ให้ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
(3) กรณีบุคคลที่มิได้ถือสัญชาติไทยให้แสดงส าเนาหนังสือเดินทางแทนส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : ค าขอจดทะเบียนหรือนิติกรรมอย่างอื่นเกี่ยวกับเครื่องจักรที่ได้จดทะเบียนไว้แล้ว  
(โอนกรรมสิทธิ์) 

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.) 

1. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต : 

การขอจดทะเบียนกรรมสิทธิ์เครื่องจักร ตามกฎหมายว่าด้วยการจดทะเบียนเครื่องจักร ภายในเขตส่งเสริม

เศรษฐกิจพิเศษ โดยอาศัยอ านาจตามมาตรา 43 วรรคหนึ่ง (3) ตามพระราชบัญญัติเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก  

พ.ศ. 2561 ให้ถือว่าเลขาธิการคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (เลขาธิการ) เป็นผู้มีอ านาจอนุญาต 

ออกใบอนุญาต หรือให้ความเห็นชอบ หรือเป็นผู้มีอ านาจในการรับจดทะเบียนหรือรับแจ้งตามกฎหมายนั้น  

ผู้ใดประสงค์ยื่นค าขอจดทะเบียนหรือนิติกรรมอย่างอื่นเกี่ยวกับเครื่องจักรที่ได้จดทะเบียนไว้แล้ว ต้องยื่นค าขอต่อ

เลขาธิการ โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มพร้อมเอกสารประกอบการขอจดทะเบียนตามที่กฎหมายก าหนด ณ ส านักงาน

คณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.) 

โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบตามข้อก าหนดและเงื่อนไข ดังนี้ 

ผู้รับโอนกรรมสิทธิ์เครื่องจักร หรือผู้รับมอบอ านาจยื่นค าขอจดทะเบียนสิทธิหรือนิติกรรมอย่างอื่นเกี่ยวกับ

เครื่องจักรที่ได้จดทะเบียนกรรมสิทธิ์ไว้แล้วต่อเลขาธิการ  

 

2. ช่องทำงกำรให้บริกำร : 

สถำนที่ให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

ช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ผ่านเว็บไซต์ ผ่านระบบบริการภาครัฐ
แบบเบ็ดเสร็จครบวงจร (EEC OSS)  
URL : https://eecoss.eeco.or.th  
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : eec-oss@eeco.or.th              
โทรศัพท์ +66 2033 8000 

เปิดให้บริการทุกวัน ประชาชนสามารถยื่นค าขอได้
ตลอด 24 ชั่วโมง ไม่เว้นวันหยุดราชการ 

ช่องทางติดต่อด้วยตนเอง ณ ส านักงานคณะกรรมการนโยบาย
เขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.)  
ชั้น 25 อาคารโทรคมนาคม บางรัก 72 ซอยวัดม่วงแค  
ถนนเจริญกรุง เขตบางรัก กรุงเทพมหานคร 10500                     

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง  
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 09:00 - 17:00 น. 
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3. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ :  

ที ่ ประเภทข้ันตอน รำยละเอียดของข้ันตอนกำรบริกำร ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/หน่วยงำน 
ที่รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) รับค าขอ  
ตรวจสอบเอกสาร 

   ยื่นค าขออนุญาตฯ พร้อมเอกสาร 
ตรวจสอบความครบถ้วน      

1 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

2) การพิจารณา    ตรวจสอบเอกสาร และพิจารณา 9 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

3) ช าระ 
ค่าธรรมเนียม 

   ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่ง
อนุญาต) 

1 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

4) การออกใบอนุญาต  
หรือค าสั่งไม่
อนุญาต พร้อมแจ้ง
ผลการพิจารณา 

  ออกใบอนุญาต หรือค าสั่งไม่
อนุญาต 
  พร้อมแจ้งผลการพิจารณา 

4 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

 
4. ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 15 วัน 
 
5. รำยกำร หลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ : 

ล ำดับ ชื่อเอกสำรและรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) จ ำนวนเอกสำร หมำยเหตุ 

1) หนังสือรับรองนิติบุคคล กรณีผู้รับโอนเป็นนิติบุคคล ให้ยื่นส าเนาหนังสือ
รับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ต้องคัดไว้ไม่เกิน 3 เดือน นับตั้งแต่วัน
คัดส าเนาจนถึงวันที่ยื่นค าขอ พร้อมวัตถุประสงค์ 

จ านวน 1 ชุด 
 

2) หนังสือโอนกรรมสิทธิ์เครื่องจักร (ใช้หลักฐานการโอน เช่น สัญญาซื้อขาย
เครื่องจักร หรือหนังสือโอนกรรมสิทธิ์เครื่องจักรตามแบบฟอร์มของ
ส านักงานทะเบียนเครื่องจักรกลาง และลงชื่อโดยผู้มีอ านาจลงนาม) 

จ านวน 1 ชุด 
 

3) หนังสือรับรองการรับมอบเครื่องจักร จ านวน 1 ชุด 
 

4) หนังสือยินยอมให้ตั้งเครื่องจักรภายในสถานประกอบการ เฉพาะกรณี
ผู้รับโอนไม่ใช่เจ้าของสถานที่ตั้งเครื่องจักร 

จ านวน 1 ชุด  
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ล ำดับ ชื่อเอกสำรและรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) จ ำนวนเอกสำร หมำยเหตุ 

5) หนังสือยินยอมของผู้รับจ านองให้โอนกรรมสิทธิ์เครื่องจักร ซึ่งติดจ านอง
อยู่ 

จ านวน 1 ชุด  

6) หนังสือรับรองการท านิติกรรมตามล าพังตนเองได้ จ านวน 1 ชุด  

7) หนังสือยินยอมของคู่สมรส กรณีผู้โอนฯ เป็นบุคคลธรรมดามีคู่สมรส จ านวน 1 ชุด  

8) ค าสั่งศาลหรือค าพิพากษาของศาลอันถึงท่ีสุด เฉพาะกรณีการโอนตาม
ค าสั่งศาล หรือโอนโดยมีค าพิพากษา 

จ านวน 1 ชุด  

9) รายงานการประชุมเก่ียวกับการโอนหรือขายเครื่องจักรหรือโอนเพื่อช าระ
หนี้ ฯลฯ 

จ านวน 1 ชุด  

10) หนังสือสัญญาจ านองฉบับผู้จ านอง จ านวน 1 ชุด  

11) หนังสือสัญญาจ านองฉบับผู้รับจ านอง จ านวน 1 ชุด  

12) หนังสือแจ้งนายทะเบียนเครื่องจักร ให้ท าการจดทะเบียนโอนกรรมสิทธิ์
ให้แก่ผู้ซื้อจากการขายทอดตลาด เฉพาะกรณีขายทอดตามค าสั่งศาล 

จ านวน 1 ชุด  

13) หนังสือมอบอ านาจทั่วไป (กรณีมอบอ านาจให้ยื่นค าขอ) จ านวน 1 ชุด  

14) หนังสือมอบอ านาจ (ฉบับผู้โอน) จ านวน 1 ชุด  

15) หนังสือมอบอ านาจรับโอนกรรมสิทธิ์เครื่องจักร (ฉบับผู้รับโอน) จ านวน 1 ชุด  

16) เอกสาร/ใบอนุญาตของกิจการโรงงาน (ร.ง.4) หรือส าเนาใบรับแจ้งการ
ประกอบกิจการโรงงานจ าพวกท่ี 2 (ร.ง.2) แล้วแต่กรณี 

จ านวน 1 ชุด  

 
6. ค่ำธรรมเนียม : 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท) 

1) ค าขอจดทะเบียนหรือนิติกรรมอย่างอ่ืนเกี่ยวกับเครื่องจักรที่ได้ 
จดทะเบียนไว้แล้ว 

เครื่องละ 100 บาท หรือถ้าจดทะเบียน
หลายเครื่องในโรงงานหรือสถานที่เดียวกัน
และคราวเดียวกัน ไม่เกิน 2,000 บาท 
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7. ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร :  

ล ำดับ  ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.)  
ชั้น 25 อาคารโทรคมนาคม บางรัก 72 ซอยวัดม่วงแค ถนนเจริญกรุง เขตบางรัก กรุงเทพมหานคร 10500                     
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : eec-oss@eeco.or.th โทรศัพท์ +66 2033 8000 
เว็บไซต์ https://eeco.or.th 

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ : เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 

 
8. กฎหมำยท่ีเกี่ยวข้อง  

• พระราชบัญญัติจดทะเบียนเครื่องจักร พ.ศ. 2514  

• พระราชบัญญัติเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก พ.ศ. 2561 
 

9. แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก : 

ล ำดับ รำยกำรชื่อแบบฟอร์ม ตัวย่อ 

1) ค าขอจดทะเบียนหรือนิติกรรมอย่างอ่ืนเกี่ยวกับเครื่องจักรที่ได้จดทะเบียนไว้แล้ว อ 1/4 

2) หนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนหรือนิติกรรมอย่างอ่ืนเกี่ยวกับเครื่องจักรที่ได้ 
จดทะเบียนไว้แล้ว 

ร 2/1 

 
10. หมำยเหตุ 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

(1) ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารทุกฉบับที่ยื่นแจ้งฯ เจ้าของเอกสารนั้นต้องลงลายมือชื่อรับรองส าเนาทุกหน้าทุก
แผ่น (กรณีเป็นนิติบุคคล ให้ด าเนินการตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ) 

(2) หนังสือมอบอ านาจควรมีพยานอย่างน้อย 1 คน ถ้าผู้มอบอ านาจพิมพ์ลายนิ้วมือต้องมีพยานลงลายมือชื่อ
รับรองไว้ด้วย 2 คน พยานต้องลงลายมือชื่อเท่านั้น การพิมพ์ลายนิ้วมือให้ใช้นิ้วหัวแม่มือซ้าย ถ้ามีความจ าเป็นที่จะต้องใช้
นิ้วมืออ่ืน เพราะเหตุใด ให้บันทึกความจ าเป็นไว้ในหนังสือด้วย 

หนังสือมอบอ านาจ ให้ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
(3) กรณีบุคคลที่มิได้ถือสัญชาติไทยให้แสดงส าเนาหนังสือเดินทางแทนส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

mailto:eec-oss@eeco.or.th
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คู่มือส ำหรับประชำชน : ค าขอหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนโอนสิทธิรับจ านองเครื่องจักร  

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.) 

1. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต : 

การขอจดทะเบียนกรรมสิทธิ์เครื่องจักร ตามกฎหมายว่าด้วยการจดทะเบียนเครื่องจักร ภายในเขตส่งเสริม

เศรษฐกิจพิเศษ โดยอาศัยอ านาจตามมาตรา 43 วรรคหนึ่ง (3) ตามพระราชบัญญัติเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก  

พ.ศ. 2561 ให้ถือว่าเลขาธิการคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (เลขาธิการ) เป็นผู้มีอ านาจอนุญาต 

ออกใบอนุญาต หรือให้ความเห็นชอบ หรือเป็นผู้มีอ านาจในการรับจดทะเบียนหรือรับแจ้งตามกฎหมายนั้น  

ผู ้ใดประสงค์ยื ่นค าขอหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนโอนสิทธิร ับจ านองเครื ่องจักร ต้องยื ่นค าขอต่อ 

เลขาธิการ โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มพร้อมเอกสารประกอบการขอจดทะเบียนตามที่กฎหมายก าหนด ณ ส านักงาน

คณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.) 

โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบตามข้อก าหนดและเงื่อนไข ดังนี้ 

ผู้รับโอนสิทธิรับจ านอง (ผู้รับจ านอง) หรือ ผู้รับมอบอ านาจ ยื่นค าขอ/หนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนโอน
สิทธิรับจ านองเครื่องจักรพร้อมด้วยเอกสารประกอบต่อเลขาธิการ  
 
2. ช่องทำงกำรให้บริกำร : 

สถำนที่ให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

ช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ผ่านเว็บไซต์ ผ่านระบบบริการภาครัฐ
แบบเบ็ดเสร็จครบวงจร (EEC OSS)  
URL : https://eecoss.eeco.or.th  
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : eec-oss@eeco.or.th              
โทรศัพท์ +66 2033 8000 

เปิดให้บริการทุกวัน ประชาชนสามารถยื่นค าขอได้
ตลอด 24 ชั่วโมง ไม่เว้นวันหยุดราชการ 

ช่องทางติดต่อด้วยตนเอง ณ ส านักงานคณะกรรมการนโยบาย
เขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.)  
ชั้น 25 อาคารโทรคมนาคม บางรัก 72 ซอยวัดม่วงแค  
ถนนเจริญกรุง เขตบางรัก กรุงเทพมหานคร 10500                     

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง  
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 09:00 - 17:00 น. 
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3. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ :  

ที ่ ประเภทข้ันตอน รำยละเอียดของข้ันตอนกำรบริกำร ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/หน่วยงำน 
ที่รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) รับค าขอ  
ตรวจสอบเอกสาร 

   ยื่นค าขออนุญาตฯ พร้อมเอกสาร 
ตรวจสอบความครบถ้วน      

1 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

2) การพิจารณา    ตรวจสอบเอกสาร และพิจารณา 9 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

3) ช าระ 
ค่าธรรมเนียม 

   ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่ง
อนุญาต) 

1 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

4) การออกใบอนุญาต  
หรือค าสั่งไม่
อนุญาต พร้อมแจ้ง
ผลการพิจารณา 

  ออกใบอนุญาต หรือค าสั่งไม่
อนุญาต 
   พร้อมแจ้งผลการพิจารณา 

4 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

 
4. ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 15 วัน 
 
5. รำยกำร หลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ : 

ล ำดับ ชื่อเอกสำรและรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) จ ำนวนเอกสำร หมำยเหตุ 

1) หนังสือรับรองนิติบุคคล กรณีเป็นนิติบุคคลให้ยื่นส าเนารับรองการจด
ทะเบียนนิติบุคคล ต้องคัดส าเนาไว้ไม่เกิน 3 เดือน นับตั้งแต่วันคัดส าเนา
จนถึงวันที่ยื่นค าขอ พร้อมวัตถุประสงค์การซื้อขายทรัพย์สิน 

จ านวน 1 ชุด 
 

2) หนังสือมอบอ านาจโอนสิทธิรับจ านองเครื่องจักรฉบับผู้โอนสิทธิฯ ใช้กรณี
มอบอ านาจให้บุคคลอื่นกระท าแทน 

จ านวน 1 ชุด 
 

3) หนังสือมอบอ านาจรับโอนสิทธิรับจ านองเครื่องจักรฉบับผู้รับโอนสิทธิฯ ใช้
กรณีมอบอ านาจให้บุคคลอ่ืนกระท าแทน 

จ านวน 1 ชุด 
 

4) หนังสือยินยอมให้จดทะเบียนโอนสิทธิรับจ านองเครื ่องจักรจากเจ้าของ
เครื่องจักร จากผู้จ านอง 

จ านวน 1 ชุด  
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ล ำดับ ชื่อเอกสำรและรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) จ ำนวนเอกสำร หมำยเหตุ 

5) สัญญาจ านองเครื่องจักร ฉบับผู้รับจ านอง จ านวน 1 ชุด  

6) สัญญาซื้อขายทรัพย์สินด้อยคุณภาพ จ านวน 1 ชุด  

7) หลักฐานแสดงการโอนสิทธิรับจ านองเครื่องจักร จ านวน 1 ชุด  

8) เอกสารอ้างอ้างอิงในการยกเว้นค่าธรรมเนียมฯ เช่น ประกาศ
กระทรวงการคลัง เรื่อง ให้ยกเว้นค่าธรรมเนียมและภาษีอากรในการโอน
สินทรัพย์จากสถาบันการเงินไปให้บริษัทบริหารสินทรัพย์ 

จ านวน 1 ชุด  

9) หนังสือยินยอมจากผู้รับจ านองร่วมทั้งหมด เฉพาะกรณีมีผู้จ านองร่วม จ านวน 1 ชุด  

 
6. ค่ำธรรมเนียม : 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท) 

1) ค่าธรรมเนียมหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนโอนสิทธิรับจ านองเครื่องจักร พันละ 1 ของจ านวนเงินที่
จ านอง แต่อย่างสูงไม่เกิน 
6,000 บาท 

 
7. ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร :  

ล ำดับ  ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.)  
ชั้น 25 อาคารโทรคมนาคม บางรัก 72 ซอยวัดม่วงแค ถนนเจริญกรุง เขตบางรัก กรุงเทพมหานคร 10500                     
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : eec-oss@eeco.or.th โทรศัพท์ +66 2033 8000 
เว็บไซต์ https://eeco.or.th 

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ : เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 

 
 
 

mailto:eec-oss@eeco.or.th
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8. กฎหมำยท่ีเกี่ยวข้อง  

• พระราชบัญญัติจดทะเบียนเครื่องจักร พ.ศ. 2514  

• พระราชบัญญัติเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก พ.ศ. 2561 
 

9. แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก : 

ล ำดับ รำยกำรชื่อแบบฟอร์ม ตัวย่อ 

1) ค าขอหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนโอนสิทธิรับจ านองเครื่องจักร อ 1/13 

2) หนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนกรรมสิทธิ์เครื่องจักร ได้รับการปรับปรุงชื่อผู้รับจ านอง ร 2/1 

 
10. หมำยเหตุ 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

(1) ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารทุกฉบับที่ยื่นแจ้งฯ เจ้าของเอกสารนั้นต้องลงลายมือชื่อรับรองส าเนาทุกหน้าทุก
แผ่น (กรณีเป็นนิติบุคคล ให้ด าเนินการตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ) 

(2) หนังสือมอบอ านาจควรมีพยานอย่างน้อย 1 คน ถ้าผู้มอบอ านาจพิมพ์ลายนิ้วมือต้องมีพยานลงลายมือชื่อ
รับรองไว้ด้วย 2 คน พยานต้องลงลายมือชื่อเท่านั้น การพิมพ์ลายนิ้วมือให้ใช้นิ้วหัวแม่มือซ้าย ถ้ามีความจ าเป็นที่จะต้องใช้
นิ้วมืออ่ืน เพราะเหตุใด ให้บันทึกความจ าเป็นไว้ในหนังสือด้วย 

หนังสือมอบอ านาจ ให้ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
(3) กรณีบุคคลที่มิได้ถือสัญชาติไทยให้แสดงส าเนาหนังสือเดินทางแทนส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : ค าขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงในสาระส าคัญของเครื่องจักร  

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.) 

1. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต : 

การขอจดทะเบียนกรรมสิทธิ์เครื่องจักร ตามกฎหมายว่าด้วยการจดทะเบียนเครื่องจักร ภายในเขตส่งเสริม

เศรษฐกิจพิเศษ โดยอาศัยอ านาจตามมาตรา 43 วรรคหนึ่ง (3) ตามพระราชบัญญัติเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก  

พ.ศ. 2561 ให้ถือว่าเลขาธิการคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (เลขาธิการ) เป็นผู้มีอ านาจอนุญาต 

ออกใบอนุญาต หรือให้ความเห็นชอบ หรือเป็นผู้มีอ านาจในการรับจดทะเบียนหรือรับแจ้งตามกฎหมายนั้น  

ผู้ใดประสงค์ยื่นค าขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงในสาระส าคัญของเครื่องจักร ต้องยื่นค าขอต่อเลขาธิการ โดยยื่น 

ค าขอตามแบบฟอร์มพร้อมเอกสารประกอบการขอจดทะเบียนตามที่กฎหมายก าหนด ณ ส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขต

พัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.) 

โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบตามข้อก าหนดและเงื่อนไข ดังนี้ 

1. ผู ้ถือกรรมสิทธิ ์เครื่องจักร หรือผู ้รับมอบอ านาจ ยื ่นค าขอจดทะเบียนการเปลี่ยนแปลงในสาระส าคัญของ

เครื่องจักร พร้อมเอกสารหลักฐานประกอบค าขอต่อเลขาธิการ 

2. ต้องเป็นเครื่องจักรที่ได้รับการจดทะเบียนกรรมสิทธิ์เครื่องจักรไว้แล้ว ตาม พ.ร.บ.จดทะเบียนเครื่องจักร พ.ศ. 2514 

3. เครื่องจักรที่จดทะเบียนไว้ หากมีการเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญไปจากรายการที่จดทะเบียนไว้ ให้ขอจดทะเบียนฯ ภายใน

ก าหนด 30 วัน นับแต่วันที่มีการเปลี่ยนแปลง กรณีเครื่องจักรติดจ านอง ต้องมีเอกสารยินยอมจากผู้รับจ านอง มาตรา 12 แห่ง

พระราชบัญญัติจดทะเบียนเครื่องจักร พ.ศ. 2514 

 

2. ช่องทำงกำรให้บริกำร : 

สถำนที่ให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

ช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ผ่านเว็บไซต์ ผ่านระบบบริการภาครัฐ
แบบเบ็ดเสร็จครบวงจร (EEC OSS)  
URL : https://eecoss.eeco.or.th  
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : eec-oss@eeco.or.th              
โทรศัพท์ +66 2033 8000 

เปิดให้บริการทุกวัน ประชาชนสามารถยื่นค าขอได้
ตลอด 24 ชั่วโมง ไม่เว้นวันหยุดราชการ 
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สถำนที่ให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

ช่องทางติดต่อด้วยตนเอง ณ ส านักงานคณะกรรมการนโยบาย
เขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.)  
ชั้น 25 อาคารโทรคมนาคม บางรัก 72 ซอยวัดม่วงแค  
ถนนเจริญกรุง เขตบางรัก กรุงเทพมหานคร 10500                     

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง  
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 09:00 - 17:00 น. 

 
3. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ :  

ที ่ ประเภทข้ันตอน รำยละเอียดของข้ันตอนกำรบริกำร ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/หน่วยงำน 
ที่รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) รับค าขอ  
ตรวจสอบเอกสาร 

   ยื่นค าขออนุญาตฯ พร้อมเอกสาร 
ตรวจสอบความครบถ้วน      

1 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

2) การพิจารณา    ตรวจสอบเอกสาร และพิจารณา 75 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

3) ช าระ 
ค่าธรรมเนียม 

   ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่ง
อนุญาต) 

2 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

4) การออกใบอนุญาต  
หรือค าสั่งไม่
อนุญาต พร้อมแจ้ง
ผลการพิจารณา 

  ออกใบอนุญาต หรือค าสั่งไม่
อนุญาต 
  พร้อมแจ้งผลการพิจารณา 

12 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

 
4. ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 90 วัน 
 
5. รำยกำร หลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ : 

ล ำดับ ชื่อเอกสำรและรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) จ ำนวนเอกสำร หมำยเหตุ 

1) หนังสือรับรองนิติบุคคล กรณีเป็นนิติบุคคลให้ยื่นส าเนารับรองการ 
จดทะเบียนนิติบุคคล ต้องคัดส าเนาไว้ไม่เกิน 3 เดือน นับตั้งแต่วันคัด
ส าเนาจนถึงวันที่ยื่นค าขอ พร้อมวัตถุประสงค์ 

จ านวน 1 ชุด 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำรและรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) จ ำนวนเอกสำร หมำยเหตุ 

2) หนังสือมอบอ านาจทั่วไป เฉพาะกรณีมอบอ านาจ จ านวน 1 ชุด 
 

3) เอกสารหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์เครื่องจักร (เอกสารหลักฐานระบุถึง
รายละเอียดเครื่องจักรที่ขอจดทะเบียนกรรมสิทธิ์เครื่องจักร และการแสดง
ความเป็นผู้ถือกรรมสิทธิ์ ได้อย่างชัดเจน) เช่น สัญญาซื้อขาย หนังสือ
รับรองการขาย หนังสือรับรองการสร้าง 

จ านวน 1 ชุด 
 

4) รูปถ่ายส่วนประกอบของเครื่องจักร จ านวน 1 ชุด  

5) หนังสือยินยอมให้จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงในสาระส าคัญของเครื่องจักร 
จากผู้รับจ านอง/ขายฝาก 

จ านวน 1 ชุด  

 
6. ค่ำธรรมเนียม : 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ฉบับ) 

1) หนังสือส าคัญแสดงการ จดทะเบียนกรรมสิทธิ์เครื่องจักร ได้รับการปรับปรุง 
ในสาระส าคัญของเครื่องจักร 

เริ่มต้น 300 บาท 

 
7. ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร :  

ล ำดับ  ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.)  
ชั้น 25 อาคารโทรคมนาคม บางรัก 72 ซอยวัดม่วงแค ถนนเจริญกรุง เขตบางรัก กรุงเทพมหานคร 10500                     
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : eec-oss@eeco.or.th โทรศัพท์ +66 2033 8000 
เว็บไซต์ https://eeco.or.th 

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ : เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 
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8. กฎหมำยท่ีเกี่ยวข้อง  

• พระราชบัญญัติจดทะเบียนเครื่องจักร พ.ศ. 2514  

• พระราชบัญญัติเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก พ.ศ. 2561 
 

9. แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก : 

ล ำดับ รำยกำรชื่อแบบฟอร์ม ตัวย่อ 

1) ค าขอหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนโอนสิทธิรับจ านองเครื่องจักร อ 1/6 

2) หนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนกรรมสิทธิ์เครื่องจักร  
ได้รับการปรับปรุงชื่อผู้รับจ านอง 

ร 2/1 

 
10. หมำยเหตุ 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

(1) ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารทุกฉบับที่ยื่นแจ้งฯ เจ้าของเอกสารนั้นต้องลงลายมือชื่อรับรองส าเนาทุกหน้าทุก
แผ่น (กรณีเป็นนิติบุคคล ให้ด าเนินการตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ) 

(2) หนังสือมอบอ านาจควรมีพยานอย่างน้อย 1 คน ถ้าผู้มอบอ านาจพิมพ์ลายนิ้วมือต้องมีพยานลงลายมือชื่อ
รับรองไว้ด้วย 2 คน พยานต้องลงลายมือชื่อเท่านั้น การพิมพ์ลายนิ้วมือให้ใช้นิ้วหัวแม่มือซ้าย ถ้ามีความจ าเป็นที่จะต้องใช้
นิ้วมืออ่ืน เพราะเหตุใด ให้บันทึกความจ าเป็นไว้ในหนังสือด้วย 

หนังสือมอบอ านาจ ให้ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
(3) กรณีบุคคลที่มิได้ถือสัญชาติไทยให้แสดงส าเนาหนังสือเดินทางแทนส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : ค าขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญในหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียน  

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.) 

1. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต : 

การขอจดทะเบียนกรรมสิทธิ์เครื่องจักร ตามกฎหมายว่าด้วยการจดทะเบียนเครื่องจักร ภายในเขตส่งเสริม

เศรษฐกิจพิเศษ โดยอาศัยอ านาจตามมาตรา 43 วรรคหนึ่ง (3) ตามพระราชบัญญัติเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก  

พ.ศ. 2561 ให้ถือว่าเลขาธิการคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (เลขาธิการ) เป็นผู้มีอ านาจอนุญาต 

ออกใบอนุญาต หรือให้ความเห็นชอบ หรือเป็นผู้มีอ านาจในการรับจดทะเบียนหรือรับแจ้งตามกฎหมายนั้น  

ผู้ใดประสงค์ยื่นค าขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญในหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียน ต้องยื่นค าขอต่อ

เลขาธิการ โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มพร้อมเอกสารประกอบการขอจดทะเบียนตามที่กฎหมายก าหนด ณ ส านักงาน

คณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.) 

โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบตามข้อก าหนดและเงื่อนไข ดังนี้ 

1. ผู้ถือกรรมสิทธิ์เครื่องจักร หรือผู้รับมอบอ านาจ ยื่นค าขอทั่วไป พร้อมด้วยเอกสารหลักฐานประกอบค าขอต่อ

เลขาธิการ  

2. การจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญในหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร เป็นการด าเนินการท า 

นิติกรรม เช่น การขอเปลี่ยนแปลงชื่อสกุล ชื่อส านักงาน ที่อยู่ของผู้ถือกรรมสิทธิ์ชื่อสถานที่ตั้งเครื่องจักร รายละเอียดต่างๆ  

ของสถานที่ตั้งเครื่องจักร เป็นต้น 

 

2. ช่องทำงกำรให้บริกำร : 

สถำนที่ให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

ช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ผ่านเว็บไซต์ ผ่านระบบบริการภาครัฐ
แบบเบ็ดเสร็จครบวงจร (EEC OSS)  
URL : https://eecoss.eeco.or.th  
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : eec-oss@eeco.or.th              
โทรศัพท์ +66 2033 8000 

เปิดให้บริการทุกวัน ประชาชนสามารถยื่นค าขอได้
ตลอด 24 ชั่วโมง ไม่เว้นวันหยุดราชการ 
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สถำนที่ให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

ช่องทางติดต่อด้วยตนเอง ณ ส านักงานคณะกรรมการนโยบาย
เขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.)  
ชั้น 25 อาคารโทรคมนาคม บางรัก 72 ซอยวัดม่วงแค  
ถนนเจริญกรุง เขตบางรัก กรุงเทพมหานคร 10500                     

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง  
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 09:00 - 17:00 น. 

 
3. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ :  

ที ่ ประเภทข้ันตอน รำยละเอียดของข้ันตอนกำรบริกำร ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/หน่วยงำน 
ที่รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) รับค าขอ  
ตรวจสอบเอกสาร 

   ยื่นค าขออนุญาตฯ พร้อมเอกสาร 
ตรวจสอบความครบถ้วน      

1 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

2) การพิจารณา    ตรวจสอบเอกสาร และพิจารณา 9 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

3) ช าระ 
ค่าธรรมเนียม 

   ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่ง
อนุญาต) 

0 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

4) การออกใบอนุญาต  
หรือค าสั่งไม่
อนุญาต พร้อมแจ้ง
ผลการพิจารณา 

  ออกใบอนุญาต หรือค าสั่งไม่
อนุญาต 
   พร้อมแจ้งผลการพิจารณา 

5 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

 
4. ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 15 วัน 
 
5. รำยกำร หลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ : 

ล ำดับ ชื่อเอกสำรและรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) จ ำนวนเอกสำร หมำยเหตุ 

1) หนังสือรับรองนิติบุคคล กรณีเป็นนิติบุคคลให้ยื่นส าเนารับรองการจด
ทะเบียนนิติบุคคล ต้องคัดส าเนาไว้ไม่เกิน 3 เดือน นับตั้งแต่ 
วันคัดส าเนาจนถึงวันที่ยื่นค าขอ พร้อมวัตถุประสงค์ 

จ านวน 1 ชุด 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำรและรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) จ ำนวนเอกสำร หมำยเหตุ 

2) หนังสือมอบอ านาจทั่วไป เฉพาะกรณีมอบอ านาจ จ านวน 1 ชุด 
 

3) หนังสือส าคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อตัว - ชื่อสกุล เฉพาะกรณีเปลี่ยน 
ชื่อตัวหรือชื่อสกุล 

จ านวน 1 ชุด 
 

4) หลักฐานการเปลี่ยนที่อยู่ของผู้ถือกรรมสิทธิ์กรณีเป็นบุคคลธรรมดา จ านวน 1 ชุด  

5) หลักฐานการเปลี่ยนชื่อนิติบุคคล หรือท่ีอยู่/ที่ตั้งส านักงานของ 
ผู้ถือกรรมสิทธิ์ 

จ านวน 1 ชุด  

6) หลักฐานการเปลี่ยนชื่อหรือที่อยู่สถานที่ตั้งเครื่องจักร เฉพาะกรณี
เปลี่ยนแปลงข้อมูล ชื่อหรือที่อยู่สถานที่ตั้งเครื่องจักร 

จ านวน 1 ชุด  

 
6. ค่ำธรรมเนียม : 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ฉบับ) 

1) ค่าธรรมเนียมหนังสือส าคัญแสดงการ จดทะเบียนเปลี ่ยนแปลง
สาระส าคัญในหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียน  

- 

 
7. ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร :  

ล ำดับ  ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.)  
ชั้น 25 อาคารโทรคมนาคม บางรัก 72 ซอยวัดม่วงแค ถนนเจริญกรุง เขตบางรัก กรุงเทพมหานคร 10500                     
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : eec-oss@eeco.or.th โทรศัพท์ +66 2033 8000 
เว็บไซต์ https://eeco.or.th 

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ : เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 
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8. กฎหมำยท่ีเกี่ยวข้อง  

• พระราชบัญญัติจดทะเบียนเครื่องจักร พ.ศ. 2514  

• พระราชบัญญัติเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก พ.ศ. 2561 
 

9. แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก : 

ล ำดับ รำยกำรชื่อแบบฟอร์ม ตัวย่อ 

1) ค าขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญในหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียน อ 1/8 

2) หนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญในหนังสือส าคัญ 
แสดงการจดทะเบียน 

ร 2/1 

 
10. หมำยเหตุ 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

(1) ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารทุกฉบับที่ยื่นแจ้งฯ เจ้าของเอกสารนั้นต้องลงลายมือชื่อรับรองส าเนาทุกหน้าทุก
แผ่น (กรณีเป็นนิติบุคคล ให้ด าเนินการตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ) 

(2) หนังสือมอบอ านาจควรมีพยานอย่างน้อย 1 คน ถ้าผู้มอบอ านาจพิมพ์ลายนิ้วมือต้องมีพยานลงลายมือชื่อ
รับรองไว้ด้วย 2 คน พยานต้องลงลายมือชื่อเท่านั้น การพิมพ์ลายนิ้วมือให้ใช้นิ้วหัวแม่มือซ้าย ถ้ามีความจ าเป็นที่จะต้องใช้
นิ้วมืออ่ืน เพราะเหตุใด ให้บันทึกความจ าเป็นไว้ในหนังสือด้วย 

หนังสือมอบอ านาจ ให้ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
(3) กรณีบุคคลที่มิได้ถือสัญชาติไทยให้แสดงส าเนาหนังสือเดินทางแทนส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : ค าขอทั่วไป แจ้งยกเลิกการจดทะเบียน 

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.) 

1. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต : 

การขอจดทะเบียนกรรมสิทธิ ์ เคร ื ่องจักร  ตามกฎหมายว่าด้วยการจดทะเบียนเคร ื ่องจักร ภายในเขต 

ส่งเสริมเศรษฐกิจพิเศษ โดยอาศัยอ านาจตามมาตรา 43 วรรคหนึ่ง (3) ตามพระราชบัญญัติเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก 

พ.ศ. 2561 ให้ถือว่าเลขาธิการคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (เลขาธิการ) เป็นผู้มีอ านาจอนุญาต 

ออกใบอนุญาต หรือให้ความเห็นชอบ หรือเป็นผู้มีอ านาจในการรับจดทะเบียนหรือรับแจ้งตามกฎหมายนั้น  

ผู้ใดประสงค์ยื่นค าขอทั่วไป แจ้งยกเลิกการจดทะเบียน ต้องยื่นค าขอต่อเลขาธิการ โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์ม
พร้อมเอกสารประกอบการขอจดทะเบียนตามที่กฎหมายก าหนด ณ ส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษ 
ภาคตะวันออก (สกพอ.) 

โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบตามข้อก าหนดและเงื่อนไข ดังนี้ 
1. ผู้ถือกรรมสิทธิ์เครื่องจักร หรือผู้รับมอบอ านาจ ยื่นค าขอทั่วไป พร้อมด้วยเอกสารหลักฐานประกอบค าขอต่อ

เลขาธิการ  
2. คืนแผ่นป้ายทะเบียนเครื่องจักร และหนังสือส าคัญที่จะขอยกเลิก หากแผ่นป้ายทะเบียนเครื่องจักร หรือหนังสือ

ส าคัญนั้นสูญหาย ให้ใช้ใบแจ้งความที่ระบุหมายเลขทะเบียน เครื่องจักร และเลขที่ ร.2/1 
 

2. ช่องทำงกำรให้บริกำร : 

สถำนที่ให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

ช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ผ่านเว็บไซต์ ผ่านระบบบริการภาครัฐ
แบบเบ็ดเสร็จครบวงจร (EEC OSS)  
URL : https://eecoss.eeco.or.th  
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : eec-oss@eeco.or.th              
โทรศัพท์ +66 2033 8000 

เปิดให้บริการทุกวัน ประชาชนสามารถยื่นค าขอได้
ตลอด 24 ชั่วโมง ไม่เว้นวันหยุดราชการ 

ช่องทางติดต่อด้วยตนเอง ณ ส านักงานคณะกรรมการนโยบาย
เขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.)  
ชั้น 25 อาคารโทรคมนาคม บางรัก 72 ซอยวัดม่วงแค  
ถนนเจริญกรุง เขตบางรัก กรุงเทพมหานคร 10500                     

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง  
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 09:00 - 17:00 น. 
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3. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ :  

ที ่ ประเภทข้ันตอน รำยละเอียดของข้ันตอนกำรบริกำร ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/หน่วยงำน 
ที่รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) รับค าขอ  
ตรวจสอบเอกสาร 

   ยื่นค าขออนุญาตฯ พร้อมเอกสาร 
ตรวจสอบความครบถ้วน      

1 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

2) การพิจารณา    ตรวจสอบเอกสาร และพิจารณา 9 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

3) ช าระ 
ค่าธรรมเนียม 

   ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่ง
อนุญาต) 

0 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

4) การออกใบอนุญาต  
หรือค าสั่งไม่
อนุญาต พร้อมแจ้ง
ผลการพิจารณา 

  ออกใบอนุญาต หรือค าสั่งไม่
อนุญาต 
   พร้อมแจ้งผลการพิจารณา 

5 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

 
4. ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 15 วัน 
 
5. รำยกำร หลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ : 

ล ำดับ ชื่อเอกสำรและรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) จ ำนวนเอกสำร หมำยเหตุ 

1) หนังสือรับรองนิติบุคคล กรณีเป็นนิติบุคคลให้ยื่นส าเนารับรองการ         
จดทะเบียนนิติบุคคล ต้องคัดส าเนาไว้ไม่เกิน 3 เดือน นับตั้งแต่วัน 
คัดส าเนาจนถึงวันที่ยื่นค าขอ พร้อมวัตถุประสงค์ 

จ านวน 1 ชุด 
 

2) หนังสือยินยอมของคู่สมรส กรณีผู้ถือกรรมสิทธิ์เป็นบุคคลธรรมดา มีคู่สมรส 
จะต้องมีหนังสือยินยอมของคู่สมรส 

จ านวน 1 ชุด 
 

3) หนังสือรับรองการท า นิติกรรมตามล าพังตนเองได้ เฉพาะกรณีไม่มีคู่สมรส จ านวน 1 ชุด 
 

4) หนังสือมอบอ านาจทั่วไป (กรณีมอบอ านาจให้ยื่นค าขอ) จ านวน 1 ชุด  

5) หลักฐานแสดงการแจ้งความ กรณีแผ่นป้ายทะเบียนสูญหายไม่สามารถ 
น าแผ่นป้ายทะเบียนเครื่องจักรที่ยกเลิกมาคืนได้ 

จ านวน 1 ชุด  
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ล ำดับ ชื่อเอกสำรและรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) จ ำนวนเอกสำร หมำยเหตุ 

6) หลักฐานการแจ้งความ กรณีหนังสือส าคัญการจดทะเบียนสูญหายทั้งหมด จ านวน 1 ชุด  

 
6. ค่ำธรรมเนียม : 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ฉบับ) 

1) ค่าธรรมเนียมค าขอทั่วไป แจ้งยกเลิกการจดทะเบียน - 

 
7. ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร :  

ล ำดับ  ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.)  
ชั้น 25 อาคารโทรคมนาคม บางรัก 72 ซอยวัดม่วงแค ถนนเจริญกรุง เขตบางรัก กรุงเทพมหานคร 10500                     
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : eec-oss@eeco.or.th โทรศัพท์ +66 2033 8000 
เว็บไซต์ https://eeco.or.th 

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ : เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 

 
8. กฎหมำยท่ีเกี่ยวข้อง  

• พระราชบัญญัติจดทะเบียนเครื่องจักร พ.ศ. 2514  

• พระราชบัญญัติเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก พ.ศ. 2561 
 

9. แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก : 

ล ำดับ รำยกำรชื่อแบบฟอร์ม ตัวย่อ 

1) ค าขอใบแจ้งการยกเลิกการจดทะเบียน อ 1/8 

2) ใบแจ้งการยกเลิกการจดทะเบียน  
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10. หมำยเหตุ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
(1) ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารทุกฉบับที่ยื่นแจ้งฯ เจ้าของเอกสารนั้นต้องลงลายมือชื่อรับรองส าเนาทุกหน้าทุก

แผ่น (กรณีเป็นนิติบุคคล ให้ด าเนินการตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ) 
(2) หนังสือมอบอ านาจควรมีพยานอย่างน้อย 1 คน ถ้าผู้มอบอ านาจพิมพ์ลายนิ้วมือต้องมีพยานลงลายมือชื่อ

รับรองไว้ด้วย 2 คน พยานต้องลงลายมือชื่อเท่านั้น การพิมพ์ลายนิ้วมือให้ใช้นิ้วหัวแม่มือซ้าย ถ้ามีความจ าเป็นที่จะต้องใช้
นิ้วมืออ่ืน เพราะเหตุใด ให้บันทึกความจ าเป็นไว้ในหนังสือด้วย 

หนังสือมอบอ านาจ ให้ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
(3) กรณีบุคคลที่มิได้ถือสัญชาติไทยให้แสดงส าเนาหนังสือเดินทางแทนส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : ค าขอทั่วไป การขอแผ่นป้ายทะเบียนเครื่องจักร 

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.) 

1. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต : 

การขอจดทะเบียนกรรมสิทธิ์เครื่องจักร ตามกฎหม ายว ่าด้วยก ารจดทะเบียนเครื่องจักร ภายในเขตส่งเสริม

เศรษฐกิจพิเศษ โดยอาศัยอ านาจตามมาตรา 43 วรรคหนึ่ง (3) ตามพระราชบัญญัติเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก  

พ.ศ. 2561 ให้ถือว่าเลขาธิการคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (เลขาธิการ) เป็นผู้มีอ านาจอนุญาต 

ออกใบอนุญาต หรือให้ความเห็นชอบ หรือเป็นผู้มีอ านาจในการรับจดทะเบียนหรือรับแจ้งตามกฎหมายนั้น  

ผู้ถือกรรมสิทธิ์เครื่องจักร หรือผู้รับมอบอ านาจยื่นค าขอทั่วไป พร้อมด้วยเอกสารหลักฐานประกอบค าขอ โดยระบุความ

ประสงค์ขอแผ่นฝ้ายทะเบียนเครื่องจักรต่อเลขาธิการ 

 
2. ช่องทำงกำรให้บริกำร : 

สถำนที่ให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

ช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ผ่านเว็บไซต์ ผ่านระบบบริการภาครัฐ
แบบเบ็ดเสร็จครบวงจร (EEC OSS)  
URL : https://eecoss.eeco.or.th  
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : eec-oss@eeco.or.th              
โทรศัพท์ +66 2033 8000 

เปิดให้บริการทุกวัน ประชาชนสามารถยื่นค าขอได้
ตลอด 24 ชั่วโมง ไม่เว้นวันหยุดราชการ 

ช่องทางติดต่อด้วยตนเอง ณ ส านักงานคณะกรรมการนโยบาย
เขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.)  
ชั้น 25 อาคารโทรคมนาคม บางรัก 72 ซอยวัดม่วงแค  
ถนนเจริญกรุง เขตบางรัก กรุงเทพมหานคร 10500                     

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง  
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 09:00 - 17:00 น. 
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3. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ :  

ที ่ ประเภทข้ันตอน รำยละเอียดของข้ันตอนกำรบริกำร ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/หน่วยงำน 
ที่รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) รับค าขอ  
ตรวจสอบเอกสาร 

   ยื่นค าขออนุญาตฯ พร้อมเอกสาร 
ตรวจสอบความครบถ้วน      

1 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

2) การพิจารณา    ตรวจสอบเอกสาร และพิจารณา 15 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

3) ช าระ 
ค่าธรรมเนียม 

   ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่ง
อนุญาต) 

1 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

4) การออกใบอนุญาต  
หรือค าสั่งไม่
อนุญาต พร้อมแจ้ง
ผลการพิจารณา 

  ออกใบอนุญาต หรือค าสั่งไม่
อนุญาต 
   พร้อมแจ้งผลการพิจารณา 

4 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

 
4. ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 21 วัน 
 
5. รำยกำร หลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ : 

ล ำดับ ชื่อเอกสำรและรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) จ ำนวนเอกสำร หมำยเหตุ 

1) หนังสือรับรองนิติบุคคล กรณีเป็นนิติบุคคลให้ยื่นส าเนารับรองการ 
จดทะเบียนนิติบุคคล ต้องคัดส าเนาไว้ไม่เกิน 3 เดือน นับตั้งแต่วัน 
คัดส าเนาจนถึงวันที่ยื่นค าขอ พร้อมวัตถุประสงค์ 

จ านวน 1 ชุด 
 

2) ใบแจ้งความต่อเจ้าพนักงานต ารวจท้องที่เกิดเหตุว่าแผ่นป้ายทะเบียน
เครื่องจักรสูญหาย หรือถูกท าลาย 

จ านวน 1 ชุด 
 

3) หนังสือมอบอ านาจทั่วไป (กรณีมอบอ านาจให้ยื่นค าขอ) จ านวน 1 ชุด  
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6. ค่ำธรรมเนียม : 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ฉบับ) 

1) ค าขอทั่วไป การขอแผ่นป้ายทะเบียนเครื่องจักร เริ่มต้น 120 บาท 

 

7. ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร :  

ล ำดับ  ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.)  
ชั้น 25 อาคารโทรคมนาคม บางรัก 72 ซอยวัดม่วงแค ถนนเจริญกรุง เขตบางรัก กรุงเทพมหานคร 10500                     
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : eec-oss@eeco.or.th โทรศัพท์ +66 2033 8000 
เว็บไซต์ https://eeco.or.th 

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ : เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 

 
8. กฎหมำยท่ีเกี่ยวข้อง  

• พระราชบัญญัติจดทะเบียนเครื่องจักร พ.ศ. 2514  

• พระราชบัญญัติเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก พ.ศ. 2561 
 

9. แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก : 

ล ำดับ รำยกำรชื่อแบบฟอร์ม ตัวย่อ 

1) ค าขอทั่วไป การขอแผ่นป้ายทะเบียนเครื่องจักร อ 1/8 

2) แจ้งอนุมัติการขอแผ่นป้ายทะเบียนเครื่องจักร  
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10. หมำยเหตุ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
(1) ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารทุกฉบับที่ยื่นแจ้งฯ เจ้าของเอกสารนั้นต้องลงลายมือชื่อรับรองส าเนาทุกหน้าทุก

แผ่น (กรณีเป็นนิติบุคคล ให้ด าเนินการตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ) 
(2) หนังสือมอบอ านาจควรมีพยานอย่างน้อย 1 คน ถ้าผู้มอบอ านาจพิมพ์ลายนิ้วมือต้องมีพยานลงลายมือชื่อ

รับรองไว้ด้วย 2 คน พยานต้องลงลายมือชื่อเท่านั้น การพิมพ์ลายนิ้วมือให้ใช้นิ้วหัวแม่มือซ้าย ถ้ามีความจ าเป็นที่จะต้องใช้
นิ้วมืออ่ืน เพราะเหตุใด ให้บันทึกความจ าเป็นไว้ในหนังสือด้วย 

หนังสือมอบอ านาจ ให้ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
(3) กรณีบุคคลที่มิได้ถือสัญชาติไทยให้แสดงส าเนาหนังสือเดินทางแทนส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

 


