
 

 

 

      

 

คู่มือประชาชน 

      

กฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์ 
 

2567 

จัดทำโดย 
กลุ่มงานการอนุมตัิ อนญุาต 

สำนักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.) 



 

ค ำน ำ 

ตามแผนยุทธศาสตร์ชาติ 20 ปี ก าหนดให้โครงการเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (EEC) ที่ครอบคลุมพ้ืนที่

สามจังหวัดในภาคตะวันออก ได้แก่ ระยอง ชลบุรี และฉะเชิงเทรา เป็นศูนย์กลางของการขับเคลื่อนทางเศรษฐกิจ  

ที่ส าคัญของประเทศ เพื่อน าพาประเทศไทยให้พ้นจากกับดักรายได้ปานกลางไปสู่สถานะประเทศที่มีรายได้สูง หรือ

ประเทศที่พัฒนาแล้ว (Developed Country) ผ่านการพัฒนาด้านโครงสร้างพื้นฐาน ด้านเทคโนโลยี และการ

ยกระดับธุรกิจและ 12 อุตสาหกรรมหลักเป้าหมาย เพ่ือสร้างแรงจูงใจให้นักลงทุนต่างชาติเข้ามาลงทุน ซึ่งจะเป็นการ

กระตุ้นเศรษฐกิจของประเทศไทยในระยะยาว โดยส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก 

(สกพอ.) มีอ านาจในการให้อนุญาต การรับแจ้ง หรือการให้ความเห็นชอบ ตามกฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์ 

ภายในเขตส่งเสริมเศรษฐกิจพิเศษ โดยอาศัยอ านาจตามมาตรา 43 วรรคหนึ่ง (6) ตามพระราชบัญญัติเขต 

พัฒนาพิเศษภาคตะวันออก พ.ศ. 2561 ซึ่งเป็นอีกช่องทางหนึ่งในการให้บริการแก่นักลงทุน และประชาชนในพื้นที่ 

ให้ได้รับความสะดวก รวดเร็ว 

ส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.) จึงได้จัดท าคู่มือส าหรับประชาชน

นี้ขึ้น โดยรวบรวมแนวทางการปฏิบัติจากกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง เพื่อให้ครอบคลุมกระบวนงาน ขั้นตอน 

ระยะเวลาในการด าเนินการ ตลอดจนถึงช่องทางในการให้บริการหรือติดต่อ เพื่อเป็นการส่งเสริมการให้บริการ  

ที่มีประสิทธิภาพ และสามารถตรวจสอบได้ 
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สำรบัญ 

                           หน้ำ 

• ค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์ (ทพ.)          3 - 6 

• ค ำขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลง (ทพ.)        7 - 11 

• ค ำขอจดทะเบียนเลิกประกอบพำณิชยกิจ (ทพ.)      12 - 15 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์  

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.) 

1. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต : 

การขอจดทะเบียนพาณิชย์ ตามกฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์ภายในเขตส่งเสริมเศรษฐกิจพิเศษ โดยอาศัย

อ านาจตามมาตรา 43 วรรคหนึ่ง (6) ตามพระราชบัญญัติเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก พ.ศ. 2561 ให้ถือว่าเลขาธิการ

คณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (เลขาธิการ) เป็นผู้มีอ านาจอนุญาต ออกใบอนุญาต หรือให้ความ

เห็นชอบ หรือเป็นผู้มีอ านาจในการรับจดทะเบียนหรือรับแจ้งตามกฎหมายนั้น  

ผู้ใดประสงคย์ื่นค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ (ทพ.) ต้องยื่นค าขอต่อเลขาธิการ โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์ม พร้อม

เอกสารประกอบการขอจดทะเบียนตามที่กฎหมายก าหนด ณ ส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาค

ตะวันออก (สกพอ.) 

โดยยื ่นค าขอตามแบบฟอร์มที ่กฎหมายก าหนดพร้อมทั ้งเอกสารประกอบตามข้อก าหนดและเงื ่อนไข  

ซึ ่งผู ้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื ่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วันนับตั ้งแต่วันเริ ่มประกอบพาณิชยกิจ  

ตามมาตรา 11 แห่งพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 

 

2. ช่องทำงกำรให้บริกำร : 

สถำนที่ให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

ช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ผ่านเว็บไซต์ ผ่านระบบบริการภาครัฐ 
แบบเบ็ดเสร็จครบวงจร (EEC OSS)  
URL : https://eecoss.eeco.or.th  
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : eec-oss@eeco.or.th              
โทรศัพท์ +66 2033 8000 

เปิดให้บริการทุกวัน ประชาชนสามารถยื่นค าขอได้
ตลอด 24 ชั่วโมง ไม่เว้นวันหยุดราชการ 

ช่องทางติดต่อด้วยตนเอง ณ ส านักงานคณะกรรมการนโยบาย 
เขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.)  
ชั้น 25 อาคารโทรคมนาคม บางรัก 72 ซอยวัดม่วงแค  
ถนนเจริญกรุง เขตบางรัก กรุงเทพมหานคร 10500                     

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 09:00 - 17:00 น. 
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3. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ :  

ที ่ ประเภทข้ันตอน รำยละเอียดของข้ันตอนกำรบริกำร ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/หน่วยงำน 
ที่รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) รับค าขอ  
ตรวจสอบเอกสาร 

   ยื่นค าขออนุญาตฯ พร้อมเอกสาร 
ตรวจสอบความครบถ้วน      

1 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

2) ช าระ 
ค่าธรรมเนียม 

   ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่ง
อนุญาต) 

0 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

3) การออกใบทะเบียน 
หรือค าสั่งไมอ่อกใบ
ทะเบียน พร้อมแจ้ง
ผลการพิจารณา 

   ออกใบทะเบียนพาณิชย์หรือค าสั่ง 
ไมอ่อกใบทะเบียน พร้อมแจ้งผลการ
พิจารณา 

0 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

 

4. ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 1 วัน 
 
5. รำยกำร หลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ : 

ล ำดับ ชื่อเอกสำรและรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) จ ำนวนเอกสำร หมำยเหตุ 

1) กรณบีุคคลธรรมดา 
   - ส าเนาบัตรประจ าตัวของผูประกอบพาณิชยกิจ (กรณีมอบอ านาจให 
จดทะเบียน) 
   - กรณีผปูระกอบพาณิชยกิจเปนเจาบาน ใหแสดงทะเบียนบานตอ 
นายทะเบียน เวนแตมิได เปนเจาบานตองแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้  
       (1) หนังสือใหความยินยอมใชสถานที่ตั้งส านักงานแหงใหญและ
เอกสารสิทธิ์ของผูให การยินยอม หรือ  
       (2) ส าเนาสัญญาเชาสถานที่ตั้งส านักงานแหงใหญและเอกสารสิทธิ์ 
ของผูใหเชา 
   - แผนที่แสดงสถานที่ซ่ึงใชประกอบพาณิชยกิจและสถานที่ส าคัญ
บริเวณใกลเคียงโดยสังเขป 
   - หนังสือมอบอ านาจ (ถามี) 

 
จ านวน 1 ชุด 

 
จ านวน 1 ชุด 

 
 
 
 
 

จ านวน 1 ชุด 
 

จ านวน 1 ชุด 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำรและรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) จ ำนวนเอกสำร หมำยเหตุ 

2) กรณหีา้งหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล กิจการร่วมค้า 
   - ส าเนาบัตรประจ าตัวของผู้เป็นหุ้นส่วนทุกคน (กรณีมอบอ านาจให้ 
จดทะเบียน) 
   - หนังสือหรือสัญญาจัดต้ังหา้งหุ้นส่วนสามัญหรือคณะบุคคล หรือ
กิจการร่วมค้า 
   - กรณีผูป้ระกอบพาณิชยกิจเปนเจ้าบ้าน ให้แสดงทะเบียนบ้านต่อ 
นายทะเบียน เว้นแต่มิได้เปนเจ้าบ้านต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
      (1) หนังสือใหค้วามยินยอมใช้สถานทีต้ั่งส านักงานแหงใหม่และ
เอกสารสิทธิ์ของผู้ให้การยินยอม หรือ  
      (2) ส าเนาสัญญาเช่าสถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหม่และเอกสารสิทธิ์
ของผู้ให้เช่า 
   - แผนที่แสดงสถานที่ซ่ึงใช้ประกอบพาณิชยกิจ และสถานทีส่ าคัญ
บริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป 
   - หนังสือมอบอ านาจ (ถามี) 
   - กรณีกิจการร่วมค้าให้แนบหนังสือรับรองรายการจดทะเบียนของ 
หา้งหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลห้างหุ้นส่วนจ ากัด) 
บริษัทจ ากัด หรือบริษัทมหาชนจ ากัด แลวแต่กรณี 

 
จ านวน 1 ชุด 

 
จ านวน 1 ชุด 

 
จ านวน 1 ชุด 

 
 
 
 
 

จ านวน 1 ชุด 
 

จ านวน 1 ชุด 
จ านวน 1 ชุด 

 
  

 

 

6. ค่ำธรรมเนียม : 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ฉบับ) 

1) ใบทะเบียนพาณิชย์ 50 บาท 

 

7. ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร :  

ล ำดับ  ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.)  
ชั้น 25 อาคารโทรคมนาคม บางรัก 72 ซอยวัดม่วงแค ถนนเจริญกรุง เขตบางรัก กรุงเทพมหานคร 10500                     
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : eec-oss@eeco.or.th โทรศัพท์ +66 2033 8000 
เว็บไซต์ https://eeco.or.th 

mailto:eec-oss@eeco.or.th
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ล ำดับ  ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ : เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 

 

8. กฎหมำยท่ีเกี่ยวข้อง  

• กฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์ 

• พระราชบัญญัติเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก พ.ศ. 2561 

 

9. แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก : 

ล ำดับ รำยกำรชื่อแบบฟอร์ม ตัวย่อ 

1) ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ ทพ. 

2) ใบทะเบียนพาณิชย์ ทพ. 

 

10. หมำยเหตุ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
(1) ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารทุกฉบับที่ยื่นแจ้งฯ เจ้าของเอกสารนั้นต้องลงลายมือชื่อรับรองส าเนาทุกหน้าทุก

แผ่น (กรณีเป็นนิติบุคคล ให้ด าเนินการตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ) 
(2) หนังสือมอบอ านาจควรมีพยานอย่างน้อย 1 คน ถ้าผู้มอบอ านาจพิมพ์ลายนิ้วมือต้องมีพยานลงลายมือชื่อ

รับรองไว้ด้วย 2 คน พยานต้องลงลายมือชื่อเท่านั้น การพิมพ์ลายนิ้วมือให้ใช้นิ้วหัวแม่มือซ้าย ถ้ามีความจ าเป็นที่จะต้อง
ใช้นิ้วมืออ่ืน เพราะเหตุใด ให้บันทึกความจ าเป็นไว้ในหนังสือด้วย 

หนังสือมอบอ านาจ ให้ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
(3) กรณีบุคคลที่มิได้ถือสัญชาติไทยให้แสดงส าเนาหนังสือเดินทางแทนส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : ค าขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลง (ทพ.) 

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.) 

1. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต : 

การขอจดทะเบียนพาณิชย์ ตามกฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์ ภายในเขตส่งเสริมเศรษฐกิจพิเศษ โดยอาศัย

อ านาจตามมาตรา 43 วรรคหนึ่ง (6) ตามพระราชบัญญัติเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก พ.ศ. 2561 ให้ถือว่าเลขาธิการ

คณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (เลขาธิการ) เป็นผู้มีอ านาจอนุญาต ออกใบอนุญาต หรือให้ความ

เห็นชอบ หรือเป็นผู้มีอ านาจในการรับจดทะเบียนหรือรับแจ้งตามกฎหมายนั้น  

ผู้ใดประสงค์ยื่นค าขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลง (ทพ.) ต้องยื่นค าขอต่อเลขาธิการ โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์ม 

ที่กฎหมายก าหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขอจดทะเบียนตามที่กฎหมายก าหนด ณ ส านักงานคณะกรรมการ 

นโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.) 

โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบตามข้อก าหนดและเงื่อนไข ซึ่งการจด
ทะเบียนพาณิชย์เปลี่ยนแปลง ต้องจดทะเบียนภายใน 30 วันนับแต่วันที่เปลี่ยนแปลงรายการ ดังนี้ 

1. ชื่อ อายุ เชื้อชาติ สัญชาติ และต าบลที่อยู่ของผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
2. ชื่อที่ใช้ในการประกอบพาณิชยกิจ 
3. ชนิดแห่งพาณิชยกิจ 
4. จ านวนเงินทุนซึ่งน ามาใช้ในการประกอบพาณิชยกิจเป็นประจ า  
5. ที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่ สาขา โรงเก็บสินค้า และตัวแทนค้าต่าง  
6. ชื่อ อายุ เชื ้อชาติ สัญชาติ ต าบลที่อยู่ และจ านวนทุนลงหุ้นของผู้เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วน และ

จ านวนเงินทุนของห้างหุ้นส่วน 
7. จ านวนเงินทุน จ านวนหุ้น และมูลค่าหุ้นของบริษัทจ ากัด จ านวน และมูลค่าหุ้นที่บุคคลแต่ละสัญชาติ

ถืออยู่ 
8. วันที่เริ่มต้นประกอบพาณิชยกิจในประเทศไทย 
9. วันขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
10. ชื่อที่ใช้ในการประกอบพาณิชยกิจ ชื่อ สัญชาติ และต าบลที่อยู่ของผู้โอนพาณิชยกิจให้ วันที่ และเหตุ

ที่ได้รับโอน 
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2. ช่องทำงกำรให้บริกำร : 

สถำนที่ให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

ช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ผ่านเว็บไซต์ ผ่านระบบบริการภาครัฐ
แบบเบ็ดเสร็จครบวงจร (EEC OSS)  
URL : https://eecoss.eeco.or.th  
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : eec-oss@eeco.or.th              
โทรศัพท์ +66 2033 8000 

เปิดให้บริการทุกวัน ประชาชนสามารถยื่นค าขอได้
ตลอด 24 ชั่วโมง ไม่เว้นวันหยุดราชการ 

ช่องทางติดต่อด้วยตนเอง ณ ส านักงานคณะกรรมการนโยบาย
เขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.)  
ชั้น 25 อาคารโทรคมนาคม บางรัก 72 ซอยวัดม่วงแค  
ถนนเจริญกรุง เขตบางรัก กรุงเทพมหานคร 10500                     

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง  
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 09:00 - 17:00 น. 

 

3. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ :  

ที ่ ประเภทข้ันตอน รำยละเอียดของข้ันตอนกำรบริกำร ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/หน่วยงำน 
ที่รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) รับค าขอ  
ตรวจสอบเอกสาร 

   ยื่นค าขออนุญาตฯ พร้อมเอกสาร 
ตรวจสอบความครบถ้วน      

1 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

2) ช าระ 
ค่าธรรมเนียม 

   ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่ง
อนุญาต) 

0 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

3) การออกใบทะเบียน 
หรือค าสั่งไมอ่อกใบ
ทะเบียน พร้อมแจ้ง
ผลการพิจารณา 

   ออกใบทะเบียนพาณิชย์หรือค าสั่ง 
ไมอ่อกใบทะเบียน พร้อมแจ้งผลการ
พิจารณา 

0 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

 

4. ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 1 วัน 
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5. รำยกำร หลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ : 

ล ำดับ ชื่อเอกสำรและรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) จ ำนวนเอกสำร หมำยเหตุ 

1) กรณบีุคคลธรรมดา 
   - ส าเนาบัตรประจ าตัวของผูประกอบพาณิชยกิจ (กรณีมอบอ านาจให 
จดทะเบียน) 
   - ใบทะเบียนพาณิชย 
   - กรณีผปูระกอบพาณิชยกิจเปนเจาบาน ใหแสดงทะเบียนบานตอนาย
ทะเบียน เวนแตมิไดเปน เจาบาน ตองแนบเอกสารเพ่ิมเติม (เฉพาะการ 
ขอจดแกไขเพ่ิมเติมที่ตั้งส านักงานแหงใหม่) ดังนี้  
      (1) หนังสือใหความยินยอมใชสถานที่ตั้งส านักงานแหงใหญและ
เอกสารสิทธิ์ของผูให การยินยอม หรือ  
      (2) ส าเนาสัญญาเชาสถานที่ตั้งส านักงานแหงใหญและเอกสารสิทธิ์
ของผูใหเชา 
   - แผนที่แสดงสถานที่ซ่ึงใชประกอบพาณิชยกิจ และสถานที่ส าคัญ
บริเวณใกลเคียงโดยสังเขป (เฉพาะการขอจดแกไขเพ่ิมเติมที่ตั้งส านักงาน
แหงใหม่) 
   - หนังสือมอบอ านาจ (ถามี) 

 
จ านวน 1 ชุด 

 
จ านวน 1 ชุด 
จ านวน 1 ชุด 

 
 
 
 
 
 

จ านวน 1 ชุด 
 
 

จ านวน 1 ชุด 

 

2) กรณีห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล กิจการร่วมค้า 
   - ส าเนาบัตรประจ าตัวของหุ้นส่วนผู้จัดการ (กรณีมอบอ านาจใหจด
ทะเบียน) 
   - ใบทะเบียนพาณิชย 
   - สัญญาหรือข้อตกลงแก้ไขของห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล หรือ
กิจการร่วมค้า 
   - กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจเปนเจ้าบ้าน ใหแ้สดงทะเบียนบ้านต่อ 
นายทะเบียน เว้นแต่มิได้เปนเจ้าบ้าน ต้องแนบเอกสารเพ่ิมเติม (เฉพาะ
การขอจดแก้ไขเพ่ิมเติมที่ตั้งส านักงานแห่งใหม่) ดังนี้ 
     (1) หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหม่และ
เอกสารสิทธิ์ของผู้ให้การยินยอม หรือ  
     (2) ส าเนาสัญญาเช่าสถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหม่และเอกสารสิทธิ์
ของผู้ให้เช่า 

 
จ านวน 1 ชุด 

 
จ านวน 1 ชุด 
จ านวน 1 ชุด 

 
จ านวน 1 ชุด 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำรและรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) จ ำนวนเอกสำร หมำยเหตุ 

   - แผนทีแ่สดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจ และสถานที่ส าคัญ
บริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป (เฉพาะการขอจดแก้ไขเพ่ิมเติมที่ตั้งส านักงาน
แห่งใหม่) 
   - หนังสือมอบอ านาจ (ถามี) 

จ านวน 1 ชุด 
 
 

จ านวน 1 ชุด 

3) กรณนีิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายตางประเทศ 
   - ส าเนาบัตรประจ าตัวของผูรับผิดชอบในการประกอบกิจการใน
ประเทศ (กรณีมอบอ านาจให จดทะเบียน) 
   - ใบทะเบียนพาณิชย์ 
   - ส าเนาหนังสือแตงตั้งผูรับผิดชอบด าเนินกิจการในประเทศกรณี 
นิติบุคคลตางประเทศขอเปลี่ยนแปลงผูจัดการสาขาในประเทศไทย 
   - ส าเนาหนังสือส าคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อตัวและหรือชื่อสกุล (ถามี) 
   - กรณีผปูระกอบพาณิชยกิจเปนเจาบาน ใหแสดงทะเบียนบานตอนาย
ทะเบียน เวนแตมิไดเปน เจาบาน ตองแนบเอกสารเพ่ิมเติม (เฉพาะการ
ขอจดแกไขเพ่ิมเติมที่ตั้งส านักงานแหงใหม่) ดังนี้  
     (1) หนังสือใหความยินยอมใชสถานที่ตั้งส านักงานแหงใหม่และ
เอกสารสิทธิ์ของผูให การยินยอม หรือ  
     (2) ส าเนาสัญญาเชาสถานที่ตั้งส านักงานแหงใหญและเอกสารสิทธิ์
ของผูใหเชา 
   - แผนที่แสดงสถานที่ซ่ึงใชประกอบพาณิชยกิจ และสถานที่ส าคัญ
บริเวณใกลเคียงโดยสังเขป (เฉพาะการขอจดแกไขเพ่ิมเติมที่ตั้งส านักงาน
แหงใหม่) 
   - หนังสือมอบอ านาจ (ถามี) 

 
จ านวน 1 ชุด 

 
จ านวน 1 ชุด 
จ านวน 1 ชุด 

 
จ านวน 1 ชุด 
จ านวน 1 ชุด 

 
 
 
 
 
 

จ านวน 1 ชุด 
 
 

จ านวน 1 ชุด 

 

 

6. ค่ำธรรมเนียม : 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ฉบับ) 

1) ใบทะเบียนพาณิชย์เปลี่ยนแปลงฯ 20 บาท 
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7. ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร :  

ล ำดับ  ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.)  
ชั้น 25 อาคารโทรคมนาคม บางรัก 72 ซอยวัดม่วงแค ถนนเจริญกรุง เขตบางรัก กรุงเทพมหานคร 10500                     
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : eec-oss@eeco.or.th โทรศัพท์ +66 2033 8000 
เว็บไซต์ https://eeco.or.th 

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ : เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 

 

8. กฎหมำยท่ีเกี่ยวข้อง  

• กฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์ 

• พระราชบัญญัติเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก พ.ศ. 2561 

 
9. แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก : 

ล ำดับ รำยกำรชื่อแบบฟอร์ม ตัวย่อ 

1) ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์เปลี่ยนแปลง ทพ. 

2) ใบทะเบียนพาณิชย์ที่ได้รับการปรับปรุงตามสาระส าคัญท่ีเปลี่ยนแปลง ทพ. 

 

10. หมำยเหตุ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
(1) ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารทุกฉบับที่ยื่นแจ้งฯ เจ้าของเอกสารนั้นต้องลงลายมือชื่อรับรองส าเนาทุกหน้าทุก

แผ่น (กรณีเป็นนิติบุคคล ให้ด าเนินการตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ) 
(2) หนังสือมอบอ านาจควรมีพยานอย่างน้อย 1 คน ถ้าผู้มอบอ านาจพิมพ์ลายนิ้วมือต้องมีพยานลงลายมือชื่อ

รับรองไว้ด้วย 2 คน พยานต้องลงลายมือชื่อเท่านั้น การพิมพ์ลายนิ้วมือให้ใช้นิ้วหัวแม่มือซ้าย ถ้ามีความจ าเป็นที่จะต้อง
ใช้นิ้วมืออ่ืน เพราะเหตุใด ให้บันทึกความจ าเป็นไว้ในหนังสือด้วย 

หนังสือมอบอ านาจ ให้ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
(3) กรณีบุคคลที่มิได้ถือสัญชาติไทยให้แสดงส าเนาหนังสือเดินทางแทนส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

mailto:eec-oss@eeco.or.th
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คู่มือส ำหรับประชำชน : ค าขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ  

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.) 

1. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต : 

การขอจดทะเบียนพาณิชย์ ตามกฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์ ภายในเขตส่งเสริมเศรษฐกิจพิเศษ โดยอาศัย

อ านาจตามมาตรา 43 วรรคหนึ่ง (6) ตามพระราชบัญญัติเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก พ.ศ. 2561 ให้ถือว่าเลขาธิการ

คณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออกเป็นผู้มีอ านาจอนุญาต ออกใบอนุญาต หรือให้ความเห็นชอบ หรือ

เป็นผู้มีอ านาจในการรับจดทะเบียนหรือรับแจ้งตามกฎหมายนั้น  

ผู้ใดประสงค์ยื่นค าขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ ต้องยื่นค าขอต่อส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขต
พิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.) โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขอ จด
ทะเบียนตามที่กฎหมายก าหนด ณ ส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.) 

โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบตามข้อก าหนดและเงื่อนไข ดังนี้ 
1. จดทะเบียนเลิก ต้องจดทะเบียนภายใน 30 วันนับแต่วันที่เลิกประกอบพาณิชยกิจ  
2. ผู ้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื ่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอ านาจให้ผู ้อื ่นยื ่น  

จดทะเบียนแทนก็ได้ 
 
2. ช่องทำงกำรให้บริกำร : 

สถำนที่ให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

ช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ผ่านเว็บไซต์ ผ่านระบบบริการภาครัฐ
แบบเบ็ดเสร็จครบวงจร (EEC OSS)  
URL : https://eecoss.eeco.or.th  
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : eec-oss@eeco.or.th              
โทรศัพท์ +66 2033 8000 

เปิดให้บริการทุกวัน ประชาชนสามารถยื่นค าขอได้
ตลอด 24 ชั่วโมง ไม่เว้นวันหยุดราชการ 

ช่องทางติดต่อด้วยตนเอง ณ ส านักงานคณะกรรมการนโยบาย
เขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.)  
ชั้น 25 อาคารโทรคมนาคม บางรัก 72 ซอยวัดม่วงแค  
ถนนเจริญกรุง เขตบางรัก กรุงเทพมหานคร 10500                     

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง  
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 09:00 - 17:00 น. 
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3. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ :  

ที ่ ประเภทข้ันตอน รำยละเอียดของข้ันตอนกำรบริกำร ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/หน่วยงำน 
ที่รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) รับค าขอ  
ตรวจสอบเอกสาร 

   ยื่นค าขออนุญาตฯ พร้อมเอกสาร 
ตรวจสอบความครบถ้วน      

1 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

2) ช าระ 
ค่าธรรมเนียม 

   ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่ง
อนุญาต) 

0 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

3) การออกใบทะเบียน 
หรือค าสั่งไมอ่อกใบ
ทะเบียน พร้อมแจ้ง
ผลการพิจารณา 

   ออกใบทะเบียนพาณิชย์หรือค าสั่งไม่
ออกใบทะเบียน พร้อมแจ้งผลการ
พิจารณา 

0 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

 

4. ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 1 วัน 

 

5. รำยกำร หลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ : 

ล ำดับ ชื่อเอกสำรและรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) จ ำนวนเอกสำร หมำยเหตุ 

1) กรณบีุคคลธรรมดา 
  - ส าเนาบัตรประจ าตัวของผูประกอบพาณิชยกิจ หรือทายาทท่ียื่นค าขอ
แทนหรือผูแทนตาม ค าสั่งศาล (กรณีมอบอ านาจใหจดทะเบียน) 
  - ใบทะเบียนพาณิชย์ 
  - ส าเนาใบมรณบัตรของผูประกอบพาณิชยกิจ (กรณีถึงแกกรรม)/ 
ส าเนาค าสั่งศาล (กรณีวิกลจริต, สาบสูญ) 
  - ส าเนาหลักฐานแสดงความเปนทายาทของผูลงชื่อแทนผูประกอบ
พาณิชยกิจซึ่งถึงแกกรรม/ ค าสั่งศาลตั้งผูจัดการมรดก 
  - หนังสือมอบอ านาจ (ถามี) 

 
จ านวน 1 ชุด 

 
จ านวน 1 ชุด 
จ านวน 1 ชุด 

 
จ านวน 1 ชุด 

 
จ านวน 1 ชุด 

 

2) กรณหี้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล กิจการรว่มค้า 
   - ส าเนาบัตรประจ าตัวของหุ้นส่วนผู้จัดการ (กรณีมอบอ านาจให้ 
จดทะเบียน) 

 
จ านวน 1 ชุด 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำรและรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) จ ำนวนเอกสำร หมำยเหตุ 

   - สัญญาหรือข้อตกลงใหเ้ลิกหา้งหุ้นส่วนสามัญหรือคณะบุคคล 
   - ใบทะเบียนพาณิชย์ 
   - หนังสือมอบอ านาจ (ถามี) 

จ านวน 1 ชุด 
จ านวน 1 ชุด 
จ านวน 1 ชุด 

3) กรณนีิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายตางประเทศ 
   - ส าเนาบัตรประจ าตัวของผูรับผิดชอบด าเนินการในประเทศ (กรณี
มอบอ านาจใหจดทะเบียน) 
   - ใบทะเบียนพาณิชย 
   - หนังสือรับฝากบัญชีและเอกสารประกอบการลงบัญชี 
   - ส าเนาเอกสารการสั่งเลิกประกอบกิจการในประเทศ 
   - หนังสือมอบอ านาจ (ถามี) 

 
จ านวน 1 ชุด 

 
จ านวน 1 ชุด 
จ านวน 1 ชุด 
จ านวน 1 ชุด 
จ านวน 1 ชุด 

 

 

6. ค่ำธรรมเนียม : 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ฉบับ) 

1) จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 20 บาท 

 

7. ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร :  

ล ำดับ  ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.)  
ชั้น 25 อาคารโทรคมนาคม บางรัก 72 ซอยวัดม่วงแค ถนนเจริญกรุง เขตบางรัก กรุงเทพมหานคร 10500                     
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : eec-oss@eeco.or.th โทรศัพท์ +66 2033 8000 
เว็บไซต์ https://eeco.or.th 

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ : เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 
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8. กฎหมำยท่ีเกี่ยวข้อง  

• กฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์ 

• พระราชบัญญัติเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก พ.ศ. 2561 

 

9. แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก : 

ล ำดับ รำยกำรชื่อแบบฟอร์ม ตัวย่อ 

1) ค าขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ ทพ. 

2) หนังสืออนุญาตให้จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ ทพ. 

 

10. หมำยเหตุ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
(1) ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารทุกฉบับที่ยื่นแจ้งฯ เจ้าของเอกสารนั้นต้องลงลายมือชื่อรับรองส าเนาทุกหน้าทุก

แผ่น (กรณีเป็นนิติบุคคล ให้ด าเนินการตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ) 
(2) หนังสือมอบอ านาจควรมีพยานอย่างน้อย 1 คน ถ้าผู้มอบอ านาจพิมพ์ลายนิ้วมือต้องมีพยานลงลายมือชื่อ

รับรองไว้ด้วย 2 คน พยานต้องลงลายมือชื่อเท่านั้น การพิมพ์ลายนิ้วมือให้ใช้นิ้วหัวแม่มือซ้าย ถ้ามีความจ าเป็นที่จะต้อง
ใช้นิ้วมืออ่ืน เพราะเหตุใด ให้บันทึกความจ าเป็นไว้ในหนังสือด้วย 

หนังสือมอบอ านาจ ให้ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
(3) กรณีบุคคลที่มิได้ถือสัญชาติไทยให้แสดงส าเนาหนังสือเดินทางแทนส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

 


