
 

 

 

      

 

คู่มือประชาชน 

      

กฎหมายว่าด้วยโรงงาน 
 

2567 

จัดทำโดย 
กลุ่มงานการอนุมตัิ อนญุาต 

สำนักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.) 



 

ค ำน ำ 

ตามแผนยุทธศาสตร์ชาติ 20 ปี ก าหนดให้โครงการเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (EEC) ที่ครอบคลุมพื้นที่ 

สาม จังหวัดในภาคตะวันออก ได้แก่ ระยอง ชลบุรี และฉะเชิงเทรา เป็นศูนย์กลางของการขับเคลื่อนทางเศรษฐกิจที่ส าคัญ

ของประเทศ เพื่อน าพาประเทศไทยให้พ้นจากกับดักรายได้ปานกลางไปสู่สถานะประเทศที่มีรายได้สูง หรือประเทศ  

ที่พัฒนาแล้ว (Developed Country) ผ่านการพัฒนาด้านโครงสร้างพื้นฐาน ด้านเทคโนโลยี และการยกระดับธุรกิจและ 

12 อุตสาหกรรมหลักเป้าหมาย เพื่อสร้างแรงจูงใจให้นักลงทุนต่างชาติเข้ามาลงทุน ซึ่งจะเป็นการกระตุ้นเศรษฐกิจของ

ประเทศไทยในระยะยาว โดยส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.) มีอ านาจในการ 

ให้อนุญาต การรับแจ้ง หรือการให้ความเห็นชอบ ตามกฎหมายว่าด้วยโรงงานภายในเขตส่งเสริมเศรษฐกิจพิเศษ โดยอาศัย

อ านาจตามมาตรา 43 วรรคหนึ่ง (7) ตามพระราชบัญญัติเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก พ.ศ. 2561 ซึ่งเป็นอีกช่องทาง

หนึ่งในการให้บริการแก่นักลงทุน และประชาชนในพื้นท่ี ให้ได้รับความสะดวก รวดเร็ว 

ส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.) จึงได้จัดท าคู่มือส าหรับประชาชนนี้ขึ้น 

โดยรวบรวมแนวทางการปฏิบัติจากกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง เพื่อให้ครอบคลุมกระบวนงาน ขั้นตอน ระยะเวลา  

ในการด าเนินการ ตลอดจนถึงช่องทางในการให้บริการหรือติดต่อ เพ่ือเป็นการส่งเสริมการให้บริการที่มีประสิทธิภาพ และ

สามารถตรวจสอบได้ 
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สำรบัญ 

                           หน้ำ 

• กำรขอรับใบอนุญำตประกอบกิจกำรโรงงำน (ร.ง.3)       3 - 8 

• กำรแจ้งเริ่มประกอบกิจกำรโรงงำนจ ำพวกท่ี 3 (ร.ง.5)      9 - 13 

• ใบแจ้งกำรประกอบกิจกำรโรงงำนจ ำพวกที่ 2 (ร.ง.1)     14 - 18 

• ใบแจ้งท่ัวไป (แจ้งกำรทดลองเดินเครื่องจักร)      19 - 23 

• ใบแจ้งท่ัวไป (แจ้งยกเลิกกำรประกอบกิจกำร)      24 - 28 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : การขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน 

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.) 

1. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต : 

การขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน ตามกฎหมายว่าด้วยโรงงาน ภายในเขตส่งเสริมเศรษฐกิจพิเศษ  
โดยอาศัยอ านาจตามมาตรา 43 วรรคหนึ่ง (7) ตามพระราชบัญญัติเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก พ.ศ. 2561 ให้ถือว่า
เลขาธิการคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (เลขาธิการ) เป็นผู้มีอ านาจอนุญาต ออกใบอนุญาต หรือ
ให้ความเห็นชอบ หรือเป็นผู้มีอ านาจในการรับจดทะเบียนหรือรับแจ้งตามกฎหมายนั้น  

ผู้ใดประสงค์ขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน ต้องยื่นขออนุญาตต่อเลขาธิการ โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์ม
พร้อมเอกสารประกอบการขออนุญาตตามที่กฎหมายก าหนด ณ ส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษ 
ภาคตะวันออก (สกพอ.) 

โดยยื่นค าขอตามข้อก าหนดและเง่ือนไข ดังนี้ 
1. เป็นผู้รับใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน ตาม พ.ร.บ.โรงงาน พ.ศ. 2535 ในเขตส่งเสริมเศรษฐกิจพิเศษ โดย

ไม่เป็นโรงงานในเขตประกอบการอุตสาหกรรมตามมาตรา 30 ตาม พ.ร.บ.โรงงาน พ.ศ. 2535 และไม่เป็นโรงงานล าดับ
ประเภทโรงงาน ดังต่อไปนี้ 

     1.1 ล าดับที่ 88 ผลิตไฟฟ้า ซึ่งต้องได้รับการพิจารณาจากคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาค
ตะวันออก (กพอ.) ตามมาตรา 37 แห่งพระราชบัญญัติเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก พ.ศ. 2561  หรือคณะกรรมการ
ก ากับกิจการพลังงาน 

     1.2 ล าดับที ่ 34(1) แปรรูปไม้ ล าดับที ่ 34(3) ไม้วีเนียร์หรือไม้แผ่นบาง ล าดับที ่ 34(4) ชิ ้นไม้สับ จาก 
ไม้ยางพาราหรือไม้ที่ปลูกขึ้นโดยเฉพาะ คือ ยูคาลิปตัส สะเดาเทียม สนทะเล สนปฏิพัทธ์ กระถินณรงค์ กระถินเทพา  
กระถินยักษ์ มะพร้าว มะขาม มะไฟบ้าน มะปรางบ้าน จามจุรี และไม้ตาล ตามมติคณะรัฐมนตรี ที่ต้องได้รับความ
เห็นชอบจากคณะกรรมการพิจารณาการตั้งโรงงานแปรรูปไม้ตามมติคณะรัฐมนตรี 

     1.3 ล าดับที่ 105 หลุมฝังกลบของเสียอันตราย หรือหลุมฝังกลบของเสียไม่อันตราย ที่รายงานการประเมิน  
ผลกระทบสิ่งแวดล้อมเบื้องต้น (IEE) ต้องได้รับความเห็นชอบจากกรมโรงงานอุตสาหกรรม 

     1.4 โรงงานที่เข้าข่ายต้องจัดท ารายงานการวิเคราะห์ผลกระทบต่อทรัพยากรธรรมชาติ คุณภาพสิ่งแวดล้อม
สุขอนามัย คุณภาพชีวิต ของประชาชนในชุมชนอย่างรุนแรง (EHIA) 

2. ผู้ยื่นค าขอประกอบกิจการโรงงาน ต้องเป็นผู้ผ่านกระบวนการรับฟังความคิดเห็นของประชาชนตามที่กฎหมาย
ก าหนด และต้องยื่นค าขอภายใน 45 วัน นับแต่วันประกาศสรุปผลการรับฟังความคิดเห็นของประชาชน 
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2. ช่องทำงกำรให้บริกำร : 

สถำนที่ให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

ช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ผ่านเว็บไซต์ ผ่านระบบบริการภาครัฐ
แบบเบ็ดเสร็จครบวงจร (EEC OSS)  
URL : https://eecoss.eeco.or.th  
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : eec-oss@eeco.or.th              
โทรศัพท์ +66 2033 8000 

เปิดให้บริการทุกวัน ประชาชนสามารถยื่นค าขอได้
ตลอด 24 ชั่วโมง ไม่เว้นวันหยุดราชการ 

ช่องทางติดต่อด้วยตนเอง ณ ส านักงานคณะกรรมการนโยบาย
เขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.)  
ชั้น 25 อาคารโทรคมนาคม บางรัก 72 ซอยวัดม่วงแค  
ถนนเจริญกรุง เขตบางรัก กรุงเทพมหานคร 10500                     

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง  
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 09:00 - 17:00 น. 

 

3. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ :  

ที ่ ประเภทข้ันตอน รำยละเอียดของข้ันตอนกำรบริกำร ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/หน่วยงำน 
ที่รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) รับค าขอ  
ตรวจสอบเอกสาร 

   ยื่นค าขออนุญาตฯ พร้อมเอกสาร 
ตรวจสอบความครบถ้วน      

1 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

2) การพิจารณา    ตรวจสอบสถานที่ และพิจารณา 45 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

3) ช าระ 
ค่าธรรมเนียม 

   ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่ง
อนุญาต) 

1 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

4) การออกใบอนุญาต 
หรือค าสั่งไม่
อนุญาต พร้อมแจ้ง
ผลการพิจารณา 

   ออกใบอนุญาตหรือค าสั่งไม่อนุญาต 
พร้อมแจ้งผลการพิจารณา 
 

11 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

 

4. ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 58 วัน 
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5. รำยกำร หลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ : 

ล ำดับ ชื่อเอกสำรและรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) จ ำนวนเอกสำร หมำยเหตุ 

1) ประกาศรับฟังความคิดเห็นของประชาชนที่หน่วยงานของรัฐออกให้ จ านวน 1 ชุด 
 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล ต้องคัดส าเนาไม่เกิน 3 เดือน มีรายละเอียดของ 
ผู้มีอ านาจลงนาม ที่อยู่ส านักงาน และวัตถุประสงค์ของนิติบุคคลตรงกับ
ประเภทของการประกอบกิจการโรงงาน และมีการลงนามรับรองตาม
ข้อก าหนดที่ระบุในหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล (เฉพาะ
กรณีนิติบุคคล) 

จ านวน 1 ชุด 
 

3) เอกสารสิทธิของที่ดินที่ตั้งโรงงาน จ านวน 1 ชุด 
 

4) หนังสือยินยอมให้ตั้งโรงงานในที่ดิน กรณีเป็นที่ดินเอกชนและผู้ยื่นค าขอ
มิใช่เจ้าของที่ดิน 

จ านวน 1 ชุด  

5) เอกสารแสดงสิทธิหรือเอกสารที่แสดงการด าเนินการอันจะได้มาซึ่งสิทธิการ
ใช้ประโยชน์ในที่ดินจากหน่วยงานที่มีอ านาจหน้าที่ในการก ากับดูแลที่ดิน
ตามกฎหมาย กรณีเป็นที่ดินของรัฐ 

จ านวน 1 ชุด  

6) ส าเนาทะเบียนบ้านของสถานที่ตั้งโรงงาน กรณีใช้อาคารมีอยู่เดิม จ านวน 1 ชุด  

7) ภาพถ่ายส าเนาแผนผังรวมที่ดินหรือระวางแผนที่ของเอกสารสิทธิ์จาก
ส านักงานที่ดินในท้องที่ที่จะตั้งโรงงาน 

จ านวน 1 ชุด  

8) แบบแปลนอาคารโรงงาน จ านวน 1 ชุด  

9) หนังสือแสดงความม่ังคง แข็งแรง และความปลอดภัย ของอาคารโรงงาน จ านวน 1 ชุด  

10) แผนที่แสดงบริเวณโดยรอบที่ตั้งโรงงาน และสิ่งปลูกสร้างในพื้นที่ใกล้เคียง 
ในระยะห่าง 100 เมตร ถ้ามีสาธารณสถาน เช่น วัด โรงเรียน หรือสถานที่
ราชการ ให้ระบุด้วย มาตราส่วนเหมาะสม 

จ านวน 1 ชุด  

11) แผนผังแสดงสิ่งปลูกสร้างภายในบริเวณโรงงานขนาดเหมาะสมและถูกต้อง
ตามมาตรส่วนไม่เล็กกว่า 1 : 500 

จ านวน 1 ชุด  

12) แผนผังแสดงการติดตั้งเครื่องจักร จ านวน 1 ชุด  



 

คู่มือประชาชน 6 

 

ล ำดับ ชื่อเอกสำรและรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) จ ำนวนเอกสำร หมำยเหตุ 

13) แผนภูมิแสดงรายละเอียดขั้นตอนการผลิต และจุดที่เกิดปัญหาสิ่งแวดล้อม 
ได้แก่ น ้า เสีย อากาศเสีย กากอุตสาหกรรม และมลพิษอ่ืนๆ พร้อมทั้งแสดง
ชนิดปริมาณวิธีก าจัดบ าบัดมลพิษ 

จ านวน 1 ชุด  

14) แบบแปลนพร้อมเอกสารแสดงค าอธิบายถึงรายละเอียดการค านวณการ
ออกแบบคุณลักษณะของมลพิษ (น ้าเสีย/อากาศเสีย) ที่ใช้ในการออกแบบ 
ชนิดของระบบบ าบัด วิธีการป้องกันเหตุเดือดร้อนร าคาญ ความเสียหาย 
อันตรายและการควบคุมการปล่อยมลพิษ (น ้า เสีย/อากาศเสีย) 

จ านวน 1 ชุด  

15) เอกสารแสดงค าอธิบายถึงรายละเอียดชนิดรหัสของเสีย ปริมาณ วิธีการ
จัดเก็บ สถานที่จัดเก็บ วิธีการก าจัด รหัสวิธีก าจัด รวมถึงการป้องกันเหตุ
เดือดร้อนร าคาญ ความเสียหายอันตราย และการควบคุมกากอุตสาหกรรม 

จ านวน 1 ชุด  

16) เอกสารแสดงค าอธิบายถึงรายละเอียดวิธีการถึงป้องกันเหตุเดือดร้อน
ร าคาญ ความเสียหาย อันตราย และการควบคุมการปล่อยมลพิษอ่ืน ๆ เช่น 
มลพิษทางเสียง แสง ความสั่นสะเทือน 

จ านวน 1 ชุด  

17) รายงานการวิเคราะห์ความเสี่ยงจากอันตรายที่เกิดจากการประกอบกิจการ
โรงงาน (ถ้ามี) 

จ านวน 1 ชุด  

18) รายงานเกี่ยวกับการศึกษามาตรการป้องกันและแก้ไขผลกระทบต่อคุณภาพ
สิ่งแวดล้อมและความปลอดภัย (ESA) (ถ้ามี) 

จ านวน 1 ชุด  

19) รายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม (EIA) (ถ้ามี) จ านวน 1 ชุด  

20) มติคณะกรรมการผู้ช านาญการรายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม
เบื้องต้น (IEE) (ถ้ามี) 

จ านวน 1 ชุด  

 

6. ค่ำธรรมเนียม : 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ฉบับ) 

1) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน เริ่มต้น 1,000 บาท 

 



 

คู่มือประชาชน 7 

 

7. ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร :  

ล ำดับ  ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.)  
ชั้น 25 อาคารโทรคมนาคม บางรัก 72 ซอยวัดม่วงแค ถนนเจริญกรุง เขตบางรัก กรุงเทพมหานคร 10500                     
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : eec-oss@eeco.or.th โทรศัพท์ +66 2033 8000 
เว็บไซต์ https://eeco.or.th 

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ : เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 

 

8. กฎหมำยท่ีเกี่ยวข้อง  

• พระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ. 2535  

• พระราชบัญญัติเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก พ.ศ. 2561 
 

9. แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก : 

ล ำดับ รำยกำรชื่อแบบฟอร์ม ตัวย่อ 

1) ค าขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน ร.ง.3 

2) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน ร.ง.4 

 

10. หมำยเหตุ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

(1) ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารทุกฉบับที่ยื่นแจ้งฯ เจ้าของเอกสารนั้นต้องลงลายมือชื่อรับรองส าเนาทุกหน้าทุก

แผ่น (กรณีเป็นนิติบุคคล ให้ด าเนินการตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ) 

(2) หนังสือมอบอ านาจควรมีพยานอย่างน้อย 1 คน ถ้าผู้มอบอ านาจพิมพ์ลายนิ้วมือต้องมีพยานลงลายมือชื่อ

รับรองไว้ด้วย 2 คน พยานต้องลงลายมือชื่อเท่านั้น การพิมพ์ลายนิ้วมือให้ใช้นิ้วหัวแม่มือซ้าย ถ้ามีความจ าเป็นที่จะต้องใช้

นิ้วมืออ่ืน เพราะเหตุใด ให้บันทึกความจ าเป็นไว้ในหนังสือด้วย 

หนังสือมอบอ านาจ ให้ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 

(3) กรณีบุคคลที่มิได้ถือสัญชาติไทยให้แสดงส าเนาหนังสือเดินทางแทนส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

mailto:eec-oss@eeco.or.th
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คู่มือส ำหรับประชำชน : การแจ้งเร่ิมประกอบกิจการโรงงานจ าพวกที่ 3 

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.) 

1. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต : 

การแจ้งเริ ่มประกอบกิจการโรงงานจ าพวกที่ 3 ตามกฎหมายว่าด้วยโรงงาน ภายในเขตส่งเสริมเศรษฐกิจพิเศษ  

โดยอาศัยอ านาจตามมาตรา 43 วรรคหนึ่ง (7) ตามพระราชบัญญัติเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก พ.ศ. 2561 ให้ถือว่า

เลขาธิการคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (เลขาธิการ) เป็นผู้มีอ านาจอนุญาต ออกใบอนุญาต หรือ

ให้ความเห็นชอบ หรือเป็นผู้มีอ านาจในการรับจดทะเบียนหรือรับแจ้งตามกฎหมายนั้น  

โดยยื่นแจ้งตามแบบฟอร์มพร้อมทั้งเอกสารประกอบตามข้อก าหนดและเง่ือนไข ดังนี้ 

เป็นผู้รับใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน ตาม พ.ร.บ.โรงงาน พ.ศ.  2535 ในเขตส่งเสริมเศรษฐกิจพิเศษ 

โดยไม่เป็นโรงงานในเขตประกอบการอุตสาหกรรมตามมาตรา 30 ตาม พ.ร.บ.โรงงาน พ.ศ.  2535 ที่พร้อมจะเริ่ม

ประกอบกิจการโรงงาน โดยต้องเป็นการแจ้งเริ่มประกอบกิจการโรงงานก่อนวันเริ่มประกอบกิจการจริงไม่น้อยกว่า 15 

วัน และต้องเป็นการแจ้งภายในระยะเวลาที่ก าหนดไว้ในใบอนุญาต หรือภายในระยะเวลาที่ได้รับอนุญาตให้ขยายเวลา

ในการแจ้งประกอบกิจการโรงงาน 

 

2. ช่องทำงกำรให้บริกำร : 

สถำนที่ให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

ช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ผ่านเว็บไซต์ ผ่านระบบบริการภาครัฐ
แบบเบ็ดเสร็จครบวงจร (EEC OSS)  
URL : https://eecoss.eeco.or.th  
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : eec-oss@eeco.or.th              
โทรศัพท์ +66 2033 8000 

เปิดให้บริการทุกวัน ประชาชนสามารถยื่นค าขอได้ตลอด 
24 ชั่วโมง ไม่เว้นวันหยุดราชการ 

ช่องทางติดต่อด้วยตนเอง ณ ส านักงานคณะกรรมการนโยบาย
เขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.)  
ชั้น 25 อาคารโทรคมนาคม บางรัก 72 ซอยวัดม่วงแค  
ถนนเจริญกรุง เขตบางรัก กรุงเทพมหานคร 10500                     

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง  
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 09:00 - 17:00 น. 
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3. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ :  

ที ่ ประเภทข้ันตอน รำยละเอียดของข้ันตอนกำรบริกำร ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/หน่วยงำน 
ที่รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) รับค าขอ  
ตรวจสอบเอกสาร 

   ยื่นค าขออนุญาตฯ พร้อมเอกสาร 
ตรวจสอบความครบถ้วน      

1 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

2) การพิจารณา    ตรวจสอบสถานที่ และพิจารณา 5 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

3) ช าระ 
ค่าธรรมเนียม 

   ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่ง
อนุญาต) 

3 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

4) การออกใบอนุญาต 
หรือค าสั่งไมอ่นุญาต 
พร้อมแจ้งผลการ
พิจารณา 

   ออกใบอนุญาตหรือค าสั่งไม่อนุญาต 
พร้อมแจ้งผลการพิจารณา 
 

1 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

 

4. ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 10 วัน 

 

5. รำยกำร หลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ : 

ล ำดับ ชื่อเอกสำรและรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) จ ำนวนเอกสำร หมำยเหตุ 

1) หนังสือรับรองนิติบุคคล ต้องคัดส าเนาไม่เกิน 3 เดือน มีรายละเอียดของ  
ผู้มีอ านาจลงนามที่อยู่ส านักงาน และวัตถุประสงค์ของนิติบุคคลตรงกับ
ประเภทของการประกอบกิจการโรงงาน และมีการลงนามรับรองตาม
ข้อก าหนดที่ระบุในหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล (เฉพาะ
กรณีนิติบุคคล) 

จ านวน 1 ชุด 
 

2) ใบอนุญาตประกอบกิจการ (ร.ง.4) จ านวน 1 ชุด 
 

3) แบบฟอร์มแจ้งเปลี่ยนแปลงที่ตั้งโรงงาน (ค าขอทั่วไป) (ถ้ามี) จ านวน 1 ชุด 
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6. ค่ำธรรมเนียม : 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ฉบับ) 

1) ค่าธรรมเนียมการแจ้งเริ่มประกอบกิจการโรงงานจ าพวกที่ 3 (ร.ง.5) เริ่มต้น 300 บาท 

 

7. ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร :  

ล ำดับ  ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.)  
ชั้น 25 อาคารโทรคมนาคม บางรัก 72 ซอยวัดม่วงแค ถนนเจริญกรุง เขตบางรัก กรุงเทพมหานคร 10500                     
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : eec-oss@eeco.or.th โทรศัพท์ +66 2033 8000 
เว็บไซต์ https://eeco.or.th 

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ : เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 

 

8. กฎหมำยท่ีเกี่ยวข้อง  

• พระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ. 2535  

• พระราชบัญญัติเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก พ.ศ. 2561 

 

9. แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก : 

ล ำดับ รำยกำรชื่อแบบฟอร์ม ตัวย่อ 

1) ค าขอรับแจ้งเริ่มประกอบกิจการโรงงานจ าพวกที่ 3 ร.ง.5 

2) ใบแจ้งเริ่มประกอบกิจการโรงงานจ าพวกที่ 3 ร.ง.5 
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10. หมำยเหตุ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

(1) ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารทุกฉบับที่ยื่นแจ้งฯ เจ้าของเอกสารนั้นต้องลงลายมือชื่อรับรองส าเนาทุกหน้าทุก

แผ่น (กรณีเป็นนิติบุคคล ให้ด าเนินการตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ) 

(2) หนังสือมอบอ านาจควรมีพยานอย่างน้อย 1 คน ถ้าผู้มอบอ านาจพิมพ์ลายนิ้วมือต้องมีพยานลงลายมือชื่อ

รับรองไว้ด้วย 2 คน พยานต้องลงลายมือชื่อเท่านั้น การพิมพ์ลายนิ้วมือให้ใช้นิ้วหัวแม่มือซ้าย ถ้ามีความจ าเป็นที่จะต้องใช้

นิ้วมืออ่ืน เพราะเหตุใด ให้บันทึกความจ าเป็นไว้ในหนังสือด้วย 

หนังสือมอบอ านาจ ให้ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 

(3) กรณีบุคคลที่มิได้ถือสัญชาติไทยให้แสดงส าเนาหนังสือเดินทางแทนส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : ใบแจ้งการประกอบกิจการโรงงานจ าพวกที่ 2 

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.) 

1. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต : 

การแจ้งประกอบกิจการโรงงาน ตามพระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ. 2535 ภายในเขตส่งเสริมเศรษฐกิจพิเศษ โดย

อาศัยอ านาจตามมาตรา 43 วรรคหนึ่ง (7) ตามพระราชบัญญัติเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก พ.ศ.  2561 ให้ถือว่า

เลขาธ ิการคณะกรรมการนโยบายเขตพ ัฒนาพ ิ เศษภาคตะว ันออก  ( เลขาธ ิการ) เป ็นผ ู ้ม ีอ  านาจอน ุญาต  

ออกใบอนุญาต หรือให้ความเห็นชอบ หรือเป็นผู้มีอ านาจในการรับจดทะเบียนหรือรับแจ้งตามกฎหมายนั้น  

โดยยื่นแจ้งตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบตามข้อก าหนดและเงื่อนไข ดังนี้ 

1) เป็นผู้ประกอบกิจการโรงงานจ าพวกที่ 2 ตามบัญชีท้ายกฎกระทรวงออกตามความในพระราชบัญญัติโรงงาน

พ.ศ. 2535 

2) เป็นโรงงานที่ตั้งอยู่นอกนิคมอุตสาหกรรมและเขตประกอบการอุตสาหกรรมตามมาตรา 30 

3) ที่ตั้งสภาพแวดล้อมลักษณะอาคารและลักษณะภายในของโรงงานต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์และเป็นไปตามที่

ก าหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 2 พ.ศ. 2535 ออกตามความในพระราชบัญญัติโรงงานพ.ศ. 2535 และไม่ขัดกฎหมายอื่นที่

ก าหนดห้ามตั้งโรงงานจ าพวกท่ี 2 

4) ผู้ยื่นค าขอประกอบกิจการโรงงาน ต้องเป็นผู้ผ่านกระบวนการรับฟังความคิดเห็นของประชาชนตามที่กฎหมาย

ก าหนดและต้องยื่นค าขอภายใน 45 วันนับแต่วันประกาศสรุปผลการรับฟังความคิดเห็นของประชาชน 

 

2. ช่องทำงกำรให้บริกำร : 

สถำนที่ให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

ช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ผ่านเว็บไซต์ ผ่านระบบบริการภาครัฐ
แบบเบ็ดเสร็จครบวงจร (EEC OSS)  
URL : https://eecoss.eeco.or.th  
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : eec-oss@eeco.or.th              
โทรศัพท์ +66 2033 8000 

เปิดให้บริการทุกวัน ประชาชนสามารถยื่นค าขอได้ตลอด 

24 ชั่วโมง ไม่เว้นวันหยุดราชการ 
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สถำนที่ให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

ช่องทางติดต่อด้วยตนเอง ณ ส านักงานคณะกรรมการนโยบาย
เขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.)  
ชั้น 25 อาคารโทรคมนาคม บางรัก 72 ซอยวัดม่วงแค  
ถนนเจริญกรุง เขตบางรัก กรุงเทพมหานคร 10500                     

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง  
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 09:00 - 17:00 น. 

 

3. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ :  

ที ่ ประเภทข้ันตอน รำยละเอียดของข้ันตอนกำรบริกำร ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/หน่วยงำน 
ที่รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) รับค าขอ  
ตรวจสอบเอกสาร 

   ยื่นค าขออนุญาตฯ พร้อมเอกสาร 
ตรวจสอบความครบถ้วน      

1 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

2) ช าระ 
ค่าธรรมเนียม 

   ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่ง
อนุญาต) 

0 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

3) การออกใบอนุญาต หรือ
ค าสั่งไม่อนุญาต พร้อม
แจ้งผลการพิจารณา 

   ออกใบอนุญาตหรือค าสั่งไม่
อนุญาต พร้อมแจ้งผลการพิจารณา 
 

0 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

 

4. ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 1 วัน 
 

5. รำยกำร หลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ : 

ล ำดับ ชื่อเอกสำรและรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) จ ำนวนเอกสำร หมำยเหตุ 

1) ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีเป็นนิติบุคคล) จ านวน 1 ชุด 
 

2) ส าเนาทะเบียนบ้านที่ตั้งโรงงาน จ านวน 1 ชุด 
 

3) หนังสือมอบอ านาจให้กระท าการแทนผู้ยื่นใบแจ้งฯ (ถ้ามี) จ านวน 1 ชุด 
 

4) เอกสารแสดงการมีสิทธิ์ใช้ที่ดิน จ านวน 1 ชุด  

5) เอกสารเกี่ยวกับอาคารโรงงาน (ไม่ว่าจะมีอาคารอยู่เดิมหรือไม่) จ านวน 1 ชุด  

6) แผนผังแสดงการติดตั้งเครื่องจักร จ านวน 1 ชุด  
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ล ำดับ ชื่อเอกสำรและรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) จ ำนวนเอกสำร หมำยเหตุ 

7) แผนที่แสดงบริเวณท่ีตั้งโรงงาน รวมทั้งสิ่งปลูกสร้างในพ้ืนที่ใกล้เคียง 
โดยสังเขป และแผนผังแสดงสิ่งปลูกสร้าง ภายในบริเวณโรงงาน 

จ านวน 1 ชุด  

8) แผนภูมิแสดงรายละเอียดขั้นตอนการผลิต จุดที่อาจก่อให้เกิดมลพิษหรือ
ปัญหาสิ่งแวดล้อม ได้แก่ น ้าเสีย อากาศเสีย และมลพิษอ่ืนๆ 

จ านวน 1 ชุด  

9) รายการค านวณการออกแบบ คุณลักษณะของมลพิษท่ีใช้ในการออกแบบ 
ชนิดของระบบบ าบัด วิธีการป้องกันเหตุเดือดร้อนร าคาญ ความเสียหาย
อันตราย และการควบคุมการปล่อยของเสีย ได้แก่ น ้าเสีย อากาสเสีย และ
มลพิษอ่ืน ๆ ที่ไม่ใช่กากอุตสาหกรรม (ถ้ามี) 

จ านวน 1 ชุด  

10) เอกสารแสดงค าอธิบายถึงรายละเอียดชนิด ปริมาณ วิธีการก าจัด ควบคุม 
จัดเก็บ การป้องกันเหตุเดือดร้อนร าคาญและความเสียหายอันตราย อัน
เนื่องมาจากกากอุตสาหกรรม 

จ านวน 1 ชุด  

11) เอกสารแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับการป้องกันและระงับอัคคีภัยในโรงงาน จ านวน 1 ชุด  

12) หนังสือแจ้งผลการรับฟังความคิดเห็นของประชาชนที่หน่วยงานผู้รับแจ้ง
การประกอบกิจการโรงงานจ าพวกท่ี 2 ส่งไปถึงผู้แจ้งฯ เพื่อให้มายื่นขอใบ
รับแจ้งการประกอบกิจการโรงงานจ าพวกที่ 2 

จ านวน 1 ชุด  

 
6. ค่ำธรรมเนียม : 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ฉบับ) 

1) ค่าธรรมเนียมใบแจ้งการประกอบกิจการโรงงานจ าพวกท่ี 2 เริ่มต้น 300 บาท 

 

7. ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร :  

ล ำดับ  ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.)  
ชั้น 25 อาคารโทรคมนาคม บางรัก 72 ซอยวัดม่วงแค ถนนเจริญกรุง เขตบางรัก กรุงเทพมหานคร 10500                     
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : eec-oss@eeco.or.th โทรศัพท์ +66 2033 8000 
เว็บไซต์ https://eeco.or.th 

mailto:eec-oss@eeco.or.th
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2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ : เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 

 
8. กฎหมำยท่ีเกี่ยวข้อง  

• พระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ. 2535  

• พระราชบัญญัติเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก พ.ศ. 2561 
 

9. แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก : 

ล ำดับ รำยกำรชื่อแบบฟอร์ม ตัวย่อ 

1) ค าขอรับใบแจ้งการประกอบกิจการโรงงานจ าพวกที่ 2 ร.ง.1 

2) ใบแจ้งการประกอบกิจการโรงงานจ าพวกที่ 2 ร.ง.2 

 

10. หมำยเหตุ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

(1) ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารทุกฉบับที่ยื่นแจ้งฯ เจ้าของเอกสารนั้นต้องลงลายมือชื่อรับรองส าเนาทุกหน้าทุก

แผ่น (กรณีเป็นนิติบุคคล ให้ด าเนินการตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ) 

(2) หนังสือมอบอ านาจควรมีพยานอย่างน้อย 1 คน ถ้าผู้มอบอ านาจพิมพ์ลายนิ้วมือต้องมีพยานลงลายมือชื่อ

รับรองไว้ด้วย 2 คน พยานต้องลงลายมือชื่อเท่านั้น การพิมพ์ลายนิ้วมือให้ใช้นิ้วหัวแม่มือซ้าย ถ้ามีความจ าเป็นที่จะต้องใช้

นิ้วมืออ่ืน เพราะเหตุใด ให้บันทึกความจ าเป็นไว้ในหนังสือด้วย 

หนังสือมอบอ านาจ ให้ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 

(3) กรณีบุคคลที่มิได้ถือสัญชาติไทยให้แสดงส าเนาหนังสือเดินทางแทนส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : ใบแจ้งทั่วไป (แจ้งการทดลองเดินเครื่องจักร) 

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.) 

1. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต : 

การแจ้งการทดลองเดินเครื่องจักร ตามกฎหมายว่าด้วยโรงงาน ภายในเขตส่งเสริมเศรษฐกิจพิเศษ โดยอาศัย
อ านาจตามมาตรา 43 วรรคหนึ่ง (7) ตามพระราชบัญญัติเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก พ.ศ. 2561 ให้ถือว่าเลขาธิการ
คณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (เลขาธิการ) เป็นผู้มีอ านาจอนุญาต ออกใบอนุญาต หรือให้ความ
เห็นชอบ หรือเป็นผู้มีอ านาจในการรับจดทะเบียนหรือรับแจ้งตามกฎหมายนั้น  

โดยยื่นแจ้งตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบตามข้อก าหนดและเงื่อนไข ดังนี้ 
1) เป็นผู้รับใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน ตาม พ.ร.บ.โรงงาน พ.ศ. 2535 ในเขตส่งเสริมเศรษฐกิจพิเศษ โดย

ไม่เป็นโรงงานในเขตประกอบการอุตสาหกรรมตามมาตรา 30 ตาม พ.ร.บ.โรงงาน พ.ศ. 2535 
2) มีความประสงค์และพร้อมจะทดลองเดินเครื่องจักรโดยต้องแจ้งขอทดลองเดินเครื่องจักรก่อนวันเริ่มทดลอง

เดินเครื่องจักรจริงไม่น้อยกว่า 15 วัน และระยะเวลาในการทดลองเดินเครื่องจักร ต้องไม่เกิน 60 วัน 
3) ผู้ประกอบกิจการโรงงานที่เป็นประเภทหรือชนิดโรงงานล าดับที่ก าหนดในบัญชีท้ายกฎกระทรวงก าหนด

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื ่อนไขการทดลองเครื่องจักร พ.ศ. 2553 ต้องปฏิบัติให้เป็นไปตามข้อก าหนดในข้อ 6 ของ
กฎกระทรวงดังกล่าวให้แล้วเสร็จก่อนการแจ้งทดลองเดินเครื่องจักร 
 

2. ช่องทำงกำรให้บริกำร : 

สถำนที่ให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

ช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ผ่านเว็บไซต์ ผ่านระบบบริการภาครัฐ
แบบเบ็ดเสร็จครบวงจร (EEC OSS)  
URL : https://eecoss.eeco.or.th  
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : eec-oss@eeco.or.th              
โทรศัพท์ +66 2033 8000 

เปิดให้บริการทุกวัน ประชาชนสามารถยื่นค าขอได้

ตลอด 24 ชั่วโมง ไม่เว้นวันหยุดราชการ 

ช่องทางติดต่อด้วยตนเอง ณ ส านักงานคณะกรรมการนโยบาย
เขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.)  
ชั้น 25 อาคารโทรคมนาคม บางรัก 72 ซอยวัดม่วงแค  
ถนนเจริญกรุง เขตบางรัก กรุงเทพมหานคร 10500                     

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง  
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 09:00 - 17:00 น. 
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3. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ :  

ที ่ ประเภทข้ันตอน รำยละเอียดของข้ันตอนกำรบริกำร ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/หน่วยงำน 
ที่รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) รับค าขอ  
ตรวจสอบเอกสาร 

   ยื่นค าขออนุญาตฯ พร้อมเอกสาร 
ตรวจสอบความครบถ้วน      

1 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

2) ช าระ 
ค่าธรรมเนียม 

   ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่ง
อนุญาต) 

0 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

3) การออกใบอนุญาต 
หรือค าสั่งไมอ่นุญาต 
พร้อมแจ้งผลการ
พิจารณา 

   ออกใบอนุญาตหรือค าสั่งไม่
อนุญาต พร้อมแจ้งผลการพิจารณา 
 

0 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

 
4. ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 1 วัน 
 
5. รำยกำร หลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ : 

ล ำดับ ชื่อเอกสำรและรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) จ ำนวนเอกสำร หมำยเหตุ 

1) ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีเป็นนิติบุคคล) จ านวน 1 ชุด 
 

2) หนังสือมอบอ านาจให้กระท าการแทนผู้ยื่นใบแจ้งฯ (ถ้ามี) จ านวน 1 ชุด 
 

3) แบบบันทึกผลการทดลองเดินเครื่องจักร จ านวน 1 ชุด 
 

4) แผนการด าเนินงาน จ านวน 1 ชุด  

5) รายละเอียดขั้นตอนการควบคุมปัญหาด้านความปลอดภัยและสิ่งแวดล้อม จ านวน 1 ชุด  

 

6. ค่ำธรรมเนียม : 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ฉบับ) 

1) ค่าธรรมเนียมใบแจ้งทั่วไป (แจ้งการทดลองเดินเครื่องจักร) - 
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7. ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร :  

ล ำดับ  ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.)  
ชั้น 25 อาคารโทรคมนาคม บางรัก 72 ซอยวัดม่วงแค ถนนเจริญกรุง เขตบางรัก กรุงเทพมหานคร 10500                     
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : eec-oss@eeco.or.th โทรศัพท์ +66 2033 8000 
เว็บไซต์ https://eeco.or.th 

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ : เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 

 
8. กฎหมำยท่ีเกี่ยวข้อง  

• พระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ. 2535  

• พระราชบัญญัติเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก พ.ศ. 2561 
 

9. แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก : 

ล ำดับ รำยกำรชื่อแบบฟอร์ม ตัวย่อ 

1) ค าขอรับใบแจ้งทั่วไป (แจ้งการทดลองเดินเครื่องจักร) - 

2) ใบแจ้งทั่วไป (แจ้งการทดลองเดินเครื่องจักร) - 

 

10. หมำยเหตุ 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
(1) ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารทุกฉบับที่ยื่นแจ้งฯ เจ้าของเอกสารนั้นต้องลงลายมือชื่อรับรองส าเนาทุกหน้าทุกแผ่น (กรณี
เป็นนิติบุคคล ให้ด าเนินการตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ) 
(2) หนังสือมอบอ านาจควรมีพยานอย่างน้อย 1 คน ถ้าผู้มอบอ านาจพิมพ์ลายนิ้วมือต้องมีพยานลงลายมือชื่อรับรองไว้ด้วย 
2 คน พยานต้องลงลายมือชื่อเท่านั้น การพิมพ์ลายนิ้วมือให้ใช้นิ้วหัวแม่มือซ้าย ถ้ามีความจ าเป็นที่จะต้องใช้นิ้วมืออ่ืน 
เพราะเหตุใด ให้บันทึกความจ าเป็นไว้ในหนังสือด้วย 
หนังสือมอบอ านาจ ให้ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
(3) กรณีบุคคลที่มิได้ถือสัญชาติไทยให้แสดงส าเนาหนังสือเดินทางแทนส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
 

mailto:eec-oss@eeco.or.th
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คู่มือส ำหรับประชำชน : ใบแจ้งทั่วไป (แจ้งยกเลิกการประกอบกิจการ) 

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.) 

1. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต : 

การแจ้งยกเลิกการประกอบกิจการ พระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ. 2535 ภายในเขตส่งเสริมเศรษฐกิจพิเศษ โดย

อาศัยอ านาจตามมาตรา 43 วรรคหนึ่ง (7) ตามพระราชบัญญัติเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก พ.ศ. 2561 ให้ถือว่า

เลขาธิการคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (เลขาธิการ) เป็นผู้มีอ านาจอนุญาต ออกใบอนุญาต หรือ

ให้ความเห็นชอบ หรือเป็นผู้มีอ านาจในการรับจดทะเบียนหรือรับแจ้งตามกฎหมายนั้น  

โดยยื่นแจ้งตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบตามข้อก าหนดและเงื่อนไข ดังนี้ 

1) เป็นผู้รับใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน ตาม พ.ร.บ.โรงงาน พ.ศ. 2535 ในเขตส่งเสริมเศรษฐกิจพิเศษ โดย

ไม่เป็นโรงงานในเขตประกอบการอุตสาหกรรมตามมาตรา 30 ตาม พ.ร.บ.โรงงาน พ.ศ. 2535 

2) ให้แจ้งเป็นหนังสือต่อผู้อนุญาตไม่น้อยกว่า 30 วันก่อนวันเลิกประกอบกิจการ 

3) ในกรณีที่ผู้อนุญาตเห็นว่าโรงงานมีสภาพที่อาจก่อให้เกิดความเสียหายหรือความเดือดร้อนแก่บุคคล ทรัพย์สิน
หรือสิ่งแวดล้อมที่อยู่ ใกล้เคียงกับโรงงานให้แจ้งให้ผู้รับใบอนุญาตนั้นแก้ไขปรับปรุงโรงงานภายในระยะเวลาที่ก าหนดได้
และให้ถือว่าผู้นั้นมีฐานะเสมือนเป็นผู้ประกอบกิจการโรงงานจนกว่าจะด าเนินการตามค าสั่งของพนักงานเจ้าหน้าที่หาก
ผู้รับใบอนุญาตไม่ปฏิบัติตามค าสั่งพนักงานเจ้าหน้าที่ ให้น ามาตรา 42 แห่ง พ.ร.บ.โรงงาน พ.ศ. 2535 มาใช้บังคับโดยอนุโลม 
 

2. ช่องทำงกำรให้บริกำร : 

สถำนที่ให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

ช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ผ่านเว็บไซต์ ผ่านระบบบริการภาครัฐ
แบบเบ็ดเสร็จครบวงจร (EEC OSS)  
URL : https://eecoss.eeco.or.th  
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : eec-oss@eeco.or.th              
โทรศัพท์ +66 2033 8000 

เปิดให้บริการทุกวัน ประชาชนสามารถยื่นค าขอได้

ตลอด 24 ชั่วโมง ไม่เว้นวันหยุดราชการ 

ช่องทางติดต่อด้วยตนเอง ณ ส านักงานคณะกรรมการนโยบาย
เขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.)  
ชั้น 25 อาคารโทรคมนาคม บางรัก 72 ซอยวัดม่วงแค  
ถนนเจริญกรุง เขตบางรัก กรุงเทพมหานคร 10500                     

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง  
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 09:00 - 17:00 น. 
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3. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ :  

ที ่ ประเภทข้ันตอน รำยละเอียดของข้ันตอนกำรบริกำร ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/หน่วยงำน 
ที่รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) รับค าขอ  
ตรวจสอบเอกสาร 

   ยื่นค าขออนุญาตฯ พร้อมเอกสาร 
ตรวจสอบความครบถ้วน      

1 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

2) พิจารณา    พิจารณาความถูกต้องของเอกสาร 12 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

3) การออกหนังสือ 
พร้อมแจ้งผลการ
พิจารณา 

   ออกหนังสือรับทราบการยกเลิก
ประกอบกิจการ  
 

2 วัน กลุ่มการอนุมัติ  
การอนุญาต 

 

 
4. ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 15 วัน 
 
5. รำยกำร หลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ : 

ล ำดับ ชื่อเอกสำรและรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) จ ำนวนเอกสำร หมำยเหตุ 

1) หนังสือส าคัญการเปลี่ยนชื่อตัว-ชื่อสกุล จ านวน 1 ชุด 
 

2) ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีเป็นนิติบุคคล) จ านวน 1 ชุด 
 

3) หนังสือมอบอ านาจให้กระท าการแทนผู้ยื่นใบแจ้งฯ (ถ้ามี) จ านวน 1 ชุด 
 

4) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน (ร.ง.4) จ านวน 1 ชุด  

 

6. ค่ำธรรมเนียม : 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ฉบับ) 

1) ค่าธรรมเนียมใบแจ้งทั่วไป (แจ้งยกเลิกการประกอบกิจการ) - 
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7. ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร :  

ล ำดับ  ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.)  
ชั้น 25 อาคารโทรคมนาคม บางรัก 72 ซอยวัดม่วงแค ถนนเจริญกรุง เขตบางรัก กรุงเทพมหานคร 10500                     
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : eec-oss@eeco.or.th โทรศัพท์ +66 2033 8000 
เว็บไซต์ https://eeco.or.th 

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ : เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 

 
8. กฎหมำยท่ีเกี่ยวข้อง  

• พระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ. 2535  

• พระราชบัญญัติเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก พ.ศ. 2561 
 

9. แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก : 

ล ำดับ รำยกำรชื่อแบบฟอร์ม ตัวย่อ 

1) ค าขอรับใบแจ้งทั่วไป (แจ้งยกเลิกการประกอบกิจการ)  

2) ใบแจ้งทั่วไป (แจ้งยกเลิกการประกอบกิจการ)  

 

10. หมำยเหตุ 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
(1) ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารทุกฉบับที่ยื่นแจ้งฯ เจ้าของเอกสารนั้นต้องลงลายมือชื่อรับรองส าเนาทุกหน้าทุกแผ่น (กรณี
เป็นนิติบุคคล ให้ด าเนินการตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ) 
(2) หนังสือมอบอ านาจควรมีพยานอย่างน้อย 1 คน ถ้าผู้มอบอ านาจพิมพ์ลายนิ้วมือต้องมีพยานลงลายมือชื่อรับรองไว้ด้วย 
2 คน พยานต้องลงลายมือชื่อเท่านั้น การพิมพ์ลายนิ้วมือให้ใช้นิ้วหัวแม่มือซ้าย ถ้ามีความจ าเป็นที่จะต้องใช้นิ้วมืออ่ืน 
เพราะเหตุใด ให้บันทึกความจ าเป็นไว้ในหนังสือด้วย 
หนังสือมอบอ านาจ ให้ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
(3) กรณีบุคคลที่มิได้ถือสัญชาติไทยให้แสดงส าเนาหนังสือเดินทางแทนส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
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