
ประกาศสำนักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก

เรื่อง ประกวดราคาจ้างเหมาบริการทำความสะอาดสำนักงานและบริการห้องประชุม ประจำปีงบประมาณ

พ.ศ.๒๕๗๐

ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)

 

 

 มีความประสงค์จะสำนักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก

ประกวดราคาจ้างเหมาบริการทำความสะอาดสำนักงานและบริการห้องประชุม ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.

 ราคากลางของงาน  ในการประกวดราคาครั้งนี้ ๒๕๗๐ ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) จ้าง

เป็นเงินทั้งสิ้น        ๒,๓๗๖,๐๐๐.๐๐ บาท (สองล้านสามแสนเจ็ดหมื่นหกพันบาทถ้วน) จำนวน ๑ รายการ

ผู้ยื่นข้อเสนอต้องยื่นข้อเสนอโดยแสดงหลักฐานถึงขีดความสามารถและความพร้อมที่มีอยู่ใน

วันยื่นข้อเสนอ โดยมีรายละเอียดดังนี้

๑. ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องมีคุณสมบัติให้เป็นไปตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์กำหนด

๒. ผู้ยื่นข้อเสนอต้องเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ในวันที่ ๒๖ 

 ระหว่างเวลา  น. ถึง  น. ซึ่งสามารถจัดเตรียมเอกสารข้อเสนอได้ตั้งแต่วันที่สิงหาคม ๒๕๖๙ ๐๙.๐๐ ๑๒.๐๐

ประกาศจนถึงวันเสนอราคา

๓. ผู้สนใจสามารถดูรายละเอียดและดาวน์โหลดเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เลขที่ 

 ลงวันที่  ผ่านทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ได้ ๐๐๒/๒๕๗๐  ๑๘  สิงหาคม  พ.ศ. ๒๕๖๙

ตั้งแต่วันที่ประกาศจนถึงวันเสนอราคา ได้ที่เว็บไซต์  หรือ www.gprocurement.go.thwww.eeco.or.th

 

 

  ประกาศ  ณ  วันที่   ๑๘  สิงหาคม  พ.ศ. ๒๕๖๙

 

 

 

 

 

จุฬา สุขมานพ

(นายจุฬา สุขมานพ)

เลขาธิการคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก

 



   



เอกสารประกวดราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)

                                                  เลขที่  ๐๐๒/๒๕๗๐

การจ้างเหมาบริการทำความสะอาดสำนักงานและบริการห้องประชุม ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๗๐

ตามประกาศ สำนักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก

ลงวันที่  ๑๘  สิงหาคม  ๒๕๖๙

                   ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า " " สำนักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก สกพอ.

มีความประสงค์จะ ประกวดราคาจ้างเหมาบริการทำความสะอาดสำนักงานและบริการห้องประชุม ประจำ

 ตามรายการ ดังนี้ปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๗๐ ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)

 

  จ้างเหมาบริการทำความสะอาดสำนัก

งานและบริการห้องประชุม ประจำ

ปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๗๐

จำนวน ๑   โครงการ

โดยมีข้อแนะนำและข้อกำหนดดังต่อไปนี้

                 ๑.     เอกสารแนบท้ายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์

                          ๑.๑     ขอบเขตของงาน

                          ๑.๒     แบบใบเสนอราคาที่กำหนดไว้ในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์

                          ๑.๓     แบบสัญญาจ้างทำความสะอาดอาคาร

                          ๑.๔     แบบหนังสือค้ำประกัน

                                        (๑) หลักประกันสัญญา

                                ๑.๕ บทนิยาม

                                    (๑)   ผู้ที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน

                                    (๒)   การขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม

                                ๑.๖ แบบบัญชีเอกสารที่กำหนดไว้ในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์

                                    (๑)   บัญชีเอกสารส่วนที่ ๑

                                    (๒)   บัญชีเอกสารส่วนที่ ๒

                          ๑.๗     แผนการทำงาน

                          ๑.๘     แผนการใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศ

                 ๒.    คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ

                          ๒.๑    มีความสามารถตามกฎหมาย

https://process5.gprocurement.go.th/egp-template-service/FileViewer/8Ip8nF6QQbj%252F5e5GYumxbUAgZg4VsT1iZkvZ7QCd0571QmuBznVja4Ss4zC5fA07fPySk8ZTOR0Mrs3r0fFsHdzpzLqyMhUI%252B%252B7fooysVEk%253D
https://process5.gprocurement.go.th/egp-template-service/FileViewer/8Ip8nF6QQbj%252F5e5GYumxbYQY3i%252BUo%252FvJsvIn1fOjsi4AXEDOETUImBxYDE93RzOBBLCQg%252F3XeKkAhoZLp0WLn9vQyjR48JQGzP3XakcIu6HR5t4sBvS0A1nbUuzk2nQD
https://process5.gprocurement.go.th/egp-template-service/FileViewer/8Ip8nF6QQbj%252F5e5GYumxbUAgZg4VsT1iZkvZ7QCd0571QmuBznVja4Ss4zC5fA07Ro6AMZnyOR2m8DjC26lJZGc22vowSv1imVIaGgLs%252FTuZssYoD3%252BC16KT8lGHWhP7
https://process5.gprocurement.go.th/egp-template-service/FileViewer/8Ip8nF6QQbj%252F5e5GYumxbUAgZg4VsT1iZkvZ7QCd0571QmuBznVja4Ss4zC5fA07u5cGSdwvmFE0lJlU5dspBx8jvHJwdpaRFaRgn6DN%252F2A%253D
https://process5.gprocurement.go.th/egp-template-service/FileViewer/8Ip8nF6QQbj%252F5e5GYumxbUAgZg4VsT1iZkvZ7QCd0571QmuBznVja4Ss4zC5fA07u5cGSdwvmFE0lJlU5dspB2GiIrJzJcZg%252FZGzeHAMFCE%253D
https://process5.gprocurement.go.th/egp-template-service/FileViewer/8Ip8nF6QQbj%252F5e5GYumxbUAgZg4VsT1iZkvZ7QCd0571QmuBznVja4Ss4zC5fA07h2w3Gexya5fooOGcp0TyFQ7xQPS50TEEJnzAxGvb7ZA%253D
https://process5.gprocurement.go.th/egp-template-service/FileViewer/8Ip8nF6QQbj%252F5e5GYumxbUAgZg4VsT1iZkvZ7QCd0571QmuBznVja4Ss4zC5fA07h2w3Gexya5fooOGcp0TyFXCzcVCZCSOzBYYfIc7lH9Q%253D
https://process5.gprocurement.go.th/egp-template-service/FileViewer/8Ip8nF6QQbj%252F5e5GYumxbUAgZg4VsT1iZkvZ7QCd0571QmuBznVja4Ss4zC5fA07seSRiO0Ts8iBf39mYBUDiq6QVFt3Vp7D7P6V70vSdwA%253D
https://process5.gprocurement.go.th/egp-template-service/FileViewer/8Ip8nF6QQbj%252F5e5GYumxbUAgZg4VsT1iZkvZ7QCd0571QmuBznVja4Ss4zC5fA07Jps2YmDpQz9UMwr4MQnOvngWnc6%252FpPybQrndezsa%252Fma2s86rlYNSXZ4smiE6KJff


                          ๒.๒    ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย

                          ๒.๓    ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ

                          ๒.๔    ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือทำสัญญากับหน่วยงาน

ของรัฐไว้ชั่วคราว เนื่องจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบ 

ที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังกำหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชี

กลาง

                          ๒.๕    ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้

ทิ้งงานของหน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็น

หุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย

                          ๒.๖    มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อ

จัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา

                          ๒.๗    เป็น ผู้มีอาชีพ ที่ประกวดราคาบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล รับจ้างงาน

อิเล็กทรอนิกส์ดังกล่าว

                          ๒.๘    ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่นที่เข้ายื่นข้อเสนอให้แก่ สกพ

 ณ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หรือไม่เป็นผู้กระทำการอันเป็นการขัดขวาง การแข่งขันอย่างอ.

เป็นธรรมในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้

                          ๒.๙    ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่

รัฐบาล ของผู้ยื่นข้อเสนอได้มีคำสั่งให้สละเอกสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น

                             ผู้ยื่นข้อเสนอต้องมีผลงานจ้างเหมาบริการทำความสะอาดอาคารสถานที่ในวงเงิน๒.๑๐

ไม่น้อยกว่า ๑,๒๕๐,๐๐๐.๐๐ บาท (หนึ่งล้านสองแสนห้าหมื่นบาทถ้วน) และผลงานดังกล่าวของผู้ยื่นข้อเสนอ

ต้องเป็นผลงานในสัญญาเดียวเท่านั้น ซึ่งเป็นผลงานที่แล้วเสร็จตามสัญญา ส่งมอบถูกต้องครบถ้วนและได้มีการ

ตรวจรับเป็นที่เรียบร้อยแล้ว โดยเป็นคู่สัญญาโดยตรงกับส่วนราชการ หน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบ

บริหารราชการส่วนท้องถิ่น รัฐวิสาหกิจ หรือภาคเอกชนที่ สกพอ. เชื่อถือ พร้อมยื่นสำเนาสัญญาหรือหลักฐาน

แห่งข้อผูกพัน และหนังสือรับรองของผลงานดังกล่าว ลงลายมือรับรองสำเนาถูกต้อง และประทับตรา (ถ้ามี) 

พร้อมกับการยื่นข้อเสนอ ทั้งนี้ สกพอ. ขอสงวนสิทธิที่จะตรวจสอบวินิจฉัยตามที่ สกพอ. เห็นว่าเหมาะสม

                          ๒.๑๑  ผู้ยื่นข้อเสนอที่ยื่นข้อเสนอในรูปแบบของ "กิจการร่วมค้า" ต้องมีคุณสมบัติดังนี้

                                   (๑) การกำหนดสัดส่วนในการเข้าร่วมค้าของคู่สัญญา

                                       กรณีที่ข้อตกลงฯ กำหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก 

ข้อตกลงฯ จะต้องมีการกำหนดสัดส่วนหน้าที่ และความรับผิดชอบในปริมาณงาน สิ่งของ หรือมูลค่าตาม

สัญญาของผู้เข้าร่วมค้าหลักมากกว่าผู้เข้าร่วมค้ารายอื่นทุกราย

                                   (๒) กรณีที่ข้อตกลงฯ กำหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก 

กิจการร่วมค้านั้นต้องใช้ผลงานของผู้เข้าร่วมค้าหลักรายเดียวเป็นผลงานของกิจการร่วมค้าที่ยื่นข้อเสนอ

                                       สำหรับข้อตกลงฯ ที่ไม่ได้กำหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก ผู้



เข้าร่วมค้าทุกรายจะต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนตามเงื่อนไขที่กำหนดไว้ในเอกสารเชิญชวน

                                   (๓) การยื่นข้อเสนอของกิจการร่วมค้า

                                       (๓.๑) กรณีที่ข้อตกลงฯ กำหนดให้มีการมอบหมายผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่ง

เป็นผู้ยื่นข้อเสนอ ในนามกิจการร่วมค้า การยื่นข้อเสนอดังกล่าวไม่ต้องมีหนังสือมอบอำนาจ

                                              สำหรับข้อตกลงฯ ที่ไม่ได้กำหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดเป็นผู้ยื่นข้อเสนอ 

ผู้เข้าร่วมค้าทุกรายจะต้องลงลายมือชื่อในหนังสือมอบอำนาจให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้ยื่นข้อเสนอใน

นามกิจการร่วมค้า

                                       (๓.๒) การยื่นข้อเสนอด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e - bidding) ให้ผู้

เข้าร่วมค้าที่ได้รับมอบหมายหรือมอบอำนาจตามข้อ (๓.๑) ดำเนินการซื้อเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

กรณีที่มีการจำหน่ายเอกสารซื้อหรือจ้าง

                             ผู้ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนที่มีข้อมูลถูกต้องครบถ้วนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาค๒.๑๒

รัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government Procurement : e-GP) ของกรมบัญชีกลาง

                          ๒.๑๓  ผู้ยื่นข้อเสนอต้องมีมูลค่าสุทธิของกิจการ ดังนี้

                                   ๑. กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยหรือต่างประเทศ

ซึ่งได้จดทะเบียนเกินกว่า ๑ ปี ต้องมีมูลค่าสุทธิของกิจการ จากผลต่างระหว่างสินทรัพย์สุทธิหักด้วยหนี้สินสุทธิ

ที่ปรากฏในงบแสดงฐานะการเงินที่มีการตรวจรับรองแล้ว ซึ่งจะต้องแสดงค่าเป็นบวก ๑ ปีสุดท้ายก่อนวันยื่น

ข้อเสนอ งบแสดงฐานะการเงิน ๑ ปีสุดท้ายก่อนวันยื่นข้อเสนอ หมายถึง งบแสดงฐานะการเงินย้อนไปก่อนวัน

ที่หน่วยงานของรัฐกำหนดให้เป็นวันยื่นข้อเสนอ ๑ ปีปฏิทิน เว้นแต่กรณีนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย 

หากวันยื่นข้อเสนอเป็นช่วงระยะเวลาที่กรมพัฒนาธุรกิจการค้ากำหนดให้นิติบุคคลยื่นงบแสดงฐานะการเงินกับ

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า ซึ่งจะอยูในช่วงเดือนมกราคม - เดือนพฤษภาคม ของทุกปี โดยนิติบุคคลที่เป็นผู้ยื่นข้อ

เสนอนั้นยังอยู่ในช่วงของการยื่นงบแสดงฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า คือ ช่วงเดือนมกราคม - 

เดือนพฤษภาคม กรณีนี้ให้สามารถยื่นงบแสดงฐานะการเงินย้อนไปอีก ๑ ปี ได้

                                   ๒. กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย ซึ่งยังไม่มีการ

รายงานงบแสดงฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า หรือกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตาม

กฎหมายต่างประเทศซึ่งยังไม่มีการรายงานงบแสดงฐานะการเงิน ให้พิจารณาการกำหนดมูลค่าของ

ทุนจดทะเบียน โดยผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องมีทุนจดทะเบียนที่เรียกชำระมูลค่าหุ้นแล้ว ณ วันที่ยื่นข้อเสนอ ไม่ต่ำ

กว่า ๑ ล้านบาท

                                   ๓. สำหรับการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งที่มีวงเงินเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาทขึ้นไป กรณีผู้

ยื่นข้อเสนอเป็นบุคคลธรรมดา ให้พิจารณาจากหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากไม่เกิน ๙๐ วันก่อนวันยื่นข้อเสนอ 

โดยต้องมีเงินฝากคงเหลือในบัญชีธนาคารเป็นมูลค่า ๑ ใน ๔ ของมูลค่างบประมาณของโครงการหรือรายการที่

ยื่นข้อเสนอในแต่ละครั้ง และหากเป็นผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกจะต้องแสดงหนังสือ

รับรองบัญชีเงินฝากที่มีมูลค่าดังกล่าวอีกครั้งหนึ่งในวันลงนามในสัญญา

                                   ๔. กรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอไม่มีมูลค่าสุทธิของกิจการหรือทุนจดทะเบียน หรือมีแต่ไม่



เพียงพอที่จะเข้ายื่นข้อเสนอ สามารถดำเนินการได้ดังนี้

                                       (๑) กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย หรือ

บุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติไทย ผู้ยื่นข้อเสนอสามารถขอวงเงินสินเชื่อ โดยต้องมีวงเงินสินเชื่อ ๑ ใน ๔ ของ

มูลค่างบประมาณของโครงการหรือรายการที่ยื่นข้อเสนอในแต่ละครั้ง จะเป็นสินเชื่อที่ธนาคารภายในประเทศ 

หรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย์ และ

ประกอบธุรกิจค้ำประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่ง

ประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ โดยพิจารณาจากยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อที่สำนักงานใหญ่รับรอง หรือที่

สำนักงานสาขารับรอง (กรณีได้รับมอบอำนาจจากสำนักงานใหญ่) ซึ่งออกให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอ นับถึงวันยื่นข้อ

เสนอไม่เกิน ๙๐ วัน

                                       (๒) กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ หรือ

บุคคลธรรมดาที่มิได้ถือสัญชาติไทย ผู้ยื่นข้อเสนอสามารถขอวงเงินสินเชื่อ โดยต้องมีวงเงินสินเชื่อ ๑ ใน ๔ ของ

มูลค่างบประมาณของโครงการหรือรายการที่ยื่นข้อเสนอในแต่ละครั้ง จะเป็นสินเชื่อที่ธนาคารภายในประเทศ 

หรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย์ และ

ประกอบธุรกิจค้ำประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคาร แห่ง

ประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ หรือเป็นสินเชื่อที่ธนาคารต่างประเทศหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับ

อนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ำประกันตามประกาศของธนาคารกลาง

ต่างประเทศนั้น ตามรายชื่อบริษัทที่ธนาคารกลางต่างประเทศนั้นแจ้งเวียนให้ทราบ โดยพิจารณาจากยอดเงิน

รวมของวงเงินสินเชื่อที่สำนักงานใหญ่รับรอง หรือที่สำนักงานสาขารับรอง (กรณีได้รับมอบอำนาจจากสำนัก

งานใหญ่) ซึ่งออกให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอ นับถึงวันยื่นข้อเสนอไม่เกิน ๙๐ วัน

                                   ๕. กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ หรือ

บุคคลธรรมดาที่มิได้ถือสัญชาติไทยตามข้อ ๒ ข้อ ๓ และข้อ ๔ (๒) มูลค่าจะต้องเป็นไปตามอัตราแลกเปลี่ยน

เงินตราตามประกาศที่ธนาคารแห่งประเทศไทยกำหนด ในช่วงระหว่างวันที่เผยแพร่ประกาศและเอกสาร

ประกวดราคาในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e - GP) จนถึงวันเสนอราคา

                                       ทั้งนี้ ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องยื่นเอกสารที่แสดงให้เห็นถึงข้อมูลเกี่ยวกับมูลค่าสุทธิ

ของกิจการแล้วแต่กรณี ประกอบกับเอกสารดังกล่าวจะต้องผ่านการรับรองตามระเบียบกระทรวง

การต่างประเทศว่าด้วยการรับรองเอกสาร พ.ศ. ๒๕๓๙ และที่แก้ไขเพิ่มเติม กำหนด โดยจะต้องยื่นเอกสารดัง

กล่าวในวันยื่นข้อเสนอ หากผู้ยื่นข้อเสนอมิได้มีการยื่นเอกสารดังกล่าวมาพร้อมกับการยื่นข้อเสนอให้ถือว่าผู้ยื่น

ข้อเสนอรายนั้นยื่นเอกสารไม่ครบถ้วนตามเงื่อนไขที่กำหนดไว้ในเอกสารประกวดราคา

                                   ๖. กรณีตาม ข้อ ๑ – ข้อ ๕ ไม่ใช้บังคับกรณีดังต่อไปนี้

                                       (๖.๑) กรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอเป็นหน่วยงานของรัฐภายในประเทศ

                                       (๖.๒) นิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยที่อยู่ระหว่างการฟื้นฟูกิจการตาม

พระราชบัญญัติล้มละลาย พ.ศ. ๒๔๘๓ และที่แก้ไขเพิ่มเติม

                                       (๖.๓) งานจ้างก่อสร้างที่กรมบัญชีกลางได้ขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงาน



ก่อสร้างแล้ว และงานจ้างก่อสร้างที่หน่วยงานของรัฐที่ได้มีการจัดทำบัญชีผู้ประกอบการงานก่อสร้างที่มี

คุณสมบัติเบื้องต้นไว้แล้วก่อนวันที่พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างฯ มีผลใช้บังคับ

                                       (๖.๔) การจัดซื้อจัดจ้างตามมาตรา ๕๖ วรรคหนึ่ง (๒) (ข) และ (ค) แห่ง

พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างฯ

                                       (๖.๕) การซื้ออสังหาริมทรัพย์และการเช่าอสังหาริมทรัพย์

                                       (๖.๖) กรณีงานจ้างบริการหรืองานจ้างเหมาบริการกับบุคคลธรรมดา เช่น จ้าง

พนักงานขับรถ ครูชาวต่างชาติ พนักงานเก็บขยะ พนักงานบันทึกข้อมูล เป็นต้น

                 ๓.    หลักฐานการยื่นข้อเสนอ

                         ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องเสนอเอกสารหลักฐานยื่นมาพร้อมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อ

จัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ โดยแยกเป็น ๒ ส่วน คือ

                          ๓.๑    ส่วนที่ ๑ อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี้

                                   (๑)    ในกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคล

                                           (ก)   ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจำกัด ให้ยื่นสำเนาหนังสือรับรอง

การจดทะเบียนนิติบุคคล บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ

                                           (ข)   บริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด ยื่นสำเนาหนังสือรับรองการ

จดทะเบียนนิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ และบัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่ (ถ้ามี)

                                   (๒)    ในกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลที่มิใช่นิติบุคคล ให้

ยื่นสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้นั้น สำเนาข้อตกลงที่แสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน (ถ้ามี) สำเนาบัตร

ประจำตัวประชาชนของผู้เป็นหุ้นส่วน หรือสำเนาหนังสือเดินทางของผู้เป็นหุ้นส่วนที่มิได้ถือสัญชาติไทย

                                   (๓)    ในกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นผู้ยื่นข้อเสนอร่วมกันในฐานะเป็นผู้ร่วมค้า ให้ยื่น

สำเนาสัญญาของการเข้าร่วมค้า และเอกสารตามที่ระบุไว้ใน (๑) หรือ (๒) ของผู้ร่วมค้า แล้วแต่กรณี

                                   (๔)    ผู้ยื่นข้อเสนอต้องแสดงหลักฐานเกี่ยวกับมูลค่าสุทธิของกิจการ ดังนี้

                                           ๑. กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยหรือต่าง

ประเทศ ซึ่งได้จดทะเบียนเกินกว่า ๑ ปี ต้องมีมูลค่าสุทธิของกิจการ จากผลต่างระหว่างสินทรัพย์สุทธิหักด้วย

หนี้สินสุทธิที่ปรากฏในงบแสดงฐานะการเงินที่มีการตรวจรับรองแล้ว ซึ่งจะต้องแสดงค่าเป็นบวก ๑ ปีสุดท้าย

ก่อนวันยื่นข้อเสนอ งบแสดงฐานะการเงิน ๑ ปีสุดท้ายก่อนวันยื่นข้อเสนอ หมายถึง งบแสดงฐานะการเงินย้อน

ไปก่อนวันที่หน่วยงานของรัฐกำหนดให้เป็นวันยื่นข้อเสนอ ๑ ปีปฏิทิน เว้นแต่กรณีนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตาม

กฎหมายไทย หากวันยื่นข้อเสนอเป็นช่วงระยะเวลาที่กรมพัฒนาธุรกิจการค้ากำหนดให้นิติบุคคล ยื่นงบแสดง

ฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า ซึ่งจะอยูในช่วงเดือนมกราคม - เดือนพฤษภาคม ของทุกปี โดย

นิติบุคคลที่เป็นผู้ยื่นข้อเสนอนั้นยังอยู่ในช่วงของการยื่นงบแสดงฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า คือ 

ช่วงเดือนมกราคม - เดือนพฤษภาคม กรณีนี้ให้สามารถยื่นงบแสดงฐานะการเงินย้อนไปอีก ๑ ปี ได้

                                           ๒. กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยซึ่งยังไม่มี

การรายงานงบแสดงฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า หรือกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้น



ตามกฎหมายต่างประเทศซึ่งยังไม่มีการรายงานงบแสดงฐานะการเงิน ให้พิจารณาการกำหนดมูลค่าของ

ทุนจดทะเบียน โดยผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องมีทุนจดทะเบียนที่เรียกชำระมูลค่าหุ้นแล้ว ณ วันที่ยื่นข้อเสนอ ไม่ต่ำ

กว่า ๑ ล้านบาท

                                           ๓. สำหรับการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งที่มีวงเงินเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาทขึ้นไป 

กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นบุคคลธรรมดา ให้พิจารณาจากหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากไม่เกิน ๙๐ วัน ก่อนวันยื่นข้อ

เสนอ โดยต้องมีเงินฝากคงเหลือในบัญชีธนาคารเป็นมูลค่า ๑ ใน ๔ ของมูลค่างบประมาณของโครงการหรือ

รายการที่ยื่นข้อเสนอในแต่ละครั้ง และหากเป็นผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกจะต้อง

แสดงหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากที่มีมูลค่าดังกล่าวอีกครั้งหนึ่งในวันลงนามในสัญญา

                                           ๔. กรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอไม่มีมูลค่าสุทธิของกิจการหรือทุนจดทะเบียน หรือ

มีแต่ไม่เพียงพอที่จะเข้ายื่นข้อเสนอ สามารถดำเนินการได้ดังนี้

                                               (๑) กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย หรือ

บุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติไทย ผู้ยื่นข้อเสนอสามารถขอวงเงินสินเชื่อ โดยต้องมีวงเงินสินเชื่อ ๑ ใน ๔ ของ

มูลค่างบประมาณของโครงการหรือรายการที่ยื่นข้อเสนอในแต่ละครั้ง จะเป็นสินเชื่อที่ธนาคารภายในประเทศ 

หรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย์และ

ประกอบธุรกิจค้ำประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่ง

ประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ โดยพิจารณาจากยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อที่สำนักงานใหญ่รับรอง หรือที่

สำนักงานสาขารับรอง (กรณีได้รับมอบอำนาจจากสำนักงานใหญ่) ซึ่งออกให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอ นับถึงวันยื่นข้อ

เสนอไม่เกิน ๙๐ วัน

                                               (๒) กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายต่าง

ประเทศ หรือบุคคลธรรมดาที่มิได้ถือสัญชาติไทย ผู้ยื่นข้อเสนอสามารถขอวงเงินสินเชื่อ โดยต้องมีวงเงิน

สินเชื่อ ๑ ใน ๔ ของมูลค่างบประมาณของโครงการหรือรายการที่ยื่นข้อเสนอในแต่ละครั้ง จะเป็นสินเชื่อที่

ธนาคารภายในประเทศ หรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงิน

ทุนเพื่อการพาณิชย์ และประกอบธุรกิจค้ำประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัท

เงินทุนที่ธนาคาร แห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ หรือเป็นสินเชื่อที่ธนาคารต่างประเทศหรือบริษัทเงินทุน

หลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ำประกันตามประกาศ

ของธนาคารกลางต่างประเทศนั้น ตามรายชื่อบริษัทที่ธนาคารกลางต่างประเทศนั้นแจ้งเวียนให้ทราบ โดย

พิจารณาจากยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อที่สำนักงานใหญ่รับรอง หรือที่สำนักงานสาขารับรอง (กรณีได้รับ

มอบอำนาจจากสำนักงานใหญ่) ซึ่งออกให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอ นับถึงวันยื่นข้อเสนอไม่เกิน ๙๐ วัน

                                           ๕. กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ 

หรือบุคคลธรรมดาที่มิได้ถือสัญชาติไทยตามข้อ ๒ ข้อ ๓ และข้อ ๔ (๒) มูลค่าจะต้องเป็นไปตามอัตรา

แลกเปลี่ยนเงินตราตามประกาศที่ธนาคารแห่งประเทศไทยกำหนด ในช่วงระหว่างวันที่เผยแพร่ประกาศและ

เอกสารประกวดราคาในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e - GP) จนถึงวันเสนอราคา

                                               ทั้งนี้ ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องยื่นเอกสารที่แสดงให้เห็นถึงข้อมูลเกี่ยวกับ



มูลค่าสุทธิของกิจการแล้วแต่กรณี ประกอบกับเอกสารดังกล่าวจะต้องผ่านการรับรองตามระเบียบกระทรวง

การต่างประเทศว่าด้วยการรับรองเอกสาร พ.ศ. ๒๕๓๙ และที่แก้ไขเพิ่มเติม กำหนด โดยจะต้องยื่นเอกสารดัง

กล่าวในวันยื่นข้อเสนอ หากผู้ยื่นข้อเสนอมิได้มีการยื่นเอกสารดังกล่าวมาพร้อมกับการยื่นข้อเสนอให้ถือว่าผู้ยื่น

ข้อเสนอรายนั้นยื่นเอกสารไม่ครบถ้วนตามเงื่อนไขที่กำหนดไว้ในเอกสารประกวดราคา

                                   (๕)    สำเนาใบทะเบียนพาณิชย์ (ถ้ามี)

                                   (๖)    สำเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ถ้ามี)

                                   (๗)    สำเนาหนังสือรับรองผลงาน และสำเนาสัญญาหรือหลักฐานแห่งข้อตกลง 

ตามคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ ของขอบเขตของงาน ข้อ ๔.๑๓ พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง

                                        บัญชีเอกสารส่วนที่ ๑ ทั้งหมดที่ได้ยื่นพร้อมกับการเสนอราคาทางระบบจัด(๘)

ซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ตามแบบในข้อ  (๑) โดยไม่ต้องแนบในรูปแบบ PDF File (Portable ๑.๖

Document Format)

                                           ทั้งนี้ เมื่อผู้ยื่นข้อเสนอดำเนินการแนบไฟล์เอกสารตามบัญชีเอกสารส่วนที่ 

๑ ครบถ้วน ถูกต้องแล้ว ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์จะสร้างบัญชีเอกสารส่วนที่ ๑ ตามแบบ

ในข้อ  (๑) ให้โดยผู้ยื่นข้อเสนอไม่ต้องแนบบัญชีเอกสารส่วนที่ ๑ ดังกล่าวในรูปแบบ PDF File (Portable ๑.๖

Document Format)

                          ๓.๒    ส่วนที่ ๒ อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี้

                                   (๑)    ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอมอบอำนาจให้บุคคลอื่นกระทำการแทนให้แนบ

หนังสือมอบอำนาจ

ซึ่งติดอากรแสตมป์ตามกฎหมาย โดยมีหลักฐานแสดงตัวตนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ ทั้งนี้หากผู้

รับมอบอำนาจเป็นบุคคลธรรมดาต้องเป็นผู้ที่บรรลุนิติภาวะตามกฎหมายแล้วเท่านั้น

                                   (๔)    เอกสารแสดงคุณสมบัติของพนักงานทำความสะอาด ตามขอบเขตของ

งาน ข้อ ๕.๗

                                   (๕)    รายการวัสดุ น้ำยาเคมี ต่าง ๆ ที่ใช้ในการดำเนินงาน

                                   (๖)    รายละเอียดตารางเปรียบเทียบขอบเขตของงานและคุณสมบัติตามรูปแบบ

ที่กำหนด

                                        บัญชีเอกสารส่วนที่ ๒ ทั้งหมดที่ได้ยื่นพร้อมกับการเสนอราคาทางระบบจัด(๗)

ซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ตามแบบในข้อ  (๒) โดยไม่ต้องแนบในรูปแบบ PDF File (Portable ๑.๖

Document Format)

                                           ทั้งนี้ เมื่อผู้ยื่นข้อเสนอดำเนินการแนบไฟล์เอกสารตามบัญชีเอกสารส่วนที่ 

๒ ครบถ้วน ถูกต้องแล้ว ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์จะสร้างบัญชีเอกสารส่วนที่ ๒ ตามแบบ 

ในข้อ  (๒) ให้โดยผู้ยื่นข้อเสนอไม่ต้องแนบบัญชีเอกสารส่วนที่ ๒ ดังกล่าวในรูปแบบ PDF File (Portable ๑.๖

Document Format)

                 ๔.    การเสนอราคา



                          ๔.๑     ผู้ยื่นข้อเสนอต้องยื่นข้อเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ ด้วย

อิเล็กทรอนิกส์ตามที่กำหนดไว้ในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์นี้ โดยไม่มีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น และจะต้อง

กรอกข้อความให้ถูกต้องครบถ้วน พร้อมทั้งหลักฐานแสดงตัวตนและทำการยืนยันตัวตนของ ผู้ยื่นข้อเสนอโดย

ไม่ต้องแนบใบเสนอราคาในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format)

                          ๔.๒     ในการเสนอราคาให้เสนอราคาเป็นเงิน และเสนอราคาได้เพียงครั้งเดียวและบาท

ราคาเดียวโดยเสนอราคารวม และหรือราคาต่อหน่วย และหรือต่อรายการ ตามเงื่อนไขที่ระบุไว้ตามข้อ ๖.๒ ให้

ถูกต้อง ทั้งนี้ ราคารวมที่เสนอจะต้องตรงกันทั้งตัวเลขและตัวหนังสือ ถ้าตัวเลขและตัวหนังสือไม่ตรงกัน ให้

ถือตัวหนังสือเป็นสำคัญ โดยคิดราคารวมทั้งสิ้นซึ่งรวมค่าภาษีมูลค่าเพิ่ม ภาษีอากรอื่น ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน

และค่าใช้จ่ายอื่นๆ ทั้งปวงไว้แล้ว

                                   ราคาที่เสนอจะต้องเสนอกำหนดยืนราคาไม่น้อยกว่า  วัน ตั้งแต่วันเสนอ๑๒๐

ราคาโดยภายในกำหนดยืนราคา ผู้ยื่นข้อเสนอต้องรับผิดชอบราคาที่ตนได้เสนอไว้และจะถอนการเสนอราคา

มิได้

                          ๔.๓     ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องเสนอกำหนดเวลาดำเนินการแล้วเสร็จไม่เกิน  วัน ๓๘๐ นับ

ถัดจากวันลงนามในสัญญาจ้าง

                                ก่อนเสนอราคา ผู้ยื่นข้อเสนอควรตรวจดูร่างสัญญารายละเอียด ๔.๔ ขอบเขตของ

ฯลฯ ให้ถี่ถ้วนและเข้าใจเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ทั้งหมดเสียก่อนที่จะตกลงยื่นข้อเสนอตามงาน

เงื่อนไข ในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์

                                ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องยื่นข้อเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ๔.๕

ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ในวันที่  และเวลาในการเสนอ๒๖ สิงหาคม ๒๕๖๙ ระหว่างเวลา ๐๙.๐๐ น. ถึง ๑๒.๐๐ น.

ราคาให้ถือตามเวลาของระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์เป็นเกณฑ์

                          เมื่อพ้นกำหนดเวลายื่นข้อเสนอและเสนอราคาแล้ว จะไม่รับเอกสารการยื่นข้อเสนอ และ

การเสนอราคาใดๆ โดยเด็ดขาด

                                ผู้ยื่นข้อเสนอต้องจัดทำเอกสารสำหรับใช้ในการเสนอราคาในรูปแบบไฟล์เอกสาร๔.๖

ประเภท PDF File (Portable Document Format) โดยผู้ยื่นข้อเสนอต้องเป็นผู้รับผิดชอบตรวจสอบความ

ครบถ้วน ถูกต้อง และชัดเจนของเอกสาร PDF File ก่อนที่จะยืนยันการเสนอราคา แล้วจึงส่งข้อมูล (Upload) 

เพื่อเป็นการเสนอราคาให้แก่ ผ่านทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์สกพอ.

                               คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์จะดำเนินการตรวจ๔.๗

สอบคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอแต่ละรายว่า เป็นผู้ยื่นข้อเสนอที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่น

ตามข้อ  (๑) หรือไม่ หากปรากฏว่าผู้ยื่นข้อเสนอรายใดเป็นผู้ยื่นข้อเสนอที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อ๑.๕

เสนอรายอื่น คณะกรรมการพิจารณาผลฯ จะตัดรายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอที่มีผลประโยชน์ร่วมกันนั้นออกจากการ

เป็นผู้ยื่นข้อเสนอ

                          หากปรากฏต่อคณะกรรมการพิจารณาผลฯ ว่า ก่อนหรือ ในขณะที่มีการพิจารณาข้อ

เสนอ มีผู้ยื่นข้อเสนอรายใดกระทำการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรมตามข้อ  (๒) และคณะ๑.๕



กรรมการพิจารณาผลฯ เชื่อว่ามีการกระทำอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม คณะกรรมการ

พิจารณาผลฯ จะตัดรายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้นออกจากการเป็นผู้ยื่นข้อเสนอ และ  จะพิจารณาลงโทษสกพอ.

ผู้ยื่นข้อเสนอดังกล่าวเป็นผู้ทิ้งงาน เว้นแต่ จะพิจารณาเห็นว่าผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้นมิใช่เป็นผู้ริเริ่มให้มีสกพอ.

การกระทำดังกล่าวและได้ให้ความร่วมมือเป็นประโยชน์ต่อการพิจารณาของสกพอ.

                                ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องปฏิบัติ ดังนี้๔.๘

                                   (๑)    ปฏิบัติตามเงื่อนไขที่ระบุไว้ในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์

                                   (๒)    ราคาที่เสนอจะต้องเป็นราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม และภาษีอื่นๆ (ถ้ามี) 

รวมค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว

                                   (๓)    ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องลงทะเบียนเพื่อเข้าสู่กระบวนการเสนอราคา ตามวัน 

เวลา ที่กำหนด

                                   (๔)    ผู้ยื่นข้อเสนอจะถอนการเสนอราคาที่เสนอแล้วไม่ได้

                                   (๕)    ผู้ยื่นข้อเสนอต้องศึกษาและทำความเข้าใจในระบบและวิธีการเสนอราคา 

ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ของกรมบัญชีกลางที่แสดงไว้ในเว็บไซต์ www.gprocurement.go.th

                               ผู้ยื่นข้อเสนอที่เป็นผู้ชนะการเสนอราคาต้องจัดทำแผนการใช้พัสดุที่ผลิตภายใน๔.๙

ประเทศ โดยยื่นให้หน่วยงานของรัฐภายใน ๖๐ วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา เว้นแต่กรณีที่ระยะเวลา

ดำเนินการตามสัญญาไม่เกิน ๖๐ วัน

                               คู่สัญญาต้องจัดทำแผนการทำงานมาให้ภายใน  วัน นับถัดจากวันลงนามใน๔.๑๐ ๓๐

สัญญา เว้นแต่เป็นกรณีสัญญามีอายุไม่เกิน ๙๐ วัน หรือกรณีการจ้างซึ่งสัญญาหรือบันทึกข้อตกลงเป็นหนังสือ

ที่มีวงเงินไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท ทั้งนี้ แผนการทำงานดังกล่าวให้ถือเป็นเอกสารส่วนหนึ่งของสัญญา

                      หลักเกณฑ์และสิทธิในการพิจารณา๕.

                           ๑     ในการพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้ จะ๕. สกพอ.

พิจารณาตัดสินโดยใช้ หลักเกณฑ์ราคา

                           ๒     การพิจารณาผู้ชนะการยื่นข้อเสนอ๕.

                                   กรณีใช้หลักเกณฑ์ราคาในการพิจารณาผู้ชนะการยื่นข้อเสนอ  จะสกพอ.

พิจารณาจาก ราคารวม

                                 หากผู้ยื่นข้อเสนอรายใดมีคุณสมบัติไม่ถูกต้องตามข้อ ๒ หรือยื่นหลักฐานการยื่น๕.๓

ข้อเสนอไม่ถูกต้อง หรือไม่ครบถ้วนตามข้อ ๓ หรือยื่นข้อเสนอไม่ถูกต้องตามข้อ ๔ คณะกรรมการพิจารณาผลฯ

จะไม่รับพิจารณาข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น เว้นแต่ ผู้ยื่นข้อเสนอรายใดเสนอเอกสารทางเทคนิคหรือ

ขอบเขตงานที่จะจ้างไม่ครบถ้วน หรือเสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเงื่อนไขที่ กำหนดไว้ในประกาศสกพอ.

และเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ในส่วนที่มิใช่สาระสำคัญและความแตกต่างนั้นไม่มีผลทำให้เกิดการได้

เปรียบเสียเปรียบต่อ ผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่น หรือเป็นการผิดพลาดเล็กน้อย คณะกรรมการพิจารณาผลฯ อาจ

พิจารณาผ่อนปรนการตัดสิทธิ ผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น

                                 สงวนสิทธิไม่พิจารณาข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอโดยไม่มีการผ่อนผัน ใน๕.๔ สกพอ.



กรณีดังต่อไปนี้

                                   (๑)    ไม่กรอกชื่อผู้ยื่นข้อเสนอในการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างด้วย

อิเล็กทรอนิกส์

                                   (๒)    เสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเงื่อนไขที่กำหนดในเอกสารประกวด

อิเล็กทรอนิกส์ที่เป็นสาระสำคัญ หรือมีผลทำให้เกิดความได้เปรียบเสียเปรียบแก่ผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่น

                                ในการตัดสินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์หรือในการทำสัญญา คณะ๕.๕

กรรมการพิจารณาผลฯ หรือ  มีสิทธิให้ผู้ยื่นข้อเสนอชี้แจงข้อเท็จจริงเพิ่มเติมได้ มีสิทธิที่จะไม่รับสกพอ. สกพอ.

ข้อเสนอ ไม่รับราคา หรือไม่ทำสัญญา หากข้อเท็จจริงดังกล่าวไม่เหมาะสมหรือไม่ถูกต้อง

                                 ทรงไว้ซึ่งสิทธิที่จะไม่รับราคาต่ำสุด หรือราคาหนึ่งราคาใด หรือราคา ที่๕.๖ สกพอ.

เสนอทั้งหมดก็ได้ และอาจพิจารณาเลือกจ้างในจำนวน หรือขนาด หรือเฉพาะรายการหนึ่งรายการใด หรืออาจ

จะยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์โดยไม่พิจารณาจัดจ้างเลยก็ได้ สุดแต่จะพิจารณา ทั้งนี้ เพื่อ

ประโยชน์ของทางราชการเป็นสำคัญ และให้ถือว่าการตัดสินของ เป็นเด็ดขาด ผู้ยื่นข้อเสนอจะเรียกร้องสกพอ.

ค่าใช้จ่าย หรือค่าเสียหายใดๆ มิได้ รวมทั้ง จะพิจารณายกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์และสกพอ.

ลงโทษผู้ยื่นข้อเสนอเป็นผู้ทิ้งงาน ไม่ว่าจะเป็นผู้ยื่นข้อเสนอที่ได้รับการคัดเลือกหรือไม่ก็ตาม หากมีเหตุที่เชื่อถือ

ได้ว่าการยื่นข้อเสนอกระทำการโดยไม่สุจริต เช่น การเสนอเอกสารอันเป็นเท็จ หรือใช้ชื่อบุคคลธรรมดา หรือ

นิติบุคคลอื่นมายื่นข้อเสนอแทน เป็นต้น

                                ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอรายที่เสนอราคาต่ำสุด เสนอราคาต่ำจนคาดหมายได้ว่าไม่

อาจดำเนินงานตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ได้ คณะกรรมการพิจารณาผลฯ หรือ  จะให้ผู้ยื่นสกพอ.

ข้อเสนอนั้นชี้แจงและแสดงหลักฐานที่ทำให้เชื่อได้ว่า ผู้ยื่นข้อเสนอสามารถดำเนินการตามเอกสาร

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ให้เสร็จสมบูรณ์ หากคำชี้แจงไม่เป็นที่รับฟังได้  มีสิทธิที่จะไม่รับข้อเสนอสกพอ.

หรือไม่รับราคาของผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น ทั้งนี้ ผู้ยื่นข้อเสนอดังกล่าวไม่มีสิทธิเรียกร้องค่าใช้จ่ายหรือค่าเสียหาย

ใดๆ จากสกพอ.

                                ก่อนลงนามในสัญญา  อาจประกาศยกเลิกการประกวดราคา๕.๗ สกพอ.

อิเล็กทรอนิกส์ หากปรากฏว่ามีการกระทำที่เข้าลักษณะผู้ยื่นข้อเสนอที่ชนะการประกวดราคาหรือที่ได้รับการ

คัดเลือก มีผลประโยชน์ร่วมกัน หรือมีส่วนได้เสียกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่น หรือขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็น

ธรรม หรือสมยอมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่น หรือเจ้าหน้าที่ในการเสนอราคา หรือส่อว่ากระทำการทุจริตอื่นใด

ในการเสนอราคา

                                หากผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็นผู้ประกอบการ SMEs เสนอราคาสูงกว่าราคาต่ำสุดของ๕.๘

ผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่นที่ไม่เกินร้อยละ ๑๐ ให้จัดซื้อจัดจ้างกับผู้ประกอบการ SMEs ดังกล่าว โดยจัดเรียงลำดับผู้

ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็นผู้ประกอบการ SMEs ซึ่งเสนอราคาสูงกว่าราคาต่ำสุดของผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่นไม่เกินร้อยละ 

๑๐ ที่จะเรียกมาทำสัญญาไม่เกิน ๓ ราย

                                    ผู้ยื่นข้อเสนอที่เป็นกิจการร่วมค้าที่จะได้สิทธิตามวรรคหนึ่ง ผู้เข้าร่วมค้าทุกราย

จะต้องเป็นผู้ประกอบการ SMEs



                                    ทั้งนี้ ผู้ประกอบการ SMEs ที่จะได้แต้มต่อด้านราคาตามวรรคหนึ่ง จะต้องมี

วงเงินสัญญาสะสมตามปีปฏิทินรวมกับราคาที่เสนอในครั้งนี้แล้ว มีมูลค่ารวมกันไม่เกินมูลค่าของรายได้ตาม

ขนาดที่ขึ้นทะเบียนไว้กับ สสว.

                                หากผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งมิใช่ผู้ประกอบการ SMEs แต่เป็นบุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติ๕.๙

ไทยหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยเสนอราคาสูงกว่าราคาต่ำสุดของผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็น

บุคคลธรรมดาที่มิได้ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายของต่างประเทศไม่เกินร้อยละ ๓ ให้

จัดซื้อจัดจ้างกับบุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยดังกล่าว

                                    ผู้ยื่นข้อเสนอที่เป็นกิจการร่วมค้าที่จะได้สิทธิตามวรรคหนึ่ง ผู้เข้าร่วมค้าทุกราย

จะต้องเป็นบุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย

                       การทำสัญญาจ้าง๖.

                           ผู้ชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์จะต้องทำสัญญาจ้างตามแบบสัญญา ดังระบุใน

ข้อ ๑.๓ หรือทำข้อตกลงเป็นหนังสือกับ  ภายใน  วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้ง และจะต้องวางสกพอ. ๑๕

หลักประกันสัญญาเป็นจำนวนเงินเท่ากับร้อยละ  ของราคาค่าจ้างที่ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ได้ ให้๕ สกพอ.

ยึดถือไว้ในขณะทำสัญญา โดยใช้หลักประกันอย่างหนึ่งอย่างใดดังต่อไปนี้

                                เงินสด๖.๑

                                เช็คหรือดราฟท์ที่ธนาคารสั่งจ่ายให้แก่  ซึ่งเป็นเช็คหรือดราฟท์ลงวันที่ที่ใช้๖.๒ สกพอ.

เช็คหรือดราฟท์นั้นชำระต่อเจ้าหน้าที่ในวันทำสัญญา หรือก่อนวันนั้น ไม่เกิน ๓ วัน ทำการ

                                หนังสือค้ำประกันของธนาคารภายในประเทศ ตามตัวอย่างที่คณะกรรมการ๖.๓

นโยบายกำหนด ดังระบุในข้อ ๑.๔ (๒) หรือจะเป็นหนังสือค้ำประกันอิเล็กทรอนิกส์ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลาง

กำหนด

                                หนังสือค้ำประกันของบริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาต๖.๔

ให้ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ำประกัน ตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศ

ไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ โดยอนุโลมให้ใช้ตามตัวอย่าง

หนังสือค้ำประกันของธนาคารที่คณะกรรมการนโยบายกำหนด ดังระบุในข้อ ๑.๔ (๒)

                                พันธบัตรรัฐบาลไทย๖.๕

                          หลักประกันนี้จะคืนให้ โดยไม่มีดอกเบี้ยภายใน ๑๕ วันนับถัดจากวันที่ผู้ชนะการ

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (ผู้รับจ้าง) พ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาจ้างแล้ว

                          หลักประกันนี้จะคืนให้ โดยไม่มีดอกเบี้ย ตามอัตราส่วนของงานจ้างซึ่ง  ได้รับมอบสกพอ.

ไว้แล้ว

                      ค่าจ้างและการจ่ายเงิน๗.

                            จะจ่ายค่าจ้างซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพิ่มตลอดจนภาษีอากรอื่น ๆ และค่าใช้จ่ายสกพอ.

ทั้งปวงด้วยแล้วให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอที่ได้รับการคัดเลือกให้เป็นผู้รับจ้าง เป็นรายงวด งวดละ ๑ เดือน รวม

ทั้งหมด ๑๒ งวด เมื่อคณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้ตรวจรับงานของผู้รับจ้างโดยครบถ้วนถูกต้องเรียบร้อย



แล้ว ในกรณีที่การจ้างเดือนแรกและเดือนสุดท้ายเป็นการจ้างไม่เต็มเดือนปฏิทิน ให้คิดค่าจ้างเป็นรายวันตาม

จำนวนวันที่จ้างจริง

                      อัตราค่าปรับ๘.

                          ค่าปรับตามแบบสัญญาจ้างแนบท้ายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์นี้ หรือข้อตกลง

จ้างเป็นหนังสือจะกำหนด ดังนี้

                                กรณีที่ผู้รับจ้างนำงานที่รับจ้างไปจ้างช่วงให้ผู้อื่นทำอีกทอดหนึ่งโดยไม่ได้รับ๘.๑

อนุญาตจาก  จะกำหนดค่าปรับสำหรับการฝ่าฝืนดังกล่าวเป็นจำนวนร้อยละ  ของวงเงินของงานจ้างสกพอ. ๑๐

ช่วงนั้น

                                กรณีที่ผู้รับจ้างปฏิบัติผิดสัญญาจ้างนอกเหนือจากข้อ  จะกำหนดค่าปรับเป็น๘.๒ ๘.๑

รายวัน ในอัตราร้อยละ  ของราคาค่าจ้าง๐.๑๐

                      ข้อสงวนสิทธิ์ในการยื่นข้อเสนอและอื่น ๆ๙.

                              เงินค่าจ้างสำหรับงานจ้างครั้งนี้ ได้มาจาก๙.๑ เงินงบประมาณประจำปี พ.ศ. ๒๕๗๐

                                    การลงนามในสัญญาจะกระทำได้ต่อเมื่อ ได้รับอนุมัติเงินค่าจ้างจากสกพอ. เงิน

 แล้วเท่านั้นงบประมาณประจำปี พ.ศ. ๒๕๗๐

                              เมื่อ ได้คัดเลือกผู้ยื่นข้อเสนอรายใด ให้เป็นผู้รับจ้าง และได้ตกลงจ้างตาม๙.๒ สกพอ.

การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์แล้ว ถ้าผู้รับจ้างจะต้องสั่งหรือนำสิ่งของมาเพื่องานจ้างดังกล่าวเข้ามาจากต่าง

ประเทศ และของนั้นต้องนำเข้ามาโดยทางเรือในเส้นทางที่มีเรือไทยเดินอยู่ และสามารถให้บริการรับขนได้ตาม

ที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศกำหนด ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็นผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติตามกฎหมายว่า

ด้วยการส่งเสริมการพาณิชยนาวี ดังนี้

                                   (๑)    แจ้งการสั่งหรือนำสิ่งของดังกล่าวเข้ามาจากต่างประเทศ ต่อกรมเจ้าท่า 

ภายใน ๗ วัน นับตั้งแต่วันที่ผู้รับจ้างสั่งหรือซื้อของจากต่างประเทศ เว้นแต่เป็นของที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวง

คมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออื่นได้

                                   (๒)    จัดการให้สิ่งของดังกล่าวบรรทุกโดยเรือไทย หรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับ

เรือไทย จากต่างประเทศมายังประเทศไทย เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากกรมเจ้าท่า ให้บรรทุกสิ่งของนั้น โดย

เรืออื่นที่มิใช่เรือไทย ซึ่งจะต้องได้รับอนุญาตเช่นนั้นก่อนบรรทุกของลงเรืออื่น หรือเป็นของที่รัฐมนตรีว่าการ

กระทรวงคมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออื่น

                                   (๓)    ในกรณีที่ไม่ปฏิบัติตาม (๑) หรือ (๒) ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดตามกฎหมายว่า

ด้วยการส่งเสริมการพาณิชยนาวี

                              ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่ง ได้คัดเลือกแล้ว ไม่ไปทำสัญญา หรือข้อตกลงจ้างเป็น๙.๓ สกพอ.

หนังสือภายในเวลาที่กำหนดดังระบุไว้ในข้อ ๗ จะริบหลักประกันการยื่นข้อเสนอ หรือเรียกร้องจากผู้สกพอ.

ออกหนังสือค้ำประกันการยื่นข้อเสนอทันที และอาจพิจารณาเรียกร้องให้ชดใช้ความเสียหายอื่น (ถ้ามี) รวมทั้ง

จะพิจารณาให้เป็นผู้ทิ้งงานตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ

                               สงวนสิทธิ์ที่จะแก้ไขเพิ่มเติมเงื่อนไข หรือข้อกำหนดในแบบสัญญาหรือข้อ๙.๔ สกพอ.



ตกลงจ้างเป็นหนังสือให้เป็นไปตามความเห็นของสำนักงานอัยการสูงสุด (ถ้ามี)

                           ๕   ในกรณีที่เอกสารแนบท้ายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์นี้ มีความขัดหรือ๙.

แย้งกัน ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องปฏิบัติตามคำวินิจฉัยของ  คำวินิจฉัยดังกล่าวให้ถือเป็นที่สุด และผู้ยื่นข้อสกพอ.

เสนอ ไม่มีสิทธิเรียกร้องค่าใช้จ่ายใดๆ เพิ่มเติม

                           ๖     อาจประกาศยกเลิกการจัดจ้างในกรณีต่อไปนี้ได้ โดยที่ผู้ยื่นข้อเสนอ จะ๙. สกพอ.

เรียกร้องค่าเสียหายใดๆ จาก ไม่ได้สกพอ.

                                   (๑)    ไม่ได้รับการจัดสรรเงินที่จะใช้ในการจัดจ้างหรือได้รับจัดสรร แต่ไม่สกพอ.

เพียงพอที่จะทำการจัดจ้างครั้งนี้ต่อไป

                                   (๒)    มีการกระทำที่เข้าลักษณะผู้ยื่นข้อเสนอที่ชนะการจัดจ้างหรือที่ได้รับการ

คัดเลือก มีผลประโยชน์ร่วมกัน หรือมีส่วนได้เสียกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่น หรือขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็น

ธรรม หรือสมยอมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่น หรือเจ้าหน้าที่ในการเสนอราคา หรือส่อว่ากระทำการทุจริตอื่น

ใด ในการเสนอราคา

                                   (๓)    การทำการจัดจ้างครั้งนี้ต่อไปอาจก่อให้เกิดความเสียหายแก่  หรือสกพอ.

กระทบต่อประโยชน์สาธารณะ

                                   (๔)    กรณีอื่นในทำนองเดียวกับ (๑) (๒) หรือ (๓) ตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 

ซึ่งออกตามความในกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ

                           ๗    ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องเลือกช่องทางการอุทธรณ์และช่องทางการรับหนังสือแจ้ง๙.

ตอบผลการพิจารณาอุทธรณ์ไว้ตั้งแต่ขั้นตอนการยื่นข้อเสนอ และหากผู้ยื่นข้อเสนอมีความประสงค์ที่จะ

อุทธรณ์ผลการประกาศผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้าง จะต้องยื่นอุทธรณ์และรับหนังสือแจ้งตอบการพิจารณาอุทธรณ์

ผ่านช่องทางที่ได้เลือกไว้เท่านั้น

                      การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบ๑๐.

                          ในระหว่างระยะเวลาการจ้าง ผู้ยื่นข้อเสนอที่ได้รับการคัดเลือกให้เป็นผู้รับจ้างต้องปฏิบัติ

ตามหลักเกณฑ์ที่กฎหมายและระเบียบได้กำหนดไว้โดยเคร่งครัด

                      การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ๑๑.

                            สามารถนำผลการปฏิบัติงานแล้วเสร็จตามสัญญาของผู้ยื่นข้อเสนอที่ได้รับการสกพอ.

คัดเลือกให้เป็นผู้รับจ้างเพื่อนำมาประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ

                          ทั้งนี้ หากผู้ยื่นข้อเสนอที่ได้รับการคัดเลือกไม่ผ่านเกณฑ์ที่กำหนดจะถูกระงับการยื่นข้อ

เสนอหรือทำสัญญากับ  ไว้ชั่วคราวสกพอ.

 

สำนักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก

 ๑๘  สิงหาคม  ๒๕๖๙



 

  ขอบเขตของงาน (Term Of Reference) 
จ้างเหมาบริการท าความสะอาดส านักงานและบริการห้องประชุม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2570       

โดยกลุ่มงานสนับสนุนการบริหารจัดการองค์กร  
ส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.) 

-------------------------------------------- 
1. ความเป็นมา 
 ส ำนักงำนคณะกรรมกำรนโยบำยเขตพัฒนำพิเศษภำคตะวันออก (สกพอ.) ตั ้งอยู ่ที่อำคำร 
โทรคมนำคม บำงรัก เลขที่ 72 ชั้น 25 ถนนเจริญกรุง แขวงบำงรัก เขตบำงรัก กรุงเทพมหำนคร ขนำดพื้นที่
รวมประมำณ 2,480 ตำรำงเมตร และอำคำรนววิทย์บูรพำวณิชย์ มหำวิทยำลัยบูรพำ จังหวัดชลบุรี ชั้นที่ 1 
และชั้นที่ 7-10  ขนำดพื้นที่รวมประมำณ 2,200 ตำรำงเมตร และในปีงบประมำณ พ.ศ. 2569 สกพอ. ได้
ด ำเนินกำรจัดตั้งศูนย์ประสำนงำนโครงกำรพัฒนำสนำมบินอู่ตะเภำและเมืองกำรบินภำคตะวันออกเพ่ือ
ประชำสัมพันธ์ข้อมูลข่ำวสำรที่เกี่ยวข้องกับโครงกำร อีกทั้งยังเป็นช่องทำงรับฟังควำมคิดเห็น ข้อเสนอแนะ 
และรับเรื่องร้องเรียนจำกประชำชนที่ได้รับผลกระทบที่เกี่ยวข้องกับกำรก่อสร้ำงของโครงกำรฯ ขนำดพ้ืนที่รวม
ประมำณ 1,200 ตำรำงเมตร 
 เพื่อให้สถำนที่ปฏิบัติงำนมีควำมพร้อมในกำรใช้ปฏิบัติงำน มีควำมสะอำด มีสภำพแวดล้อมที่ถูก
สุขอนำมัยแก่ผู้ปฏิบัติงำนและผู้รับบริกำร จึงจ ำเป็นต้องจัดจ้ำงบริกำรท ำควำมสะอำดส ำนักงำนและบริกำร
ห้องประชุม ส ำหรับพื้นที่ส ำนักงำนของ สกพอ. ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2570 
 
2. วัตถุประสงค ์
 เพื่อให้ส ำนักงำนคณะกรรมกำรนโยบำยเขตพัฒนำพิเศษภำคตะวันออก (สกพอ.) มีควำมสะอำด 
เรียบร้อย ถูกสุขลักษณะ เหมำะสมต่อกำรปฏิบัติงำนของ สกพอ. และผู้ที่มำติดต่อทั้งภำยใน และภำยนอก 
 
3.  กลุ่มเป้าหมาย  

ผู้ปฏิบัติงำนของ สกพอ. 
 
4. คุณสมบัติของผู้ย่ืนข้อเสนอ 
 4.1 มีควำมสำมำรถตำมกฎหมำย 
 4.2 ไม่เป็นบุคคลล้มละลำย  
 4.3 ไม่อยู่ระหว่ำงเลิกกิจกำร  
 4.4 ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่ำงถูกระงับกำรยื่นข้อเสนอหรือท ำสัญญำกับหน่วยงำนของรัฐ ไว้ชั ่วครำว 
เนื่องจำกเป็นผู้ที่ไม่ผ่ำนเกณฑ์กำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำนของผู้ประกอบกำรตำมระเบียบ ที่รัฐมนตรีว่ำกำร
กระทรวงกำรคลังก ำหนดตำมที่ประกำศเผยแพร่ในระบบเครือข่ำยสำรสนเทศของกรมบัญชีกลำง  
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 4.5 ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรำยชื่อผู้ทิ้งงำนและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงำนของหน่วยงำน
ของรัฐในระบบเครือข่ำยสำรสนเทศของกรมบัญชีกลำง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงำนเป็นหุ้นส่วนผู้จัดกำร 
กรรมกำรผู้จัดกำร ผู้บริหำร ผู้มีอ ำนำจในกำรด ำเนินงำนในกิจกำรของนิติบุคคลนั้นด้วย  
 4.6 มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ำมตำมที่คณะกรรมกำรนโยบำยกำรจัดซื้อจัดจ้ำง และกำรบริหำร
พัสดุภำครัฐก ำหนดในรำชกิจจำนุเบกษำ  
 4.7 เป็นบุคคลธรรมดำหรือนิติบุคคลผู้มีอำชีพรับจ้ำงงำนที่ประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ดังกล่ำว  
 4.8 ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรำยอื่นที่เข้ำยื่นข้อเสนอให้แก่ สกพอ. ณ วันประกำศ
ประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ หรือไม่เป็นผู้กระท ำกำรอันเป็นกำรขัดขวำง กำรแข่งขันอย่ำงเป็นธรรม ในกำร
ประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้  
 4.9 ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือควำมคุ้มกัน ซึ่งอำจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศำลไทย เว้นแต่รัฐบำล ของผู้ยื่น
ข้อเสนอได้มีค ำสั่งให้สละเอกสิทธิ์และควำมคุ้มกันเช่นว่ำนั้น  
 4.10 ผู้ยื่นข้อเสนอที่ยื่นข้อเสนอในรูปแบบของ "กิจกำรร่วมค้ำ" ต้องมีคุณสมบัติ ดังนี้ง  
  (1) กำรก ำหนดสัดส่วนในกำรเข้ำร่วมค้ำของคู่สัญญำ  
   กรณีที่ข้อตกลงฯ ก ำหนดให้ผู ้เข้ำร่วมค้ำรำยใดรำยหนึ่งเป็นผู้เข้ำร่วมค้ำหลัก ข้อตกลงฯ 
จะต้องมีกำรก ำหนดสัดส่วนหน้ำที่ และควำมรับผิดชอบในปริมำณงำน สิ่งของ หรือมูลค่ำตำมสัญญำของ
ผู้เข้ำร่วมค้ำหลักมำกกว่ำผู้เข้ำร่วมค้ำรำยอื่นทุกรำย  
  (2) กรณีท่ีข้อตกลงฯ ก ำหนดให้ผู้เข้ำร่วมค้ำรำยใดรำยหนึ่งเป็นผู้เข้ำร่วมค้ำหลัก กิจกำรร่วมค้ำนั้น
ต้องใช้ผลงำนของผู้เข้ำร่วมค้ำหลักรำยเดียวเป็นผลงำนของกิจกำรร่วมค้ำที่ยื่นข้อเสนอ  
   ส ำหรับข้อตกลงฯ ที่ไม่ได้ก ำหนดให้ผู้เข้ำร่วมค้ำรำยใดเป็นผู้เข้ำร่วมค้ำหลัก ผู้เข้ำร่วมค้ำทุก
รำยจะต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนตำมเงื่อนไขท่ีก ำหนดไว้ในเอกสำรเชิญชวน  
  (3) กำรยื่นข้อเสนอของกิจกำรร่วมค้ำ  
   (3.1) กรณีที่ข้อตกลงฯ ก ำหนดให้มีกำรมอบหมำยผู้เข้ำร่วมค้ำรำยใดรำยหนึ่ง เป็นผู้ยื่น
ข้อเสนอในนำมกิจกำรร่วมค้ำ กำรยื่นข้อเสนอดังกล่ำวไม่ต้องมีหนังสือมอบอ ำนำจ  
   ส ำหรับข้อตกลงฯ ที่ไม่ได้ก ำหนดให้ผู้เข้ำร่วมค้ำรำยใดเป็นผู้ยื่นข้อเสนอ ผู้เข้ำร่วมค้ำทุกรำย
จะต้องลงลำยมือชื่อในหนังสือมอบอ ำนำจให้ผู้เข้ำร่วมค้ำรำยใดรำยหนึ่งเป็นผู้ยื่นข้อเสนอในนำมกิจกำรร่วมค้ำ  
   (3.2) กำรยื่นข้อเสนอด้วยวิธีประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ (e - bidding) ให้ผู้เข้ำร่วมค้ำที่
ได้รับมอบหมำยหรือมอบอ ำนำจตำมข้อ (3.1) ด ำเนินกำรซื้อเอกสำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ กรณีที่มีกำร
จ ำหน่ำยเอกสำรซื้อหรือจ้ำง  
 4.11 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนที่มีข้อมูลถูกต้องครบถ้วนในระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
(Electronic Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลำง  
 4.12 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องมีมูลค่ำสุทธิของกิจกำร ดังนี้ 
  1. กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตำมกฎหมำยไทยหรือต่ำงประเทศ ซึ่งได้จดทะเบียน
เกินกว่ำ 1 ปี ต้องมีมูลค่ำสุทธิของกิจกำร จำกผลต่ำงระหว่ำงสินทรัพย์สุทธิหักด้วยหนี้สินสุทธิ ที่ปรำกฏในงบ
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แสดงฐำนะกำรเงินที่มีกำรตรวจรับรองแล้ว ซึ่งจะต้องแสดงค่ำเป็นบวก 1 ปีสุดท้ำยก่อนวันยื่นข้อเสนอ งบ
แสดงฐำนะกำรเงิน 1 ปีสุดท้ำยก่อนวันยื่นข้อเสนอ หมำยถึง งบแสดงฐำนะกำรเงินย้อนไปก่อนวันที่หน่วยงำน
ของรัฐก ำหนดให้เป็นวันยื่นข้อเสนอ 1 ปีปฏิทิน เว้นแต่กรณีนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้น ตำมกฎหมำยไทย หำกวันยื่น
ข้อเสนอเป็นช่วงระยะเวลำที่กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำก ำหนดให้นิติบุคคล ยื่นงบแสดงฐำนะกำรเงินกับกรม
พัฒนำธุรกิจกำรค้ำ ซึ่งจะอยูในช่วงเดือนมกรำคม - เดือนพฤษภำคม ของทุกปี โดยนิติบุคคลที่เป็นผู้ยื่น
ข้อเสนอนั้นยังอยู่ในช่วงของกำรยื่นงบแสดงฐำนะกำรเงินกับกรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ คือ ช่วงเดือนมกรำคม - 
เดือนพฤษภำคม กรณีนี้ให้สำมำรถยื่นงบแสดงฐำนะกำรเงินย้อนไปอีก 1 ปี ได้  
  2. กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตำมกฎหมำยไทย ซึ่งยังไม่มีกำรรำยงำน งบแสดง
ฐำนะกำรเงินกับกรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ หรือกรณีผู ้ยื ่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ ้นตำมกฎหมำย
ต่ำงประเทศซึ่งยังไม่มีกำรรำยงำนงบแสดงฐำนะกำรเงิน ให้พิจำรณำกำรก ำหนดมูลค่ำของทุนจดทะเบียน โดย
ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องมีทุนจดทะเบียนที่เรียกช ำระมูลค่ำหุ้นแล้ว ณ วันที่ยื่นข้อเสนอ มูลค่ำกำรจัดซื้อจัดจ้ำงไม่
เกิน 1 ล้ำนบำท ไม่ต้องก ำหนดทุนจดทะเบียน  
  3. ส ำหรับกำรจัดซื้อจัดจ้ำงครั้งหนึ่งที่มีวงเงินเกิน 500,000 บำทขึ้นไป กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็น
บุคคลธรรมดำให้พิจำรณำจำกหนังสือรับรองบัญชีเงินฝำกไม่เกิน 90 วัน ก่อนวันยื่นข้อเสนอ โดยต้องมีเงินฝำก
คงเหลือในบัญชีธนำคำรเป็นมูลค่ำ 1 ใน 4 ของมูลค่ำงบประมำณของโครงกำรหรือรำยกำร ที่ยื่นข้อเสนอในแต่
ละครั้ง และหำกเป็นผู้ชนะกำรจัดซื้อจัดจ้ำงหรือเป็นผู้ได้รับกำรคัดเลือกจะต้องแสดง หนังสือรับรองบัญชีเงิน
ฝำกที่มีมูลค่ำดังกล่ำวอีกครั้งหนึ่งในวันลงนำมในสัญญำ  
  4. กรณีท่ีผู้ยื่นข้อเสนอไม่มีมูลค่ำสุทธิของกิจกำรหรือทุนจดทะเบียน หรือมี แต่ไม่เพียงพอที่จะเข้ำ
ยื่นข้อเสนอ สำมำรถด ำเนินกำรได้ดังนี้  
   (1) กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตำมกฎหมำยไทย หรือบุคคลธรรมดำที่ถือ
สัญชำติไทย ผู้ยื่นข้อเสนอสำมำรถขอวงเงินสินเชื่อ โดยต้องมีวงเงินสินเชื่อ 1 ใน 4 ของมูลค่ำงบประมำณของ
โครงกำรหรือรำยกำรที่ยื่นข้อเสนอในแต่ละครั้ง จะเป็นสินเชื่อที่ธนำคำรภำยในประเทศ หรือบริษัทเงินทุนหรือ
บริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญำตให้ประกอบกิจกำรเงินทุนเพ่ือกำรพำณิชย์และประกอบธุรกิ ค ้ำประกัน
ตำมประกำศของธนำคำรแห่งประเทศไทย ตำมรำยชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนำคำรแห่งประเทศไทย แจ้งเวียนให้
ทรำบ โดยพิจำรณำจำกยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อที่ส ำนักงำนใหญ่รับรอง หรือที่ส ำนักงำนสำขำรับรอง 
(กรณีได้รับมอบอ ำนำจจำกส ำนักงำนใหญ่) ซึ่งออกให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอ นับถึงวันยื่นข้อเสนอไม่เกิน 90 วัน  
  (2) กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตำมกฎหมำยต่ำงประเทศ หรือ บุคคลธรรมดำ  
ที่มิได้ถือสัญชำติไทย ผู้ยื ่นข้อเสนอสำมำรถขอวงเงินสินเชื ่อ โดยต้องมีวงเงินสินเชื่อ 1 ใน 4 ของมูลค่ำ
งบประมำณของโครงกำรหรือรำยกำรที่ยื่นข้อเสนอในแต่ละครั้ง จะเป็นสินเชื่อที่ธนำคำรต่ำงประเทศหรือ
บริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญำตให้ประกอบกิจกำรเงินทุนเพื่อกำรพำณิชย์และ
ประกอบธุรกิจค ้ำประกันตำมประกำศของธนำคำรกลำงต่ำงประเทศนั้น ตำมรำยชื่อบริษัทที่ธนำคำรกลำง
ต่ำงประเทศนั้นแจ้งเวียนให้ทรำบ โดยพิจำรณำจำกยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อที่ส ำนักงำนใหญ่รับรอง  
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หรือที่ส ำนักงำนสำขำรับรอง (กรณีได้รับมอบอ ำนำจจำกส ำนักงำนใหญ่) ซึ่งออกให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอ นับถึงวัน
ยื่นข้อเสนอไม่เกิน 90 วัน  
  5. กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตำมกฎหมำยต่ำงประเทศ หรือบุคคลธรรมดำที่มิได้
ถือสัญชำติไทยตำมข้อ 2 ข้อ 3 และข้อ 4 (2) มูลค่ำจะต้องเป็นไปตำมอัตรำแลกเปลี่ยนเงินตรำ ตำมประกำศที่
ธนำคำรแห่งประเทศไทยก ำหนด ในช่วงระหว่ำงวันที่เผยแพร่ประกำศและเอกสำรประกวดรำคำในระบบจัดซื้อ
จัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e - GP) จนถึงวันเสนอรำคำ  
  ทั้งนี้ ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องยื่นเอกสำรที่แสดงให้เห็นถึงข้อมูลเกี่ยวกับมูลค่ำสุทธิ ของกิจกำรแล้วแต่
กรณี ประกอบกับเอกสำรดังกล่ำวจะต้องผ่ำนกำรรับรองตำมระเบียบกระทรวง กำรต่ำงประเทศว่ำด้วยกำร
รับรองเอกสำร พ.ศ. 2539 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ก ำหนด โดยจะต้องยื่นเอกสำรดังกล่ำวในวันยื่นข้อเสนอ หำกผู้
ยื่นข้อเสนอมิได้มีกำรยื่นเอกสำรดังกล่ำวมำพร้อมกับกำรยื่นข้อเสนอให้ถือว่ำ ผู้ยื่นข้อเสนอรำยนั้นยื่นเอกสำร
ไม่ครบถ้วนตำมเงื่อนไขที่ก ำหนดไว้ในเอกสำรประกวดรำคำ  
  6. กรณีตำมข้อ 1 - ข้อ 5 ไม่ใช้บังคับกับกรณีดังต่อไปนี้  
  (6.1) กรณีท่ีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นหน่วยงำนของรัฐภำยในประเทศ  
  (6.2) นิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตำมกฎหมำยไทยที่อยู่ระหว่ำงกำรฟื้นฟูกิจกำร ตำมพระรำชบัญญัติ
ล้มละลำย พ.ศ. 2483 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  
  (6.3) งำนจ้ำงก่อสร้ำงที่กรมบัญชีกลำงได้ขึ้นทะเบียนผู้ประกอบกำรงำนก่อสร้ำงแล้ว และงำนจ้ำง
ก่อสร้ำงที่หน่วยงำนของรัฐที่ได้มีกำรจัดท ำบัญชีผู้ประกอบกำรงำนก่อสร้ำงที่มีคุณสมบัติเบื้องต้นไว้แล้วก่อน
วันที่พระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงฯ มีผลใช้บังคับ  
  (6.4) กำรจัดซื้อจัดจ้ำงตำมมำตรำ 56 วรรคหนึ่ง (2) (ข) และ (ค) แห่งพระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อ
จัดจ้ำงฯ  
  (6.5) กำรซื้ออสังหำริมทรัพย์และกำรเช่ำอสังหำริมทรัพย์  
  (6.6) กรณีงำนจ้ำงบริกำรหรืองำนจ้ำงเหมำบริกำรกับบุคคลธรรมดำ เช่น จ้ำงพนักงำนขับรถ ครู
ชำวต่ำงชำติ พนักงำนเก็บขยะ พนักงำนบันทึกข้อมูล เป็นต้น  
 4.13 ผู ้ยื ่นข้อเสนอต้องมีผลงำนจ้ำงเหมำบริกำรท ำควำมสะอำดอำคำรสถำนที่ในวงเงินไม่น้อยกว่ำ 
1,250,000.00 บำท (หนึ่งล้ำนสองแสนห้ำหมื่นบำทถ้วน) และผลงำนดังกล่ำวของผู้ยื่นข้อเสนอต้องเป็นผลงำน
ในสัญญำเดียวเท่ำนั้น ซึ่งเป็นผลงำนที่แล้วเสร็จตำมสัญญำ ส่งมอบถูกต้องครบถ้วนและได้มีกำรตรวจรับเป็นที่
เรียบร้อยแล้ว โดยเป็นคู่สัญญำโดยตรงกับส่วนรำชกำร หน่วยงำนตำมกฎหมำยว่ำด้วยระเบียบบริหำรรำชกำร
ส่วนท้องถิ่น รัฐวิสำหกิจ หรือภำคเอกชนที่ สกพอ. เชื่อถือ พร้อมยื่นส ำเนำสัญญำหรือหลักฐำนแห่งข้อผูกพัน 
และหนังสือรับรองของผลงำนดังกล่ำว ลงลำยมือรับรองส ำเนำถูกต้อง และประทับตรำ (ถ้ำมี) พร้อมกับกำรยื่น
ข้อเสนอ ทั้งนี้ สกพอ. ขอสงวนสิทธิที่จะตรวจสอบวินิจฉัยตำมที่ สกพอ. เห็นว่ำเหมำะสม 
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5. ขอบเขตของการด าเนินงาน  
5.1 พื้นที่ด าเนินการ 

5.1.1 ส ำนักงำนกรุงเทพฯ ตั้งอยู่ที่ อำคำรโทรคมนำคม บำงรัก ชั้น 25 ถนนเจริญกรุง บำงรัก กทม 
5.1.2 ส ำนักงำน จ.ชลบุรี ตั้งอยู่ที่ อำคำรนววิทย์บูรพำวณิชย์ มหำวิทยำลัยบูรพำ จังหวัดชลบุรี ชั้นที่ 

1 และชั้นที่ 7-10  
5.1.3 ศูนย์ประสำนงำนโครงกำรพัฒนำสนำมบินอู่ตะเภำและเมืองกำรบินภำคตะวันออก  ตั้งอยู่ที่ 

300/1 หมู่ 4 ต ำบลส ำนักท้อน อ ำเภอบ้ำนฉำง จังหวัดระยอง  
5.1.4 พ้ืนที่อ่ืนๆ ที่อยู่ในควำมรับผิดชอบของ สกพอ. (ถ้ำมี) 

5.2 ผู้รับจ้างจะต้องท าความสะอาดในพื้นที่ดังต่อไปนี้  
5.2.1 พ้ืนทีป่ฏิบัติงำน ห้องประชุม ห้องเตรียมอำหำร ห้องน ้ำ ห้องเก็บของ และพ้ืนที่ที่เก่ียวข้อง 
5.2.2 พ้ืนที่บริเวณหน้ำห้องลิฟต์โดยสำร บันไดทำงข้ึนลงระหว่ำงชั้น และบันไดหนีไฟ  

5.3 วันและเวลาการปฏิบัติงาน  
5.3.1 วันท ำงำนปกติ ได้แก่ วันจันทร์ – วันศุกร์ เวลำ 07.00 - 18.00 น. หรือวันท ำกำรของ สกพอ.  
5.3.2 วันท ำงำนพิเศษ ให้ปฏิบัติงำนในเวลำ เวลำ 08.00 น. - 17.00 น. ดังนี้ 

(1) กำรท ำควำมสะอำดประจ ำเดือน ก ำหนดให้ท ำในวันเสำร์ เดือนละ 1 ครั้ง  
(2) กำรท ำควำมสะอำดพิเศษประจ ำ 6 เดือน และกำรท ำควำมสะอำดประจ ำปี ให้ท ำใน

วันหยุดรำชกำร ตำมวันที่ สกพอ. ให้ควำมเห็นชอบ กรณีวันหยุดรำชกำร เช่น วันหยุดตำมประเพณี ให้เป็นไป
ตำมวันหยุดงำนที ่ทำงรำชกำร ก ำหนดในแต่ละปี และรวมถึงวันที ่คณะรัฐมนตรีมีมติประกำศให้เป็น
วันหยุดรำชกำร 

5.3.3 วันหยุด 
(1) พนักงำนท ำควำมสะอำดมีวันหยุดประจ ำสัปดำห์ (วันเสำร์ -วันอำทิตย์) ยกเว้นวันท ำงำน

พิเศษตำมข้อ 5.3.2 และวันหยุดนักขัตฤกษ์อ่ืน ๆ ตำมท่ี สกพอ. ประกำศก ำหนดเป็นวันหยุด  
(2) พนักงำนท ำควำมสะอำดต้องบันทึกเวลำมำท ำงำนและเลิกงำนตำมเวลำจริงทุกวัน กรณี    

ลำกลับในเวลำท ำงำนต้องแจ้งเหตุผลควำมจ ำเป็นและได้รับอนุมัติจำกผู้มีอ ำนำจของ สกพอ. ก่อน โดย สกพอ. 
มีสิทธิที ่จะปรับปรุงวันและเวลำท ำงำนได้ตำมควำมจ ำเป็นและเหมำะสม หำกมีกำรลดจ ำนวนวันท ำงำน  
สกพอ. จะจ่ำยค่ำจ้ำงให้เท่ำจ ำนวนวันที่ท ำงำนจริง 

(3) กรณีพนักงำนท ำควำมสะอำดของผู ้รับจ้ำงไม่มำปฏิบัติงำนไม่ว่ำด้วยเหตุใด ๆ ก็ตำม  
ผู้รับจ้ำงต้องจัดหำพนักงำนท ำควำมสะอำดมำทดแทนก่อนเวลำปฏิบัติงำนของวันนั้น พร้อมทั้งแจ้งให้ สกพอ. 
หรือผู้ที่มีหน้ำที่รับผิดชอบของ สกพอ. ทรำบ 

5.3.4 กำรท ำงำนล่วงเวลำ กำรท ำงำนในวันหยุด 
กรณีที่มีกำรท ำงำนนอกจำกวันและเวลำท ำงำนที่ก ำหนด สกพอ. จะช ำระค่ำจ้ำงเพิ่มเติม  

โดยใช้เกณฑ์กำรค ำนวณ ดังต่อไปนี้ 
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 (1) ถ้ำท ำงำนก่อนหรือเกินเวลำของวันท ำงำนปกติ ตำมข้อ 5.3.1 หรือวันท ำงำนพิเศษตำมข้อ 
5.3.2 สกพอ. จะจ่ำยค่ำจ้ำงโดยค ำนวณตำมเวลำที่ท ำงำนล่วงเวลำจริงเป็นรำยชั่วโมงต่อคน ในอัตรำ 1.5 เท่ำ
ของค่ำจ้ำงต่อชั่วโมงต่อคนในวันท ำงำนปกติ (ไม่รวมภำษีมูลค่ำเพ่ิม) 

 (2) ถ้ำท ำงำนในวันหยุดในเวลำท ำงำนปกติ คือระหว่ำงเวลำ 07.00 - 18.00 น. สกพอ. จะจ่ำย
ค่ำจ้ำงโดยค ำนวณตำมเวลำที่ท ำงำนจริงเป็นรำยชั่วโมงต่อคนในอัตรำ  1 เท่ำของค่ำจ้ำงต่อชั่วโมงต่อคนในวัน
ท ำงำนปกติ (ไม่รวมภำษีมูลค่ำเพ่ิม) 

(3) ถ้ำท ำงำนในวันหยุด ก่อนหรือเกินเวลำท ำงำนปกติของวันท ำงำน คือก่อนเวลำ 07.00 น. 
หรือหลังเวลำ 18.00 น. สกพอ. จะจ่ำยค่ำจ้ำงโดยค ำนวณตำมเวลำที่ท ำงำนจริงเป็นรำยชั่วโมงต่อคนในอัตรำ 
3 เท่ำของค่ำจ้ำงต่อชั่วโมงต่อคนในวันท ำงำนปกติ  (ไม่รวมภำษีมูลค่ำเพ่ิม) 

(4) ในกำรคิดค ำนวณค่ำล่วงเวลำต่อ 1 ชั่วโมง จะใช้จ ำนวนวันละ 8 ชั่วโมง เป็นฐำนในกำร
ค ำนวณ โดยค ำนวณตำมอัตรำค่ำจ้ำงตำมสัญญำเป็นรำยชั่วโมงต่อคน ทั้งนี้ เศษของชั่วโมงหำกไม่เกิน 30 นำที
ให้ปัดทิ้ง ในส่วนที่เกิน 30 นำที ให้คิดเป็นหนึ่งชั่วโมง 

เมื ่อ สกพอ. แจ้งผู ้ร ับจ้ำงให้จัดพนักงำนท ำควำมสะอำดท ำงำนล่วงเวลำแล้วแต่กรณี  
ผู้รับจ้ำงต้องเป็นผู้รับผิดชอบค่ำจ้ำงแรงงำนและค่ำใช้จ่ำยต่ำง ๆ ให้แก่พนักงำนท ำควำมสะอำดโดยตรง และ
ค ำนวณเรียกเก็บค่ำใช้จ่ำยจำก สกพอ. เมื่อสิ้นสุดแต่ละเดือน  

5.4 รายละเอียดการปฏิบัติงาน ก าหนดเวลาท างาน และมาตรฐานงานท าความสะอาด  
5.4.1 กำรปฏิบัติงำนประจ ำวัน ทุกวันท ำกำรของ สกพอ. เวลำ 07.00 – 18.00 น. 

(1) กำรท ำควำมสะอำดพื้นส ำนักงำน ได้แก่ พื ้นที ่ห้องท ำงำน ห้องผู ้บริหำร ห้องประชุม       
ห้องเตรียมอำหำร พ้ืนที่ส่วนกลำง ทำงเดิน  

(2) เช็ดท ำควำมสะอำดกระจก หน้ำต่ำง ประตู และกระจกกั้นห้องต่ำง ๆ 
(3) ท ำควำมสะอำดบริเวณเคำน์เตอร์ โทรศัพท์-ประชำสัมพันธ์ 
(4) ดูแล เปิด - ปิด ไฟฟ้ำ เครื่องปรับอำกำศภำยในอำคำร อุปกรณ์ไฟฟ้ำอื่น ๆ และตรวจสอบ

ควำมเรียบร้อยก่อนและหลังเวลำปฏิบัติงำน 
(5) ปัดฝุ่นละออง เช็ดท ำควำมสะอำด เครื่องคอมพิวเตอร์ โต๊ะ เก้ำอี้ ชุดรับแขก เฟอร์นิเจอร์    

ตู้เก็บเอกสำร ชั้นวำงของ โทรศัพท์ เครื่องใช้ส ำนักงำน แผ่นป้ำย กรอบรูป และม่ำนปรับแสง  ตำมควำม
เหมำะสม 

(6) แยกขยะตำมท่ี สกพอ. ก ำหนด และน ำขยะไปทิ้ง ณ จุดรองรับของอำคำร 
(7) เปลี่ยนถุงใส่ขยะในส ำนักงำนให้มีควำมสะอำดอย่ำงสม ่ำเสมอ 
(8) ท ำควำมสะอำดห้องเตรียมอำหำร (Pantry) ล้ำงเครื่องสุขภัณฑ์ในห้องเตรียมอำหำรด้วย

น ้ำยำฆ่ำเชื้อโรค 
(9) น ำสิ่งสกปรกจำกถังดักเศษอำหำรจำกอ่ำงล้ำงจำนห้องเตรียมอำหำรไปท้ิง 
(10) ดูแลกระดำษช ำระ สบู่เหลว และกระดำษเช็ดมือในห้องเตรียมอำหำรและห้องประชุมให้มี

ควำมพร้อมและเพียงพอต่อกำรใช้งำน รวมทั้งท ำควำมสะอำดภำชนะและอุปกรณ์ท่ีใช้ให้สะอำดอยู่เสมอ 
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(11) ดูแลตรวจตรำควำมสะอำดห้องเตรียมอำหำรอย่ำงสม ่ำเสมอ  
(12) บริกำรงำนห้องประชุม เช่น จัดเตรียมภำชนะ อำหำร อำหำรว่ำง เครื่องดื่ม ให้แก่ผู้เข้ำ

ประชุม และท ำควำมสะอำดภำชนะต่ำง ๆ ให้สะอำดอยู่เสมอ 
(13) ท ำควำมสะอำดและจัดเก็บถ้วยแก้วชำ กำแฟ และภำชนะใส่อำหำรของส ำนักงำน 
(14) ท ำควำมสะอำดบอร์ดห้องประชุม 
(15) ส ำรวจควำมพร้อมของพื้นที่และอุปกรณ์ หำกพบว่ำมีสิ่งของช ำรุดเสียหำยให้รำยงำนต่อ  

สกพอ. โดยเร็ว 
(16) ท ำควำมสะอำดอ่ืน ๆ และแก้ไขปัญหำเฉพำะหน้ำในเวลำท ำงำน 
(17) ส ำหรับพนักงำนท ำควำมสะอำด ณ ส ำนักงำน จ. ชลบุรี ให้ปฏิบัติงำนดังต่อไปนี้ด้วย 

(17.1) ท ำควำมสะอำดบันไดข้ึนลงระหว่ำงชั้น 7-10 (บันไดหน้ำโถงลิฟท์โดยสำร) 
(17.2) ท ำควำมสะอำดห้องน ้ำ สุขภัณฑ์ และกระจกในห้องน ้ำ 
(17.3) เก็บขยะในห้องน ้ำ และน ำขยะไปทิ้งตำมที่ที่ก ำหนดไว้ อย่ำงน้อยวันละ 2 ครั้ง 
(18) ส ำหรับพนักงำนท ำควำมสะอำดศูนย์ประสำนงำนโครงกำรพัฒนำสนำมบินอู่ตะเภำ

และเมืองกำรบินภำคตะวันออกให้ปฏิบัติงำนดังนี้ต่อไปด้วย 
(18.1) ท ำควำมสะอำดห้องน ้ำ ดูแลเก็บขยะตำมจุดทิ้งขยะต่ำงๆ และรวบรวมไปทิ้งใน

เวลำที่เหมำะสม 
5.4.2 กำรท ำควำมสะอำดประจ ำเดือน ก ำหนดให้ท ำในวันเสำร์ เดือนละ 1 ครั้ง 

(1) ล้ำงตะกร้ำผงและภำชนะรองรับเศษขยะ 
(2) ท ำควำมสะอำดเฟอร์นิเจอร์ ปฏิมำกรรม ภำพวำด และเครื่องตกแต่งต่ำง ๆ  
(3) เช็ดถู โต๊ะ เก้ำอ้ี และเครื่องใช้ส ำนักงำน 
(4) เช็ดถูและดูดฝุ่นท ำควำมสะอำดม่ำนปรับแสงทุกจุด 
(5) ปัดกวำดหยำกไย่และฝุ่นผงตำมเพดำน ฝำผนัง โคมไฟ และซอกมุมต่ำง ๆ 
(6) ขัดเงำบริเวณท่ีเป็นไม้และโลหะด้วยน ้ำยำที่เหมำะสม 
(7) ท ำควำมสะอำดในที่สูง 
(8) ขัดท ำควำมสะอำดกระจกหน้ำต่ำง บำนประตู ประตูทำงเข้ำส ำนักงำนทุกบำน และบริเวณ

ที่เป็นกระจกภำยในพ้ืนที่ปฏิบัติงำนของส ำนักงำนทั้งหมด 
(9) ท ำควำมสะอำดรอยเปื้อนต่ำง ๆ ตำม พื้น ฝำผนัง สวิตซ์ไฟฟ้ำ ลูกบิดประตู ฯลฯ 

5.4.3 กำรท ำควำมสะอำดประจ ำ 6 เดือน 
(1) ท ำควำมสะอำดเบำะผ้ำโซฟำด้วยน ้ำยำที่เหมำะสม  
(2) ล้ำง เคลือบเงำ และขัดพ้ืน โดยใช้น ้ำยำตำมควำมเหมำะสม  

5.4.4 กำรท ำควำมสะอำดประจ ำปี ให้ท ำปีละ 1 ครั้ง ภำยในเดือนกันยำยนหรือวันที่ สกพอ. ก ำหนด 
(1) กำรขัดพ้ืนและขัดเงำ  
(2) กำรเคลือบพ้ืนด้วยน ้ำยำ  



- 8 - 
 

5.4.5 มำตรฐำนของงำนท ำควำมสะอำด 

พื้นที่ รายละเอียด 

ส ำนักงำน  
และห้องประชุม    

1. ประตูส ำนักงำนฯ และขอบประตู ลูกบิดหรือมือจับประตู ต้องไม่มีครำบฝุ่นและ
รอยมือ 
2. โต๊ะ เก้ำอ้ี ส ำนักงำนไม่มีฝุ่น 
3. อุปกรณ์ส ำนักงำนไม่มีฝุ่นจับ 
4. ขอบและฉำกก้ันส ำนักงำนไม่มีฝุ่นและครำบสกปรก 
5. ม่ำน/มู่ลี่ ไม่มีครำบสกปรกและฝุ่น 
6. กระจกและขอบหน้ำต่ำงภำยใน ไม่มีครำบฝุ่นและรอยมือ 
7. ถังขยะไม่มีขยะล้นออกมำหรือครำบขยะเปียก 
8. ฝ้ำเพดำนไม่มีหยำกไย่ 
9. ผนังตกแต่ง กระจก ไม่มีฝุ่น รอยเปื้อนหรือรอยมือ 
10. เฟอร์นิเจอร์ เครื่องใช้ เครื่องตกแต่งส ำนักงำน เช่น โซฟำ เก้ำอ้ีรับแขก กรอบ
รูป เครื่องพิมพ์ โทรศัพท์ ไม่มีฝุ่นละออง 

ห้องครัว และ
เครื่องใช้ในครัว 

1. ผนัง เพดำน พื้น ไม่มีครำบหรือเศษอำหำร 
2. อ่ำงล้ำงจำนไม่มีเศษอำหำรตกค้ำง  
3. ถังขยะไม่มีขยะล้นออกมำหรือครำบขยะเปียก 
4. ภำชนะใส่อำหำร-เครื่องดื่ม เครื่องครัว และท่ีคว ่ำภำชนะ สะอำด ไม่มีครำบ

สกปรก  
5. เครื่องใช้ไฟฟ้ำภำยในครัว เช่น ตู้เย็น ตู้ท ำน ้ำเย็น ไมโครเวฟ สะอำด ไม่มีครำบ 

และกลิ่นไม่พึงประสงค์  

ห้องน ้ำ 1. ผนัง เพดำน พื้น ไม่มีครำบสกปรก 
2. อ่ำงล้ำงมือ กระจก แห้งและสะอำด 
3. ถังขยะไม่มีขยะล้นออกมำหรือครำบขยะเปียก 
4. โถสุขภัณฑ์ สำยฉีดช ำระ สะอำดและไม่ช ำรุด สภำพพร้อมใช้งำน 

ทำงเดินส่วนกลำง 1. พ้ืนทำงเดินไม่มีรอยเท้ำ ครำบฝุ่น หรือครำบสกปรกอ่ืน ๆ  
2. ประตูทำงเข้ำและที่จับประตูไม่มีครำบสกปรกและรอยมือ 
3. ป้ำยบอกทำง และป้ำยอื่น ๆ ไม่มีครำบสกปรกและรอยมือ 

5.5 สกพอ. ยินยอมให้ผู้รับจ้างใช้สาธารณูปโภค ดังนี้   
(1) กระแสไฟฟ้ำส ำหรับใช้ในกำรท ำควำมสะอำด 
(2) น ้ำส ำหรับใช้ในกำรท ำควำมสะอำด 
(3) พ้ืนที่ส ำหรับเก็บเครื่องมือและอุปกรณ์ในกำรท ำควำมสะอำด 
(4) สถำนที่นั่งส ำหรับกำรปฏิบัติงำน 
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5.6 การจัดหาอุปกรณ์ และเครื่องมือท าความสะอาด  
5.6.1 ผู้รับจ้ำงต้องจัดหำอุปกรณ์และเครื่องมือท ำควำมสะอำดด้วยทุนทรัพย์ของผู้รับจ้ำงเองทั้งสิ้น 

ยกเว้น ไฟฟ้ำ น ้ำประปำ สกพอ. ยินยอมให้ใช้ได้เท่ำที่จ ำเป็นต่อกำรปฏิบัติงำน และผู้รับจ้ำงจะต้องปฏิบัติตำม
มำตรกำรประหยัดสำธำรณูปโภคของ สกพอ. อย่ำงเคร่งครัด  

5.6.2 ผู้รับจ้ำงต้องจัดหำอุปกรณ์ เครื่องมือและน ้ำยำท ำควำมสะอำดที่มีคุณภำพดี โดยมีรำยกำรไม่
น้อยกว่ำที่ระบุไว้ตำมที่ก ำหนดในข้อนี้ และแต่ละรำยกำรต้องมีจ ำนวนและปริมำณท่ีเพียงพอ เหมำะสมต่อกำร
ปฏิบัติงำน (1) เครื่องมือที่ผู้รับจ้ำงต้องจัดหำมำประจ ำ มีดังนี้ 

(1.1) เครื่องดูดฝุ่น อย่ำงน้อย 1 เครื่อง 
(1.2) ไม้ม็อบ ผ้ำม็อบ และอะไหล่ม็อบ 
(1.3) ไม้ดันฝุ่นและผ้ำดันฝุ่น 
(1.4) ไม้กวำดอ่อน, ไม้กวำดแข็ง, ไม้ขนไก่, ที่ตักขยะ, ไม้กวำดหยำกไย่ 
(1.5) ไม้รีดน ้ำ, ถังน ้ำ, ขันน ้ำ, สำยยำง, ถุงมือยำงชนิดหนำ, รองเท้ำบู๊ท, ผ้ำปิดปำก-จมูก,

ผ้ำยำงกันเปื้อนชนิดเต็มตัว, อุปกรณ์ส ำหรับใช้ล้ำงห้องน ้ำ 
(1.6) ผ้ำเช็ดโต๊ะ, ผ้ำเช็ดกระจก, ผ้ำเช็ดโทรศัพท์, สเปรย์ปรับอำกำศ, ถุงมือ 
(1.7) ถุงด ำใส่ขยะ 

(2) น ้ำยำที่ใช้ในกำรท ำควำมสะอำด ได้แก่ 
(2.1) น ้ำยำเช็ดพ้ืนประจ ำวัน 
(2.2) น ้ำยำท ำควำมสะอำดห้องน ้ำและสุขภัณฑ์ 
(2.3) น ้ำยำล้ำงห้องน ้ำและกัดสนิม 
(2.4) น ้ำยำเช็ดกระจก 
(2.5) น ้ำยำดันฝุ่น 
(2.6) น ้ำยำดับกลิ่นห้องน ้ำ 
(2.7) น ้ำยำเคลือบเงำพ้ืนชนิดน ้ำ 
(2.8) น ้ำยำล้ำง/ลอกแว็กซ์ 
(2.9) น ้ำยำเช็ดเฟอร์นิเจอร์ 
(2.10) น ้ำยำขัดอลูมิเนียม 
(2.11) น ้ำยำขัดสแตนเลส 
(2.13) น ้ำยำส ำหรับขจัดครำบอุดตัน 

(3) อุปกรณ์ท่ีใช้ในกำรท ำควำมสะอำด ได้แก่ 
5.6.3 น ้ำยำและอุปกรณ์อ่ืนๆ ที่ใช้ส ำหรับท ำควำมสะอำด  

ผลิตภัณฑ์ท ำควำมสะอำดและฆ่ำเชื้อโรค ต้องไม่เป็นผลิตภัณฑ์ท่ีผู้รับจ้ำงผลิตขึ้นมำด้วยตนเอง 
จะต้องเป็นน ้ำยำชนิดดีไม่เสื่อมคุณภำพ เป็นไปตำมเกณฑ์ข้อก ำหนดที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม ไม่มีส่วนผสม
ของสำรอันตรำยที่ห้ำมมีในน ้ำยำท ำควำมสะอำด โดยไม่เป็นอันตรำยต่อผู้ใช้ซึ่งปรำกฏดังรำยชื่อสำรอันตรำย 
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(เอกสำรแนบ 3) และผู้รับจ้ำงอำจเลือกใช้ผลิตภัณฑ์ที่ได้รับรองมำตรฐำนวิธีกำรที่ดีในกำรผลิตจำกส ำนักงำน
คณะกรรมกำรอำหำรและยำ กระทรวงสำธำรณสุข หรือมำตรฐำน สินค้ำ OTOP หรือได้ร ับมำตรฐำน
ผลิตภัณฑ์ชุมชน (มผช.) หรือใช้ผลิตภัณฑ์ที่ได้รับมำตรฐำนฉลำกเขียว หรือ  ผลิตภัณฑ์ที่ได้รับมำตรฐำน
ผลิตภัณฑ์อุตสำหกรรม (มอก.) 

ทั้งนี้ สกพอ. จะจัดที่ส ำหรับเก็บวัสดุและอุปกรณ์ดังกล่ำวข้ำงต้นให้ แต่ สกพอ. จะไม่รับผิดชอบ
ต่อกำรสูญเสียหรือเสียหำยใดๆ ที่เกิดขึ้นแก่วัสดุและอุปกรณ์นั้นทั้งสิ้น และผู้รับจ้ำงต้องดูแลรักษำควำมสะอำด
สถำนที่เก็บวัสดุโดยไม่คิดค่ำใช้จ่ำยจำก สกพอ. 

5.6.4 ผู้รับจ้ำงต้องท ำหนังสือส่งมอบอุปกรณ์และน ้ำยำท ำควำมสะอำดดังกล่ำว ให้ สกพอ. ตรวจสอบ
ตั้งแต่วันที่เริ่มท ำงำน และในเดือนต่อไปอย่ำงน้อยเดือนละ 1 ครั้ง โดยมีปริมำณเพียงพอต่อกำรปฏิบัติงำน
ตลอดเดือน โดยน ้ำยำที่ใช้ท ำควำมสะอำดดังกล่ำวต้องปิดฉลำก ระบุรำยละเอียด วิธีใช้ อัตรำส่วนควำมเข้มข้น 
วิธีผสมน ้ำยำ ชื่อบริษัทผู้ผลิต ระบุวันผลิต วันหมดอำยุ บนบรรจุภัณฑ์นั้น น ้ำยำทุกรำยกำรที่น ำมำแสดงให้  
สกพอ. ตรวจรับต้องเป็นบรรจุภัณฑ์เต็มจ ำนวนที่ไม่เปิดแบ่งใส่บรรจุภัณฑ์อ่ืน 

5.7 คุณสมบัติและจ านวนของพนักงาน ลักษณะการปฏิบัติงาน และการส่งพนักงานเข้าท าความสะอาด 
5.7.1 ผู้รับจ้ำงต้องจัดให้มีพนักงำนและหัวหน้ำพนักงำนท ำควำมสะอำด ซึ่งมีคุณสมบัติและมีหน้ำที่

ควำมรับผิดชอบ ดังนี้ 
(1) พนักงำนท ำควำมสะอำด อำยุไม่ต ่ำกว่ำ 18 ปี แต่ไม่เกิน 60 ปี เว้นแต่มีควำมจ ำเป็นต้อง

จ้ำงพนักงำนที่มีอำยุเกิน 60 ปี จะต้องเป็นผู้มีประสบกำรณ์ในกำรท ำงำนเป็นอย่ำงดีและต้องมีอำยุไม่เกิน      
65 ปี โดยสำมำรถมีจ ำนวนได้ไม่เกินร้อยละ 25 ของจ ำนวนพนักงำนท ำควำมสะอำดทั้งหมด โดยพนักงำน   
ท ำควำมสะอำดต้องมีสุขภำพดี แข็งแรง มีควำมประพฤติเรียบร้อย ซื่อสัตย์สุจริต ไม่แสดงกิริยำวำจำก้ำวร้ำว 
หรือส่งเสียงดัง ไม่มีประวัติเกี่ยวข้องกับยำเสพติด ไม่เล่นกำรพนันและดื่มสุรำในเวลำปฏิบัติงำน ต้องมีควำมรู้
และสำมำรถใช้อุปกรณ์ เครื่องมือ และน ้ำยำส ำหรับท ำควำมสะอำดมีควำมเข้ำใจกำรสั่งงำนของ  สกพอ. โดย
ผ่ำนกำรฝึกอบรมงำนท ำควำมสะอำดจำกผู้รับจ้ำงแล้ว 

(2) หัวหน้ำพนักงำนท ำควำมสะอำด อำยุไม่ต ่ำกว่ำ 30 ปี แต่ไม่เกิน 60 ปี มีสุขภำพดี แข็งแรง 
มีควำมประพฤติเรียบร้อย ซื่อสัตย์ สุจริต ไม่มีประวัติเกี่ยวข้องกับยำเสพติดหรือสิ่งผิดกฎหมำย ผ่ำนกำร
ฝึกอบรมกำรท ำควำมสะอำด หรือผ่ำนกำรฝึกอบรมกำรคัดแยกขยะหรือกำรใช้ทรัพยำกรท ำควำมสะอำด  
(น ้ำและไฟฟ้ำ) จำกหน่วยงำนภำครัฐหรือเอกชน มีควำมรู้ในงำนควบคุมกำรท ำควำมสะอำด โดยต้องมี
ประสบกำรณ์ในกำรปฏิบัติหน้ำที่ควบคุมงำนท ำควำมสะอำดในหน่วยงำนของรัฐหรือบริษัทเอกชนมำแล้ว      
ไม่น้อยกว่ำ 3 ปี 

(3) พนักงำนที่ปฏิบัติงำนประจ ำ สกพอ. และพนักงำนทดแทน จะต้องเป็นพนักงำนของ      
ผู้รับจ้ำงอยู่ก่อนวันที่เริ่มปฏิบัติงำนให้ สกพอ. หรือวันที่เริ่มปฏิบัติงำนแทน แล้วแต่กรณี  

(4) พนักงำนของผู้รับจ้ำงทุกคนจะต้องเป็นแรงงำนที่ถูกต้องตำมกฎหมำย ไม่เป็นโรคติดต่อ
ร้ำยแรงหรือโรคที่สังคมรังเกียจ ผู้รับจ้ำงจะต้องปฏิบัติต่อพนักงำนของผู้รับจ้ำงตำมพระรำชบัญญัติคุ้มครอง
แรงงำนอย่ำงเคร่งครัด ตลอดจนเรื่องควำมปลอดภัยและสวัสดิกำร ในกำรท ำงำนด้วย ทั้งนี้ ผู้รับจ้ำงจะต้องให้
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ควำมร่วมมือหำก สกพอ. จ ำเป็นจะต้องให้ตรวจสอบประวัติอำชญำกรรมและตรวจสอบสำรเสพติดในร่ำงกำย
กับพนักงำนของผู้รับจ้ำง เมื่อมีกำรร้องขอ 

5.7.2 ผู้รับจ้ำงต้องจัดให้พนักงำนทุกคนสวมใส่เครื่องแบบของให้เรียบร้อยเป็นมำตรฐำนเดียวกัน        
ตำมแบบฟอร์มของผู ้รับจ้ำง สวมรองเท้ำหุ ้มส้น หำกผมยำวให้ขมวดปลำยผมและเก็บผมให้เรียบร้อย          
โดยพนักงำนที่ท ำหน้ำที่บริกำรห้องประชุมจะต้องสวมเสื้อสูทในเวลำปฏิบัติงำน ทั้งนี้ ผู้รับจ้ำงไม่สำมำรถคิด
ค่ำใช้จ่ำยในส่วนนี้จำก สกพอ. อีก      

5.7.3 ผู้รับจ้ำงจะต้องจัดส่งพนักงำนเข้ำปฏิบัติงำนดังนี้ 
(1) กำรปฏิบัติงำนประจ ำวัน ในวันท ำกำรของ สกพอ. 

(1.1) ส ำนักงำนกรุงเทพฯ ให้จัดส่งพนักงำนท ำควำมสะอำด 3 คน และหัวหน้ำพนักงำน   
ท ำควำมสะอำด 1 คน รวมทั้งสิ้น 4 คน 

(1.2) ส ำนักงำน จ.ชลบุรี ให้จัดส่งพนักงำนท ำควำมสะอำด 4 คน และหัวหน้ำพนักงำน    
ท ำควำมสะอำด  1 คน รวมทั้งสิ้น 5 คน 

(1.3)  ศ ูนย ์ประสำนงำนโครงกำรพ ัฒนำสนำมบ ินอ ู ่ ตะ เภำและ เม ื อ งกำรบิน 
ภำคตะวันออก ให้จัดส่งพนักงำนท ำควำมสะอำด 1 คน และหัวหน้ำพนักงำนท ำควำมสะอำด 1 คน รวมทั้งสิ้น 
2 คน 

(2) กำรปฏิบัติงำนท ำควำมสะอำดประจ ำเดือน ประจ ำ 6 เดือน และประจ ำปี ผู้รับจ้ำงจะต้อง
จัดให้มีพนักงำนจ ำนวนไม่น้อยกว่ำที่ก ำหนดไว้ตำมข้อ (1) เพ่ือให้สำมำรถท ำงำนได้ตำมเงื่อนไขท่ีก ำหนด 

5.7.4 กำรส่งพนักงำนของผู้รับจ้ำงเข้ำปฏิบัติงำน ให้ปฏิบัติดังนี้ 
(1) ให้ผู้รับจ้ำงจัดส่งรำยชื่อพนักงำนท ำควำมสะอำดซึ่งผ่ำนกำรฝึกอบรมกำรท ำควำมสะอำด  

พร้อมหลักฐำนใบผ่ำนกำรอบรมและจัดท ำประวัติพนักงำนโดยละเอียด พร้อมแนบส ำเนำบัตรประจ ำตัว  
ประชำชนพร้อมรับรองส ำเนำ และรูปถ่ำยหน้ำตรงไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่นตำด ำ ให้ สกพอ. ในวันท ำสัญญำ 
โดยมีเงื่อนไขดังนี้ 

(1.1) สกพอ. ขอสงวนสิทธิ์ตรวจสอบข้อมูล และอำจเปลี่ยนพนักงำนท ำควำมสะอำดเพ่ือให้
เหมำะสมกับกำรท ำงำนได้ โดยให้ผู้รับจ้ำงด ำเนินกำรให้แล้วเสร็จก่อนวันเริ่มงำนท ำควำมสะอำด 

(1.2) ผู้รับจ้ำงต้องจัดท ำคู่มือกำรปฏิบัติงำนและระเบียบปฏิบัติให้พนักงำนท ำควำมสะอำด
ทุกคนๆ ละ 1 เล่ม และมอบให้ สกพอ. 1 เล่ม ในวันท ำสัญญำจ้ำง 

(1.3) ผู้รับจ้ำงต้องฝึกอบรมกำรท ำควำมสะอำดตำมลักษณะกำรจ้ำงเหมำท ำควำมสะอำด
แก่พนักงำนท ำควำมสะอำดก่อนส่งเข้ำปฏิบัติงำน และจัดอบรมพนักงำนท ำควำมสะอำดอย่ำงสม ่ำเสมอ     
อย่ำงน้อย 3 เดือนต่อครั้ง และให้ส่งหลักฐำนพร้อมหลักสูตรกำรฝึกอบรมให้ สกพอ. ภำยใน 1 เดือน หลังกำร
ฝึกอบรมแต่ละครั้ง 

(2) ผู้รับจ้ำงจะต้องควบคุมงำนที่รับจ้ำงอย่ำงเอำใจใส่ด้วยประสิทธิภำพและควำมช ำนำญ   
และต้องจัดให้มีผู้แทนซึ่งท ำงำนเต็มเวลำเป็นผู้ควบคุมงำนและตรวจสอบงำนท ำควำมสะอำดอย่ำงน้อย 1 คน 
และผู้ควบคุมงำนดังกล่ำวจะต้องเป็นผู้แทนซึ่งได้รับมอบอ ำนำจจำกผู้รับจ้ำง ค ำสั่ง  หรือค ำแนะน ำต่ำงๆ 
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ที่ สกพอ. ได้แจ้งแก่ผู้แทนผู้ได้รับมอบอ ำนำจนั้น ให้ถือว่ำเป็นค ำสั่งหรือค ำแนะน ำได้แจ้งแก่ผู ้รับจ้ำงแล้ว  
และกำรแต่งตั้งผู้ควบคุมงำนนั้นจะต้องแต่งตั้งเป็นลำยลักษณ์อักษร และจะต้องแจ้ง  สกพอ. ทรำบล่วงหน้ำ 
รวมทั้งกำรเปลี่ยนตัวหรือแต่งตั้งผู้ควบคุมงำนใหม่ 

(3) ผู้รับจ้ำงต้องรับผิดชอบและยินยอมชดใช้ค่ำเสียหำยหรือซ่อมแซมทรัพย์สินของ  สกพอ.    
ที่เกิดควำมเสียหำยหรือสูญหำยโดยกำรกระท ำของผู้รับจ้ำงหรือลูกจ้ำงของผู้รับจ้ำงด้วย 

(4) ผู้รับจ้ำงต้องรับผิดชอบและให้ควำมคุ้มครองลูกจ้ำงของผู้รับจ้ำงที่มำท ำงำนที่  สกพอ. 
เกี่ยวกับสิทธิอันพึงมีพึงได้ตำมกฎหมำยแรงงำน กฎหมำยประกันสังคมด้วย โดยไม่เรียกร้องเอำจำก สกพอ.   
อีก สกพอ. มีสิทธิ์ที่จะปฏิเสธและไม่รับผิดในปัญหำแรงงำนของผู้รับจ้ำง โดยผู้รับจ้ำงจะยกเหตุที่มีปัญหำ
แรงงำนของผู้รับจ้ำงมำเป็นข้ออ้ำงที่จะเปลี่ยนแปลงหรือแก้ไขหรือไม่ปฏิบัติตำมสัญญำแต่อย่ำงใดมิได้ 

(5) กำรเปลี่ยนตัวพนักงำน กรณีพนักงำนไม่มำปฏิบัติงำน กำรลำป่วย ลำกิจ ขำดงำน ผู้รับจ้ำง
ต้องจัดพนักงำนท ำควำมสะอำดแทนทันที อย่ำงช้ำไม่เกิน 09.00 น. ของวันที่ขำดงำน พร้อมท ำหนังสือแจ้งให้ 
สกพอ. ทรำบทันที หำกล่วงเลยเวลำดังกล่ำว ผู้รับจ้ำงยอมให้ สกพอ. หักเงินค่ำจ้ำง ตำมข้อ 15.1 

(6) พนักงำนหรือลูกจ้ำงของผู้รับจ้ำงที่มำปฏิบัติงำนทุกคนจะต้องเชื่อฟังค ำสั่งของเจ้ำหน้ำที่      
ผู้มีหน้ำที่เกี่ยวข้อง หำก สกพอ. เห็นว่ำพนักงำนหรือลูกจ้ำงของผู้รับจ้ำงปฏิบัติงำนไม่มีประสิทธิภำพหรือมี
ควำมประพฤติไม่เรียบร้อยไม่เชื่อฟังค ำสั่ง สกพอ. มีสิทธิขอให้ผู้รับจ้ำงเปลี่ยนพนักงำนนั้นใหม่ทันที  

(7) สกพอ. จะจ่ำยเงินค่ำจ้ำงตำมสัญญำให้แก่ผู ้รับจ้ำงต่อเมื่อผู้รับจ้ำงได้ปฏิบัติงำนเสร็จ  
เรียบร้อยตำมสัญญำแล้ว และคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุได้ท ำกำรตรวจรับงำนเรียบร้อยแล้ว กรณีผู้รับจ้ำง   
ไม่จ่ำยเงินค่ำจ้ำงหรือค่ำทดแทนอ่ืนใดแก่ลูกจ้ำง สกพอ. มีสิทธิจะเอำเงินค่ำจ้ำงที่จะต้องจ่ำยแก่ผู้รับจ้ำงมำจ่ำย
ให้แก่ลูกจ้ำงของผู้รับจ้ำง และให้ถือว่ำ สกพอ. ได้จ่ำยเงินจ ำนวนนั้นเป็นค่ำจ้ำงให้แก่ผู้รับจ้ำงตำมสัญญำแล้ว 

(8) หำกปรำกฏควำมสูญหำยหรือเสียหำยต่อทรัพย์สินของ สกพอ. หรือเจ้ำหน้ำที่ของ สกพอ. 
ไม่ว่ำด้วยเหตุใดๆ ผู้รับจ้ำงจะต้องรับผิดชอบชดใช้รำคำหรือค่ำเสียหำยเต็มจ ำนวนทันที เว้นแต่จะพิสูจน์ได้ว่ำ  
ควำมสูญหำยหรือควำมเสียหำยดังกล่ำวนั้น มิได้เกิดจำกกำรกระท ำของพนักงำนหรือลูกจ้ำงของผู้รับจ้ำง      
ถ้ำผู้รับจ้ำงไม่ยินยอมชดใช้ค่ำเสียหำย สกพอ. มีสิทธิหักเงินค่ำสิ่งของหรือค่ำเสียหำยจำกเงินค่ำจ้ำงที่จะต้อง
จ่ำยให้แก่ผู้รับจ้ำงเต็มจ ำนวนก่อน ส่วนที่เหลือจึงจะจ่ำยให้แก่ผู้รับจ้ำงต่อไป 

(9) ในกรณีผู้รับจ้ำงเองหรือพนักงำนของผู้รับจ้ำงท ำงำนจ้ำงบกพร่อง โดยท ำไว้ไม่สะอำด        
ไม่เรียบร้อย ใช้วัสดุอุปกรณ์หรือน ้ำยำที่ไม่มีคุณภำพตำมมำตรฐำนหรือคุณภำพไม่ดี หรือไม่ถูกต้องตำมสัญญำ  
ข้อหนึ่งข้อใด เมื่อ สกพอ. แจ้งให้ผู้รับจ้ำงทรำบ ต้องรีบแก้ไขงำนที่บกพร่องให้เรียบร้อยภำยใน 3 วัน โดยไม่คิด 
ค่ำจ้ำงเพ่ิมข้ึน 

 
5.8 การตรวจสอบการท างาน 

5.8.1 ผู้รับจ้ำงต้องจัดท ำแบบฟอร์มใบลงเวลำกำรปฏิบัติงำนประจ ำวันของพนักงำนท ำควำมสะอำด  
เพื่อให้พนักงำนท ำควำมสะอำดลงลำยมือชื่อมำปฏิบัติงำนและกลับในแต่ละวัน รวมทั้งให้ผู้ควบคุมงำนเป็น      
ผู้ตรวจสอบควำมเรียบร้อย  
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5.8.2 ผู้รับจ้ำงต้องจัดท ำแบบฟอร์มรำยงำนกำรท ำควำมสะอำดของพนักงำนท ำควำมสะอำดส ำหรับ  
กำรท ำควำมสะอำดห้องน ้ำ และให้ติดไว้ในสถำนที่ที่ท ำควำมสะอำด โดยผู้ควบคุมงำนตรวจสอบให้งำนเป็น
ระเบียบเรียบร้อย 

ทั้งนี้ สกพอ. จะน ำรำยงำนตำมข้อ 5.8.1 และข้อ 5.8.2 มำใช้เป็นเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำตรวจ
รับงำนจ้ำงและกำรเบิกจ่ำยเงินค่ำจ้ำงของแต่ละเดือนด้วย 

  
6. ระยะเวลาด าเนินงาน 

ตั้งแตว่ันที่ 1 ตุลำคม 2569 ถึงวันที่ 30 กันยำยน 2570 หรือตำมท่ี สกพอ. ก ำหนด 
 
7. การส่งมอบงาน 

ผู้รับจ้ำงจะต้องด ำเนินกำรตำมขอบเขตของกำรด ำเนินงำนข้อ 5. โดยส่งมอบงำนเป็นรำยงวด งวดละ 
1 เดือน รวมจ ำนวน 12 งวด พร้อมเอกสำรรำยงำนผลกำรปฎิบัติงำนประจ ำเดือน ภำยในวันที่ 15 ของเดือน
ถัดไป  
 
8. หลักเกณฑ์ในการพิจารณา 

  8.1 ในกำรพิจำรณำผลกำรยื่นข้อเสนอประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้ สกพอ. จะพิจำรณำตัดสิน
โดยใช้หลักเกณฑ์รำคำ โดยกำรพิจำรณำผู้ชนะกำรยื่นข้อเสนอจะพิจำรณำจำกรำคำรวม 

8.2 ผู้ยื่นข้อเสนอรำยใดไม่มีคุณสมบัติถูกต้อง หรือยื่นเอกสำรหลักฐำนกำรยื่นข้อเสนอไม่ถูกต้อง 
หรือไม่ครบถ้วนตำมที่ก ำหนด คณะกรรมกำรพิจำรณำผลกำรประกวดรำคำจะไม่รับพิจำรณำข้อเสนอของผู้ยื่น
ข้อเสนอรำยนั้น 

8.3 หำกผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็นผู้ประกอบกำร SMEs เสนอรำคำสูงกว่ำรำคำต ่ำสุดของผู้ยื่นข้อเสนอ
รำยอื่นที่ไม่เกินร้อยละ 10 ให้จัดซื้อจัดจ้ำงกับผู้ประกอบกำร SMEs ดังกล่ำว โดยจัดเรียงล ำดับผู้ยื่นข้อเสนอซึ่ง
เป็นผู้ประกอบกำร SMEs ซึ่งเสนอรำคำสูงกว่ำรำคำต ่ำสุดของผู้ยื่นข้อเสนอรำยอ่ืนไม่เกินร้อยละ 10 ที่จะเรียก
มำท ำสัญญำไม่เกิน 3 รำย 

 ผู้ยื่นข้อเสนอที่เป็นกิจกำรร่วมค้ำที่จะได้สิทธิตำมวรรคหนึ่ง ผู้เข้ำร่วมค้ำทุกรำยจะต้องเป็น
ผู้ประกอบกำร SMEs 

 ทั้งนี้ ผู ้ประกอบกำร SMEs ที่จะได้แต้มต่อด้ำนรำคำตำมวรรคหนึ่ง จะต้องมีวงเงินสัญญำ
สะสมตำมปีปฏิทินรวมกับรำคำที่เสนอในครั้งนี้แล้ว มีมูลค่ำรวมกันไม่เกินมูลค่ำของรำยได้ตำมขนำดที่ขึ้น
ทะเบียนไว้กับ สสว. 

8.4 หำกผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งมิใช่ผู้ประกอบกำร SMEs แต่เป็นบุคคลธรรมดำที่ถือสัญชำติไทยหรือนิติ
บุคคลที่จัดตั้งขึ้นตำมกฎหมำยไทยเสนอรำคำสูงกว่ำรำคำต ่ำสุดของผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็นบุคคลธรรมดำที่มิได้ถือ
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สัญชำติไทยหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตำมกฎหมำยของต่ำงประเทศไม่เกินร้อยละ 3 ให้จัดซื้อจัดจ้ำงกับบุคคล
ธรรมดำที่ถือสัญชำติไทยหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตำมกฎหมำยไทยดังกล่ำว 

ผู้ยื่นข้อเสนอที่เป็นกิจกำรร่วมค้ำที่จะได้สิทธิตำมวรรคหนึ่ง ผู้เข้ำร่วมค้ำทุกรำยจะต้องเป็นบุคคล
ธรรมดำที่ถือสัญชำติไทยหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตำมกฎหมำยไทย 

           
9. เงื่อนไขการช าระเงิน 
 สกพอ. จะแบ่งช ำระค่ำจ้ำงให้แก่ผู ้ร ับจ้ำง ซึ ่งได้รวมภำษีมูลค่ำเพิ ่มตลอดจนภำษีอำกรอื ่น ๆ  
และค่ำใช้จ่ำยทั้งปวงด้วยแล้วตำมที่ก ำหนดในสัญญำให้แก่ผู้รับจ้ำงเป็นรำยงวด งวดละ 1 เดือน รวมทั้งหมด 
12 งวด เมื่อคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุได้ตรวจรับงำนของผู้รับจ้ำงโดยครบถ้วนถูกต้องเรียบร้อยแล้ว ในกรณี
ที่กำรจ้ำงเดือนแรกและเดือนสุดท้ำยเป็นกำรจ้ำงไม่เต็มเดือนปฏิทิน ให้คิดค่ำจ้ำงเป็นรำยวันตำมจ ำนวน 
วันที่จ้ำงจริง 
 
10. วงเงินในการจัดหา 
  เง ินงบประมำณประจ ำป ี พ.ศ. 2570 จ  ำนวน 2,500,000 บำท (สองล ้ำนห้ำแสนบำทถ้วน) 
รวมภำษีมูลค่ำเพ่ิมแล้ว 
 
11. ราคากลางของงานที่จัดหา 
 เป็นเงินจ ำนวน 2,376,000.00 บำท (สองล้ำนสำมแสนเจ็ดหมื่นหกพันบำทถ้วน) รวมภำษีมูลค่ำเพ่ิมแล้ว 
  
12. หลักฐานการยื่นข้อเสนอ 
 ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องเสนอเอกสำรหลักฐำน ยื่นมำพร้อมกับกำรเสนอรำคำทำงระบบจัดซื้อจัดจ้ำง
ภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ โดยแยกเป็น 2 ส่วน คือ 
 12.1 ส่วนที่ 1 อย่ำงน้อยต้องมีเอกสำรดังต่อไปนี้ 
  (1) ในกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคล 
   (ก) ห้ำงหุ้นส่วนสำมัญหรือห้ำงหุ้นส่วนจ ำกัด ให้ยื่นส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบยีนนิติ
บุคคล บัญชีรำยชื่อหุ้นส่วนผู้จัดกำร 
   (ข) บริษัทจ ำกัดหรือบริษัทมหำชนจ ำกัด ให้ยื่นส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติ
บุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรำยชื่อกรรมกำรผู้จัดกำร และบัญชีผู้ถือหุ้นรำยใหญ่ (ถ้ำมี) 
  (2) ในกรณีผู้ยื ่นข้อเสนอเป็นบุคคลธรรมดำหรือคณะบุคคลที่มิใช่นิติบุคคลให้ยื่นส ำเนำบัตร
ประจ ำตัวประชำชนของผู้นั ้น ส ำเนำข้อตกลงที่แสดงถึงกำรเข้ำเป็นหุ้นส่วน (ถ้ำมี) ส ำเนำบัตรประจ ำตัว
ประชำชนของผู้เป็นหุ้นส่วน หรือส ำเนำหนังสือเดินทำงของผู้เป็นหุ้นส่วนที่มิได้ถือสัญชำติไทย 
  (3) ในกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นผู้ยื่นข้อเสนอร่วมกันในฐำนะเป็นผู้ร่วมค้ำ ให้ยื่นส ำเนำสัญญำของ
กำรเข้ำร่วมค้ำ และเอกสำรตำมที่ระบุไว้ใน (1) หรือ (2) ของผู้ร่วมค้ำ แล้วแต่กรณี 
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   (4) ผู้ยื่นข้อเสนอต้องแสดงหลักฐำนเกี่ยวกับมูลค่ำสุทธิของกิจกำร ดังนี้               
   1. กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตำมกฎหมำยไทยหรือต่ำงประเทศ ซึ่งได้จด
ทะเบียนเกินกว่ำ 1 ปี ต้องมีมูลค่ำสุทธิของกิจกำรจำกผลต่ำงระหว่ำงสินทรัพย์สุทธิหักด้วยหนี้สินสุทธิที่ปรำกฏ
ในงบแสดงฐำนะกำรเงินที่มีกำรตรวจรับรองแล้วซึ่งจะต้องแสดงค่ำเป็นบวก 1 ปีสุดท้ำยก่อนวันยื่นข้อเสนอ งบ
แสดงฐำนะกำรเงิน 1 ปีสุดท้ำยก่อนวันยื่นข้อเสนอ หมำยถึง งบแสดงฐำนะกำรเงินย้อนไปก่อนวันที่หน่วยงำน
ของรัฐก ำหนดให้เป็นวันยื่นข้อเสนอ 1 ปีปฏิทินเว้นแต่กรณีนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตำมกฎหมำยไทย หำกวันยื่น
ข้อเสนอเป็นช่วงระยะเวลำที่กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำก ำหนดให้นิติบุคคลยื่นงบแสดงฐำนะกำรเงินกับกรม
พัฒนำธุรกิจกำรค้ำซึ่งจะอยูในช่วงเดือนมกรำคม - เดือนพฤษภำคม ของทุกปี โดยนิติบุคคลที่เป็นผู้ยื่นข้อเสนอ
นั้นยังอยู่ในช่วงของกำรยื่นงบแสดงฐำนะกำรเงินกับกรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ คือช่วงเดือนมกรำคม - เดือน
พฤษภำคม กรณีนี้ให้สำมำรถยื่นงบแสดงฐำนะกำรเงินย้อนไปอีก 1 ปี ได้        
   2. กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตำมกฎหมำยไทย ซึ่งยังไม่มีกำรรำยงำนงบ
แสดงฐำนะกำรเงินกับกรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำหรือกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตำมกฎหมำย
ต่ำงประเทศซึ่งยังไม่มีกำรรำยงำนงบแสดงฐำนะกำรเงินให้พิจำรณำกำรก ำหนดมูลค่ำของทุนจดทะเบียน โดยผู้
ยื่นข้อเสนอจะต้องมีทุนจดทะเบียนที่เรียกช ำระมูลค่ำหุ้นแล้ว ณ วันที่ยื่นข้อเสนอ ไม่ก ำหนดทุนจดทะเบียน 
   3. ส ำหรับกำรจัดซื้อจัดจ้ำงครั้งหนึ่งที่มีวงเงินเกิน 500,000 บำทขึ้นไป กรณีผู้ยื่นข้อเสนอ
เป็นบุคคลธรรมดำให้พิจำรณำจำกหนังสือรับรองบัญชีเงินฝำกไม่เกิน 90 วัน ก่อนวันยื่นข้อเสนอ โดยต้องมีเงิน
ฝำกคงเหลือในบัญชีธนำคำรเป็นมูลค่ำ 1 ใน 4 ของมูลค่ำงบประมำณของโครงกำรหรือรำยกำรที่ยื่นข้อเสนอ
ในแต่ละครั้ง และหำกเป็นผู้ชนะกำรจัดซื้อจัดจ้ำงหรือเป็นผู้ได้รับกำรคัดเลือกจะต้องแสดง  หนังสือรับรอง
บัญชีเงินฝำกที่มีมูลค่ำดังกล่ำวอีกครั้งหนึ่งในวันลงนำมในสัญญำ  
   4. กรณีที่ผู ้ยื ่นข้อเสนอไม่มีมูลค่ำสุทธิของกิจกำรหรือทุนจดทะเบียน หรือมีแต่ไม่เพียง
พอที่จะเข้ำยื่นข้อเสนอ สำมำรถด ำเนินกำรได้ดังนี้  
    (1) กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตำมกฎหมำยไทยหรือบุคคลธรรมดำที่ถือ
สัญชำติไทย ผู้ยื่นข้อเสนอสำมำรถขอวงเงินสินเชื่อโดยต้องมีวงเงินสินเชื่อ 1  ใน 4 ของมูลค่ำงบประมำณของ
โครงกำรหรือรำยกำรที่ยื่นข้อเสนอในแต่ละครั้ง จะเป็นสินเชื่อที่ธนำคำรภำยในประเทศ หรือบริษัทเงินทุนหรือ
บริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญำตให้ประกอบกิจกำรเงินทุนเพ่ือกำรพำณิชย์และประกอบธุรกิจค ้ำประกัน
ตำมประกำศของธนำคำรแห่งประเทศไทยตำมรำยชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนำคำรแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้
ทรำบโดยพิจำรณำจำกยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อที่ส ำนักงำนใหญ่รับรอง  หรือที่ส ำนักงำนสำขำรับรอง 
(กรณีได้รับมอบอ ำนำจจำกส ำนักงำนใหญ่) ซึ่งออกให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอ นับถึงวันยื่นข้อเสนอไม่เกิน 90 วัน  
    (2) กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตำมกฎหมำยต่ำงประเทศ หรือบุคคล
ธรรมดำที่มิได้ถือสัญชำติไทย ผู้ยื่นข้อเสนอสำมำรถขอวงเงินสินเชื่อ โดยต้องมีวงเงินสินเชื่อ 1 ใน 4 ของมูลค่ำ
งบประมำณของโครงกำรหรือรำยกำรที่ยื่นข้อเสนอในแต่ละครั้งจะเป็นสินเชื่อที่ธนำคำรต่ำงประเทศหรือบริษัท
เงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญำตให้ประกอบกิจกำรเงินทุนเพื่อกำรพำณิชย์และประกอบ
ธุรกิจค ้ำประกันตำมประกำศของธนำคำรกลำงต่ำงประเทศนั้นตำมรำยชื่อบริษัทที่ธนำคำรกลำงต่ำงประเทศ
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นั้นแจ้งเวียนให้ทรำบโดยพิจำรณำจำกยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อที่ส ำนักงำนใหญ่รับรอง หรือที่ส ำนักงำน
สำขำรับรอง (กรณีได้รับมอบอ ำนำจจำกส ำนักงำนใหญ่) ซึ่งออกให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอนับถึงวันยื่นข้อเสนอไม่เกิน 
90 วัน  
   5. กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตำมกฎหมำยต่ำงประเทศ หรือบุคคลธรรมดำ
ที่มิได้ถือสัญชำติไทยตำมข้อ 2 ถึงข้อ 3 และข้อ 4 (2) มูลค่ำจะต้องเป็นไปตำมอัตรำแลกเปลี่ยนเงินตรำตำม
ประกำศที่ธนำคำรแห่งประเทศไทยก ำหนดในช่วงระหว่ำงวันที่เผยแพร่ประกำศและเอกสำรประกวดรำคำใน
ระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e - GP) จนถึงวันเสนอรำคำ  
    ทั้งนี้ ผู ้ยื ่นข้อเสนอจะต้องยื่นเอกสำรที่แสดงให้เห็นถึงข้อมูลเกี่ยวกับมูลค่ำสุทธิของ
กิจกำรเป็นเอกสำรต่ำงประเทศเอกสำรดังกล่ำวจะต้องผ่ำนกำรรับรองตำมระเบียบกระทรวงกำรต่ำงประเทศ
ว่ำด้วยกำรรับรองเอกสำร พ.ศ. 2539 และที่แก้ไขเพิ่มเติม และต้องมีกำรแปลเป็นภำษำไทยทุกแผ่นทุกหน้ำ 
โดยผู้เชี่ยวชำญ ที่ได้ขึ้นทะเบียนไว้กับศำลยุติธรรมตำมข้อบังคับประธำนศำลฎีกำว่ำด้วยผู้เชี่ยวชำญของศำล
ยุติธรรม พ.ศ. 2560 พร้อมส ำเนำเอกสำรกำรจดทะเบียน ส ำเนำทะเบียนบ้ำน และส ำเนำบัตรประจ ำตัว
ประชำชนของผู้เชี่ยวชำญที่ท ำกำรแปลซึ่งรับรองส ำเนำถูกต้องด้วย  โดยจะต้องยื่นเอกสำรดังกล่ำวในวันยื่น
ข้อเสนอ หำกผู้ยื่นข้อเสนอมิได้มีกำรยื่นเอกสำรดังกล่ำวมำพร้อมกับกำรยื่นข้อเสนอให้ถือว่ำผู้ยื่นข้อเสนอรำย
นั้นยื่นเอกสำรไม่ครบถ้วนตำมเงื่อนไขที่ก ำหนดไว้ในเอกสำรประกวดรำคำ 
  (5) เอกสำรเพิ่มเติมอ่ืน ๆ (ถ้ำมี) 
   (5.1) ส ำเนำใบทะเบียนพำณิชย์ 
   (5.2) ส ำเนำใบทะเบียนภำษีมูลค่ำเพ่ิม 
   (5.3) ส ำเนำหนังสือรับรองผลงำน และส ำเนำสัญญำหรือหลักฐำนแห่งข้อตกลง ตำม
คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ ข้อ 4.13 พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง 
 12.2 ส่วนที่ 2 อย่ำงน้อยต้องมีเอกสำรดังต่อไปนี้ 
  (1) ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอมอบอ ำนำจให้บุคคลอื่นกระท ำกำรแทนให้แนบหนังสือมอบอ ำนำจ  
ซึ่งติดอำกรแสตมป์ตำมกฎหมำย โดยมีหลักฐำนแสดงตัวตนของผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ ทั้งนี้หำก
ผู้รับมอบอ ำนำจเป็นบุคคลธรรมดำต้องเป็นผู้ที่บรรลุนิติภำวะตำมกฎหมำยแล้วเท่ำนั้น 
  (2) ส ำเนำใบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบกำรวิสำหกิจขนำดกลำงและขนำดย่อม (SMEs) (ถ้ำมี) และ
กรณีใบขึ้นทะเบียนดังกล่ำวหมดอำยุ ณ วันยื่นข้อเสนอ จะไม่มีสิทธิได้แต้มต่อตำมหลักเกณฑ์ท่ีก ำหนด  
  (3) เอกสำรเพิ่มเติมอ่ืน ๆ ได้แก่ 
   (3.1) เอกสำรแสดงคุณสมบัติของพนักงำนท ำควำมสะอำด ตำมข้อ 5.7 
   (3.2) รำยกำรวัสดุ น ้ำยำเคมี ต่ำง ๆ ที่ใช้ในกำรด ำเนินงำน 
   (3.3) รำยละเอียดตำรำงเปรียบเทียบขอบเขตของงำนและคุณสมบัติตำมรูปแบบดังนี้ 
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คุณลักษณะเฉพาะและ
ข้อก าหนดที่หน่วยงาน

ก าหนด 

คุณสมบัติ 
ที่ผู้ย่ืนข้อเสนอน าเสนอ 

เปรียบเทียบคุณสมบัติ 
หรือขอบเขตการด าเนินงาน

ที่ผู้ย่ืนข้อเสนอน าเสนอ 

เอกสารอ้างอิง 

ให้คัดลอกคุณสมบัติ 
ที่ก ำหนด หรือขอบเขต

กำรด ำเนินงำน 
ที่หน่วยงำนก ำหนด 

ให้ระบุคุณสมบัติที่ผู้ยื่น
เสนอรำคำเสนอ 

ให้ระบุจุดที่ดีกว่ำ 
หรือเทียบเท่ำ 

ระบุเอกสำรอ้ำงอิง 
 

 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องจัดท ำเอกสำรเปรียบเทียบรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะและเงื่อนไขกำรเสนอ
รำคำตำมที่ก ำหนดทั้งหมดกับรำยละเอียดที่ผู้ยื่นข้อเสนอจะเสนอรำคำ โดยระบุเอกสำรอ้ำงอิง แค็ตตำล็อก
หรือแบบรูปรำยละเอียดให้ถูกต้อง และในเอกสำรอ้ำงอิงต้องขีดเส้นใต้หรือเน้นข้อควำมระบุหมำยเลขข้อ 
ที่อ้ำงอิงให้ชัดเจนรำยกำรต่อรำยกำร โดยต้องส่งมำพร้อมกับเอกสำรแสดงคุณลักษณะเฉพำะ 
  
13. การเสนอราคา 

13.1 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องเสนอรำคำที่รวมภำษีมูลค่ำเพิ่ม และภำษีอื่น ค่ำขนส่ง ค่ำจดทะเบียน และ
ค่ำใช้จ่ำยอื่นๆ ทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว ยกเว้นในกรณีที่ผู ้เสนอรำคำเป็นผู้ประกอบกิจกำรที ่ได้รับกำรยกเว้น
ภำษีมูลค่ำเพ่ิมตำมกฎหมำย สำมำรณสนอรำคำที่ไม่รวมภำษีมูลค่ำเพ่ิมได้ 

13.2 ผู้อื่นข้อเสนอต้องก ำหนดยืนรำคำไม่น้อยกว่ำ 120 วัน ตั้งแต่วันยื่นข้อเสนอ 
 
14. ค่าปรับและการบอกเลิกสัญญา  

ในกรณีที่ผู้รับจ้ำงไม่ปฏิบัติงำนให้ครบถ้วนตำมเงื่อนไขในสัญญำจ้ำง และ  สกพอ. ไม่ใช้สิทธิบอกเลิก 
ผู้รับจ้ำงยอมให้ สกพอ. ด ำเนินกำร ดังนี้ 

15.1 ถ้ำไม่มีพนักงำนของผู้รับจ้ำงมำปฏิบัติงำนหรือมำปฏิบัติงำนไม่ครบจ ำนวนในวันใด  ผู้รับจ้ำง     
ยอมให้ สกพอ. หักเงินค่ำจ้ำงที่จะได้รับตำมอัตรำค่ำจ้ำงขั้นต ่ำต่อคนต่อวันที่ใช้บังคับในเขตกรุงเทพมหำนคร 
หรือ จ.ชลบุรี หรือ จ.ระยอง ในวันนั้น และยินยอมให้ สกพอ. ปรับเป็นรำยวัน ในอัตรำร้อยละ 0.10 ของรำคำ
ที่ตกลงจ้ำงทั้งหมดตำมสัญญำจ้ำง แต่ไม่ต ่ำกว่ำวันละ 100 บำท (หนึ่งร้อยบำทถ้วน) นับตั้งแต่วันที่ไม่มี
พนักงำนมำปฏิบัติงำน หรือมำปฏิบัติงำนไม่ครบจ ำนวนเป็นต้นไป จนกว่ำจะมีพนักงำนมำปฏิบัติงำนครบ
จ ำนวน 

15.2 ถ้ำไม่มีพนักงำนของผู้รับจ้ำงมำปฏิบัติงำน หรือมำแต่ไม่ปฏิบัติงำนสำมวันติดต่อกัน นอกจำก
ผู้รับจ้ำงจะต้องรับผิดตำมข้อ 15.1 แล้ว เมื่อ สกพอ. ได้แจ้งให้ผู้รับจ้ำงทรำบแล้ว ผู้รับจ้ำงยังไม่ด ำเนินกำร
แก้ไขหรือจัดส่งพนักงำนมำปฏิบัติงำนให้ครบตำมสัญญำภำยใน 3 วัน สกพอ. มีสิทธิบอกเลิกสัญญำได้  

กำรที่ สกพอ. ไม่บอกเลิกสัญญำตำมควำมในข้อ 15.2 นั้น ไม่เป็นเหตุให้ผู้รับจ้ำงพ้นจำกควำม 
รับผิดตำมสัญญำนี้ 
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15. หลักประกันสัญญา  
 ผู ้รับจ้ำงจะต้องวำงหลักประกันสัญญำเป็นจ ำนวนเงินเท่ำกับร้อยละ 5 ของรำคำค่ำจ้ำง ให้ใช้
หลักประกันอย่ำงหนึ่งอย่ำงใด ดังต่อไปนี้ 
 - เงินสด 
 - เช็คหรือดรำฟท์ที่ธนำคำรเซ็นสั่งจ่ำย ซึ่งลงวันที่ที่เช็คหรือดรำฟท์นั้นช ำระต่อเจ้ำหน้ำที่ หรือก่อนวัน
นั้นไม่เกิน 3 วันท ำกำร 
 - หนังสือค ้ำประกันของธนำคำรภำยในประเทศตำมตัวอย่ำงที่คณะกรรมกำรนโยบำยก ำหนด โดยอำจ
เป็นหนังสือค ้ำประกันอิเล็กทรอนิกส์ตำมวิธีกำรที่กรมบัญชีกลำงก ำหนดก็ได้ 
 - หนังสือค ้ำประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญำตให้ประกอบกิจกำร
เงินทุนเพื่อกำรพำณิชย์และประกอบธุรกิจค ้ำประกันตำมประกำศของธนำคำรแห่งประเทศไทย ตำมรำยชื่อ  
ของบริษัทเงินทุนที่ธนำคำรแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทรำบ โดยอนุโลม ให้ใช้ตำมตัวอย่ำงหนังสือค ้ำประกัน 
ของธนำคำรที่คณะกรรมกำรนโยบำยก ำหนด 
 - พันธบัตรรัฐบำลไทย 
 
16. การสงวนสิทธิ์ของส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (สกพอ.)  
 16.1 บรรดำลิขสิทธิ์และกรรมสิทธิ์ในทรัพย์สินทำงปัญญำของข้อมูล เอกสำรคู่มือต่ำง ๆ และสิ่งอื่นที่
เกี ่ยวข้องกับโครงกำรนี ้ ให้ถือว่ำเป็นกรรมสิทธิ ์ของส ำนักงำนคณะกรรมกำรนโยบำยเขตพัฒนำพิเศษ  
ภำคตะวันออก (สกพอ.) ทั้งหมด หำกผู้ขำยประสงค์จะขอใช้ประโยชน์ ท ำซ ้ำ หรือเผยแพร่บรรดำข้อมูลข้ำงต้น 
เพื่อกำรอื่นใดนอกเหนือจำกงำนจ้ำงนี้ จะต้องได้รับอนุญำตเป็นหนังสือจำกสกพอก่อนกำรด ำเนินกำรหำก
คณะกรรมกำรฯ พิจำรณำว่ำงำนที่ส่งมอบไม่มีประสิทธิภำพตำมข้อก ำหนด หรือไม่เป็นไปตำมคุณลักษณะ
เฉพำะของพัสดุ คณะกรรมกำรฯ สำมำรถยกเลิกกำรจ้ำงโดยไม่จ่ำยเงินให้แก่ผู้รับจ้ำง และผู้รับจ้ำงไม่มีสิทธิ์
ฟ้องร้องเรียกค่ำเสียหำยใด ๆ ทั้งสิ้น 
 16.2 สกพอ. สงวนสิทธิ ์ที ่จะแก้ไขเพิ ่มเติมเง ื ่อนไขหรือข้อก ำหนดในสัญญำ หรือข้อตกลงจ้ำง  
เป็นหนังสือให้เป็นไปตำมควำมเห็นของส ำนักงำนอัยกำรสูงสุด (ถ้ำมี) 
 16.3 กำรจัดจ้ำงฯ ครั้งนี้ จะมีกำรลงนำมในสัญญำจ้ำงหรือข้อตกลงเป็นหนังสือได้ต่อเมื่อพระรำชบัญญัติ
งบประมำณรำยจ่ำย ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.2570 มีผลบังคับใช้ และ สกพอ. ได้รับกำรจัดสรรงบประมำณ 
จำกส ำนักงบประมำณแล้ว และกรณีที่ สกพอ. ไม่ได้รับกำรจัดสรรงบประมำณ เพื่อกำรจัดจ้ำงฯ ครั้งดังกล่ำว 
สกพอ. สำมำรถยกเลิกกำรจัดซื้อฯ ได้ 
 
 
 
 
17. ข้อก าหนดอื่น ๆ  
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17.1 ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องใช้พัสดุ ประเภทวัสดุหรือครุภัณฑ์ที่ผลิตภำยในประเทศ ไม่น้อยกว่ำร้อยละ 
60ของมูลค่ำวัสดุ หรือครุภัณฑ์ที่จะใช้ในงำนจ้ำงนั้น โดยต้องจัดท ำแผนกำรใช้พัสดุที่ผลิตในประเทศเสนอสก
พอ. ภำยใน 60 วัน นับถัดจำกวันที่ได้ลงนำมในสัญญำ (ท้ังนี้ต้องส่งก่อนกำรส่งมอบงำนงวดแรก) 

         17.2 คู่สัญญำต้องจัดท ำแผนงำนเสนอให้หน่วยงำนของรัฐ ภำยใน 30 วัน นับถัดจำกวันลงนำม  
ในสัญญำ โดยจัดท ำแผนกำรท ำงำน ตำมเอกสำรเชิญชวน เว้นแต่เป็นกำรเช่ำ หรือสัญญำที่มีอำยุไม่เกิน  
90 วัน หรือสัญญำที่มีวงเงินไม่เกิน 500,000 บำท ทั้งนี้ แผนกำรท ำงำนให้ถือเป็นส่วนหนึ่งของสัญญำ   
         17.3 เงื่อนไขกำรบอกเลิกสัญญำ 
     กรณีที่คู่สัญญำเข้ำด ำเนินกำรตำมสัญญำ แต่กำรด ำเนินกำรตำมสัญญำมีควำมล่ำช้ำไม่เป็นไปตำม
แผนงำนหรือระยะเวลำที่ก ำหนดไว้ ให้หน่วยงำนของรัฐมีหนังสือแจ้งเร่งรัดให้คู่สัญญำด ำเนินกำรให้เป็นไปตำม
แผนงำนกำรท ำงำนหรือระยะเวลำดังกล่ำว หำกคู่สัญญำยังมีควำมล่ำช้ำ หน่วยงำนของรัฐสำมำรถใช้ดุลยพินิจ
ในกำรพิจำรณำบอกเลิกสัญญำตำมมำตรำ 103 วรรคหนึ่ง (2) แห่งพระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงฯ โดย
หน่วยงำนของรัฐประเมินผลกำรด ำเนินงำนตำมแผนกำรท ำงำน และพิจำรณำตำมหลักเกณฑ์และเงื่อนไขดังนี้ 
     17.3.1 เมื ่อล่วงเลยระยะเวลำไปเกิน 1 ใน 2 ของระยะเวลำตำมแผนงำนแล้ว คู ่ส ัญญำ 
มีผลงำนสะสมไม่ถึงร้อยละ 25 ของวงเงินค่ำพัสดุหรือค่ำจ้ำง โดยควำมล่ำช้ำเป็นควำมผิดของคู่สัญญำ 
        17.3.2 เมื่อล่วงเลยระยะเวลำไปเกิน 1 ใน 2 ของระยะเวลำตำมแผนงำนแล้ว  ปรำกฏกรณี
ดังต่อไปนี้ 
        (1) คู่สัญญำมีผลงำนประจ ำเดือนที่ตั้งไว้ไม่ถึงร้อยละ 50 ของแผนงำนประจ ำเดือน และ 
        (2) ผลงำนสะสมไม่ถ ึงร้อยละ 50 ของวงเง ินค่ำพัสดุหรือค่ำจ ้ำงโดยควำมล่ำช้ำ 
เป็นควำมผิดของคู่สัญญำ 
  (3) เมื่อล่วงเลยระยะเวลำไปเกิน 3 ใน 4 ของระยะเวลำตำมแผนงำนแล้ว คู่สัญญำ  
มีผลงำนสะสมไม่ถึงร้อยละ 65 ของวงเงินค่ำพัสดุหรือค่ำจ้ำง โดยควำมล่ำช้ำเป็นควำมผิดของคู่สัญญำ 
  (4) เมื่อครบก ำหนดส่งมอบตำมสัญญำ ผลงำนสะสมน้อยกว่ำร้อย 85 ของวงเงินค่ำพัสดุ
หรือค่ำจ้ำง 
 
18. หน่วยงานผู้รับผิดชอบด าเนินการ 
 กลุ่มงำนสนับสนุนกำรบริหำรจัดกำรองค์กร  ส ำนักงำนคณะกรรมกำรนโยบำยเขตพัฒนำพิเศษ 
ภำคตะวันออก โทร. 0 2033 8222 ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์  Wutthipong.boo@eeco.or.th 
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